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Herramienta de videoconferencia
ZOOM

Zoom Video Communications, es una compafiia de servicios de conferencia remota con sede en San
José, California. Proporciona servicios de conferencia remota que combina videoconferencia,
reuniones en linea, chat y colaboracion mévil.

VIGILADA MINEDUCACION

Existen varias opciones para el uso de la herramienta de videoconferencia Zoom. Una de ellas es |a
versién basica y gratuita, pero se hace necesario realizar un registro previo. Para iniciar con el

registro debe ir al siguiente enlace https://zoom.us/ y dar clic en el botdn “Registrese, Es Gratuita”
y luego ingresa su cuenta de correo electrénico activo.

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RECURSOS SOPORTE
Zoom SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION « INGRESAR
Zoom, uno de los lideres en el . . —
Cuadrante Magico de Gartner 2019
para soluciones de reuniones
PP .

introduzca tu correo electrénico del trabajo Reglstrese gratis

Vea nuestra Politica de privacidad

Luego de ingresar el correo electrdnico, se da clic en el botén “confirmar”.

iBienvenido! Confirme su e-mail debajo para comenzar.

Utilizar otro correo electrénico

‘ Confirmar Cancelar

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad vy los Términos del servicio.

reCAPTCHA v la Politica de
idad v las Condiciones de

servicio aplicables.



https://zoom.us/
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Luego se ingresa al correo electrénico registrado y activo; se abre el correo que fue enviado
previamente por el equipo de Zoom y en éste debe aparecer un botdn “Activar cuenta”. Dar clic
para activar su cuenta con zoom.

iFelicitaciones por registrarse en Zoom!

Para activar su cuenta, pulse el botén abajo para verificar su direccién de e-mail:

‘

Si el botén superior no funciona, copie esto en su navegador web:
https://zoom.us/activate?code=IpS8sG_ai30zZ7CqyGfzMaSAPkO9HWjGrcV8c9k
FW9TGN_QANjQAhc2FudGlIhZ28yMTcwMTMOQGNvcn)Iby51aXMuZWR1LmNy
M3pWaVZpQU2TcC1z0Gs1NE?JczZRNQQAAAAAAAAAAEfr=home

Si necesita informacion adicional, visite nuestro Centro de soporte.

Registra sus datos en el siguiente formulario y dar clic en el botén continuar.

200N souwciones - ENTRARAUNAREUNION  SER ANFITRION DE UNAREUNION +  INGRESAR
| Hola, santiago2170134@correo.uis.edu.co.Su cuenta se ha creado
satisfactoriamente. Indique su nombre y cree una contrasefia para continuar.
Primer nombre
Apellido

Contrasena

Confirmar la contraseia

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.

_

Seguido a esto, se visualiza una ventana donde se puede compartir la herramienta con otras
personas para que también se registren en la plataforma. Dar Clic en “omitir este paso”
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ilnvite a sus colegas para crear su propia cuenta Zoom gratis hoy! ;Por qué invitar?

nombre@dominio.com
nombre@dominio.com

nombre@dominio.com
Agregar otro correo electronico

™
a4

reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones

Ayuda

Luego de esto su cuenta estad lista para ser utilizada en una reunidn, para ello se da clic en el botdn
“comenzar reunion ahora”. Zoom permite instalar complementos en su navegador y correo para
sincronizar con su calendario y asi programar las reuniones virtuales de manera mucho mds sencilla.

No soy un robot

REQUESTADEMO  1888799.9666 RECURSOS v  SOPORTE

Z OOI l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION + SALIR

Inicie su reunién de prueba.

iExcelente! Ahora es momento de comenzar la reunién.

URL de su reunién personal:
https:/zoom.us/j/4102591991

\ 4

e Micuent
Ahorre tiempo al progi sus desde su calend
@ Ayuda
. Extension de Chrome

Plls. Complemento para Outlook

Luego el cliente de ZOOM se descargard en su PC o portatil para ser instalado, se busca el archivo
que se descargd y se ejecuta la instalacion del programa.
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Su descarga empezara automaticamente en unos segundos.

Si no, descargue aqui.

¢ Pulse Zoom ... .exe.

Mostrar todas

Tan solo pulsando sobre el archivo que se descargd, el programa se instala en su computador y esta
listo para la clase. Automdticamente se abrird su nueva reunion. Para iniciar el audio, usar su
micréfono y participar en la reunién pulse en “Join with Computer Audio”

@ Zoom Participant ID: 19 Meeting 1D: 410-259-1991 — m} X
a
Talking:

Meeting Topic: Santiago Castro's Personal Meeting Room

Host: © Join Audio X

Invitatio|

Join with Computer Audio
Participg

Test Speaker and Microphone

'R

1\

@ Automatically join audio by computer when joining a meeting
Join Audio Share Screen nvite Others

O~ Wi & o’ @

Join Audie Start Video Invite  Manage Participants Share Screen Record




. 1PReb

EDUCACION INTERACTIVA
Y ABIERTA AL LIDERAZGO

Para compartir el enlace de su reunion pulse en “Copy URL” y compartalo con los participantes

o Zoom Meeting ID: 410-259-1991

0) A
. Talking: Santiago Castro

- ] X

Meeting Topic: Santiago Castro's Personal Meeting Room
Host: Santiago Castro
Invitation URL: https://zoom.us/j/4102591991
Copy URL
Participant ID: 15

o\

Join Audio Share Screen Invite Others

Click if you want to switch to a

different microphone or speaker

@

Start Video Record

Puede navegar por las diferentes opciones, si su micréfono no es detectado intente cambiar de
entrada de audio pulsando en el botén anexo al icono de micréfono

© Zoom Meeting 10: 410-259-1991

a8
g Talking: Santiago Castro

Meeting Topic: Santiago Castro's Personal Meeting Room
Host: Santiago Castro
Invitation URL: https://zoom.us/j/4102591991
Copy URL
Participant ID: 15

Share Screen Invite Others

& . W

Mute Start Video Invite Manage Participants Share Screen
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Lo cual desplegard un menu donde puede seleccionar el micréfono de preferencia, asi como la salida
de audio que usted desee. Como también puede hacer pruebas de sus dispositivos de entrada y
salida de audio.

Select a Microphone
v/ Micréfono (2- Realtek High Definition Audio)

Micréfono (Steam Streaming Microphone)

Same as System

Select a Speaker
Altavoces (Steam Streaming Microphone)
Altavoces (Steam Streaming Speakers)
Altavoces (2- Realtek High Definition Audio)

Same as System

Test Speaker & Microphone...
Switch to Phone Audio...
Leave Computer Audio

Audio Settings...

Para que un participante de la reunién entre a la misma, debe abrir el enlace que usted comparte
en cualquier navegador y se descargara automaticamente el cliente. El proceso de instalacién es
igual que el mencionado anteriormente.

Uso de la herramienta:

Asumiendo que ya cuenta con participantes en la reunién, y ya establecid su audio y video,
explicaremos las siguientes opciones en su orden correspondiente.

& & I

Invite  Manage Participants Share Screen Chat Record

Invite: Esta opcién abrird una pantalla para elegir el servicio de correo al cual desea llegar la
invitacidon, como también da la opcidn de compartir la URL de invitacion.

Manage Participants: Esta opcién habilitara una ventana donde se pueden ver todos los
participantes y gestionar el micréfono y video de estos. Asi mismo cambiar el nombre de usuario
que haya puesto cualquier participante.

Share Screen: Se puede considerar como una de las opciones mas Utiles que posee esta
herramienta, donde cualquier participante puede compartir su pantalla como hacer anotaciones
sobre la pantalla que se esta compartiendo. Al dar click sobre esta opcidon, se abre una ventana

onde puede seleccionar diferentes ventanas a compartir, correspondiente a los programas que
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tenga abiertos. Esto con el fin de tener la opciéon de compartir toda la pantalla o la vista de algun
programa abierto del expositor como por ejemplo PowerPoint.

i © select a window or an application that you want to share X
Basic Advanced Files
4 >
Whiteboard iPhone/iPad

General (ESTADISTICA-SISTEMA

zZoom

[

°
Plantilla_word - Word m Herramienta Recortes ég General (ESTADISTICA-SISTEMA ... * Zoom Cloud Meetings 0

() share computer sound O Optimize Screen Sharing for Video Clip m

CHAT: Esta opcidn es un sistema de chat donde puede interactuar con todos los participantes o abrir
un chat privado para hablar con un participante en particular.

RECORD: Una de las ventajas de esta herramienta es que permite grabar la totalidad de las tutorias
virtuales y deja un video de alta calidad en el directorio asignado por el programa o el usuario. Este
video luego puede ser usado para subirlo a las diferentes plataformas que se necesite tales como
tic.uis.edu.co, la version paga edicion empresarial del programa ofrece almacenamiento ilimitado
en sus servidores.

RESTRICCIONES:

La versidn gratuita que es mostrada en este documento esta enfocada en una solucién de negocios,
donde una reunién con multiples participantes tiene una duracién de 40 minutos y es cerrada. Sin
embargo, se puede reingresar a la misma aula después de la desconexidn.

No obstante, zoom tiene un plan Unico enfocado en la educacién el cual no fue demostrado en este
documento debido a que requiere de una suscripcion al servicio por parte de la entidad educativa
qgue lo vaya a usar. Para mas informacién visite https://zoom.us/es-es/education.html, donde
encontrara el plan educativo con sus beneficios y sus precios.



https://zoom.us/es-es/education.html

