
 

 

 

Zoom Video Communications, es una compañía de servicios de conferencia remota con sede en San 

José, California. Proporciona servicios de conferencia remota que combina videoconferencia, 

reuniones en línea, chat y colaboración móvil. 

Existen varias opciones para el uso de la herramienta de videoconferencia Zoom. Una de ellas es la 

versión básica y gratuita, pero se hace necesario realizar un registro previo. Para iniciar con el 

registro debe ir al  siguiente enlace https://zoom.us/ y dar clic en el botón “Regístrese, Es Gratuita” 

y luego ingresa su cuenta de correo electrónico activo.  

 

Luego de ingresar el correo electrónico, se da clic en el botón “confirmar”.  
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Luego se ingresa al correo electrónico registrado y activo; se abre el correo que fue enviado 

previamente por el equipo de Zoom y en éste debe aparecer un botón “Activar cuenta”. Dar clic 

para activar su cuenta con zoom.  

 

Registra sus datos en el siguiente formulario y dar clic en el botón continuar. 

 

Seguido a esto, se visualiza una ventana donde se puede compartir la herramienta con otras 

personas para que también se registren en la plataforma. Dar Clic en “omitir este paso” 

 



 

 

 

Luego de esto su cuenta está lista para ser utilizada en una reunión, para ello se da clic en el botón 

“comenzar reunión ahora”. Zoom permite instalar complementos en su navegador y correo para 

sincronizar con su calendario y así programar las reuniones virtuales de manera mucho más sencilla.  

 

 

Luego el cliente de ZOOM se descargará en su PC o portátil para ser instalado, se busca el archivo 

que se descargó y se ejecuta la instalación del programa. 

 



 

 

 

Tan solo pulsando sobre el archivo que se descargó, el programa se instala en su computador y esta 

listo para la clase. Automáticamente se abrirá su nueva reunión. Para iniciar el audio, usar su 

micrófono y participar en la reunión pulse en “Join with Computer Audio” 

 

 

 

 



 

 

 

Para compartir el enlace de su reunión pulse en “Copy URL” y compártalo con los participantes 

 

 

Puede navegar por las diferentes opciones, si su micrófono no es detectado intente cambiar de 

entrada de audio pulsando en el botón anexo al icono de micrófono  

 



 

 

Lo cual desplegará un menú donde puede seleccionar el micrófono de preferencia, así como la salida 

de audio que usted desee. Como también puede hacer pruebas de sus dispositivos de entrada y 

salida de audio.  

 

Para que un participante de la reunión entre a la misma, debe abrir el enlace que usted comparte 

en cualquier navegador y se descargara automáticamente el cliente. El proceso de instalación es 

igual que el mencionado anteriormente. 

Uso de la herramienta: 

Asumiendo que ya cuenta con participantes en la reunión, y ya estableció su audio y video, 

explicaremos las siguientes opciones en su orden correspondiente.  

 

Invite: Esta opción abrirá una pantalla para elegir el servicio de correo al cual desea llegar la 

invitación, como también da la opción de compartir la URL de invitación. 

Manage Participants:  Esta opción habilitara una ventana donde se pueden ver todos los 

participantes y gestionar el micrófono y video de estos. Así mismo cambiar el nombre de usuario 

que haya puesto cualquier participante.  

Share Screen: Se puede considerar como una de las opciones más útiles que posee esta 

herramienta, donde cualquier participante puede compartir su pantalla como hacer anotaciones 

sobre la pantalla que se esta compartiendo. Al dar click sobre esta opción, se abre una ventana 

donde puede seleccionar diferentes ventanas a compartir, correspondiente a los programas que 



 

 

tenga abiertos. Esto con el fin de tener la opción de compartir toda la pantalla o la vista de algún 

programa abierto del expositor como por ejemplo PowerPoint. 

 

 

CHAT: Esta opción es un sistema de chat donde puede interactuar con todos los participantes o abrir 

un chat privado para hablar con un participante en particular. 

RECORD: Una de las ventajas de esta herramienta es que permite grabar la totalidad de las tutorías 

virtuales y deja un video de alta calidad en el directorio asignado por el programa o el usuario. Este 

video luego puede ser usado para subirlo a las diferentes plataformas que se necesite tales como 

tic.uis.edu.co, la versión paga edición empresarial del programa ofrece almacenamiento ilimitado 

en sus servidores.  

RESTRICCIONES: 

La versión gratuita que es mostrada en este documento esta enfocada en una solución de negocios, 

donde una reunión con múltiples participantes tiene una duración de 40 minutos y es cerrada. Sin 

embargo, se puede reingresar a la misma aula después de la desconexión.  

No obstante, zoom tiene un plan único enfocado en la educación el cual no fue demostrado en este 

documento debido a que requiere de una suscripción al servicio por parte de la entidad educativa 

que lo vaya a usar. Para más información visite https://zoom.us/es-es/education.html, donde 

encontrara el plan educativo con sus beneficios y sus precios.  

 

https://zoom.us/es-es/education.html

