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1. Remitir referencias 
 
Para remitir referencias primero se debe diferenciar entre los diferentes tipos de referencias que se 
pueden ingresar en el sitio, ya que el formato varía según el tipo.  
 

 
 
A continuación se describirán cada tipo con sus respectivos campos. 
 

 Libro 
1.1. Título 

Se especifica el nombre de la referencia. 
 
 
 
 

1.2. Autor (es) 
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Se especifica el nombre del autor. Al momento de ingresar el autor se debe verificar que no 
exista, para ello se escribe el nombre del autor en el campo Autor (es), si aparece el nombre 
del autor que se busca, se selecciona. 

 

 
Figura (1.1) 

 
Si no se encuentra el autor, se crea.  

 

 
Figura (1.2) 

 

Si el autor es una institución o una organización se debe introducir en el campo apellido el 
nombre de la institución y en el campo nombre un punto. 
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Figura (1.3) 

 
1.3. Editorial 

Se especifica el nombre de la editorial que publicó el libro al cual se está haciendo referencia. 
Al momento de ingresar la editorial se debe verificar que no exista, para ello se escribe el 
nombre de la editorial en el campo Editorial, si aparece el nombre de la editorial que se busca, 
se selecciona. 
 

 
Figura (1.4) 

 

En caso de que no exista se escribe el nombre de la editorial en el campo Editorial y se da clic 
en la palabra agregar que aparece al lado de la editorial que se escribió. 
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Figura (1.5) 

 
1.4. Fecha publicación 

Se especifica la fecha en la que se publicó el libro. 
 
1.5. Temática 

Se escoge la temática a la que pertenece la referencia, si la referencia no tiene temática se 
escoge el ítem “sin clasificar”.  

 
1.6. País 

Se selecciona el país en donde se publicó el libro. 
 
1.7. Ciudad 

Se especifica la ciudad en donde se publicó el libro. Al momento de ingresar la ciudad se debe 
verificar que no exista, para ello se escribe el nombre de la ciudad en el campo Ciudad, si 
aparece la ciudad que se busca, se selecciona. 
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Figura (1.6) 

En caso de que no exista se escribe el nombre de la ciudad en el campo ciudad y se da clic en la 
palabra agregar que aparece al lado de la ciudad que se escribió. 
 

 
Figura (1.7) 

 
1.8. Resumen (opcional) 

Se escribe un resumen de la referencia, en caso de que no se desee introducir resumen se deja 
el campo vacío. 
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1.9. Documento adjunto 
Se adjunta el documento en donde se encuentra contenida la referencia, en caso de que no se 
tenga documento se deja el espacio vacío. 
 

1.10. Tipo 
Se selecciona el tipo de documento que se adjuntó, los documentos pueden ser de tipo: 
articulo, libro, reseña o resumen. 
 

 
Figura (1.8) 


