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Parámetros del SistemaParParáámetros del Sistemametros del Sistema

� Abogados del Estudio.
� Miembros del Estudio.
� Domicilios Constituidos.
� Oficinas de Notificaciones.
� Tipos de Procesos.
� Estados de Procesos.
� Caracteres de Intervención.
� Cuentas de Caja.
� Feriados e inhábiles.
� Diccionario.
� Correo Electrónico.
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Parámetros del SistemaParParáámetros del Sistemametros del Sistema

Clic en la 
opción Datos.

Haciendo un clic en 
Parámetros o 

desplazándose con 
las teclas de cursor.

Estas son las 
opciones de 
parámetros 
existentes.

Los parámetros son elementos 
que evitan el tipeo innecesario, 
son ingresados dinámicamente a 

medida que se carga los 
procesos, siendo utilizados en las 
distintas actividades que se 
desarrollan en el entorno.
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Abogados del EstudioAbogados del EstudioAbogados del Estudio Para agregar hacer clic en “Agrega”
o presionar la tecla F2.

Cargue el 
nombre del 

nuevo 
Abogado.

Cargue otros 
datos 

pertenecientes al 
nuevo abogado. 

Lista de 
Abogados 
del Estudio.

Los Abogados del Estudio: son los profesionales actuantes en el Estudio.
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Miembros del EstudioMiembros del EstudioMiembros del Estudio
Miembros del Miembros del 

EstudioEstudio: 

Son todas las 
personas que 

utilizan el sistema. 
El nombre del 

usuario y la clave 
serán pedidos al 
entrar a Lex-

Doctor.

Para agregar hacer clic en “Agrega”
o presionar la tecla F2.

Ingrese el 
nombre Real del 

Miembro

Nombre de 
usuario

Contraseña

Nivel de AccesoConfirmación de 
usuario y 
contraseña
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Domicilios ConstituidosDomicilios ConstituidosDomicilios Constituidos

Domicilios Domicilios 
constituidosconstituidos: 

Son todos 
aquellos lugares 
utilizados por el 
estudio en las 

distintas 
jurisdicciones.

Para agregar hacer clic en “Agrega”
o presionar la tecla F2.

Lista de 
Domicilios 
constituidos

Ingrese los datos completos 
del nuevo domicilio a 

almacenar.
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Oficinas de NotificacionesOficinas de NotificacionesOficinas de Notificaciones

Oficinas de Oficinas de 
NotificacionesNotificaciones: 

Servirán para 
ser asignadas 

en las 
diligencias de 

cedulas, 
mandamientos, 

etc.

Para agregar hacer clic en 
“Agrega” o presionar la tecla F2.

Descripción 
Principal.

Datos del 
Domicilio

Mas datos de 
Notificaciones.
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Tipos de ProcesosTipos de ProcesosTipos de Procesos

Tipos de Tipos de 
ProcesosProcesos: 

Son aquellos 
que forman 
parte de las 
carátulas de 

los 
expedientes.

Para agregar hacer clic en “Agrega”
o presionar la tecla F2.

Lista de Tipos 
de Procesos 
Disponibles.

Nombre o 
Descripción del 
nuevo tipo de 

Proceso
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Estados de ProcesoEstados de ProcesoEstados de Proceso

Estados de  ProcesosEstados de  Procesos: 

Son las etapas, o 
situaciones procesales o 
extraprocesales en las 
que un determinado 

proceso puede 
encontrarse o atravesar.

Para agregar hacer clic en “Agrega”
o presionar la tecla F2.

Lista de 
Estados de 
Proceso 

Disponibles.

Nombre o 
Descripción del 
Nuevo Estado

Tipo de 
Movimiento.
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Caracteres de Intervención Caracteres de IntervenciCaracteres de Intervencióón n 

Caracteres de Caracteres de 
IntervenciIntervencióónn: 

Son los 
caracteres que 
intervendrán en 
los distintos 
procesos del 
sistema.

Para agregar hacer clic en “Agrega”
o presionar la tecla F2.

Lista de 
caracteres de 
intervención 
Disponibles.

Nombre o 
Descripción del 
Nuevo Estado
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Cuentas de CajaCuentas de CajaCuentas de Caja

Cuentas de Cuentas de 
CajaCaja: 

Es todo rubro 
contable 
imputable 

solamente al 
libro de caja.

Para agregar hacer clic en 
“Agrega” o presionar la tecla F2.

Cuentas 
de Caja 
Actuales

Nombre del 
nuevo 

nomenclador 
de cuenta.

Sirve para 
clasificar las 
Cuentas.
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Feriados e Inhábiles - ExcepcionalesFeriados e InhFeriados e Inháábiles biles -- ExcepcionalesExcepcionales

ExcepcionalesExcepcionales: 

Son aquellos 
que se 

efectúan una 
sola vez para 
el año en 
curso.

Desde acá se habilita la 
opción para feriados 

excepcionales.

Ingrese la fecha

Ingrese las 
Descripción de la 

fecha.
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Feriados e Inhábiles - PermanentesFeriados e InhFeriados e Inháábiles biles -- PermanentesPermanentes

PermanentesPermanentes: 

Son aquellos 
que se repiten 

en forma 
sistemática 

todos los años.

Desde acá se habilita la 
opción para feriados 

permanentes.

Ingrese la fecha

Ingrese las 
Descripción de la 

fecha.
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DiccionarioDiccionarioDiccionario

DiccionarioDiccionario: 

Permite 
administrar las 
palabras que 
servirán para 
corregir los 

posibles errores 
ortográficos en 
el procesador 

de texto.

Para agregar hacer clic en 
“Agrega” o presionar la tecla F2.

Lista de Palabras 
en el diccionario.

Ingrese la nueva 
palabra al 
diccionario.
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Correo ElectrónicoCorreo ElectrCorreo Electróóniconico

Correo Correo 
ElectrElectróóniconico: 

Permite 
administrar 
los mails que 
se deseen 
enviar.

Escriba el mensaje

Opciones del Correo Electrónico

Como se 
enviara los 
datos en el 

mail


