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APODERAMIENTOS

¢,Qué es un apoderamiento?

El apoderamiento es el acto (negocio juridico) por el que un sujeto concede a otro el
poder de actuar en su nombre.

La representacion debera acreditarse por cualquier medio valido en Derecho que deje
constancia fidedigna o mediante declaracién en comparecencia personal del interesado
ante el érgano administrativo competente.

Registro de apoderamiento

La Agencia Estatal de Administracién Tributaria cred un registro de apoderamientos
basado en una aplicacion informatica que permite inscribir los poderes otorgados por los
ciudadanos y empresas para la realizacion de aquellos trdmites y actuaciones que, en
materia tributaria, pueden realizarse por Internet a través de la pagina web de la Agencia
Tributaria.

Apoderamiento especifico

Este es un apoderamiento con mencion expresa de cada concreto tramite (de entre los
habilitados para ser realizados por Internet) al que el poderdante desea que se extienda el
apoderamiento.

Poder general

Permite otorgar poder a tercero con caracter general para todos aquellos tramites que, de
conformidad con el articulo 46.2 de la Ley General Tributaria, exigen su acreditacion
mediante cualquier medio valido en derecho que deje constancia fidedigna o mediante
comparecencia ante el 6rgano administrativo competente.

Otorgado el referido poder general para todos los tramites del articulo 46.2 de la Ley
General Tributaria, éste se extenderia a la realizacion de todos los tramites cuya
realizacion por Internet esté habilitada o se habilite en el futuro.

¢, Quién puede apoderar?

Pueden otorgar apoderamiento para la realizacion, en su nombre, de determinados
tramites tributarios de su ambito personal, las personas fisicas, personas juridicas y
entidades carentes de personalidad juridica a que se refiere la normativa tributaria.

En el caso de que el otorgamiento del poder se realice a través de Internet, mediante el
uso de firma electrénica admitida por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, el
poderdante s6lo podra ser persona fisica.

Apoderamientos (v.1.1) 3
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¢, Quién puede ser apoderado?

El apoderamiento puede, a su vez, ser otorgado a una o varias personas, tanto fisicas
como juridicas, salvo en el caso de apoderamientos para la recepcion telematica de
comunicaciones y notificaciones, en donde Unicamente podra ser otorgado a una sola
persona, fisica o juridica.

Formas de apoderamiento

Es posible el otorgamiento del poder para la realizacion de los trdmites habilitados de las
formas siguientes:

1.

Por Internet, mediante el uso de firma electronica admitida por la Agencia
Estatal de Administracion Tributaria (anexo D).

Esta opcion permite a cualquier obligado tributario, persona fisica, apoderar a un
tercero (persona fisica o juridica) para que este ultimo (el apoderado) pueda
realizar por Internet, con su propio certificado electrénico®, cualquiera de los
tramites y actuaciones en materia tributaria, que se encuentren habilitados al
efecto, relativos a quien ha otorgado el poder (el poderdante). Se trata de facilitar e
incentivar la realizacién de tramites y actuaciones a través de la Oficina Virtual de
la Agencia Tributaria, puesto que permite que no sélo el propio obligado tributario
sea quien pueda realizar el trdmite o actuacién, sino que, también, su apoderado
pueda realizarlo con su propio certificado electronico en nombre del poderdante.
En este caso hay que recordar que el poderdante (quien otorga el poder) solo
puede ser persona fisica.

Por comparecencia personal del poderdante en las Delegaciones vy
Administraciones de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Si el poderdante (quien otorga el poder) opta por comparecer personalmente en las
Delegaciones y Administraciones de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria
para otorgar el apoderamiento a una tercera persona, ello se formalizara mediante
el empleo del formulario del Anexo de la Resolucion de 20 de Junio de 2007 (BOE
de 26 de junio de 2007), de la Direccion General de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria (anexo A), por la que se modifica la Resolucion de 18 de
enero de 2005, que regula el registro y gestion de apoderamientos y el registro y
gestion de las sucesiones y de las representaciones legales de incapacitados, para
la realizacion de tramites y actuaciones en materia tributaria por Internet.

Mediante documento publico o documento privado con firma notarialmente
legitimada, presentado ante la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

La Resolucion prevé adicionalmente que el poder pueda ser otorgado mediante
documento publico o documento privado, con firma notarialmente legitimada,
presentado ante la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

L Es posible que en la pagina Web de la Agencia Tributaria encuentre la denominacion “certificado de usuario”. Este
término hace alusidn al “certificado electrénico” referido en la Ley 59/2003, de 19 de diciembre (BOE 20-diciembre-

2003).

Apoderamientos (v.1.1) 4
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En estos casos el documento de acreditacion del apoderamiento debera ajustarse al
contenido recogido en el formulario del Anexo de la Resolucion de 20 de Junio de 2007
(BOE de 26 de junio de 2007), de la Direccion General de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria (anexo A), por la que se modifica la Resolucion de 18 de enero
de 2005, que regula el registro y gestion de apoderamientos y el registro y gestion de las
sucesiones y de las representaciones legales de incapacitados, para la realizaciéon de
tramites y actuaciones en materia tributaria por Internet.

Revocacion del apoderamiento

El poderdante podra revocar, en cualquier momento, los apoderamientos que haya
otorgado. Cuando ello se produzca, la revocacion surtira efectos desde el momento en
gue sea comunicada fehacientemente a la Agencia Estatal de Administracién Tributaria.
Dicha revocacion, por su parte, podra realizarse por cualquiera de los procedimientos que
pueden utilizarse para su otorgamiento:

1. Mediante comparecencia en las Delegaciones y Administraciones de la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria, cumplimentando el Anexo Il de la
Resoluciéon de 18 de enero de 2005 (BOE de 20 de enero de 2005), del Director
General de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria (anexo B), por la que se
regula el registro y gestion de apoderamientos y el registro y gestion de las
sucesiones y de las representaciones legales de incapacitados, para la realizacién
de tramites y actuaciones en materia tributaria por Internet.

2. Mediante documento publico o privado, que deberd asimismo ajustarse al
contenido del Anexo Il de la Resolucion de 18 de enero de 2005 (BOE de 20 de
enero de 2005), del Director General de la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria (anexo B), por la que se regula el registro y gestion de apoderamientos y
el registro y gestion de las sucesiones y de las representaciones legales de
incapacitados, para la realizacion de tramites y actuaciones en materia tributaria
por Internet.

Por Internet en la pagina web de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria,
mediante la firma electronica del poderdante.

Registro de sucesiones

El objetivo es permitir a los sucesores de las personas fisicas fallecidas o de las personas
juridicas o entidades sin personalidad juridica extinguidas, asi como a los representantes
legales de las personas carentes de capacidad de obrar conforme a derecho, la
realizacion de determinados tramites o actuaciones cuya realizacion por medio de
Internet sea obligatoria y que figuren en la pagina web de la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria.

Los sucesores 0 los representantes legales, respectivamente, deben aportar los
documentos que, segun la normativa civil o mercantil, acrediten el fallecimiento y sucesion
de la persona fisica, la extincion y sucesion de la persona juridica o entidad carente de
personalidad juridica a que se refiere el articulo 35.4 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, 0 que acrediten la representacion legal de la persona
carente de capacidad de obrar.
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También deben cumplimentar el Anexo Il de la Resolucion de 18 de enero de 2005 (BOE
de 20 de enero de 2005), del Director General de la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria (Anexo C), por la que se regula el registro y gestion de apoderamientos y el
registro y gestién de las sucesiones y de las representaciones legales de incapacitados,
para la realizacion de tramites y actuaciones en materia tributaria por Internet, donde
deberéa constar obligatoriamente la firma del sucesor o del representante legal de la
persona carente de capacidad de obrar conforme a derecho.
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Anexo A

Otorgamiento de apoderamientos mediante comparecencia del poderdante para la
realizacion de tramites y actuaciones por Internet

ANEXO Rellenar formulario

OTORGAMIENTO DE APODERAMIENTOS MEDIANTE COMPARECENCIA DEL PODERDANTE PARA LA
REALIZACION DE TRAMITES Y ACTUACIONES POR INTERNET

EMENRE: o bt e e AFe e, CON dOMicilio
fiscal en (municipio) e pObERY o e e T e [ e

1 M.LF. ...
fiscal en (municipio) bR DU CE): o e e e L e i
¥ &n su nombre OVDna ... como representants
segln documento justificative que ==& djunta (1), con ML.LF. ¥ -:I-::-nucnm fizcal en (municipio)
.......................................... (Vi pOENICE) 5 e i e T s

OTORGA SU REPRESENTACION B oooooeeoooeoeoeeoeeeceeeeeeieeieeeeeeessniesem essess e eeeennteseie WEE o innsies
PARA LA REALIZACION POR MEDIOS TELEMATICDS DE LOS SIGUIENTES THAMITES W ACTUACIONES DE
LOS ESPECIFICADOS EM LA DIRECCION ELECTRONICA www agenciatributaria es

OPCION A

Cadigo Descripeion Feriodo de vigencia del apoderamiento

OFCION B

Marcar lo que proceda = Pericdo de vigencia del apoderamiento
Tramitz

B 1. Interponer recursos o reclamaciones, desistir de ellos,
renunciar a derechos, asumir o reconocer obligacionss en
nomibxre del obligado tributario, solicitar devoluciones de ingresos
indebidos o reembolsos y en los restanies supuesios en que sea
necegaria la firma del obligado fributaric en loe procedimientos
regulados en los titulos NI, IV v W de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria

3 2. Consulta de datos personales

O 3. Recepcion de notificaciones (implica el consentimisnto a la
practica de notificaciones electrénicas al apoderado)

El otorgante auto rza a que sus datos personales sean tratados de manera automatizada a los exclusivos
efectos de los trAmites y actuaciones objeto de |a representacion.

En cazo de apoderamientos otorgados mediante documento plblico o privado con firma legitimada notariaimente,
deben hacerse constar los siguientes datos:

! Esta opeion A permite otorgar apodemimierts midividualizadamente para los ramites que s= desee, idendficandolos en el coadro por sa codiza ¥ descripcion,
dertra d los habilitados para realtzarse por Internet que se hallan publicadas en la pagina web da la Agzencia Tribuiaria.
* Duaden marcarse todas Tas casillas o solo las que s= deszen Si se marca la primera, 1n reprasentacion se exenderd a todos los tramites cuya hahilitacion para
la realizacion por Infermet se halle publicada o se publigue en < futuro, en la pazina web de la Apencia Tributaria, sabvo a los mcliidos en las casillas 22 4 5
se marca I sezunda casilla, la representacion se extendert a todas las consults de datos persorales hahilitadas o que se habiliten par su raalizacion por
J_I'rmt 5i se marca I tercera se extendera a [a racepcion de cualgaier notificacian que haya de practicarse al repres etl:a:ln]:n:]:arte da [a Azencin Estaral de
tracion Tributaria, de acoerde con la legislacion exdstente, & implica que se cmsten‘te 1a veilizacion de medtos electronicos para la practica de
notificaciones & apoderado. 5i, en caso de umm:&dmﬂbﬂ:ﬂle 2 la cuamia casilla, s2 manca ésta , [ represemtact or 52 sxranderd 2 fal travite.
¥ Si se quiers extender la representacion a ofos tramites que en el momento de ser kabilitada su realizacion por imternet se haya pussto de marifiesto la
necasidad da sn comstancia expresa pam que a sllos se extienda la Tepresentacion. se mencipnarin presamente en este apartado v se marcara la casilla

{m‘pﬂm:]znne

Rellenar formulario
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Rellenar formularic

NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO Y COLEGIO:
NUMERO DE PROTOCOLO: .
FECHA DEL DOCUMENTO DE REPRESENTACION:

ACEPTACION DE LA REPRESENTACION {en caso de apoderamiento para recepcion de nofificaciones y
ofras comunicaciones)
Con la firma del presente escrito 2l representante acepta |a representacion conferida.

HORMAS APLICABLES

Ley General Tributaria (58/2003) representacion voluntaria: articulo 46.

Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas y del Procedimiento Administrativo Comun
{Ley 30/1992). Representacion: articulo 32.

| | R R TR L S R T || R e

EL OTORGANTE EL REPRESENTANTE *EL FUNCIONARIO
M.R.P.

Rellenar formulario |

* Salo necasaria en caso da apoderamiento para | recepcion elscionica de comunicacionss v notificaciones.

Apoderamientos (v.1.1) 8
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Anexo B

Revocacién de apoderamientos mediante comparecencia del poderdante para la
realizacion de tramites y actuaciones por Internet.

Rellenar formularic

REVOCACION DE APODERAMIENTOS MEDIANTE COMPARECENCIA DEL PODERDANTE
PARA LA REALIZACION DE TRAMITES Y ACTUACIONES POR INTERNET

BNy e s b e s st i e R et et e e IR e .., con domicilio
fiscal en {mlm.lmp c}j ........................................... Giapibleay . . s B
D/Dida .. st e s e e s oo s e N R s e o doaici o
ﬁscalsm(m\.mc‘pm . [uapl.b].ca" SRS | B

¥ en su nombre DDsa \
sazin docmmento Jz.st:ﬁeau\c que sa ad_].mla (1“, con '\ IF

.. como representante
. ¥ d-}nn:LlLu fiseal en (nmmicipic)

i e e e e
REEVOCAN LA REFRE SE\"TACION OTORGADA a . _NIF. .
PAFA LA REATIFACION POR MEDIOS TE.,E\[ATICOS }' I_OS SJGL'JENTES TR..L‘-.'IHES Y ACI'UELCIO\"FS
DE LOS ESPECIFICADOS EIN LA DIRECCION ELECTRONICA woww 2zenciatibutaria es-
Codizo Dascriprion

En cazo de apoderamientos revocades mediante documento publice o privado com firma notarialmente
legitimada debe hacerse constar los sizuientes datos:

NOTARIO O FEDATARIO Y COLEGIO:

NUMERO DE PROTOCOLO: .

FECHA DEL DOCUMENTO DE REVOCACION:

NORMAS APLICABLES

Ley General Tributaria (Ley 582003). Eepresentacion: Arficulo 46,

Ley de Régimen Juridico de la: Administraciones Publicas y del Procedimiento Adminiztrative Comuin (Ley
30/1992), Fepresentacién: Articulo 32,

3 - S de B

EL OTORGANTE EL FUNCIONARIO
NEP.

(1) 5i se trata de un representante legal, copia fidedizna de la eserinmz o documento constitutive de la persona juridica o
entidad v documento publico de su nombramisnto de carge o administader, vizentes e inseritos en los Ragistros publicos
correspondientes cuande procediere. En otro case, documento piblice o prvade con fimma netaralmente legitimada que
acradite poder suficiente para otorgar los apoderamientos de que se tate.

Rellenar formulario
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Anexo C

Realizacion de tramites y actuaciones por internet por los sucesores o por los
representantes legales de los incapacitados

REALIZACION DE TRAMITES Y ACTUACIONES POR INTERNET POR LOS SUCESORES O POR LOS
REPRESENTANTES LECALES DE LOS INCAPACITADOS
Rellenar formulario

Perzona fisica sucesora:
DDda ...
fiscal en (mumie

. NIF.. .

, con domicilio

oroene.. (via piblica) ..

Persona juridica o entidad sin personalidad juridica sucezora:

La Entidad (razon social) ............. e/ § e :

donueilio fiscal en (pumicipio) . weooo. {wia pblica U ‘o,

en so nombre DVDMia oo e e cee . SOTIE TEPTRSENANtE sagin documento

Justificativo que s adpmta (1), com NILF. v domyeilio fiscal en (Toomeipio) ....oocoeceeeeeieiiininnn... (Via
=

Feprezentante legal de la perzona carente de capacidad de obrar conforme a derecho:
DDz ......... - MIF. .
fiscal en (mume

, con domicilic

ceevenn.. Ivia piblica)

Solicita la incorporacion al Registro de las sucesiones v de las reprezentaciones legales de su condicien de sucesor o
reprezentante legal de:

Persona fisica fallecida:

- NIF: .
fiscal en (mmeipt

, con domicilio

oo (via piiblica) ..

i

Persona juridica o entidad sin perzonalidad juridica extinguida:
La Enfidad (razomn soctal) ...
con domicilio fiscal en (nmmicipio) .

<eeen--.. [wia pabliea) .
Persona carente de capacidad de obrar conforme a derecho:

I s 2 SRy e f e

con domueilio
fizcal en (MEUEIPAO) oo (3ia pOBHEE) o e

El sucesor o el representante lagal de la persona carente de capacidad de obrar conforme a derecho auteniza a que sus dates
personales sean tratados de mamera automatizada a los exclusives efectos de los tadmites v actuactones objete de la
rapresentacion legal

En cazo documento publice o privade con firma notarialmente legitimada debe hacerse constar loz siguientes datos:
NOTARIO O FEDATARIO ¥V COLEGIO:

NUMERQ DE PROTOCOLO:

FECHA DEL DOCUMENTO:

NOEMAS APIICABLES

Lev General Tributaria (Ley 58/2003). Sucesores de personas fisicas: Aiticulo 39. Sucesorss de personas jwidicas v de
ent:dades sin personalidad: Articulo 40. Capacidad de obrar: Articule 44, Fepresentacionlezal: Articulo 43,

Ley de Régimen Juridico de laz Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrative Commun (Ley 30/1992).
Czpacidad de obrar: Articule 30.

Ley de Proteccién de datos de Caracter Personal (Ley Organica 15/1999). Dereche a informacidn en la recogida de dates:

Articula 5.
7 SRR R - S - S e et
EL SUCESOR O FEPRESENTANTE LEGAL LA PERSONA CARENTE EL FUNCIONARIO

DE CAPACIDAD DE OBRAR(2) NEPF.

(1) 51z gata de un representantz lagal, copia fidedigna de la escittura o documente constitutive de la parsona juidica o
entidad ¥ documento poblice de su nombramuents da cargo o adounisoader, vigentes & mnserifos en los Fegistros
publicos conespondientes cuando procediere.

(2} La persona carente de capacidad de obrar autoriza a que sus datos personales sean tratados de manerz aufomatizada a
les exclusives efectos de les tamites ¥ actuaciones objefe de la representacion. Altemativamente, se podra aportar
documento privado en que conste tal antorizacion.

Rellenar formulario

Apoderamientos (v.1.1) 10



/ I‘ CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

Anexo D

Alta de poder por Internet

Se accede a través de la pagina de la AEAT, bien por el apartado "Colaboradores”, "En la

aplicacién de los tributos”, "Registro de apoderamientos por representacion”, o bien, por el
apartado “Acceda directamente”, “A destacar”, “Registro de apoderamientos”.

Esta opcién le permite apoderar a un tercero (persona fisica o juridica) para que éste (el
apoderado) pueda realizar por Internet, con su propio certificado electrénico, cualquiera
de los trdmites y actuaciones en materia tributaria habilitados al efecto, en nombre del
poderdante. El poderdante so6lo podra ser persona fisica. Se trata de facilitar e incentivar
la realizacion de tramites y actuaciones a través de la Oficina Virtual de la Agencia
Tributaria, puesto que permite que no sélo el propio obligado tributario sea quien pueda
realizar el trdmite o actuacion, sino que, también su apoderado pueda realizarlo con su
propio certificado electrénico en nombre del poderdante.

En esta opcion es el propio Poderdante el que da de alta el apoderamiento a través de la
aplicacion “Alta de poder para tramites tributarios especificos” o “Alta de poder general
para tramites tributarios”.

Para acceder a la aplicacion es necesario que el poderdante tenga instalado en su
navegador un certificado electronico valido otorgado por alguna de las Autoridades de
Certificacion conformes a la Orden HAC/11881/2003.

En la aplicacion “Alta de poder general para tramites tributarios” el poderdante debe
especificar el tipo de poder concedido, el NIF del apoderado vy, si lo desea, la fecha de
finalizacion de la autorizacion (de no especificarse se considerara indefinida).

,f‘ 4 Alta de poder general para tramites tributarios T8

Fumary Emiar

218

En la aplicacion “Alta de poder para tramites tributarios especificos’el poderdante debe
especificar el NIF y nombre del apoderado vy, si lo desea, la fecha de finalizacién de la

Apoderamientos (v.1.1) 11
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autorizacion ( de no especificarse se considerara indefinida).Para seleccionar el tipo de
autorizacion en concreto puede pulsar en la "?” y se mostraran todas las opciones

posibles.

N

TRIBUTARIA

MINSTERID
TE ECoNGNIA
¥ HACIENDA

ALTA DE APODERAMIENTOS PARA TRAMITES POR INTERNET

SEES ﬁ
o, <) voir
GUS  aUmenl

[apellidos y Nambre

|PRUEBAS TELEMATICAS CAT [hi1F

099993574 ‘

!.I.F aautorizar (*): | INumhrey Apellidos 0 Razon social de la empresaipersona a autorizar (%) : |

Trémite (%)

] =] =] ==

{*) Campos obligatorios

Tramites a autorizar desde : 20 - 02 - 2008
[Fecha i 06 aulorzacion (DD M ARem () |

I - —
I - —
I - —
- —
I - —
I - —
- —
I - —
I - —
- —
I - —
I - —

(**) En caso de ho introducir ningun valor, el plazo de aitorizacitn se considerara ilimitado

Firmar Enwviar

- El otorgante autoriza a que sus datos personales sean tratados de manera automatizada a los exclusivos efectos de los tramites y actuaciones
objeto de la representacion, seguin la Ley de Proteccién de datos de Caracter Personal (Ley Organica 15/1999)(")

MMSTERID
D= Econonia

YHACIENDA TRIBUTARIA

ALTA DE APODERAMIENTOS PARA TRAMITES POR INTERNET

voLUER
ALMEND

|Apallidos y Nombre ©

[miF

{*) Campos obligatorios

—_

99999357A ‘

wew2.aeat.es - Ayuda de: - Moz

=TS

C100P - IR PF IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FISICAS

j!!
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Al firmar y enviar se devuelve la respuesta de la aceptacion de la autorizacion con un
namero de referencia y los datos de la autorizacion.
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Si pulsamos en “Volver a Autorizaciones” la aplicacion envia a la pantalla de gestion de
autorizaciones donde se pueden comprobar las autorizaciones que un poderdante tiene
concedidas a su apoderado o apoderados.
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Seleccionando en el campo “NUM. REFERENCIA” se accede a las opciones de gestion
disponibles para la autorizacion que se haya seleccionado, las opciones se muestran en
color azul bajo el epigrafe “ACCIONES POSIBLES".
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Dentro de estas opciones existe un enlace que permite volver al menu anterior sin hacer
nada. Dispone también de la opcion “Modificar intervalo de autorizacion al tramite” que
permite modificar la fecha de vigencia de la autorizacion.
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Una vez se haya modificado la fecha de fin de autorizacion se selecciona en “Firmar y
Enviar”. Se acepta la firma, y se nos mostrara una ventana de confirmacion.
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Hay disponible también una opcién para dar de baja la autorizacion antes de la fecha de
finalizaciéon de la misma: “Revocar autorizacion al tramite”.
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CONFIRMACION / RENUNCIA DE DETERMINADOS APODERAMIENTOS

Es posible que, en determinados apoderamientos, se

observe el atributo “SIN

CONFIRMAR?". Esto es debido a que determinado tipo de autorizaciones precisan para
surtir efecto, no solamente de la autorizacion del Poderdante sino, ademas, de la
aceptacion expresa del Apoderado. Se trata de los tramites que la normativa tipifica
como relativos a la recepcion telemética de comunicaciones y notificaciones. En
estos casos una vez realizada la autorizacién por el Poderdante esta no surtira efecto
hasta la aceptacion por parte del Apoderado, en ese momento la Autorizacion cambiara al

estado “C-Confirmado” y ser& operativa.
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Siempre se puede cancelar una autorizacion que se haya concedido como Poderdante,
asi como también se puede rechazar una autorizacion que se haya concedido como
Apoderado e incluso deshacer la anterior renuncia para volver a recuperar la autorizacion.
Todo ello seleccionando la autorizacion en la ventana “Gestion de Poderdantes y

Apoderados”.
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