1. pielikums

Latvijas Lauksaimniecibas universitates
) 2014.gada 15.decembra Kartibai
LLU STRUKTORSHEMA (saisinats variants)

Lietotie salsinajumi:

LF — Lauksaimniecibas fakultate,
VMF — Veterinarmedicinas fakultate,
MF — Meza fakultate,

TF — Tehniska fakultate,

LIF — Lauku inZenieru fakultate,

PTF — Partikas tehnologijas fakultate,
ESAF — Ekonomikas un sabiedribas attistibas fakultate,
ITF — Informacijas tehnologiju fakultate,
SC - Studiju centrs,
MC — MazizglitTbas centrs,

FB - Fundamentala bibliotéka,
VC — Valodu centrs,
SP - SaimniecTbas padome,

SAD - Saimnieciski administrativa dala,

BD — BivniecTbas dala,

OAD - Objektu apsaimnieko$anas dala,
leD — lepirkumu dala,
LLU struktarshéma apstiprinata ar LLU Senata 12.11.2014. lémumu.
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RUC — Resursu uzskaites centrs,

FPC — Finansu planosanas centrs,

LD - Lietvedibas dala,

AC — Administrativais centrs,

SSC - Starptautiskas sadarbTbas centrs,

KMC — Komunikacijas un marketinga centrs,

PD - Personaldala,

SK - Studentu klubs,

ZPAC- Zinatnes un projektu attTstibas centrs,

ITZAC — IT un zinatniska aprikojuma centrs,

AAZL - LLU Agronomisko analizu zinatniska
laboratorija,

MURZL - LLU MeZa un Tdens resursu.
zinatniska laboratorija,

St.P — Studiju padome,

ZP - Zinatnes padome.



1.Dokumentu
sagatavosana,
noformésana

atbilstosi prasibam

1.Dokumentésana:

e dokumenta raksti8ana,

e saskanosana (vizésana),
eparakstiana,

e apzimogosana,

e apstiprind8ana,

e datésana,

o registrésana (Nr.),

e dokumentu atvasindjumu
(norakstu, kopiju, izrakstu)

pareizibas apliecinasana.

2. pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

LIETVEDIBAS PAMATUZDEVUMI

uzdevumu izpildes

2.Dokumentos fikséto 3.Dokumentu

saglabasana

terminu ievéro8anas

kontrole

LIETVEDIBAS SASTAVDALAS

2.Dokumentarais nodro8indjums:

o dokumenta pienem&ana, registracija,

e sadale,

e aprite ,

e izpildes kontrole,

e saglabasana,

e izzinu darbs,

¢ sistematizacijas sistémas izstradasana,

e lietu veidosana un apdare,

e arhlva nododamo dokumentu sagatavo$ana
nodosanai arhiva un to nodosana arhiva,

¢ arhiva nenododamo dokumentu sagatavosana
iznTcinasanai un faktiska iznicindsana,

o lietvedibas dokumentu registru u.c. sagatavosana,

apdare un ierakstu izdari$ana.

DOKUMENTA FUNKCIJAS

¢ informativa funkcija -
dokuments jasastada skaidra,

lietiSka, neparprotama valoda

e juridiska funkcija -
dokumenta jabut nepiecieSamajam
sastavdalam (rekvizitiem) un

atbilstoS§am juridiskam pamatojumam
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3.pielikums

Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

DOKUMENTA SASTAVDALU IZVIETOJUMA ZONAS
LAPAS VERTIKALAJA NOVIETOJUMA A4 FORMATA

5210

2¢cm

Veidlapas rekvizitu zona ()
Ne vairak par 40 mm

Pirmsteksta zona (Il)
Ne vairak par60 mm

297

1cm
3cm

Paraksta zona (IV)

2cm

Dokumentu izstradasanu, noformésanu reglamenté 28.09.2010. Latvijas Republikas
MK noteikumi Nr. 916 ,Dokumentu izstradasanas un noformésanas kartiba”
Dokumentu sastavdaju izvietojuma zonu izméri:

» A4 forméta horizontalaja novietojuma I+l| zona ne vairak ka 60 mm,

» ASformata horizontalaja novietojuma I+1l zona ne vairak ka 50 mm,

» AS formata vertikalaja novietojuma I+l zona ne vairak ka 60 mm,

* A3 formata horizontalaja novietojuma I+1l zona ne vairak ka 40 mm:.

Teksta laukumu noformé ar $adam brivajam malam:

® N0 kreis&s puses — ne mazak ka 30 mm,

® no labés puses — ne mazak ka 10 mm,

® N0 augsas — ne mazak ka 20 mm,

® No apaksas — ne mazak ka 20 mm.

Dokumenta lapu un lappu$u numeracija:

® ja dokuments noforméts tikai uz vienas lappuses, to nenumureé,

e ja dokuments noforméts uz divam vai vairakam lapam vai lappusém, tas numurs,
sakot ar otro lapu vai lappusi, ar arabu cipariem, rakstot tos augséjas vai apakséjas
malas vidi bez jebkadam papildu zimém.
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4 pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai
DOKUMENTU IZSTRADASANAS, IZDOSANAS UN PIENEMSANAS

NOTEIKUMI, KAS NODROSINA DOKUMENTA JURIDISKO SPEKU
1.Dokumenta valoda - saskana ar Valodu likumu dokuments jaizstrada un lietvediba
javeic valsts, t.i., latvieSu valoda. Dokumentus svesvaloda pienem, ja tiem pievienots
notariali apliecinats tulkojums valsts valoda — tas neattiecas uz dokumentiem, kurus
sanem no arvalstim, uz iesniegumiem policijas un arstniecibas iestadém.

Divas vai vairakas valodas var lietot starpvalstu ligumos, pasta adreség,
simboliska nosaukuma pieraksta, uzradot citvalodu Tpasvardu originalformas.

2. Informacijas fikséjuma noturiba - dokuments jdsagatavo, lai tas juridisko spéku,

informativo funkciju un iespéju izgatavot kopiju nodrosinatu visa glabasanas laika.

3.Klidas novérSanas veids, labojuma, svitrojuma vai papildindgjuma
apliecinajuma esamiba - dokumenta neko nedrikst ne dzést, ne aizkrasot: k|dains
ieraksts vai lieka informacija parsvitrojama, katrs svitrojums, k|ldas labojums
jaatruna.

4.Noraksta, kopijas vai izraksta pareizibas apliecinajuma uzraksta esamiba un
noformé&juma atbilstiba noteikumiem.

5.Rekvizitu esamiba - gan papira, gan elektroniskas formas dokumentos janoformé
sadi rekviziti:

e dokumenta autora nosaukums,

o dokumenta datums,
o paraksts,
. adresats - dokumentos, kuros noradams ta sanémé;js.

Tiestbu aktos noteiktajos gadijumos dokumentos papildus jaieklau;j:
¢ dokumenta izdoSanas vietas nosaukums,
e Zimoga nospiedums,
e dokumenta apstiprinajuma uzraksts vai atzime par dokumenta apstiprinasanu,
o dokumenta registracijas numurs.

1. Dokumentu juridiskd spéka likums un 28.09.2010. Latvias Republikas MK
noteikumi Nr. 916 ,Dokumentu izstradasanas un noformé$anas kartiba” reglamenté

dokumenta izstradasanu un noformés$anu un nosaka, ka organizacijam jastrada tikai

ar tadiem dokumentu originaliem un to atvasinajumiem, kuriem ir juridisks spéks.
2. Latvijas Republikas MK noteikumi Nr.585 21.10.2003. ,Noteikumi par

gramatvedibas kartoSanu un organiz&ciju” nosaka, ka, sagatavojot attaisnojuma

dokumentus un gramatvedibas registrus, ka arl kartojot gramatvediba lietvedibu,

japieméro 28.09.2010. Latvijas Republikas MK noteikumi Nr.916.
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Dienesta mala —_—

v

/

Veidlapas
rekvizitu zona
(ne vairak ka
40 mm)

I

Pirmsteksta
zona (ne vairak
ka 60 mm)

Kontrole
15.03.2014.

il
Teksta zona

v
Parakstu zona

T

5.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

DOKUMENTA SASTAVDALAS

NORAKSTS/ KOPIJA/ IZRAKSTS
Gerbonis
Embléma

Augstakstavosa iestade’’
ORGANIZACIJAS PILNS NOSAUKUMS'?

Regd. Nr.™?
Pasta adrese, sakaru Iidzek|;"’
Bankas rekviziti
Dienesta vajadzibam

APSTIPRINU?
lenemamais amats
(paraksts, paraksta atsifréjums)
2014.gada 3.marta

DOKUMENTA VEIDS

Vieta (lokativa)*
Vieta (lokatva) sarakstes dokumentos

2014
Uz _._ 2014.Nr.__
Adresats (dativa)*

Nr.1.2. - 1/10*
Adresats*

A.Liepai. O.Bérzai sagatavot
llguma projektu lidz 15.03.2014.
(paraksts)
datums

Par zemes nomu

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXKXXXKXXXKXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

Pielikuma: 1. Ekspertizes akts uz 2 Ip. 3 eks.,
2. Dokumentu pienem$anas un nodo$anas akts,

Amats (paraksts™® (paraksta at$ifr&jums)
(zimogs)’
|.0zola 63022222

ina.ozola@xxx.lv

Lietu parvaldnieks?
(paraksts) J.Skuja

lebildumus pievienoju?
Juriskonsults

datums (paraksts) E.Klava
datums
SASKANOTS! SASKANOTS®

ZemkopTibas ministrijas
Juridiska departamenta direktore
(paraksts) (paraksta atsifrgjums) (datums)

Jelgavas pilsétas Domes
2014.gada 22 februara séds
protokoia Nr. 1,2.-3/21

Pievienota saskanojuma lapa
lepazinos: (amats) (paraksts) (paraksta atsifrejums) (datums)
NORAKSTS/KOPIJA/IZRAKSTS PARE|ZS*

Latvijas Lauksaimniecibas universitates
Lietvedibas dalas listvede (paraksts) (paraksta atSifréjums)

Jeigava __ . .2014.
Informacija ievadita LLU IS SANEMTS
Operators (paraksts) O.Egle 17.06.2014. LLU
Jautajumu K.Lacis atrisinaja pa telefonu ar Galvenas __.__.2014,
parvaldes priek$nieku E.Ziedinu 22.05.2014. (sk. lapas otra pUSé). Nr.1.1.-1/2

Dienesta mala —p-

'~ raksta visos eksemplaros

2~ Jieto tikai LLU paliekoSaja eksemplara

°- nodrosina dokumenta Juridisko spéku
“_ lieto normativajos aktos paredzétajos gadijumos
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6.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

LLU faktus fiksejoso dokumentu noformésanai Latvijas Republika
lietojamas veidlapas paraugs

LATVIJAS
LAUKSAIMNIECIBAS
UNIVERSITATE

Reg.Nr.2841101568;Liela iela 2, Jelgava, LV-3001; talrunis 63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@llu.lv,edokuments@liu.lv

Nr.

No aug8as 2 cm,

No kreisas malas 3 cm,

No labas malas 1 cm

Datuma un Nr. atzime 8 cm no lapas augséjas malas

LLU embléma 3 krasas, svitra zem LLU nosaukuma tum$i zala

LLU sarakstes dokumentu noformé$anai Latvijas Republika lietojamas
veidlapas paraugs

A LATVIJAS
LAUKSAIMNIECTIBAS
UNIVERSITATE

Reg.Nr. 2841101568;Liela iela 2, Jelgava, LV-3001;talrunis 63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@llu.lv,edokuments@llu.lv

Jelgava
Nr,

No aug$as 2 cm,

No kreisas malas 3 cm,

No labas malas 1 cm

Datuma un Nr. atzime 6,5 cm no lapas aug$€jas malas

LLU embléma 3 krasas, svitra zem LLU nosaukuma tumsi zala
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LLU faktus fiksgjo$o dokumentu noformésanai
arzemju vajadzibam lietojamas veidlapas paraugs

LATVIJAS
LAUKSAIMNIECIBAS

UNIVERSITATE
Reg. Nr. 2841101568
Liela iela 2, Jelgava, LV-3001
Talrunis 63022584, fakss 63027238
E-pasts: rektors@llu.lv, edokuments@ilu.lv

(datums)

LLU arzemju adresatiem nosatamo

sarakstes dokumentu veidlapas paraugs

LATVIJAS
LAUKSAIMNIECIBAS

UNIVERSITATE
Reg. Nr. 2841101568
Lield iela 2, Jelgava, LV-3001
Talrunis 63022584, fakss 63027238
E-pasts: rektors@Ilu.lv, edokuments@Ilu.lv

Nr.

(datums) (numurs)
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LATVIA
UNIVERSITY OF
AGRICULTURE

Reg.no.2841101568
Liela iela 2, Jelgava, LV-3001, LATVIA
Tel. +371-630-22584 Fax +371-630-
27238
E-mail: rektors@llu.lv, edokuments@|lu.lv

(numurs)

LATVIA
UNIVERSITY OF

AGRICULTURE
Reg.no.2841101568
Liela iela 2, Jelgava, LV-3001, LATVIA
Tel. +371-630-22584 Fax +371-630-27238
E-mail: rektors@llu.lv, edokuments@Ilu.lv



7.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

LLU iekséjo (organizatorisko un rikojuma) dokumentu noformésanai
lietojamas veidlapas paraugs

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE

Reg. Nr. 2841101568, Liela iela 2, Jelgava, LV-3001, talrunis: 63022584, fakss:63027238, e-pasts: rektors@Ilu.lv, edokuments@llu.lv

REKTORA RIKOJUMS

Jelgava
Nr.

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE

Reg. Nr. 2841101568, Liela iela 2, Jelgava, LV-3001, talrunis: 63022584, fakss:63027238, e-pasts: rektors@llu.lv, edokuments@liu.lv

SENATA LEMUMS

Jelgava

Nr.
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8.pielikums

Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

ORGANIZATORISKIE DOKUMENTI

Gerbonis
Embléma
Zime
Gerbonis Veidlapas rekvizitu zona (1)
Embléma Dokumenta autora nosaukums
Zime Organizacijas registracijas numurs

Dokumenta autora pasta adrese
Norade par dokumenta autora sakaru ITdzek|iem
Pirmsteksta zona (Il)
Norade par dokumenta lieto$anas ierobezojumu
Apstiprindjuma uzraksts
Dokumenta veida nosaukums
Dokumenta izstradasanas- parakstianas vietas nosaukums
Dokumenta datums Dokumenta numurs
Teksta satura atklasts

Teksta zona (lll)

Teksts

Norade par pievienotajiem dokumentiem
Paraksta zona (IV)
Paraksts

Dokumenta izstradataja V.Uzvards, talrunis, e-pasta adrese
Saskanojuma uzraksts
Noraksta (kopijas)/ izraksta pareizibas apliecindjuma uzraksts

Valsts parvaldes iekartas likuma (21.06.2002. ) IX nodala reglamenté valsts iestazu

lekséjo normativo aktu izstrades un saskanosanas noteikumus,
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9.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Nolikuma paraugs

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
LIETVEDIBAS DALA
APSTIPRINATS
ar LLU Senata 08.10.2014.
|Emumu Nr.1.1.-7/112
NOLIKUMS
Jelgava
1. Visparigie noteikumi
1.1. Nolikums nosaka Latvijas Lauksaimniecibas universitates (turpmak - LLU)
Lietvedibas dalas (turpmak - LD) darbibas principus, ka ari pienakumus, tiesibas un
atbildibu. LD ir LLU strukt@rrvieniba. LD nav juridiska persona.
1.2. LD nosaukums ang|u valoda - Documentation Registry Department.
1.3. LD izveidota ar LLU Senata [Emumu.
LD sava darbiba pamatojas uz Latvijas Republikas normativajiem aktiem.
LD Iidzek|i ka patstaviga dala ietilpst LLU budZeta. LD manta ir LLU Tpagums.
LD ir tieSi pak|auta kancleram.
LD ir Zimogs ar nosaukumu ,Latvijas Lauksaimniecibas universitate Lietvedibas

0 4 A A
©Z N oA

LD adrese: Liela iela 2, Jelgava, LV-3001.
2, Dalas mérki un uzdevumi
2.1. LD darbibas mérkis - dokumentu un arhivu parvaldibas sisttmas darbibas
nodrodinasana LLU, atbilstoi LLU misijai, mérkiem, realizacijas stratégijai un taktikai.
2.3. Dalas uzdevumi dokumentu un arhivu parvaldibas sistémas ievie§ana un
pilnveidosana LLU.
2.4. LD kompetences, pamatojoties uz Latvijas Republikas normativajiem aktiem,
izstradat LLU iek8&jos normativos aktus lietvedibas un arhiva darba jautajumos;
3. Dajas parvalde, tiestbas un pienakumi
3.1. LD vada dalas vaditajs. Vaditaja kandidatdiru ierosina kanclers, pienem un atbrivo
no amata rektors. Dalas darbinieki ir paklauti dajas vadttajam.
3.4. LD savas kompetences ietvaros ir tiesibas LLU Satversmes noteiktaja kartiba
piedalities LLU Konventa véléSanas, LLU kolegidlo vadibas institliciju sédés.
4. Finanséjuma avoti un izlietoSanas kartiba
LD finanséSanas avoti ir LLU budzets.
5. Darba samaksas kartiba un sociala aizsardziba
LD personalam tiek nodroSinatas darba likumdo$ana un LLU Darba kopliguma
noteiktas socialas garantijas, pabalstu, kompensaciju un garantiju sistéma.
6. Reorganizacijas un darbibas izbeigSanas kartiba
LD reorganizé vai tas darbibu izbeidz LLU Senats.

Kanclers paraksts Z.Helvigs
J.Minate 63005602, 602
janina.minate@llu.lv.

Struktarvienibu nolikumus LLU apstiprina Senats ar lemumu.
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10.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Noteikumu paraugs

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE

Reg. Nr. 2841101568, Liela iela 2, Jelgava, LV-3001, talrunis: 83022584, fakss:63027238, e-pasts: rektors@liu.lv, edokuments@llu.lv

APSTIPRINATI

ar LLU Senata 01.02.2014.

3 lémumu Nr. 1.1.-7/217
UZNEMSANAS NOTEIKUMI PAMATSTUDIJAS

2014.gada
Jelgava

01.02.2014.
1. Akadémiskas un profesionalas pamatstudiju programmas:
1.1.Lauksaimniecibas fakultaté Lauksaimnieciba;
1.2. Ekonomikas un sabiedribas

attistibas fakultaté Ekonomika,

Organizaciju un sabiedribas parvaldes sociologija;

1.3. Tehniskaja fakultaté Lauksaimniecibas inZenierzinatne:
1.4. Veterinarmedicinas fakultité Veterinarmedicina;
1.5. Lauku inZzenieru fakultate Bilvnieciba,

Zemes iericiba,
Vides un Odenssaimnieciba:
1.6. Partikas tehnologijas fakultaté Partikas zintbas un partikas produktu tehnologija,
Edinasanas un viesnicu uznéméjdarbiba:
1.7. Meza fakultaté Mezzinatne,
Kokapstrade;
1.8. Informacijas tehnologiju fakultaté Datorvadiba un datorzinatne.
2. Visparigie noteikumi:
2.1. tiesTbas studét LLU ir Latvijas Republikas pilsoniem un persondm, kurdm ir Latvijas
Republikas nepilsona pase vai pastavigas uzturésanas atlauja Latvijas Republika;
2.2. pilna laika studentiem, kuri ieskaititi valsts noteikta limita ietvaros, no valsts budzeta
studijas apmaksa tikai viena studiju programma;
2.3. iesniegumus pienem no reflektantiem, kuri LLU noteiktajos obligatajos centralizétajos
eksamenos ieguvusi A, B, C, D un E limena sertifikatus.
3. Pieteik$anas noteikumi:
reflektantu registracijas un uznemsanas terminu nosaka izglitibas un zinatnes ministrs.
4. leskaiti8anas noteikumi péc konkursa;
4.1. pilna laika studijas, izvértgjot iegito ballu summas par sertifikatiem;
4.2. nepilna laika studijas, nemot véra tris atzimju summu:
* Vidgjas izglitibas atestata gada vid&jo atzimi,
* gada vidéjo atzimi valoda, kura apguts vidusskolas kurss,
* gada vidéjo atzimi fakultates noteiktaja macibu priekémeta,

Studiju prorektors paraksts K.Vartukapteinis

Sandra Sproge 63005681, 681
sandra.sproge@llu.lv
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11.pielikums

Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Noradfjumu paraugs

Latvijas Lauksaimniecibas universitate

EKONOMIKAS UN SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE

APSTIPRINATI
ar LLU ESAF domes
01.02.2014.

[Bmumu Nr.2.1.2.- 40/ 17

NORADIJUMI
KURSA DARBA IZSTRADEI

STUDIJU PRIEKSMETA ,,Uznéméjdarbiba”

Jelgava

01.02.2014.
1. Visparégjie noradijumi
1.1. Péc teorétiska kursa apgli$anas studentiem japrot:

¢ izmantot daZzadus informacijas materialus,

e parzinat uznéméjdarbibas vispargjos likumus,

e analizét statistiskos datus,

e izstradat uznémuma attistibas ilgtermina prognozes.
1.2. Kursa darbam jaatbilst sekojo§am prasibam:

e jaietver konkréts un aktuals problémas pétijums,
e Jjaatspogulo literatliras, likumu parzinasana,

japierada prasme izmantot ekonomisko pétijumu metodes.

2. UzbGve un strukttra

2.1. Kursa darba izstradasana sastav no ¢etriem posmiem:
¢ temata izvéle,
o darba mérka un galveno uzdevumu formulésana,
¢ materialu vakSana un sistematizacija,
e darba izstradasana un noformésana.

2.2. Kursa darbs sastav no:

titullapas

satura raditaja,

ievada,

satura izklasta,

galvenajiem secinajumiem un priekslikumiem,

izmantotas literatliras saraksta.

Uznéméjdarbibas un vadibzinatnes institlta direktore paraksts

A.Lapsa 293028123
aija.lapsa@llu.lv
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12.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

leteikumu paraugs

Latvijas Lauksaimniecibas universitate
LAUKSAIMNIECIBAS FAKULTATE
APSTIPRINATI
ar LLU LF domes 05.04.2014.
l@Bmumu Nr.2.1.1.-40/14

IETEIKUMI
kursa darbu izstradasanai 3.kursa studentiem

Jelgava

05.04.2014.
1.Darba izstradasanas posmi
1.1. Kursa darba izstradasanas process sastav no:

e temata izvéles,

e datu vakSanas un apstrades,

e izstradasanas un noformésanas.
1.2. Darba témas pieteikums Sociologijas katedra jaiesniedz lidz 30.martam.
1.3. Péc iepaziSanas ar literatlras avotiem, saistitiem ar darba tematu, students
turpmakam darbam sastada kalendaro darba planu, kuru saskano ar darba vaditaju.
Saskanojot darba planu, var precizét darba nosaukumu. To var maintt tikai ar katedras
vaditdja rakstisku atlauju.
1.4. Darba izstradasanas procesa students strada pie zinatniska darba (pétljumiem,
analizes, darba noformésanas un sagatavo$anas aizstavésanai).
2. Darba struktira
2.1. Darbs sastav no:
titullapas,
satura raditaja,
ievada,
kursa darba nodalam,
secinajumiem,
izmantotas literatliras saraksta.

Augsnes un augu zinatnu institdta direktors paraksts A.Karkling

A.Karkling 63005634
aldis.karklins@llu.lv
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13.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Kartibas (noteikumi, kas reglamenté LLU parvaldes procesu) paraugs

1&?5 LATVIJAS
ol LAUKSAIMNIECIBAS
Ty UNIVERSITATE

Reg.Nr. 2841101568;Liel3 iela 2, Jelgava, LV-3001; talrunis63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@llu.lv,edokuments@llu.lv

KARTIBA,
kada LLU iesniedz Izglitibas un zinatnes ministrija (1ZM) informaciju
par savu darbibu
Izdota saskana ar
Latvijas Republikas
Augstskolu likuma
75.panta otro da|u
Jelgava

05.04.2014.
Par informacijas iesnieg$anu IZM
1. Noteikumi nosaka kartibu, kada LLU iesniedz IZM informaciju par savu darbibu.
2. LLU iesniedz IZM informaciju $ados terminos:
e par LLU struktiru, uznemto studentu skaitu un sastavu lidz parskata
gada 5.septembrim,
e par uznemsanas noteikumiem lidz parskata gada 1.februarim,
e par studéoso un personala skaitu, LLU saimniecisko darbibu un
starptautiskajiem sakariem Iidz parskata gada 15.oktobrim,
e par budzeta sadaljumu un izlietojumu hidz parskata gadam sekojo$a
gada 1.februarim.
3. Informacija par darbibu ministrija jaiesniedz rakstiski.
4. Informacija par struktlru janorada tikai parskata gada notikusas izmainas LLU
struktdra.
Pielikuma: IZM iesniedzamo dokumentu veidlapas uz 9 Ipp.

Rektore paraksts I.Pilvere

Janina Minate 63005602
janina.minate@llu.lv

SASKANOTS

Izglitibas un zinatnes ministrijas

Augstakas izglitibas un zinatnes departamenta
direktora vietnieks  paraksts A.Melnis
31.03.2014.
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14.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Instrukcijas paraugs =~ .

Latvijas Lauksaimniecibas universitate
SAIMNIECISKI ADMINISTRATIVA DALA
APSTIPRINATA
ar LLU Saimnieciskas padomes
07.04.2014. Iémumu Nr. 5.1-24/14

INSTRUKCIJA
lzdota saskana ar
Darba aizsardzibas likuma
4.panta pirmas dalas 6.punktu
Jelgava

07.04.2014.
Par darbu ar dokumentu smalcinataju

1. Visparigas darba dro$ibas prasibas
1.1. Dokumentu smaicinasanas ierices LLU ir atlauts izmantot tikai tiem darbiniekiem,
kuri ir iepazistinati ar $o instrukciju un ievéro $adas prasibas:
* parzina darba vietas iekartojuma pamatprasibas, dokumentu
smalcinataja uzbavi, ta drosas ekspluatacijas un apkalpo$anas metodes,
 irapguvusi pirmas mediciniskas palidzibas snieg$anas panémienus,
e ir iepazinuSies un ievéro darba dro$ibas prasibas ,A” elektrodroiibas
kvalifikacijas grupai,
e ievéro darba dro$ibas, ugunsdrogibas noteikumus.
1.2. Par instruktaZzu un tas prasibu izpildi instruétajs un instruktazas sanéméjs
parakstas ,Darba dro$ibas instruktazu redistracijas Zurnala darba vieta”.
1. 3. Atkartotu instruktazu veic vienu reizi gada.
1.4. lerici izmanto tikai papTru smalcinasanai.
2. Darba drosibas prasibas pirms darba uzsik$anas
2.1. Darba vietu iekarto ta, lai nodroginats racionals darbs un érta piek|isana
dokumentu smalcinatajam un darba vieta ir pietiekams apgaismojums.
2.2. Aizliegts stradat ar dokumentu smalcinatajiem, kuri neatbilst ekspluatacijas
prasibam.
2.3. Darbiniekam savlaicigi jainformé struktirvienibas vaditajs par nepiecie$amo
ierices apkalposanu vai remontu.
2.4. Bojatam dokumentu smalcinatajam pievieno bridinosas norades, ka tas ir bojats
un darbs ar to ir aizliegts.
3. Darba drosibas prasibas darba laika
Stradajot ar dokumentu smalcinataju, ievérot lietoganas instrukcijas prasibas.

Darba dro$ibas un civilas aizsardzibas specialists paraksts V.Arsjonovs

Vladimirs Arsjonovs 63005623
vladimirs.arsjonovs@Ilu.lv
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15.pielikums

Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

RIKOJUMA DOKUMENTI

Gerbonis
Embléma
Zime
Gerbonis Veidlapas rekvizitu zona (l)
Embléma Dokumenta autora nosaukums
Zime Organizacijas registracijas numurs

Dokumenta autora pasta adrese
Norade par dokumenta autora sakaru ITdzek|iem
Pirmsteksta zona (ll)
Norade par dokumenta lieto$anas ierobezojumu
Dokumenta veida nosaukums
Dokumenta izstradasanas- parakstidanas vietas nosaukums
Dokumenta datums Dokumenta numurs
Teksta satura atklasts

Teksta zona (l11)

Teksts

Norade par pievienotajiem dokumentiem

Paraksta zona (IV)
Paraksts

Dokumenta izstradataja V.Uzvards, talrunis, e-pasta adrese

Noraksta (kopijas)/ izraksta pareizibas apliecindjuma uzraksts
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16.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Rikojumu paraugi

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE

Reg. Nr. 2841101568, Liela iela 2, Jelgava, LV-3001, talrunis: 63022584, fakss:63027238, e-pasts: rektors@llu.lv

REKTORA RIKOJUMS

Jelgava
25.05.2014. Nr.4.3.-13/121

Par tiestbam apliecinat dokumentu
atvasinajumu pareizibu

Pamatojoties uz Latvijas Republikas Ministru Kabineta 2010.gada 28.septembra
noteikumiem Nr.916 ,Dokumentu izstradaganas un noformésanas karttba”,
1. pilnvaroju:
1.1. Lietvedibas dalas lietvedibas specialistes Annu Jauno un Zintu Sukstu apliecinat
dokumentu atvasinajumu pareizibu,
1.2. galveno specialisti sadarbiba ar 1Eméjinstittcijam Tatjanu Tabunovu apliecinat
Senata un Konventa lémumu, nolikumu un Promocijas padomes dokumentu
atvasinajumu pareizibu,
1.3. Personaldalas vaditaju Astridu Domkinu, galveno specialisti Elviru Kupdi
apliecinat personu lietas ievietojamo dokumentu atvasinajumu pareizibu,
1.4. Studiju centra vaditaju Sandru Sprogi, galveno specialisti studéjoso personu lietas
lvetu Rasnacu un galveno specialisti doktora studiju jautdjumos NadeZdu Karpovu-
Sadigovu apliecinat Studiju centra dokumentu atvasinajumu pareizibu;
2. uzdodu:
2.1. fakultasu dekaniem ar dekana rikojumu noteikt pilnvarotas personas dokumentu
atvasinajumu pareizibas apliecina$anai fakultatés:
2.2. uzskatit par spéku zaudé&jusu 2012.gada 9 jinija rektora rikojumu Nr.07-96,
2.3. rikojuma izpildi kontrolét Lietvedibas dalas vadttajai J.Minatei,
2.4. rikojumu izsUttt visam struktdrvientbam, 1 eksemplaru lieta.

Rektore paraksts I.Pilvere
Janina Minate 63005602

janina.minate@llu.lv

SASKANOTS

Kanclers paraksts Z.Helvigs
24.05.2014.
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Latvijas LauksaimniecTbas universitate )
INFORMACIJAS TEHNOLOGIJU FAKULTATE

DEKANA RIKOJUMS
Jelgava

15.05.2014. Nr.2.1.8.-18/22

Par bakalaura darba tému
apstiprinaganu

Apstiprinat bakalaura darbu témas bakalaura studiju programmas ,Datorvadiba
un datorzinatne” zemak minétajiem pilna laika studentiem:

1. Apse liga ,SQL optimizacija”,
2. Celma Una »otudentu stipendijas izmaksu aprékina algoritms”,
3. Lapsa Aleksandrs "Dienesta viesnicu Trnieku uzskaites sistémas projekts”.

Pielikuma: studentu iesniegumi uz 3 Ip.

Dekans paraksts U.lljins

NadezZda Strumilova 63023095
nadezda.strumilova@llu.lv
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17 pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Lémuma paraugs

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE

Reg. Nr. 2841101568, Liela iela 2, Jelgava, LV-3001, talrunis: 63022584, fakss:63027238, e-pasts: rektors@llu.lv, edokuments@Ilu.tv

SENATA LEMUMS
Jelgava
2014.gada 10.maija Nr.1.1-7/3

Par uznemsanas limitu pilna laika pamatstudijas,
pamatstudiju programmu vaditaju apstiprinaganu

Pamatojoties uz fakultasu priekslikumiem un 2014.gada 15.aprija Studiju
padomes lémumu Nr.2.4.-12/5, LLU Senats nolemj:

1. noteikt §adu studentu uznemsanas limitu pilna laika pamatstudijas 2014./2015.
studiju gada:

1.1. Lauksaimniecibas fakultaté 90 studenti,

1.2. Ekonomikas un sabiedribas attistibas fakultate 75 studenti,

1.3. Tehniskaja fakultaté 115 studenti,

1.4. Veterinarmedicinas fakultaté 50 studenti,

1.5. Lauku inZenieru fakultate 125  studenti,

1.6. Partikas tehnologijas fakultate 120  studenti,

1.7. Meza fakultate 100  studenti,

1.8. Informacijas tehnologiju fakultate 50 studenti;

2. apstiprinat LLU pamatstudiju programmu vaditajus (sarakstu sk. pielikuma).

Pielikuma: LLU pamatstudiju programmu vaditaju saraksts.

Senata priek§sédis paraksts |. Liepa

Sekretare paraksts T. Tabunova

1. Konstatgjo$a dala, kura izklastiti lemuma pienemsanas apsvérumi, paredzéto
darbibu mérki; ja l6muma izvirzitie uzdevumi nav janoskaidro, konstatéjosas dajas
var arf nebdat.

2. Rlkojuma dala, kura noradits, kas jadara, izpilditajs, izpildes termins, ka arT iestade
vai persona, kurai uzdots kontrolét [muma izpildi (sak ar vardu ,nolemj)”.

87



18.pielikums

Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

FAKTUS FIKSEJOSIE DOKUMENTI

Gerbonis
Embléma
Zime
Gerbonis Veidlapas rekvizitu zona (l)
Embléma Dokumenta autora nosaukums
Zime Organizacijas registracijas numurs

Dokumenta autora pasta adrese
Norade par dokumenta autora sakaru Ifidzek|iem
Pirmsteksta zona (ll)
Norade par dokumenta lieto$anas ierobeZojumu
Apstiprindjuma uzraksts
Dokumenta veida nosaukums
Dokumenta izstradasanas- parakstianas vietas nosaukums
Dokumenta datums Dokumenta numurs
Teksta satura atklasts

Teksta zona (lll)

Teksts

Norade par pievienotajiem dokumentiem
Paraksta zona (IV)
Paraksts
Zimoga nospiedums
Dokumenta izstradataja V.Uzvards, talrunis, e-pasta adrese
Saskanojuma uzraksts
Noraksta (kopijas)/ izraksta pareizibas apliecindjuma uzraksts
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19.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai
Izzipu paraugi

%g LATVIJAS
it \ s LAUKSAIMNIECTBAS
a1 UNIVERSITATE

Reg.Nr. 2841101568;Liela iela 2, Jelgava, LV-3001; talrunis63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@llu.lv,edokuments@Ilu.lv
AKADEMISKA IZZINA

Jelgava
05.10.2014. Nr.01.12/2
Par Ainu Lapinu
Aina Lapina (personas kods 0102980-10006) no 01.09.2007. lidz 22.06.2009. ir
studéjusi Latvijas Lauksaimniecibas universitates pilna laika pamatstudijas.
Studiju programma — ,Organizaciju un sabiedribas parvaldes sociologija”.
Aina Lapina eksmatrikuléta no 6.semestra péc pasas véléSanas - 2009.gada
22 junija rektora rikojums Nr.01-121. Aina Lapina studiju laikd apguvusi sekojo$us

studiju kursus un ieguvusi $adu vértéjumu:

KP | ECTS | Vértéjums Parbaudi- Macib- Macib-
unta juma spéka pelka
Studiju kurss atsifréjums datums akadé- vards,
uzvards
miskais
amats
Filozofijas 3 4.5 |7 (labi) 03.01.2008 | lektore Silva
vésture ' Poca
Etika 2.0 3.0 | 10 (izcili) 17.05.2008 asoc. Janis
prof. Abele
Estétika 2.0 3.0 |9 (teicami) |25.01.2008 | docents | Leonards
Leikums
Vacu valoda 8.0 | 12.8 |7 (labi) 20.05.2008 | lektore Anna
Veidemane
Studiju prorektors@ paraksts K.Vartukapteinis

J.Roga 63005615

juta.roga@llu.lv
8Y



LATVIJAS
LAUKSAIMNIECIBAS
UNIVERSITATE

Reg.Nr. 2841101568;Liela iela 2, Jelgava, LV-3001; talrunis63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@liu.lv,edokuments@liu.lv

ARHIVA 1ZZINA
Jelgava

22.04.2014. Nr.4.3.1.-16/56

Par macibu laiku LLA
Janis Auza (personas kods 300963-11221) macijies Latvijas Lauksaimniecibas
akadémijas Lauksaimniecibas ekonomikas fakultaté no 1981. gada 1.septembra Iidz
1985.gada 26.janijam.
Pamatojums: apraksts 7-P, 52.lieta, 253.lapa,
apraksts 7-P, 128.lieta, 72.lapa.

|zzina izsniegta Janim Auzam, dziv. Pérnavas iela 5 — 11, Jelgava, LV-3004,
iesniegSanai Valsts socialas apdrosinasanas agentiras Jelgavas filialé.

Kanclers paraksts Z.Helvigs

Juta Roga 63005615
juta.roga@liu.lv

1. lzzipas noformé uz LLU vai struktarvienibas veidlapas. Izzipas sagatavo divos
eksemplaros. Izzinas paraksta un paraksta tiesibas apliecina saskana ar Kartibas
6.4.3. punkta note/kum/em Pamatojoties uz Latvijas Republikas Darba //kumu izzinas
noraditas zinas var pamatot ar lietvediba vai arhiva eso$iem dokumentiem.
2. Arvalstis /zmantOJamas arhiva izzinas:

* nav pielaujami vardu saisinajumi, labojumi, svitrojumi,

» sastadot izzipas uz vairakam lapam, tas caursuj (caurauklo) un savienojuma

vietu apliecina ar parakstu un apliecinajuma tekstu (sk. 12.1.9.apak$nodalu),

 tas paraksta kanclers, paraksta tiesibas apliecina ar LLU gerbona zimogu.
3. Darba likums nosaka, ka izzina par socidlo pabalstu, valsts socidlas
apdro$inaSanas obligato iemaksu veikSanu un darba tiesisko attiecibu ilgumu,
profesiju péc darbinieka rakstveida pieprasijuma jaizsniedz piecu darba dienu laika.
4.1zzipas izsniedz datu subjektam, t.i., personai, kuru péc Siem datiem var identificét —
LLU  personalam, bijuSajam darbiniekam, studéjosajam, eksmatrikulétajam
studéjosajam. Pilnvarotajam personam izzipas tiek izsniegtas tikai ar datu subjekta
notariali vai barintiesas apliecinatu rakstisku p/lnvarOJumu
5.1zzinas sapnéméjs par sapnemsanu parakstas uz izzipas otra eksemplara vai izzipu
registracijas Zumala. Otrs izzipas eksemplars tiek klasificéts lieta. Ja izzipas sata pa
pastu ierakstita véstulg, tad Lietvedibas dajas darbinieks registra parakstas par
dokumenta nosatiSanu.

90



20.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Yzzinas paratgs
PILSONIBAS UN MIGRACIJAS LIETU PARVALDE
Reg.Nr. 90000667776; Raina bulvaris 7, Riga, LV-1050
Talrunis 67219351; fakss 67331123; e-pasts: pmip@pmip.gov.lv

UZZINA
Riga

22.01.2014.Nr. 1-14/11

Janim Ozolam
Liepu iela 5, Riga, LV-1050

Par informacijas sanems$anu

Atbildot uz Jasu 15.01.2011. iesniegumu jautdjuma par informacijas
sanems$anu, kadas personas deklargjusas Tpasuma, jaievéro10.09.1998. pienemta
likuma ,ledzivotaju registra likums”19.panta noteikumi.

Lai sanemtu informaciju, kadas personas deklaréjusas dzivesvietu Jisu
Tpasuma, Jus varat griezties jebkura Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes
teritorialaja nodala un pieprasit informaciju par Jasu Tpaguma registrétajam personam.

Dzivesvietas deklaracija tiek iesniegta péc apme$ands uz dzivi noteikta
nekustama TpaSuma. Apmesties uz dzivi kada Tpasuma iesp&jams tikai ar Tpasnieka
piekrisanu. Ja persona iesniedz deklaraciju par adresi, kura nedzivo, tad t3,
pamatojoties uz 10.07.2002. pienemto  ,Dzivesvietas deklarésanas likumu” ir
nepatiesu zinu sniegSana un $a likuma 12.pants paredz kartibu, kada zinas par
deklaréto dzivesvietu anulé.

Priekémek@ g Slis J.Sllis

Inga Ose 63005699
inga.ose@llu.lv

Uzzina — valsts parvaldes iestades rakstiski sniegta juridiska palidziba privatpersonai
konkrétas tiesiskas situacijas risina$ana savas kompetences ietvaros jaievéro $adi
noteikumi:

1. uzzinas sagatavo$anas un pazipo$anas kartibu augstgkai iestadei un Tieslietu
ministrijai nosaka Administrativa procesa likuma (APL) (14.11.2001.) 99.pants;

2. uzzipas formu un sastavdalas regulé APL 100.,101.panti: uzzinas obligatas
sastavdalas ir - iestddes nosaukums, uzzipas adresats, faktu apraksts,
jautdjumu uzskaitijums, iesniedzéja minétais pamatojums uzzinas sanemsanai,
atbilde uz jautajumiem, atbildes juridiskais pamatojums, pieméroto tiesibu
normu uzskaitijums, apstridésanas iespéjas, noradot vietu un terminu;

3. termini — APL 98.panta 5.punkts un 64.pants (parasti viens ménesis no lesnieguma
lesnieg$anas dienas, t.i., tapat ka administrativa akta izdoSanai).
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21.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Akta paraugs

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE

Reg. Nr. 2841101568, Liela iela 2, Jelgava, LV-3001, tairunis: 63022584, fakss:63027238, e-pasts: rektors@llu.lv

AKTS
Jelgava
2014.gada 15.augusta Nr. 12

Par telpu sagatavo$anu
2014./2015. studiju gadam

Pamats: 01.08.2014. rektora rikojums Nr.4.3.- 13/13.

LLU rektora norikota komisija 3 cilvéku sastava -
komisijas priekSsédétaja LLU direktora vietniece blvniecibas jautdjumos G. Mitrevica,
locek|i: galvenais specialists energétikas jautajumos |. Heidemanis,

Studiju centra vaditajas vietnieks V. Tomsons,

piedaloties Lauku inZenieru fakultates parvaldniekam B. AZitam, parbaudija Lauku
inZenieru fakultates telpu sagatavotibu jaunajam macibu gadam.

Komisija konstatéja:
1. macibu metodiskie materiali katedras sagatavoti;
2. telpas izremontétas un sakartotas.

Parbaudes gaita konstatétas sekojo$as nepilnibas:
1. 301.auditorija nepietiekams apgaismojums,
2. 522.un 731.auditorijas neapmierino$a tafe|u kvalitate,
3. 1.un 4.stava koridoros nav noblivéti logi.

Komisijas priek$seédétaja paraksts G.Mitrevica
Komisijas locekli: paraksts [.Heidemanis
paraksts V. Tomsons

Ar aktu iepazinos:
Lauku inZenieru fakultates parvaldnieks paraksts B.AZits 30.08.2014.

1.Aktam var noformét ari rekvizitu ,Apstiprinajuma uzraksts”.

2.Sastadot aktu, komisifa jaieklauj vismaz 3 darbinieki.

3.Vienai iestadei nododot dokumentus, materialas vértibas utt. citai, pienemsanas -
nodoSanas akta autoru neraksta, bet dokumenta ievaddala norada abu iestazu
nosaukumus, registracijas numurus, juridiskas adreses, bet parakstu daja — abu pusu
parakstus.
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22.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Protokola paraugs
Latvijas Lauksaimniecibas universitate
EKONOMIKAS UN SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE
DOMES SEDES
PROTOKOLS
Jelgava
2014.gada 15.j0nija Nr.2.1.2.-40/6
Séde sakas plkst. 15.30
Sédi vada ESAF domes priek§sédétaja, dekane Andra Zvirbule-Bérzina.
Protokolé domes sekretare lektore I. Krasta.
Sédé piedalas: domes priek§sédétaja A.Zvirbule-Bérzina, sekretare |.Krasta, locekli:
profesori A. Kalnina, J.Abele, docenti Z. Asare, A. Bérza, D. Galile, J. Karklins, lektore
A. Vitolina, asistente L. Bute.
Nepiedalas profesors A. Silis slimibas d&|.
Darba karttba:
1. Par magistra studiju programmas "Organizaciju un sabiedribas parvaldes
sociologija” magistra darbu aizstavé$anas rezultatiem:
2. Dazadi jautajumi.
1.

ZINO Socialo un humanitaro zinatpu institGta profesore, magistra studiju
programmas “Organizaciju un sabiedribas parvaldes sociologija” vaditaja A. Kalnina
par magistra darbu aizstavé$anas rezultatiem (zinojumu sk. pielikuma). Magistra
diplomus sanémusi 15 magistranti.

JAUTA docente A. Bérza: Vai jaunie magistri samekl&jusi darba vietas?

ATBILD profesore A.Kalnina: Visi magistranti jau macibu laikd darbu ir
samekléjusi.

IZSAKAS katedras vaditajs docents J. Karkling: Lielaka dala beidzéju aiziet
stradat uz novadiem, kuri vinus nositija macities. Nakamaja macibu gada uz magistra
darbu aizstavé$anu vajadzétu uzaicinat novadu parstavjus, lai novértétu, vai $ie
magistru darbi ir ievie§ami praksé.

ESAF dome NOLEMJ: 2014./2015.studiju gada uz magistra darbu
aizstavésanu aicinat novadu parstavjus.

2.

|IZSAKAS profesors J. Abele: lerosina par lielo ieguldijumu macibu metodiskaja
un zinatniskaja darba un sakara ar 70 gadu jubileju IGgt rektori ar rikojumu izteikt
atzintbu profesoram A. Kocinam.

ESAF dome NOLEMJ: sakara ar lielo leguldijumu macibu metodiskaja un
zinatniskaja darba un 70 gadu jubileju iesniegt rektoram IGgumu par atzinibas
izteik§anu profesoram A. Kocinam.

Pielikuma: magistra studiju programmas “Organizaciju un sabiedribas
parvaldes sociologija” vaditajas A. Kalninas zinojums.

Sédes vaditaja paraksts A.Zvirbule-Bérzina
Protokoliste paraksts |.Krasta

Protokolus numuré lietvedibas (kalendara) gada ietvaros. Vé&létu institiciju sédes
protokola janorada, kuri darbinieki sédé piedalas, kuri nepiedalas.
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23.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Juridiskas personas pilnvaras paraugs

LATVIJAS
LAUKSAIMNIECIBAS
UNIVERSITATE

Re§.Nr. 2841101568, Liela iela 2, Jelgava, LV-3001; talrunis63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@llu.lv,edokuments@liu.lv

PILNVARA
Jelgava

02.01.2014. Nr.4.3.-40/1

Par tiestbam slégt ligumus

Pamatojoties uz LLU Satversmes 5.6. punktu pilnvaroju LLU direktoru Andreju
Garan¢u (personas kods XXXXXX-XXXXX, pase LC XXXXXXX, izdota....) slégt
ligumus par saimnieciskiem jautdjumiem ar juridiskam un fiziskam personam.

Pilnvara deriga no 02.01.2014. [idz 31.12.2014.

Rektor, paraksts |.Pilvere

JanTna Minate 63005602

janina.minate@llu.lv

Pilnvarot tiesigs tikai organizacijas, iestades vaditajs — LLU rektors.
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24 pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Fiziskas personas pilnvaras paraugs

BIRUTA APSE
Personas kods 050975-10006
,OSi”

Sesavas pagasta
Jelgavas novads
LV-3012
Talrunis 63020201

PILNVARA
Jelgava
19.10.2014.

Pilnvaroju Latvijas Lauksaimniecibas universitates Ekonomikas un sabiedribas
attistibas fakultates Studiju programmas ~Organizaciju un sabiedribas parvaldes
sociologija” 2.kursa studenti Ingiinu Krastu (personas kods 100194 -10006, pase LC
Nr. 0549071, izdota Jelgavas pils. un raj. Policijas parvaldé 2008.gada 15.maija)
sanemt manu Elejas vidusskolas atestatu LLU arhiva.

LLU Lauksaimniecibas fakultaté macijos no 1993. lidz 1997.gadam.

8 Apse
Birutas Apses
Parakstu apliecinu
Zveérinata notare A Xaw  A. Kalna
20.10.2014. (zimogs)
Jelgava

Parakstu Tstuma apliecinasana piekritiga  zvérinatiem notariem (Civillikuma
1474.pants un Notariata likuma 65.pants), ka arl barintiesam (Civillikuma 1474.pants).
Zvérinats notars fiziskas personas pilnvaru noformé notariala akta veida.
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25.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Parskata paraugs

Nodibinajums
,LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATES

FONDS ,,JELGAVAS PILS””
Red. Nr.4000805685, Liela iela 2, Jelgava, LV-3001
Téalr. 63005604, fakss 63027238, e-pasts: vards.uzvards@Ilu.lv

APSTIPRINATS

ar LLU fonda ,Jelgavas pils” valdes
02.01.2015.

lémumu Nr.1.-5/5

ZIEDOJUMU UN DAVINAJUMU PARSKATS
no 2014.gada 1.janvara lidz 2014.gada 31.decembrim

Jelgava

02.01.2015.

1. Atlikums parskata gada sakuma, Ls 221
2. Parskata gada sanemto ziedojumu

un davindjumu kopsumma, Ls 1220

Sanemtie ziedojumi, Ls Neierobezotai lerobezotai Noteiktam
lietoSanai Lietosanai Mérkim

2.1. Latvijas Republikas registrétas 1000
juridiskas personas

2.2. Arvalstu juridiskas personas 200
2.3. Fiziskas personas (rezidenti) 20
2.4. Fiziskas personas (nerezidenti) 0
"2.5. Anonimi ziedotdji 0
2.6. Citi ziedotdji 0
3. Ziedojumu un davinajumu

izlietojumu kopsumma, Ls 441
3.1. NeierobeZotai lieto$anai paredzéto

ziedojumu un davinajumu izlietojums 0
3.2. lerobezotai lietosanai paredzéto

ziedojumu un davingdjumu izlietojums 0
3.3. Noteiktam mérkim paredzéto

ziedojumu un davingjumu izlietojums 441
4. Atlikums parskata gada beigas, Ls 1000
Valdes locekli paraksts V.Uzvards

aina.mieze 63005602, 602
aina.mieze@inbox.lv
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26.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Zinojuma paraugs
Nodibinajums
LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATES

FONDS ,,JELGAVAS PILS””
Reg. Nr.4000805685, Liela iela 2, Jelgava, LV-3001
Talr. 63005604, fakss 63027238, e-pasts: vards.uzvards@llu.lv

APSTIPRINU
LLU fonda ,Jelgavas pils”
valdes priek§sédétajs paraksts V.Uzvards
02.01.2015.
ZINOJUMS PIE 2014.GADA PARSKATA
Jelgava
02.01.2015.
Latvijas Republikas
Valsts ienémumu dienesta
Zemgales regionalas iestades
Jelgavas nodalai
1. Nodibindjuma ,LLU fonda ,Jelgavas pils”” valdes priek§sédétajs ir Juris
Skujans, ievéléts biedru kopsapulcé 2010.gada 23.decembri,
2. Izmantotas metodes organizacijas mérku un uzdevumu Isteno$anai parskata
gada un atskiribas no iepriek§éja parskata gada izmantotajam metodém:
2.1. piesaisttti lldzek|i zinatnes un izglitibas problému risinasanai.
2.2. veicinata informacijas apmaina akadémiskaja un tautsaimnieciskaja vide,
2.3. popularizéts zinatnes, izglitibas un kultras vértibu nozimigums.
3. Organizacijas svarigakie sasniegumi 2014.gada un tas attistibas perspektivas:
3.1. realizéti Cetri zinatniskie projekti,
3.2. noorganizétas tris zinatniskas konferences,
3.3. izredigétas tris zinatniskas gramatas,
3.4. noorganizéti pieci studentu pasakumi,
3.5. realizéts Jelgavas pils izgaismo$anas projekts.
4. Informacija par nodokliem un nodevam:
nodibinajums ,LLU fonds ,Jelgavas pils” nav nodok|u maksatajs.
5. Detalizéta informacija par batiskam saistibam, kas nav ietvertas bilancé:
nodibinajums ,LLU fonds ,Jelgavas pils™ hav galvojumu, kilu u.c. saistibu.
6.Ar darba ligumiem nodarbinato darbinieku vidéjais skaits gada un vinu darba
algas kopsumma:
Nodibindjums ,LLU fonds ,Jelgavas pils™ 2014.9. nav algotu darbinieku, ar kuriem
slégti darba ligumi.

Valdes loceklis(zimogs) paraksts V.Uzvards

Janina Minate 63005602
janina.minate@llu.lv
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27 .pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Saraksta paraugs

Latvijas Lauksaimniecibas universitate
EKONOMIKAS un SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE
APSTIPRINU
LLU ESAF
dekdne paraksts A.Zvirbule-Bérzina
Jelgava 01.09.2014.

Studiju programmas
»Organizaciju un sabiedribas parvaldes sociologija”
1.kursa studentu

SARAKSTS
Jelgava
2014.gada 1.septembrt
Nr. | Uzvards, vards Dzives vietas adrese Talruna Paraksts
p.k. Nr.
1. | Apse leva Olu gatve 7, Riga, LV-1050 67218210 & Apsw
2. | Bumbieris Sila iela 6-12, Jelgava,
Normunds LV-3007 63022211 N CBumbieris
3. | Kalnina Agnese | Liela iela 1-112, Jelgava,
LV-3001 63028880 A Kalwiyar
4. | Sipols Uldis Pétera iela 6-242, Jelgava,
LV-3001 29222103 1L Qbipols
5. | Teteris Karlis Loka magistrale 5, Jelgava,
LV-3004 63088803 K. Teteris
6. | Ziedina Inese ,O8i", Svétes pagasts,
Jelgavas novads, LV-3010 26554432 & Eaedina
Studiju programmas vaditaja paraksts D.Kaufmane

Inga Bérza 63005628
inga.berza@liu.lv

1. Sarakstos pirmo raksta uzvardu, péc tam vardu.
2. Uzvardus sarakstos sakarto alfabéta seciba.
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28.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Atsauksmes paraugs
Latvijas Lauksaimniecibas universitate
EKONOMIKAS UN SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE
Svétes iela 18, Jelgava, LV-3001
Talr. 63021821, fakss 63021821, e-pasts: janis.abele@llu.lv
ATSAUKSME
Jelgava
2014.gada 22.novembri
Par studiju programmu

Latvijas Universitates (LU) Socialo zinatnu fakultates (SZF) pirma lTmena
profesionalas augstakas izglitibas studiju programma ,Sekretariata un biroja darbs”
paredzéta biroja administratora 1.Tmena profesionalas kvalifikacijas iegti$anai. Sakara
ar pieprasijumu darba tirgd &1 specialitate ir perspektiva. Programma izstradata,
pamatojoties uz Latvijas Republikas Augstskolu likumu, Profesionalas izglitibas
likumu, LR MK Noteikumiem par valsts 1.limena profesionalas augstakas izglitibas
standartu.

Lidziga profila studiju programmas jau piedava Latvijas Lauksaimniecibas
universitates Ekonomikas un sabiedribas attistibas fakultate, Rigas Pedagogijas un
izglitibas vadibas augstskola, Biznesa vadibas koledza, Alberta koledza.

LU SZF Studiju programmas apjoms ir 90 KP, kas ietver visparizglitojosos
obligatos studiju kursus (20 KP), nozares obligatos studiju kursus (36 KP), macibu
praksi (16 KP) un kvalifikacijas darbu (8 KP), ka arl izvéles macibu kursus (10 KP).
Apjoms ir pilnigi pietiekoss, lai sagatavotu kvalificétu biroja administratoru.

AtzinTgi vértéjams, ka studiju programma ieklauti studiju priek§meti: ekonomikas
teorija, informatika, latvieSu valodas kultlra, psihologija, tiesibu pamati, jo to apguve
studentam dod pamatzinaSanas nozares obligatajos studiju priek§metos un cel vina
intelektualo lTmeni.

Pozitivi vértéjams arT nozares obligato studiju priek§metu saraksta ieklautais
svesvalodu un lietvedibas apguves apjoms (katram 4 KP).

leteikumi:

1. sakara ar ES nostadném nozares obligato studiju kursa ieklaut studiju priekSmetu
,Kvalitates vadiba”, kas pasreiz ieklauts nozares izvéles kursu saraksta,

2. izvéles kursu saraksta ieklaut studiju priekdmetu ,Sabiedribas parvalde” 2 KP
apjoma - tas biroja darba administratoram sniegtu  zina$anas arf sabiedriba
notieko$ajos procesos,

3. sakara ar aktualitati studiju priekSmeta ,Projektu parvaldiba” apjomu no 2 KP
palielinat uz 4 KP.

Studiju priek§metu sadalljums pa semestriem ir veiksmigs — tas veicinas studiju
programmas apguvi.

Kopuma studiju programma atbilst visiem nosacijumiem, lai students
iegitu pirmd limepa profesionalo augstako izglitibu studiju programma
»Sekretariata un biroja darbs” un iegiitu profesionalo kvalifikaciju ,,Biroja
administrators”.

Asociétais profesors paraksts V.Bariss
Janina Minate 63005602
janina.minate@llu.lv
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Latvijas Lauksaimniecibas

29.pielikums
universitates

2014.gada 15.decembra Kartibai

SARAKSTES DOKUMENTI

Gerbonis
Embléma
Zime
Gerbonis Veidlapas rekvizitu zona (1)
Embléma Dokumenta autora nosaukums
Zime Organizacijas registracijas numurs

Dokumenta autora pasta adrese
Norade par dokumenta autora sakaru [fdzekjiem
Pirmsteksta zona (ll)
Norade par dokumenta lieto$anas ierobezojumu
Dokumenta veida nosaukums (iznemot véstules)
Dokumenta izstradasanas- paraksti$anas vietas nosaukums
Dokumenta izstradasanas- paraksti$anas vietas nosaukums

Dokumenta datums/ numurs
Sanemta dokumenta datums/ numurs
Adresats

Adresats
Teksta satura atklasts

Teksta zona (lll)

Teksts

Norade par pievienotajiem dokumentiem
Paraksta zona (IV)
Paraksts
Zimoga nospiedums
Dokumenta izstradataja V.Uzvards, talrunis, e-pasta adrese
Noraksta (kopijas)/ izraksta pareizibas apliecindjuma uzraksts
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30.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Informativas véstules paraugs
LATVIJAS

LAUKSAIMNIECIBAS
UNIVERSITATE

Reg.Nr. 2841101568;Liela icla 2, Jelgava, LV-3001; talrunis63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@llu.lv,edokuments@llu.lv
Jelgava

02.03.2014. Nr.4.3.-27/19

Visam Latvijas Republikas
vidusskolam

Par studentu uznemsanu

Sakara ar Latvijas Republikas lzgiittbas un zinatnes ministrijas 2014.gada
14.janvara rikojumu  Nr. 368 Latvijas Lauksaimniecibas universitates studentu

uznemsana notiks no $.g. 17 jdlija lidz 15.augustam.
Rektore I.Pilvere

p.i. paraksts K.Vartukapteinis

Sandra Sproge 63005681
sandra.sproge@llu.lv

1. Sarakstes dokumentos adresats jaraksta pilna forma dativa.

2. Ja analoga satura véstules sita vairakiem adresatiem, viena véstulé vienu zem otra
var noradit ne vairak k& Cetrus adresatus, bet paréjos norada teksta vai pielikuma uz
atseviSkas lapas.
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31.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014 .gada 15.decembra Kartibai

Iniciativas véstules piemérs

BIEDRIBA
»wJELGAVAS STUDENTS”

Reg.Nr. 400042499; Maza iela 8, Jelgava, LV-3002
Talrunis 63022222; fakss 63011111, e-pasts: students@cs.jst.lv

Jelgava 21.04.2014. Nr. 1. - 11/12

Latvijas Lauksaimniecibas universitates _
direktoram A.Garanéam

Par telpu nomu
Biedriba ,Jelgavas Students” meklé piemérotas telpas biroja iekartosanai.
Ladzam Jas izskatit iespéju iznomat telpas Valdekas pill Rigas iela 5, Jelgava.

Pielikuma: 1. biedribas ,Jelgavas students” registracijas apliecibas kopija,
2. biedribas ,Jelgavas students” statlitu kopija.

Valdes priek$sédétajs R SBriiadis P.Briedis

Janis Briedis 63005333

janis.briedis@jelgavast.lv
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32.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Atbildes véstules paraugs

M

LATVIJAS
LAUKSAIMNIECIBAS
UNIVERSITATE

Reg.Nr. 2841101568;Liela iela 2, Jelgava, LV-3001; talrunis63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@llu.lv,edokuments@llu.lv

Jelgava

29.04.2014. Nr.4.3.-28/19
Uz 21.04.2014. Nr. 1. — 11/12

Biedribas
"Jelgavas Students”
padomes priek§sédétajam P.Briedim

Par telpu iznomasanu
Latvijas Lauksaimniecibas universitite telpas Valdekas pill Rigas iela 5,
Jelgava varétu iznomat biedribai ,Jelgavas Students” péc savstarpéjas vienosanas,

kuru janoformé liguma. Ladzu Jas ierasties LLU Lielaja iela 2, Jelgava §.9. 1.aprill
plkst. 9.00 249 kabineta, lai apspriestu liguma noteikumus.

Direktors paraksts A.Garanés

liva Liepina 62074421
ilva.liepina@llu.lv
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33.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Garantijas véstules paraugs

N
3 7

LATVIJAS
LAUKSAIMNIECIBAS
UNIVERSITATE

Reg.Nr. 2841101568;Lield iela 2, Jelgava, LV-3001: talrunis63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@llu.lv,edokuments@liu.lv

Jelgava
02.05.2011. Nr.4.3.-30/32

Sabiedribai ar ierobeZotu atbildibu
,LATTELECOM"
Par talrunu pieslégsanu

Ladzam ar §.9. 1.janiju pieslégt divus jaunus talrunus Lielaja iela 2, Jelgava,
LV-3001.
Samaksu péc JUsu izrakstita rékina garantgjam.

Mdsu bankas rekviztti: PVN registracijas Nr.90000041898
Valsts kase

konts LV76TREL9160031000000
kods TRELLV22

Kanclers paraksts Z.Helvigs

Resursu uzskaites centra vaditaja,
galvena gramatvede paraksts L.Vitina

Liga Cine 63005333
liga.cine@llu.lv
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34 .pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

leteikuma paraugs

Latvijas Lauksaimniecibas universitate

LAUKU INZENIERU FAKULTATE
Akadémijas iela 19, Jelgava, LV-3001
Talr. 63021413, fakss 63022180, e-pasts: lifdek@llu.lv

IETEIKUMS
Jelgava

11.01.2014. Nr.2.1.5.-27/12
Latvijas Universitates
Socialo zinatnu fakultates
Sociologijas katedras vaditajai
Inarai Liepinai

Par Laimu Bérzu

lesakam LLU Ekonomikas un sabiedribas attistibas fakultates Socialo un
humanitaro zinatnu institita asistenti Laimu Bérzu studijam Latvijas Universitates
magistrantlra “Sabiedribas parvalde”.

Laima Bérza ir pedagode ar 15 gadu pedagogiska darba stazu. Pedagoga
darbu Laima Bérza pilda radosi ar lielu atbildibas sajitu un interesi.
Pielikuma: L.Bérzas raksturojums.

Dekéne@ paraksts D.Zigmunde

Inga Skuja 63021413
inga.skuja@llu.lv
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35.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Atgadnes paraugs

Latvijas Lauksaimniecibas universitate

FUNDAMENTALA BIBLIOTEKA
Liela iela 2, Jelgava, LV-3001; talrunis 63005660, e-pasts: llufo@!iu.lv

ATGADNE
Jelgava 2014.gada 7.februari Nr.2.8.-17/12

Latvijas Lauksaimniecibas universitates
Ekonomikas un sabiedribas attistibas fakultates
2 kursa studentei

Anitai Kocinai

Par gramatam

Atgadinam Jums, ka bibliotékas gramatu lietoSanas terming beidzas 2014.gada
10. janvarr.

Liddzam JOs panemtds gramatas atdot bibliotéka Iidz §.g. 1.martam. Ja

gramatas pazaudétas, Jums jasedz LLU nodaritie zaudéjumi, samaksajot gramatu
vértibu pieckartiga apjoma.

Direktore paraksts I. Dobelniece

llona Dobelniece 63005660
ilona.dobelniece@llu.lv
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36.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Telefonogrammas paraugs

Latvijas Lauksaimniecibas universitate
STUDIJU CENTRS

TELEFONOGRAMMA
Jelgava

15.09.2011. Nr.14
Fakultasu dekaniem
Par sanaksmi

LLU fakultaSu studentu prak§u vaditdju sanaksme notiks nevis $.9.
16.septembrT, ka zinots ieprieks, bet 17.septembri plkst. 15.00 156.auditorija Jelgavas
pill Lielaja iela 2.

Studiju centra vaditaja S.Sproge

Telefonogrammu nodeva:
Studiju centra lietvedibas specialiste I. Kocina15.09. 2014. plkst. 11.00.

Telefonogrammu pienéma:
Partikas tehnologijas fakultates galvena specialiste A Havina  A. Klavina
15.09.2014. plkst. 11.05.

1. Telefonogrammu nolasa pa telefonu.

2. Telefonogrammu pieraksta sanéméjs.

3. Telefonogrammu raksta viena eksemplara, daté ar nositidanas datumu, registré un
levieto attieciga lieta.

4.Sanemta telefonogramma japarraksta ar datoru un Jjanodod  adresatam.
5. Telefonogrammai janoformé adresats.

6.Ja adresats viens, to raksta telefonogramma, ja vairaki — pielikuma var pievienot
sarakstu.
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37.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Pazinojuma paraugs

LATVIJAS
LAUKSAIMNIECIBAS
UNIVERSITATE

Red.Nr. 2841101568;Liel3 iela 2, Jelgava, LV-3001; talrunis63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@llu.lv,edokuments@llu. lv

PAZINOJUMS
Jelgava
02.01.2014. Nr.01.1-11/1
Par uznems8anu LLU

1. Reflektantu registracija uznemsanai pilna un nepilna laika pamatstudijas LLU no
2014. gada 17.jalija I'dz 30.jalijam.

2. Uznemsana pilna laika studiju programmas notiek konkursa kartiba, pamatojoties
uz centralizéto eksamenu (CE) rezultatiem un saskana ar LLU papildprasibam.
3. Obligatas prasibas:

e CE latviesu valoda,

o CE pirmaja svesvaloda,

e gada vidéja atzime fakultates noteiktaja macibu priek§meta,

e vidgjas izglitibas atestata (diploma) vidéja atzime.

Ainavu arhitektdras un plano$anas studiju programmas reflektantiem papildus

jakarto iestajparbaudijums zimésana.
4. Fakultadu noteiktie macibu priek$meti studiju programmas:
matematika (algebra un geometrija) - Ekonomika, Lauksaimniecibas inZenierzinatne,
Lauksaimniecibas inZenierzinibas, Lauksaimniecibas energétika, Majas vide un
informatika izglitiba, Majturiba - pedagogija, Blvnieciba, Zemes iericiba, Vides un
Udenssaimnieciba, Ainavu arhitektGra un plano8ana, MeZzinatne, MezinZenieris,
Kokapstrade, Datorvadiba un datorzinatne, Programmésana, Organizaciju un
sabiedribas parvaldes sociologija;
kimija (vai dabas zinibas) - Partikas zinibas, Partikas produktu tehnologija,
Edinasganas un viesnicu uznéméjdarbiba;
biologija (vai dabas zinibas) — Lauksaimnieciba, Veterinarmedicina;
geografija - lestazu un uznémumu aréjie sakari.

Studiju prorektors paraksts K.Vartukapteinis

Rasma Vanaga 63005703
rasma.vanaga@llu.lv
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38.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Paskaidrojuma paraugs

Latvijas Lauksaimniecibas universitate
Fizikas katedra
lietvede Baiba Jaungulbe
PASKAIDROJUMS
Jelgava
28.11.2014.

Latvijas Lauksaimniecibas universitates

Informacijas tehnologiju fakultates

dekadnam U.lljinam

Par darba kavéjumu
S. g. 25.novembri neierados darba bérna slimibas dé|.
Pielikuma: Arsta izzinas kopija uz 1Ip.
CB Saungulbe
lerosingjuma paraugs

Latvijas Lauksaimniecibas universitate
Informacijas tehnologiju fakultate
Vadibas sistému katedra
lektore Aina Silina
IEROSINAJUMS

Jelgava 26.11.2014.
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
Ekonomikas un sabiedribas attistibas fakultates
dekanei A.Zvirbulei-Bérzinai

Par nodarbibam

Magistrantiras "Organizaciju un sabiedribas parvaldes sociologija” 2.kursa
ieplanotas 24 stundas datoru apmaciba MS Excel 5.0. LLU Saimnieciskais dienests
savlaicigi nepazinoja, ka $.g. 25. novembri no plkst. 9.00 Iidz 17.00 bds atslégta
stravas padeve, ka rezultata $aja diena ieplanotas 6 stundas studiju priekSmeta
»Informatika” nebija iesp&jams novadit.

lerosinu §Ts 6 stundas informatika ieplanot §.g. 1.decembrT no plkst. 15.00 I1dz
20.00, jo 3.decembri sakas eksamenu sesija, bet jau 5.decembri magistrantiem
studiju priek8meta ,Informatika” ieplanots eksamens.

A Silipa
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39.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

lesnieguma paraugs

Latvijas Lauksaimniecibas universitate
Tehniska fakultate
Studiju programma ,Lauksaimniecibas energétika”
4 kursa students
Janis Kalnins$

IESNIEGUMS
Jelgava
07.02.2014.
Latvijas LLauksaimniecibas universitates
Tehniskas fakultates
dekanam |.Dukulim
Par eksamenu kartosanu

Ldzu atlaut kartot eksdmenus péc sesijas, jo sesijas laika biju slims.
Pielikuma: mediciniska izzina uz 1lp.

_/j'_r'].JQ{almmsv

1. Ja iesniegumu paredzéts iesniegt kadai no valsts vai pasvaldibas institicijam, tad zem autora varda
un uzvarda jaraksta dzives vai uzturé$anas vieta (var rakstit arT personas kodu un talrupa Nr.) péc
40.pielikuma dota priekslikuma parauga.

2. Piepemot iesniegumu, pamatojoties uz lesniegumu likumu, japarbauda, vai iesnieguma ir obligati
nepieciesamie rekviziti — fiziskai personai: vards, uzvards, dzives vai uzturé$anas vieta, iesniedzéja
paraksts,

juridiskai personai: organizacijas nosaukums, juridiska adrese, iesniedzéja paraksts; ja $ie rekvizlti
lesnieguma nav noforméti, organizacija $adus dokumentus ir tiesiga neizskati.

3. Pamatojoties uz Valsts valodas likumu, iesniegumus iestades un organizacijas pienem latviesu
valoda, citas valodas ar notaridli apliecinatu tulkojumu (iznémums — policijas, arstniecibas iestades,
glabsanas dienesti).

4. Atbildi valsts valodéa sniedz noteikta termina:

. atbildi péc batibas, nemot véra iesnieguma minéta jautajuma steidzamibu, sniedz sapratiga
termina, bet ne vélak ka viena ménesa laika no iesnieguma sanemsanas,
) j/a lesnieguma saturs neprasa atbildi péc batibas, iestade 7 darba dienu laika informé

lesniedzéju, ka iesniegumu sapémusi, ja nepiecie§ams noradot, ka informaciju par sava iesnieguma
talaku virzibu var sapnemt Informacijas atklatibas likuma noteiktaja kartiba.

5. Ja iesnieguma ietverta sadziba, kurd lestadei izteikts aizradijums vai neapmierinatiba par tas
kompetencé esoSu jautdjumu vai tas darbinieka rictbu, iestade atbildé uz iesniequmu norada
apsverumus, kas noteikusi $o ricibu.

6.Ja privatpersona iesnieguma noradijusi, ka uz tas iesniegumu atbildét nav nepiecie$ams, iestade
atbildi var nesniegt.

7.Ja privatpersona nav sniegusi noradijumus attiecibd uz atbildes nosGtisanu, iestade atbildi uz
lesniegumu nosdta uz iesniedzéja norddito adresi; ja elekironiska veida iesniegta iesnieguma
privatpersona nav devusi noradijumus attieciba uz atbildes nosdtiSanu, iestade atbildi uz iesniegumu
nosata tikai elektroniska veida.

8. Darbiniekam vai ta parstavjiem saskana ar Darba likuma 94.pantu ir tiesibas savu tiesibu vai interesu
aizsardzibas nolaka iesniegt stidzibu iestades vadibai — atbilde jasniedz nekavgjoties, bet ne vélak ka
7 dienu laika péc sadzibas sanems$anas.
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40.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Priekslikuma paraugs

Aina Lapina
Dziv. Brivibas bulvart 28 - 33, Jelgava, LV 3001
Talr. 63021212, e-pasts: aina.lapina@apollo.lv

PRIEKSLIKUMS
Jelgava
02.06.2014.
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
studiju prorektoram
Kasparam Vartukapteinim

Par uznemsanu LLU

Pamatojoties uz Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes ministrijas rkojumu
,Par uznemsanu augstskolas 2014./2015. akadémiskaja gada”, iestaganas dokumentu
iesnieg8ana LLU paredzé&ta no §.g. 2. lidz 23 jilijam.

Sakara ar to, ka sertifikatus un atestatus par centralizétajiem eksameniem
vidusskolu beidzg&ji sanem tikai 19.jalija, ierosinu studentu uznems$anu pagarinat lidz
1.augustam.

‘@ o[s)apiyla
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41 pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Sadzibas paraugs

Latvijas Lauksaimniecibas universitate
Saimnieciskais dienests
Energétikas dala
Galvenais specialists
Edvins Sipols

sSUDZIBA
Jelgava
2014.gada 1.aprilt
Sabiedribas ar ierobezZotu atbildibu
S,LATTELECOM”
Biznesa klientu apkalpo$anas nodalai

Par talruna rékinu

Sanemot rékinu par Latvijas Lauksaimniecibas universitates talrunu 2014.gada
marta sarunu un aboné&8anas izmaksam, konstatéju, ka rékina talrunu aboné&sanas
izmaksas iek|autas dubulta apméra.

Sakara ar to, ka Jisu darbinieki $adu k|idu $aja gada rékinos pielauj jau
atkartoti, masu darbiniekiem rodas grltibas struktlrvienibu talrunu izmaksu
aprékinasana.

Ja turpmakaja darbiba JUs atkartoti pielausiet $§adas k|Gdas, griezidos pie Jisu
sabiedribas augstakas vadibas.

6 @jfpols
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42.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Pretenzijas

i
Jf.

LATVIJAS
LAUKSAIMNIECIBAS
UNIVERSITATE

Reg.Nr. 2841101568;Liela iela 2, Jelgava, LV-3001; talrunis63022584, fakss 63027238, e-pasts:rektors@Ilu.lv,edokuments@llu.lv

PRETENZIJA

Jelgava 2014.gada 7.janija Nr.17.1-10/11

Laikrakstam ,Diena”
Par zaud&juma atlidzinasanu

Saskana ar 2014.gada 15.maija Iigumu Nr.11 sludinajums par konkursu
Jelgavas pils remontam JGsu laikraksta bija jaievieto §.g. 1.janija, bet tas tika ievietots
tikai 6.janija. Sakara ar to LLU ir jariko jauns konkurss. Rezultata LLU ir radusies
zaudéjumi EUR 100 (viens simts euro) apméra.

LOdzam parskaitit uz miasu norékina kontu Valsts kasé (bankas kods
TRELLV22) LV76TREL9160031000000 EUR 100 (viens simts euro), kas radusies
novélota sludinajuma dé|.

Pielikuma:  1.15.05.2014. liguma Nr.11 kopija uz 1 Ip.
2. sludinajuma teksta un pavadvéstules kopija
3. zaud&jumu aprékina tame
4. maksajumu uzdevuma kopija

Direktors paraksts A.Garanés

Aina Ose 63005605
aina.ose@llu.lv
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43.pielikums

Latvijas Lauksaimniecibas universitates

_ 2014.gada 15.decembra Kartibai
LIGUMI

Darba liguma paraugs (salsinats variants)

DARBA LIGUMS
Jelgava

2015.gada 30.janvart Nr.4.1.-7/12

Latvijas Lauksaimniecibas universitate (LLU), PVN reg. Nr.90000041898 juridiska adrese Liela
iela 2, Jelgava, LV-3001, turpmak teksta “DARBA DEVEJS”, kanclera  Ziedona Helviga  persona,
kur$ darbojas uz 14.12.2014. rektora rikojuma Nr.4.3.-13/15 pamata, no vienas puses,
un Inese KALNINA, personas kods 210552-10021, dzivo Vidus iela 1-2, Jelgava, LV-3007, turpmak
teksta “DARBINIEKS”, no otras puses, abas kopa sauktas ,Puses”, saskana ar Latvijas Republikas
darba tiesTbu aktiem noslédz So llgumu (turpmaks ,Ligums”) un vienojas par sekojoso.

1. LIGUMA PAMATNOTEIKUMI

1.1. DARBA DEVEJS pienem DARBINIEKU darba, Darbiniekam pildot arhiva inspektores amata
piendkumus Lietvedibas dala 7.mé&nesalgu grupd ar parbaudes laiku 3 ménesi no 02.02.20015. Iidz
01.05.2015. saskana ar amata aprakstu (pielikums Nr.1), kas ir neatpemama §T Liguma sastavdala.
DARBINIEKS nodarbinats 40 stundas nedé|a.

1.2. Darba laiks tiek noteikts: normalais nedélas darba laiks — 40 stundas nedé|a.

1.3. Darba pienakumu veik$anas vieta: Liela iela 2, Jelgava.

1.4. Darba kartibu nosaka LLU darba karttbas noteikumi, ka arT darba kopligums un DARBA DEVEJA
rikojumi.

2. DARBA SAMAKSA

2.1. DARBA DEVEJS maksa DARBINIEKAM darba samaksu bezskaidra nauda ar parskaitjumu uz
DARBINIEKA bankas kontu DARBA DEVEJA noteiktaja kartiba, taja skaita:

2.1.1. darba algu saskana ar Liguma 1.1. punktu par arhiva inspektores amata pienakumu pildi$anu:

Atbilstosi iesniegtajai darba laika uzskaites lapai. Struktdrvientba Finanséjums* | Stundas

EUR ( )
ménesT] ar vardiem

*Noslégta darba [lguma termina laika finansé&juma sadalfjums var tikt mainits ar DARBA DEVEJA rikojumu
(2.1.1.punkta nepiecie$amo informéaciju aizpilda Finan$u planoSanas centra galvena ekonomiste).

2.1.2. Noslégta Liguma termina laika likumdo$ana noteiktas piemaksas, piemaksu apméra grozijumus
var noteikt ar atsevisku DARBA DEVEJA rikojumu.

2.1.3.Darba samaksas izmaksas laiks un kartiba noteikta DARBA DEVEJA darba kartibas noteikumos
un $aja Liguma.

2.1.4. STLiguma 1.1. un 2.1. punkts saskanots

Finansu planosanas centra galvena ekonomiste
3. DARBINIEKA PIENAKUMI UN TIESIBAS
3.1. Darbinieks piekrtt, ka Darba devéjs apstrada Darbinieka personas datus, tai skaitd sensitivos
personas datus (iekarto Darbinieka perscnas lietu, apstradd Darba devéja iek$&jas informacijas
sistémas), k& ari nodod Darbinieka personas datus tresajam persondm, kas Darba devéjam sniedz
pakalpojumus, §aja darba llguma, darba kopliguma un tiesibu aktos noteikto Darba devéja pienakumu
izpildes nodro$inasanai, vai kas saistiti ar Darbinieka darba piendkumu izpildi Darba devéja darbibas
nodrosinasanai, citu darbtbu veik8anai Darbinieka laba, k& arT lai Darba devéjs varétu parliecinaties, ka
tas ievéro tiestbu aktos noteiktdas un treSo personu izvirzitas prasibas Darba devéja darbibas
nodrosinasanai, ievérojot tiestbu aktu prasibas par personas datu aizsardzibu.

3.2. Pildt 1.1.punkta nosauktd amata pienakumus atbilstodi amata aprakstam.

3.3. levérot DARBA DEVEJA darba kartibas noteikumus un noslégtd Liguma noteikumus, laika un
precizi pildit darba pienakumus, DARBA DEVEJA un tie$a darba vaditdja mutiskos un rakstiskos
rikojumus, apstiprinato struktlrvientbas nolikumu un amata aprakstu, ievérot darba aizsardzibas,
dro§Tbas tehnikas un darba higiénas prasibas; saudzigi izturéties pret DARBA DEVEJA mantu; ievérot
materialo vértibu un dokumentu glabasanas karttbu, nepielaut darba pavirs§ibu un nolaidibu; neizpaust
DARBA DEVEJA konfidencialu informaciju.
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3.4. Rakstveida vienu kalendaro ménesi iepriek$ uzsakot DARBA DEVEJAM lauzt Ligumu
(DARBINIEKS ir tiesigs atsaukt savu iesniegumu par Liguma lausanu péc pasa vélésanas tikai tad, ja
tam piekrit DARBA DEVEJS).

3.5. Par neieraSanos darba vai nokavésanos (lai kads tam bitu iemesls) rakstiski vai mutiski 2 dienu
laika informét savu tieSo struktlrvienTbas vaditaju. Par neierasanos darba attaisnojo$u iemeslu dé|
(darba nespéja, tiesas vai policijas izsaukums, satiksmes negadijums u.c. iemesli) iesniegt
attaisnojoSus dokumentus par kav&jumu struktlrvienibas vaditajam pirmaja darba ierasanas diena. Par
jebkuram izmainam saistiba ar deklaréto dzives vietu, uzvarda mainu, u.tml. nedélas laika no izmainu
rasanas briza informét par tdm DARBA DEVEJU, iesniedzot apliecino$u dokumentu kopiju. Ja netiek
pilditi 8T punkta noteikumi, tas tiek uzskatits ka bitisks Liguma parkapums un darba devéjam ir tiesTbas
uzteikt Ligumu saskana ar Darba likuma 101.panta 1.dalas 1.punktu.

3.6. Beidzoties darba attiectbam, DARBINIEKA piendkums ir vina atbildiba eso$ds materialas vartibas
ne vélak ka nedélu pirms darba tiesisko attieciou izbeigéanas nodot DARBA DEVEJA noraditajam
darbiniekam, sastadot par to pienemsanas - nodoganas aktu. Iztrikuma vai materialo vértibu bojasanas
gadijuma DARBINIEKA vainas dé| DARBINIEKS piekrit atlTdzinat to vértibu.

3.7. DARBINIEKS ir pilna apméra atbildigs par zaud&jumiem, kas, izpildot darba pienakumus, vina
vainas d&| nodariti DARBA DEVEJAM.

3.8. DARBINIEKA ikgadé&ja apmaksata atvalindjuma ilgums, darba liguma uzteikuma termins, citas
tiestbas un piendkumi, kas nav atrunati $aja Liguma, ir noteikti DARBA DEVEJA darba Kkarttbas
noteikumos, administracijas un arodkomitejas vienosanas par atvalinajumiem, darba kopliguma un citos
LR spéka esosajos tiesTbu aktos, kas regulé@ DARBA DEVEJA un DARBINIEKA tiesiskas attiecibas.

4. DARBA DEVEJA PIENAKUMI UN TIESIBAS

4.1. levérot DARBINIEKA tiesTbas, kas noteiktas Latvijas Republikas darba likumdoganas aktos, darba
kopliguma un citos normativajos aktos.

4.2. Nodrosinat darba apstak|us, kas paredzéti likumdosanas aktos un darba kopliguma.

4.3. Pirms sta8anas darba iepazistinat DARBINIEKU ar veicamo darbu un ta apstékliem, amata
aprakstu, DARBA DEVEJA darba kartibas, darba kopliguma, darba aizsardzibas, dro$ibas tehnikas un
citiem darbam nepiecie$amajiem noteikumiem.

5. CITI NOTEIKUMI

5.1. DARBINIEKAM ir tiestbas slégt darba [flgumu ar citu darba devéju tikai ar DARBA DEVEJA
rakstisku piekrisanu.

5.2. Mantiskas tiesibas uz intelektudlo Tpasumu (t.sk., izgudrojumu, augu $kirni, precu zimi un ar
autortiestbam aizsargatu darbu), tiek noteiktas saskana ar Latvijas Republikas sp&ka esosajiem tiesTbu
aktiem un LLU Senata Iemumiem.

5.3. Ligumu var izbeigt pirms termina, pusém par to savstarpgji vienojoties. Vienpusé&ja Liguma lausana
pielaujama tikai Darba likuma paredzétajos gadijumos un kartiba.

5.4. Liguma noteikumus var grozit liguma slédz&ju Pusdm par to rakstveida vienojoties, atbilstosi
Latvijas Republikas darba likumdosanai un citiem tiestbu aktiem. Jebkuri & Liguma grozijumi vai
papildu vieno$anas k|lst neatnemama &7 Liguma sastavdala, no kuriem viens eksemplars glabajas pie
DARBA DEVEJA, otrs — pie DARBINIEKA.

5.5. Darba stridi starp DARBA DEVEJU un DARBINIEKU iz&kirami pusém vienojoties. Ja vienos$anas
netiek panakta, tad darba strids iz8kirams saskana ar Latvijas Republikas likumdoganas aktiem.

5.6. Ligums sastadits uz 2 lapam divos eksemplaros, no kuriem viens glabdjas pie DARBA DEVEJA,
otrs - pie DARBINIEKA.

Pielikuma: 1. Arhiva inspektora amata apraksts uz 2 Ipp.

DARBA DEVEJS DARBINIEKS
paraksts Z.Helvigs K | Kalnina
SASKANOTS paraksts J.Minate
struktrvienibas vaditaja paraksts paraksta atsifrgjums

Ar LLU Darba Kartibas noteikumiem, LLU Darba kopligumu, amata aprakstu, darba aizsardzibas un
darba drosibas noteikumiem iepazinos ~ & Kair  IneseKalnina  01.02.2015,

Darba dro8tbas un civilas aizsardzibas specialists paraksts V.Arsjonovs



44 pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Nomas liguma paraugs

NOMAS LIGUMS
Jelgava
2015.gada 1.janvart Nr. 4.4.-7/14

Latvijas Lauksaimniecibas universitate (LLU), turpmak teksta JZNOMATAJS”,
LLU kanclera Ziedona Helviga persona, kur§ darbojas uz 29.08.2014. rektora rkojuma
Nr.7-939 pamata, no vienas puses, un sabiedriba ar ierobezotu atbildibu “Orbita”,
turomak teksta ,NOMNIEKS”, valdes prick§sédétaja Pétera Kalna persona, kurs
darbojas uz statlitu pamata, no otras puses, noslédz ligumu par sekojo$o.

1. Liguma priek$mets
1.1. 1ZNOMATAJS nodod, bet NOMNIEKS pienem noma 4 telpas 100m? (simts
kvadratmetru) platiba.
1.2. Nomas termins$ noteikts uz 5 (pieciem) gadiem no $T [lguma paraksti§anas briza
lidz 2019.gada 31.decembrim.

2. Pusu saistibas
2.1. IZNOMATAJS:
2.1.1. nodod NOMNIEKAM 1.1punktda minétas telpas Lielaja iela 1, Jelgava
lietoSanas kartiba,
2.1.2. nodro$ina telpu remontu.
2.2. NOMNIEKS:
2.2.1. pienem no IZNOMATAJA 1.1.punkta minétas telpas tris darba dienu laika péc
81 lilguma paraksti$anas,
2.2.2. ir tiesigs izmantot telpas tirdzniecibai.

3. Maksajumu noteikumi
3.1. Norékini starp IZNOMATAJU un NOMNIEKU notiek euro, EUR 400.00 (Cetri simti
euro) apméra par katram 30 nomas dienam.
3.2. NOMNIEKS parskaita 3.1.punktad noradito summu uz IZNOMATAJA rékinu ne
vélak ka katra ménesa 5.datuma par iepriek§&jo ménesi.
3.3. Galigo norékinu par gadu puses veic ne vélak ka nakama gada 31.janvari.
3.4. Puses ir tiesigas pienemt citu savstarpgjo norékinu kartibu péc rakstveida
vienosanas.

4. Citi noteikumi

Péc sTliguma termina beigam NOMNIEKS atbrivo 1.1. punkta noraditas telpas.

5. Stridu izskirsanas kartiba
5.1. Gadijuma, ja rodas domstarpibas un stridi par §T liguma neizpildi vai nepienacigu
izpildi, puses centisies noregulét tos sarunu cela.
5.2. Ja sarunu cela netiek panakta vieno$anas, stridus izskata un iz8kir Latvijas
Republikas tiesa Latvijas Republikas likumos paredzétaja kartiba. Latvijas Republikas
tiesas IEmums ir galigs un saisto$s abam pusém.
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6. Liguma spéka stasanas un izbeig$anas kartiba
6.1. Ligums ir noslégts uz 5 gadiem un stajas spéka ar ta paraksti$anas bridi.
6.2. Ligumu var partraukt p&c vienas puses pazinojuma ne atrak ka 3 ménesus pirms
nakama kalendara gada sakuma, kuram beidzoties, figums beidzas. Par pazinojuma
datumu uzskata véstules vai iesnieguma sanemsanas datumu.
6.3. Puses apnemas pabeigt visus savstarpgjos finanu un citus norékinus ne vélak
ka 15 dienas pirms liguma termina beigam.
6.4. Ligums sastadits divos eksemplaros latviesu valoda, abiem liguma eksemplariem
ir vienads spéks.
Viens llguma eksemplars glabajas pie NOMNIEKA, otrs - pie IZNOMATAJA.

Pusu juridiskas adreses:

IZNOMATAJS NOMNIEKS

Latvijas Lauksaimniecibas universitate Sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu
,Orbita”

Reg. Nr. 90000041898 Reg. Nr. 90000044499

Liela iela 2, Jelgava, LV-3001 Ganibu iela 7, Jelgava, LV-3002
Valsts kase AS ,SEB banka” Jelgavas filiale
TRELLV22 UNLALV2X

Konts LV76 TREL9160031000000 Konts LV66UNLA0060000109721
Kanclers paraksts 7Z.Helvigs Valdes priek§sédétajs ® Kakr P.Kalns

1. Ligumu tiesigs slégt tikai organizacijas, iestades vaditajs, t.i, LLU rektors vai vina
pilnvarota persona.

2. Saskapa ar Civillkuma 1492.pantu, sastadot rakstisku darfjumu aktus, darijumu
dalibnieki nav saistiti ne ar kadiem paraugiem,

3.Nomas liguma janorada telpu vai zemes nomas meérkis.
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45 pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Patapinajuma liguma paraugs

AUTOTRANSPORTA PATAPINAJUMA LIGUMS
Jelgava

2014.gada 2.oktobrT Nr.4.4.-9/12

Latvijas Lauksaimniecibas universitate, kas darbojas uz Satversmes pamata, turpmak teksta
saukts Patapinajuma néméjs, LLU direktora Andreja Garanéa persona, kurs darbojas uz
29.08.2014. rektora rikojuma Nr. 7.-939 pamata, no vienas puses, un LLU Mazizglittbas
centra lektors Arvids DRAVNIEKS, turpmak teksta saukts Patapinajuma devéjs, no otras
puses, noslédz sekojo$a satura vieno$anos.

1. Patapindjuma devéjs patapina, bet Patapinajuma némeéjs pienem Patapinajuma
devéjam piederoSo automa$inu OPEL ASCONA, valsts Nr.ET 6613, kuras tehniskais
stavoklis uz liguma slég8anas bridi Patapindjuma néméjam ir zinams.

2. Patapinajuma devéjs uznemas visu risku, kas vardtu notikt ar patapinato
automasinu visa T Ilguma darbibas laika, Tpasos gadijumos puses var vienoties arT par
citadu riska sadalfjumu.

3. Patapindjuma némeéjs patstavigi veic visus Latvijas Republikas likumos un citos
normativajos aktos paredzétos maksajumus, kas varétu rasties sakara ar &7 lfguma izpildi.
Péc liguma termina beigdm Patapindgjuma néméjs atdod Patapinajuma devéjam
patapinato automasinu ITdzvértiga tehniska stavokli, kada ta bijusi pienemot.

4. Patapinajuma néméjs pastavigi maksa izdevumus, kas saistiti ar patapinajuma
priekSmeta uzturésanu, tehnisko apkopi, remontu.

5. Patapinajuma np&méjam nav nekddu ierobeZojumu patapindjuma priekémeta
izmantosana.

6. Sis Iigums st3jas spéka ar 2014.gada 2.oktobri un ir spéka I1dz 2014.gada 25.oktobrim.

7. Par pienem8anas un nodo$anas datumiem tiek pienemti pienemsanas - nodoganas
aktd minétie datumi. Pienem$anas — nodo$anas akts péc ta parakstianas kldst par 8T
liguma batisku un neatnemamu sastavdalu. —
8. Ligums pirms termina var tikt lauzts, ja kdda no pusém nav ieintereséta ta
turpinasana, bridinot otru pusi vismaz 3 (tris) dienas ieprieks.

9. Visas izmaipas Iliguma izdaramas rakstveidda. Nekadas mutiskas vienoganas
netiks uzskatitas par saisto$am.

10. Visas domstarpibas starp pusém tiks risinatas savstarpéju sarunu cela. Ja sarunu
gaita konfliktu atrisinat nebds iesp&jams, lietas izskatiana tiks nodota Latvijas Republikas
tiesa.

Patapinajuma néméjs Patapinajuma devéjs
Latvijas Lauksaimniecibas universitate Arvids Dravnieks

Reg. Nr. 90000041898

Liela iela 2, Jelgava, LV-3001 Personas kods 121170 - 10006
Valsts kase TRELLV22 Ganibu iela 7, Jelgava, LV-3002
Konts LV76 TREL9160031000000 Talrunis 63028722

LLU direktors paraksts A.Garanés A ramicks  A.Dravnieks
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Sadarbibas liguma paraugs
SADARBIBAS LIGUMS
Jelgava
2014. gada 5. septembrT Nr. 2.5.-9/11

Latvijas Lauksaimniecibas universitate (turpmak teksta ,LLU"), juridiska adrese: Liela iela 2,
Jelgava, LV-3001, turpmak teksta “Projekta partneris”, kura varda, saskana ar LLU Satversmi rikojas
tas rektore Irina PILVERE, no vienas puses, un Jelgavas pasvaldibas administracija, juridiska adrese:
Liela iela 11, Jelgava, kuras varda, saskana ar Domes nolikumu rikojas padvaldibas izpilddirektore
Iréna Skutane, turpmak teksta "Projekta pieteic&js”, no otras puses, turpmak teksta abas kopa sauktas
‘Puses”, atsaucoties uz Latvijas Republikas Civillikumu, savstarpaji NOSLEDZ $SADU LIGUMU.

1. Liguma priek$mets

Puses, izmantojot organizatoriskas, intelektualas un citas iesp€jas, appemas apvienot savus
spékus kopigas darbibas organizé$anai un veik$anai, kas ir varsta uz savstarpgju sadarbibu, lai
sagatavotu un realizétu EQUAL programmas projektu par jauniesu vecuma no 16 Iidz 24 gadiem ar
zemam pamatprasmém un izglitibu iesaistisanu darba tirgd.

2. Pu$u savstarpéjo attiecibu principi

Ar 8o Ligumu tiek noteikti Pusu savstarp&jo attiecTbu visparigie principi, no kuriem Puses
vadisies Liguma izpildes gaitd. Atsevisku jautdgjumu detalizétam risingjumam Puses nodomajusas
noslégt atsevikus ligumus vai vieno$anas.

Realiz&jot &T Liguma priek$metu, Puses orient&jas uz gala rezultata sasniegsanu, t.i., projekta
pieteikuma sagatavo$anu un projekta aktivitasu realizésanu.

Izpildot o Ligumu, Puses ievéros no otras Puses sanemtas finandu, komercialas un jebkuras
citas informacijas konfidencialitati, kura var tikt izmantota konkurences nolikos, k& arT veiks visus
lespéjamos pasakumus, lai novérstu $§adas informacijas izpausanu.

Istenojot kopdarbibu atbilstogi im Ligumam, Puses uzpemas saistibas un apnemas segt
izdevumus, ja tadi rastos, Pusu vieno$anas apméros.

Katra Puse apnemas neveikt nekadas darbibas, kas tiesi vai netiegi var kaitét otras Puses
prestizam un interesém.

3. Ligumslédzéju saistibas
3.1.Atbalstit iepriek$ min&tas sadarbibas jomas, savlaicigi sniegt nepiecieSamo informaciju, saistitu ar
konkrétu darbibu izpildi $ajas jomas;
3.2.P&c savam iespéjam nodot nepieciesamos paliglidzek|us un citus resursus kopdarbTbas 1stenosanai
Saja Liguma vai atseviskos Ilgumos noteiktaja karttba.
3.3.Izstradat un piedalities darba organizé$anas programmas, ka ari kontrolét to izpildi un ieguldito
lidzek|u, ja tadi batu, izmantosanu, atbilstosi & Liguma mérkim.

4. Savstarpéjo norékinu kartiba
Pusu savstarpgjo norékinu kartba ir nosakama atseviskos ligumos.

5. Izmainas, papildinajumi un Liguma lausana
Esoso Ligumu var grozit, papildinat vai lauzt, pamatojoties uz Pusu savstarpgjiem, rakstveida
saskanojumiem, kas tiek noforméti protokola veida un ir &7 Liguma neatnemama sastavdala.

6. Stridu risinasana
Stridi, kas izriet no &7 Liguma, tiek izskatiti Latvijas Republika spéka esoso normativo aktu noteiktaja
kartiba.

7.Liguma darbibas laiks un nobeiguma noteikumi

Ligums stajas spéka ar ta paraksti$anas bridi un ir noslégts Iidz projekta par jauniesu vecuma no
16 1dz 24 gadiem ar zemam pamatprasmém un izgITtibu iesaistisanu darba tirgl realizacijas beigam.

Gadijuma, ja kada no Pusém vélas lauzt $o Ligumu, Pusei rakstveida ir jabridina otru pusi trTs
ménesus ieprieks.

Abas Puses $o Ligumu ir izlasTjusas. Tas satur abu Pusu pilnTgu vienoSanos un nevar tikt grozTts
citadi, k& vien Pusém par to atsevigki vienojoties rakstveida.

Sis LTgums ir sastadits trijos eksemplaros. Viens eksemplars atrodas pie Projekta pieteicéja, otrs -
pie Projekta partnera, tresais tiks pievienots projekta pieteikumam un iesniegts Latvijas Republikas
Labklajibas ministrija. Visiem eksemplariem ir vienads juridiskais spéks.

Puses piekrTt viesiem T Liguma noteikumiem un to apstiprina ar saviem parakstiem.

7. Pusu juridiskas adreses

Latvijas Lauksaimniecibas universitate Jelgavas pilsétas administracija

Liela iela 2, Jelgava, LV-3001 Liela iela 11, Jelgava, LV-3001

Rektore paraksts |.Pilvere izpilddirektore paraksts |.Skutane
Zimogs Zimogs
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VienoSanéas protokola paraugs
VIENOSANAS PROTOKOLS
Ogré

2015.gada 15.marta Nr. 4.4.-9/12
Par [lgumu veidlapu iespie§anu

Latvijas Lauksaimniecibas universitate direktora Andreja Garanca persona,
kur§ darbojas uz 14.12.2014. rektora rikojuma Nr. 4.3.-13/15 pamata, no vienas
puses, turpmak saukta ,PASUTITAJS”, un sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu
»Tipografija Ogre”, tas valdes priek§sédétaja Jana Liepas persona, no otras puses,
turpmak saukts ,|ZPILDITAJS”, vienojas par sekojo$o:

1. IZPILDITAJS apnemas papildus 2015.gada 1.marta llguma Nr.4.4.-9/21
2. 1. punkta paredzétajiem noteikumiem tipografiski iespiest vél papildus 1000
(viens tukstotis) studéjo$o ligumu veidlapas:

3. IZPILDITAJA apnemas veikt $a protokola 1.punktd noteikto darbu lidz
2015.gada 25.martam;

4. PASUTITAJS apnemas apmaksat $3 protokola 1.punktd noteikto darbu ar
tadiem pasiem noteikumiem, kadi paredzéti 2014.gada 1.marta liguma Nr.4.4.-
9/21 2.punkta.

5. PASUTITAJS appemas no saviem [idzekliem segt visus papildu
izdevumus, kas radisies $a vieno$anas protokola izpildes gaita.

PASUTITAJS IZPILDITAJS

Latvijas Lauksaimniecibas universitate Sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu
» Tipografija Ogre”

PVN reg. Nr.90000041898 Reg. Nr.90000667777

Liela iela 2 Brivibas iela 31

Jelgava Ogre

LV-3001 LV-5001

Talrunis 63022584 Talrunis/fakss 65022211

LLU direktors paraksts A.Garanés Valdes priek§sédétajs ~JLins J.Liepa
Zimogs Zimogs
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46.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

PERSONALA DOKUMENTI

Amata apraksta paraugs

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
LIETVEDIBAS DALA

APSTIPRINU
Kanclers paraksts  Z.Helvigs
Jelgava 2014.gada 27.oktobri
AMATA APRAKSTS
Jelgava
27.10.2014.
1. Amata nosaukums lietvedibas specialists 2. Amata kods 334104
3. Vards, uzvards Inese Rube
4. Tiesa paklautiba Lietvedibas dajas vaditajam
5. Struktirvieniba Lietvedibas dala
6. Sadarbiba ar citam struktirvienibam: ar visam LLU struktdrvienTbam.

7. AMATA ISS APRAKSTS

7.1. Lietvedibas specialiste ir darbiniece, kura péc dalas vaditaja noradijumiem veic
dokumentu vai to atvasindjumu sagatavosanu, izmantojot arhiva fonda informaciju un
nepiecieSamibas gadijuma aizvieto arhiva parzini..

7.2. Lietvedibas specialisti iece|] amata un atbrivo no ienemama amata LLU kanclers péc
Lietvedibas dalas vaditajas ieteikuma.

7.3. Lietvedibas specialiste darba pamatojas uz Lietvedibas dalas nolikumu, lietvedibas
specialista amata aprakstu.

8.GALVENIE PIENAKUMI

8.1.Rikojumu par pamatstudiju, magistra studiju un doktorantdras studiju programmas
studéjosajiem izdrukasana no LLU IS, pielikuma dokumentu nokomplektésana, registracija,
numurésana, datésana un saskanosana.

8.2.Fakultadu dekanata darbinieku sagatavoto LLU administrativo aktu parbaude un
noshtiSana 7 darba dienu laika ierakstitas véstulés uz dekana iesnieguma pamata
eksmatrikulétajiem studentiem.

8.3.Lietvedibas dalas dokumentu klasifikacija lietas saskana ar LLU lietvedibas iek$éjo
normativo aktu prasibam un LLU lietu nomenklatiru.

9. ATBILDIBA
Par saja amata apraksta paredzéto pienakumu izpildiganu.
10. NEPIECIESAMA I1ZGLITIBA vidéja

11. NEPIECIESAMA DARBA PIEREDZE

Lietvediba un arhiva darba.

12. NEPIECIESAMAS ZINASANAS UN PRASMES

Lietvediba un .arhiva darbs.

13. PERSONIGAS TPASIBAS precizitate, prasme neizpaust konfidencialu informaciju.

LietvedTbas dalas vaditsja paraksts J.Minate
SASKANOTS

Personaldalas vaditaja  paraksts A.Domkina

27.10.2014.

lepazinos: lietvedibas specialiste  paraksts {.Rube 27.10.2014.
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Izghitibas un darba apraksta paraugi 1.variants
AINA UPITE
Dzivo Brivibas bulvari 28 - 12,Jelgava, LV 3004
Talr. 63080000, aina.upite@inbox.Iv

IZGLITIBAS UN DARBA APRAKSTS

Jelgava
2014.gada 25.novembri
MERKIS:
SIA "ABC” izpilddirektores amats
IZGLITIBA

1973.-1980. Latvijas Lauksaimniecibas universitates Lauksaimniecibas
ekonomikas fakultate
1970.-1973. Jelgavas 2.vidusskola.
DARBA PIEREDZE:
1992.-2014. SIA "MNL" Realizacijas dajas vaditaja
1980.-1991. Latvijas Lauksaimniecibas universitates
Lauksaimniecibas ekonomikas fakultates asistente
PAPILDU IZGLITIBA, KURSI:
1992. Latvijas Lauksaimniecibas universitates Humanitara institita Valodu
katedra- 6 ménesu anglu valodas kursi
1996.Latvijas Lauksaimniecibas universitates Informatikas institdta datoru kursi
VALODU ZINASANAS:
latvieSu valoda — dzimta
krievu valoda - parvaldu brivi
ang|u valoda — sarunvalodas [Tment
vacu valoda — ar vardnicas palidzibu
AUTORDARB!:
Nav
APBALVOJUMI:
Nav
DARBIBA PROFESIONALAS/ SABIEDRISKAS ORGANIZACIJAS:
Nav
INTERESES:
Celojumi, klasiska mazika
ATSAUKSMES:
1. LLU EF Ekonomikas un regionalas attistibas institlta direktore Modrite
PelSe, talr. 63021041
2. Janis Ogle, talr. 63027777

@, (Mpﬂe
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2.variants

IZGLITIBAS UN DARBA APRAKSTS
Jelgava
2014.gada 25.novembrT

PERSONAS DATI:
AINA UPITE
dzim. 1955.g. 18.septembrT, Jelgava
DZzivo Brivibas bulvart 28, dziv. 12,Jelgava, LV 3004
Talr. 63080000, e-pasts: aina.upite@inbox.lv
MERKIS:
SIA "ABC" izpilddirektores amats
IZGLITIBA
1973.-1980. Latvijas Lauksaimniecibas universitates Lauksaimniecibas
ekonomikas fakultate
1970.-1973. Jelgavas 2.vidusskola.
DARBA PIEREDZE:
1992.-2014. SIA "MNL” Realizacijas dalas vaditaja
1980.-1991. Latvijas Lauksaimniecibas universitates Lauksaimniecibas
ekonomikas fakultates asistente
PAPILDU IZGLITIBA, KURSI:
1992. Latvijas Lauksaimniecibas universitates Humanitara institita Valodu
katedra- 6 ménesu angu valodas kursi
1996.Latvijas Lauksaimniecibas universitates Informatikas institita datoru kursi
VALODU ZINASANAS:
latvieSu valoda — dzimta
krievu valoda - parvaldu brivi
ang|u valoda — sarunvalodas [imenT
vacu valoda — ar vardnicas palidzibu
AUTORDARSBI:
Nav
APBALVOJUMI:
Nav
ATSAUKSMES:
1. LLU ESAF Ekonomikas un regionalas attistibas institita direktore
Modrite PelSe, talr. 63021041
2. Janis Ogle, talr. 63027777

@ (Mpﬁe
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3. variants

IZGLITIBAS UN DARBA APRAKSTS
Jelgava
2014.gada 15.maija

VARDS, UZVARDS: Janis  APSITIS
DZIMSANAS DATI: 01.09.1956.

DZIVES VIETAS ADRESE, TALRUNA Nr.: Liela iela 18 — 22,Jelgava, LV-3001,
talr. 63052181, e-pasts: janis.apsitis@inbox.lv

IZGLITIBA:

Mactbu iestade Latvijas Lauksaimniecibas Latvijas Lauksaimniecibas
universitate akadémija

Studiju laiks 1996.-2000. 1975.-1979.

Specialitate Organizaciju un sabiedribas | Kokapstrades tehnologija
parvaldes sociologija

Kvalifikacija Mg. sc.soc. InZenieris — tehnologs

SVESVALODU ZINASANAS:

Valoda Lasitprasme Rakstitprasme Runatprasme

Krievu Teicama Teicama Teicama

Anglu Laba Vidé&ja Vidé&ja

Vacu Teicama Teicama Teicama

KVALIFIKACIJA

PieskirSanas gads Nozare (specialitate) Apliecino$ais dokuments

2003. GramatvedTtba Aplieciba par kursu
,Gramatvedibas pamati"
beigdanu

2001, Pedagogija Aplieciba par talakizglitibas

kursa ,Inovécijas augstakas
izgltttbas sistéma un
augstskolu didaktikd”

beigsanu |
DARBA PIEREDZE:
Laika periods Darba vieta Amats
1992.- 2014. LLU Meza fakultate Lektors
1981.- 1991. LLA Meztehnikas fakultate Asistents
1976.-1980. LLA Meztehnikas fakultate vecakais inzenieris

DARBA VIETAS ADRESE, TALRUNA Nr., e-pasta adrese: Liela iela 2, Jelgava,
LV-3001; talr. 63005622, e-pasts: janis.apsitis@Ilu.lv

PUBLIKACIJU SKAITS: nav

NOZIMIGAKAS PUBLIKACIJAS: nav

g .@psﬁis
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47 pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Autobiografijas paraugs

Anna LASE
dziv. Sarmas cela 21, Jelgavas novada Svétes pagasta, LV-3010

AUTOBIOGRAFIJA
Jelgavas novada Svétes pagasta

2014.gada 12.maija

Esmu dzimusi 1965.gada 18.septembri Jelgava skolotaju gimené&. Tévs Janis
Kalnins$ — pensionars, mate Laima Kalnina — Jelgavas 2.gimnazijas skolotaja.

1972.gada iestdjos Jelgavas 2.vidusskolas 1.klasé. No1980.gada Iidz
1984.gadam macijos Jelgavas 1.vidusskola, bet 1985.gada iestajos Latvijas
Lauksaimniecibas akadémijas Lauksaimniecibas ekonomikas fakultaté, kuru absolvéju
1990.gada pavasarr, ieglstot kvalifikaciju “gramatvedis”.

No 1990.gada 1.septembra lidz 2001.gada 31.decembrim stradaju Latvijas
Lauksaimniecibas akadémijas (1991.gada 3.septembri mainits nosaukums ,Latvijas
Lauksaimniecibas universitate”) Lauksaimniecibas ekonomikas fakultate (1992.gada
12.februarm mainits nosaukums ,Ekonomikas fakultate”) par asistenti. No 2002.gada
janvara Iidz $ai dienai stradaju SIA "MNL" par Realizicijas dalas vaditaju. 2005.gada
Latvijas Lauksaimniecibas universitates Socialo zinatnu fakultates Valodu katedra
pabeidzu 6 ménesu anglu valodas kursus, bet 2010.gada datoru kursus Latvijas
Lauksaimniecibas universitates Informacijas tehnologiju fakultaté.

Esmu precéjusies. Virs Juris Lasis dzimis 1962.gada 12.augusta - strada LLU
Tehniskaja fakultate par lektoru. Man ir divi b&rni: meita Inese Lase, dzimusi
1990.gada 7.februar, strada LLU Ekonomikas un sabiedribas attistibas fakultate par
asistenti; déls Janis Lasis, dzimis 1992.gada 5.janija, macas LLU Tehniskas fakultates
magistrantlra.

A Lae

1.Darba likuma 7.pants paredz, ka neatkarigi no rases, adas krasas, dzimuma,
vecuma, invaliditates, religiskas, politiskas vai citas parliecibas, nacionalas vai
socialas izcelsmes, mantiska vai gimenes stavokla vai citiem apstakjiem,
nodrosSinamas vienlidzigas tiesibas uz darbu, taisnigiem un dro$iem un veselibai
nekaitigiem darba apstakliem, ka ar7 uz darba samaksu.

2.Fizisko personu datu aizsardzibas likums paredz, ka personas dati — jebkada
informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificéjamu fizisko personu, tai skaita,
sensitivie personas dati, t.i., dati, kas nordda personas rasi, etnisko izcelsmi, religisko,
filozofisko un politisko parfiecibu, dalibu arodbiedribas, ka ari sniedz inform&ciju par
personas veselibu un seksualo dzivi, ir aizsargajami.
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48.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Raksturojuma paraugs

Sabiedriba ar ierobezotu atbildibu

»MNL”
Ganibu iela 53, Jelgava, LV-3001
Talrunis/fakss 63031408, e-pasts: jelgavamni@apollo.lv

RAKSTUROJUMS
Jelgava
2014.gada 12.jOnija

Par Annu LASI

Anna Lase kop$ 1992.gada janvara strada SIA "MNL” par Realizacijas dalas
vaditaju. Vina ir energiska, erudita, iniciativas bagata. Pret padotajiem prasiga,
taisniga. Annai Lasei ir augstaka ekonomiska izglitiba — 1980.gada absolvéjusi
Latvijas Lauksaimniecibas akadémijas Lauksaimniecibas ekonomikas fakultati. Annai
Lasei ir plasas zina8anas tirgziniba, vina labi parvalda ang|u valodu, datorus. Tas vinai
palidz atrast izdevigus produkcijas realizacijas tirgus. Anna Lase vienmér ir
ieintereséta savu zina$anu papildinagana un profesionalo iemanu attisti$ana.

Komunikabla, atri atrod kontaktu ar cilvékiem. Ar kolégiem saprotas [oti labi,
kolektiva iemantojusi cienu.

Brivaja laikd Anna Lase labprat celo, apmeklé teatra izrades, lasa gramatas,
dzied Jelgavas pilsétas skolotaju korf.

Direktors ¥ Kalns V.Kalns

Vizma leleja 63007281
vizma.ieleja@mnl.lv
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49 pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

DOKUMENTU APRITE

Sanemto dokumentu aprites shéma LLU

% 1.1

2 LIETVEDIBAS DALA
LLU '
rektors >
3 4. 9

StruktdrvienTbas lietvedibas
dienests

A
<7 LS

Struktdrvientbas R R ]
vaditajs 1. izpilditajs 2. izpilditajs

1.Sarakstes dokumentus sapem Lietvedibas dala, ieredistré.

2.Dokumentus nodod rektoram vai citai amatpersonai, kura noformé rezoldciju,
uzdodot dokumenta izpildi struktirvienibas vaditajam vai konkrétam darbiniekam.
3.Péc rezolicijas noformésanas dokumentu nodod Lietvedibas dala, kur darbinieks
sapemto dokumentu registra ieraksta rezolacijas saturu un, ja nepiecieSams sekot
atbildes sniegsanai, ieregistré to kontroles redistra un izraksta kontroles kartinu.

4.-7. Lietvedibas dalas darbinieks dokumentu nodod rezoliicija noradita izpilditaja
struktarvienibas lietvedim, kur$ to nodod struktirvienibas vaditdjam vai konkrétam
izpilditajam, ja vadibas rezolicija tads noteikts.

8.Péc dokumenta izpildes (atbildes dokumenta sagatavosana 2 originala eksemplaros)
izpilditajs dokumentu kopa ar aizpilditu kontroles kartinu un sagatavoto atbildes
dokumentu nodod struktarvienibas lietvedim, kur§ dokumentu nogada Lietvedibas
dala.

9.Lietvedibas dajas darbinieks ieredistré nosatamo dokumentu, sanemto dokumentu
un atbildes dokumenta vienu eksemplaru ievieto attieciga lieta, ieraksta
nepiecieSamas zipas sanemto, ka ari nosatamo dokumentu registrd un kontroles
registrd un sagatavoto atbildes dokumenta otro originala eksemplaru nosita
adresatam.

10.Sarakstes un iesniequmu lietas dokumentus karto hronologiska seciba, aiz
iniciativas dokumenta ievietojot atbildes dokumentu.
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50.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Nosatamo dokumentu aprites shéma LLU

8.
Dokumenta izstradatajs __,.7' LIETVEDIBAS
DALA
'y
5 2. 3. 4. 5/ 6.
Y v
Datorrakstitajs VizEtajs vai ParakstTtajs
saskanotajs

1.-6. Izstradatajs izstrada dokumentu 2 originala eksemplaros, ja nepiecie$ams, datorrakstitajs to
parraksta, tad dokumentu saskano ar darbinieku, struktarvienibu vai city organizaciju un amatpersona
vai darbinieks péc LLU kompetenéu sadalfjuma dokumentu paraksta.

7.-8. Abus dokumenta originala eksemplarus nogada Lietvedibas dala, kur dokumentu ieregistré
nosatamo dokumentu registra — daté un numurs, 1 originala eksemplaru ievieto lieta, otru — nosata
adresatam.

9.Sarakstes un iesniegumu lietas dokumentus karto hronologiska seciba, aiz iniciativas dokumenta
levietojot atbildes dokumentu.

LLU ieks&jo dokumentu aprites shema

<

Dokumenta izstradatajs »  LIETVEDIBAS
1 8 DALA
y \ ’
i 18 2. |3. |4. 5, 6. ‘7\ 10.
Apstiprindsana

y A A

m s Parakstitajs Struktdrvienibas

Datorrakstitajs Vizétais lietvedibas dienests

Srtuktlrvientbas
vaditajs

BN

A
14. 1 k’\
y

1. izpildTtajs 2. izpilditajs

1.-8. lzstradatajs izstrada dokumentu 1 originala eksemplara, ja nepieciesams, datorrakstitajs to
parraksta, tad dokumentu saskano ar darbinieku, struktarvieniby vai city organizaciju un amatpersona
vai darbinieks péc LLU kompetencu sadalfjuma dokumentu paraksta, tad, ja nepieciesams,
dokumentu apstiprina amatpersona, institacija ar lemumu vai ar rektora rikojumu .

9.Dokumenta originala eksemplaru nogada Lietvedibas dala (rektora rikojumi, LLU izstradatie kartibas
noteikumi u.c. dokumenti saskapa ar LLU liety nomenklataru), kur tos ieredistré LLU attiecigaja
registra, dokumentu datejot un numurgjot, tad dokumentu ieskené un nosita dokumenta noraditajam
struktarvientbam vai darbiniekiem (10.-16.)), bet originala eksemplaru ievieto attiecigaja lieta.




Dokumentu:re

i DARBS AR
fris paraugi:

Rikojumu registra paraugs:
e registracijas numurs,

51.pielikums

Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014 .gada 15.decembra Kartibai

DOKUMENTIEM

e registracijas datums,
¢ teksta satura atklasts,
e eksemplaru skaits,
o lapu skaits viena eksemplara,
e izstradataja uzvards,
e lietas numurs, kura ievietots dokuments.
Piemérs:
Latvijas Lauksaimniecibas universitate
FAKULTATE
DEKANA RIKOJUMU REGISTRS
Jelgava
Sakts 2014.gada 1.janvart
Rikojuma Datums Satura Piebildes
numurs atklasts
2.1.-18/1 03.01.2014. Par bakalaura
darbu tému
apstiprinasanu
2.1.-18/2 04.01.2014. Par bakalaura
darbu vaditaju un
recenzentu
apstiprinasanu
2.1.-18/3
Pabeigts 2014.gada 30.decembrt
Dekans Y SBriedis V.Briedis
Lietvede & Lapa |.Lapa

Rikojumu registrs javeido informacijas neséja ( Zurnala vai datu bazé datora):

rektora rikojumiem,
studiju prorektora rikojumiem,
zinatnu prorektora rikojumiem,
kanclera rikojumiem,
direktora rikojumiem,
dekanu rikojumiem.
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Sanemto dokumentu registra paraugs:

registracijas numurs,

registracijas datums,

sanemta dokumenta datums un numurs,

autors (no ka sanemts dokuments),

satura atklasts (sanemta dokumenta Tss saturs),
lapu skaitu lidz 10 (ja vairak— liels materials (Im)),
vadibas rezollcija,

kam un kad dokuments nodots izpildei,

izpildes termins,

paraksts par dokumenta sanems$anu,

atzime par dokumenta kontroli, izpildi un atbildes nosati$anu,
lietas, kura glabajas dokumenta originals, indekss.

Nosiitamo dokumentu registra paraugs:

registracijas numurs,

nosttdma dokumenta registracijas datums,
adresats,

nosttama dokumenta Tss saturs,

atzime par atbildes snieg$anu u.c.

lesniegumu registra paraugs:

sanems$anas datums un numurs,

iesnieguma datums un numurs (ja ir),

autora nosaukums (fiziskai personai vards, uzvards; juridiskai personai pilns
nosaukums),

autora pasta adrese,

satura atklasts,

lapu skaits,

rezolUcija,

izpilditaja paraksts un datums par iesnieguma sanemsanu,

atbildes véstules datums un numurs.

1. Registrus veido informacijas neséja (Zurnala, datu bazé datora).
2. Veidojot registru elektroniski, to katra ménesa beigas izdruka, paraksta un
ievieto lieta.
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52.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai
Kontroigjamo dokumentu kartinas paraugs

KONTROLEJAMO DOKUMENTU KARTINA

Dokumenta registracijas datums un laiks

Autors

Dokumenta Nr.

Dokumenta veids

Nr.

Dokumenta datums

Iss saturs

Kam dokuments nosditits

Rezollcijas autors Rezollcijas datums

Rezollcijas teksts

[zpildes
terming

Rezollcijas atbildigais
izpilditajs

Izpildes gaita, veids

Rezollcijas autora paraksts par uzdevuma izpildi

|zpildTtaja paraksts
Péc uzdevuma izpildes kartina obligati nododama Lietvedibas dala.

Dokumentu kontroles registra paraugs
LLU LIETVEDIBAS DALA
DOKUMENTU KONTROLES REGISTRS
2015.gada janvaris

Kontro- Atbildigais Autors Sanemsa- Dokumenta Satura Atzime par
les izpilditajs nas datums Nr. atklasts izpildi
datums LLU registra
1
2, Z Helvigs Valsts | 20.12.2014. 4.3.-26/21 Informaci- | 02.01.2015.
kontrole jas
pieprasi-
jums
3. E.Jermolajeva ZM 21.12.2014. | 4.3.-26/29 Projektu | 03.01.2015.
parskatu
iesniegsa-
na
4,
31. K.Vartukapteinis [ZM 15.01.2015. | 4.3.-26/45 Majas 30.01.2015.
lapu
tulko$ana
Galvena specialiste .ﬁff.;ﬂma A.Jauna
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Lietu nomenkiatiras paraugs i
LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE (uz LLU veidlapas)

53.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates

2014.gada 15.decembra Kartibai
LIETU NOMENKLATURA

1.1. SENATS
Klasifikacijas | Klasifikacijas Lietas nosaukums Glabasanas | Piezimes
shémas limena termins
limena un nosaukums
lietas
indekss
1. 2. 3. 4, 5.
1. VADIBA
1.1.-1 Senats LLU Senata nolikums Pastavigi
1.1.-2 Senits Sarakste ar iestadam, o
L L - glabajas
organizacijam un fiziskam 5 gadi Listvadibas
personam (kopijas) daja
1.1.-3 Senats lesniegumi, pretenzijas, 2 gadi EK
stidzibas, priekslikumi,
ierosindjumi
1.1-4 Senats lesniegumu, pretenziju, stdzibu,
priekslikumu, ierosinajumu 2 gadi EK
registracijas 2urnals
11.-5 Senats LLU Senata locek|u saraksts, ta
preciz€Sanas un izmainu Pastavigi
dokumenti
1.1.-6 Senats LLU Senata s&zu protokolu Pastavigi Veido Word
registrs formata, gada
beigas
veidos
datorizdrukas
1.1.-7 Senats LLU Senata sézu protokoli unto | Pastavigi
utt. pielikumi
1.2. KONVENTS
1. 2, 3. 4, 5.
1. VADIBA
1.2-1 Konvents LLU Satversme Pastavigi
12.-2 Konvents LLU Konventa nolikums Pastavigi
12-3 Konvents Konventa sézu protokoli un to Pastavigi
pielikumi
12.-4 Konvents Konventa sézu protokolu Pastavrgi Veido Word
registrs formata, gada
beigas
veidos
datorizdrukas
1.2.-5 Konvents Konventa locek|u saraksts unta | Pastavigi
izmainas
12.-6 Konvents Akademiskas Skiréjtiesas Pastavigi AST nolikumi
sastava saraksts un ta izmainas glab. 1.2-3
1.2.-7 Konvents Akadémiskas Skiréjtiesas sézu Pastavigi
protokoli un to pielikumi
1.2-8 Konvents Akadémiskas Skiréjtiesas 3 gadi
aizklatas balso$anas bileteni
1.2.-9 Konvents Rektora vélésanu aizklatas 5 gadi
utt. balsodanas bileteni
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2.1.DEKANATS

1. 2. 3. 4. 5.
2. STUDIJU
PROCESS
21 -1 Dekanats Zemkopibas ministrijas,
|zglitibas un zinatnes ministrijas BEE
noré_deumj, instruktivas véstules vajadzibas
un 1émumi
21.-2 Dekanits Fakultates nolikums (kopijas) Lidz nomainai | Originais glab.
Personaidala
21.-3 Dekanats Studiju programmas Péc Originali glab.
akreditacijas lapa un licence vajadzibas Sticljts daja
(kopija)
21. -4 Dekanats Fakultates studiju programmu Pastavigi LLU arhiva
akreditacijas dokumenti f;gfl?ach‘:g
(pasnovértéjuma zinojumi u.c.) termina :
beigam
21.-5 Dekanats LLU Darba karttbas noteikumi Lidz nomainai | Originals glab.
(kopija) Personaldala
21.-6 Dekanats
4.1. PERSONALDAIA
1. 2 3. 4. 5.
4, ADMINISTRATIVA
PARVALDE
4.1. -1 Personaldala LLU Darba karttbas noteikumi Pastavigi
4.1.-2 Personaldala LLU Lietvedibas dokumentu Originals glab.
izstrades, izpildes kontroles un | | 14> omainai Listvedibas d.
saglabasdanas kartiba (kopija) i
41.-3 Personaldala LLU struktarvientbu nolikumi Pastavigi
41.-4 Personaldala Personaldalas darbinieku amata | Lidz nomainai | Originali glab.
apraksti (kopijas) Personu lietas
41.-5 Personaldaja Rektora rikojumi par 5 gadi Originali glab.
personalsastavu (kopijas) Listvedioasid,
41.-6 Personaldala Rektora rikojumi paréjos Péc Originali glab.
jautajumos (kopijas) vajadzibas Ligtvecihas:d.
41. -7 Personaldala Darba llgumu registrs 75 gadi Veido
elektroniski
LLU 1S, gada
beigas veido
datorizdrukas
41.-8 Personaldala Uznémuma Iigumi 75 gadi
41.-9 Personaldala Uznémuma Tgumu registrs 75 gadi Veido
elektroniski
LLU IS, gada
beigas veido
datorizdrukas
41.-10 Personaldala
Kanclers paraksts Z.Helvigs

J.Minate 63005602
janina.minate@lIlu.lv
LNA saskanojums
Piezimés nor&da atzimes par lietoSanas ierobeZojumu, formu, hibridlietam, saistibu
ar informacijas sistému, atbildigo personu.
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54 .pielikums
‘ Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

LIETU SAGATAVOSANATALAKAI GLABASANAI

Pienems$anas — nodosanas akta struktirvienibu hetu nodosanai LLU
arhiva paraugs

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
l

struktlirvienjbas nosaukums

PIENEMSANAS ~ NODOSANAS AKTS

Jalgava
Nr.
datums
struktlirvientbas nosaukums
lietvedThas atbildiga darbinieka amats , vards , uzvards
nodod un arhiva parzine pienem LLU arhiva glab&d$ana

vards, uzvards
sekojosas lietas :

1.

lietas nosaukums gads lapu skaits '

Arhiva glabagana netiek nodotas sekojosas lietas ¢

lietas nosaukums nenodosanas iemesls

Lietas nodeva

AtbildTga lietvedTbas darbinieka paraksts

Lietas pienéma

arhiva parzines paraksts
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LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
(uz LLU veidlapas)

PIENEMSANAS - NODOSANAS AKTS

Jelgava
Nr.
datums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates arhiva parzine
nodod un LNA pienem LNA glaba$ana
amats, vards, uzvards
sekojosas pastavigi glabajamas lietas :
1 . 1}
lietas nosaukums gads lapu skaits R
2 \ ~—
3< 1
4. ,
5,
LNA glabadana netiek nodotas sekojosas pastavigi glabajamas lietas :
1 . 1
lietas nosaukums henodo$anas iemesls

Lietas nodeva

LLU arhiva parzina paraksts

Lietas pienéma

LNA darbinieka paraksts
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55.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates

2014.gada 15.decembra Kartibai

Lieta esoso dokumentu uzskaites saraksta paraugs

LATVIJAS LAUKSAIMNIECTBAS UNIVERSITATE

STRUKTURVIENIBAS NOSAUKUMS

LIETA ESOSO DOKUMENTU UZSKAITES SARAKSTS

Jelgava
(datums)
N Dokumenta nosaukums Lapu Nr. Piezimes
p.K. no — lidz
1. 2 3 4
2y
3
(amats) ( paraksts) (paraksta atsifrgjums — vards, uzvérds)
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56.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Lietas apliecinajuma ieraksta paraugs

Lietas apliecinajuma ieraksts
klasifikacijas shémas iimena un lietas indekss péc LLU lietu nomenklatiiras

Lieta numurétas

ar cipariem un vardiem

lapas,
tai skaita: literas lapas
numeracija izlaistas lapas
+ lapas — lietd eso$o dokumentu uzskaites saraksts.
ar cipariem
Lietas noformésanas un fiziska stavok|a Lapu numuri
] ipatnibas .
Saja ailé ieraksta: Saja aile ieraksta pirmaja
1. kadi dokumenti trikst lieta (nosaukums, ailé minéto dokumentu
Nr.), lapu Nr.
2. kadiem dokumentiem (tas neattiecas uz
dokumentu pielikumiem) ievietotas kopijas,
nevis originali,
3. kadi dokumenti ir e-pasta véstules un
faksogrammas.
(ieraksta noformétaja amats) (paraksts) (paraksta atifréjums- vards, uzvards)
(datums)

Literas lapa — nenumuréta lapa
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57 .pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Personalsastava, studejosa personas lietas un
pastavigi glabajamas lietas vaka noforméjuma paraugs

LATVIJAS LAU KSAIMNIECTBAS UNIVERSITATE

struktUrvienfbas nosaukums

3 ¥
lietas qosaukums
l

Uzzinas kods

lietas datéjums

Lieta lapas

Glabasanas termins

Uzzinas kodu ieraksta arhiva parzinis

139



58.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Akta paraugs struktdrvienibas dokumentu atlasei
iznicina$anai
(struktdrvieniba aktu iesniedz arhiva parzinim)

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE

struktlirvientbas hosaukums

DOKUMENTU IZNICINASANAS AKTS

Jelgava
Nr,
datums
Par dokumentu atlasi iznTcinasanai
Saskana ar gada lietu nomenklatdru iznfcinasanai

atlasitas Sadas

struktOrvienibas nosaukums
lietas un dokumenti, kas zaudéjusi vésturisko un praktisko nozimi:

(noradit iemeslu - beidzies glabasanas termin$, tas parvérstas elektroniska forma):

Nr. Glabasanas
p.k.| Lietas Lietas Lietas Lietu | termins (péc lietu Piezimes
| datéjums | indekss nosaukums skaits | nomenklatiras)
1 2 3 4 5 6 7

Lietu kopskaits

cipariem un vardiem
Akta uzskaitito lietu glabasanas termini ir ievéroti.

Aktu sastadija amats (paraksts) (paraksta at$ifréjums)
Struktlrvientbas vaditaja amats  (paraksts) (paraksta atsifréjums)

Atzime par dokumentu iznicinasanu:

par dokumentu nodosanu iznicinasanai vai
datums iznicinadanu atbildiga darbinieka paraksts
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LLU dokumentu iznfcinasanas akts
(arhiva parzinis aktu iesniedz LNA)

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
(uz LLU veidlapas)

DOKUMENTU IZNICINASANAS AKTS

Jelgava
Nr.
datums
Par dokumentu atlasi iznicinaganai
Saskana ar gada lietu nomenklatdru iznicinaganai

atlasitas $adas Latvijas Lauksaimniecibas universitates

lietas un dokumenti, kas zaudé&jusi vésturisko un praktisko nozimi:

(noradit iemeslu beidzies glabasanas termins, tas parvérstas elektroniska forma):

{ Nr. Glabasanas
p.k Lietas Lietas Lietas Lietu | termins (péc lietu Piezimes
) datéjums | indekss | nosaukums ~skaits | nomenklatdras)
1 2 3 4 5 6 7

Lietu kopskaits

cipariem un vardiem
Akta uzskaitito lietu glabasanas termini ir ievéroti.

Kanclers Z.Helvigs
paraksts

Atzime par dokumenta
saskanojumu ar LNA

Atzime par dokumentu iznicinaganu:

Arhiva parzine J.Roga

par dokumentu nodosanu iznicind$anai vai
datums iznicinasanu atbildiga darbinieka paraksts
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59.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

LLU akta par iztrakstoSajiem .dokumentiem (lietam) paraugs
(arhiva parzinis aktu iesniedz LNA)

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
(uz LLU veidlapas)

AKTS
Jelgava
Nr.
datums

Par iztriksto8ajiem dokumentiem (lietam)

Veicot ;
(noradit darbu, kuru veicot atklaja dokumentu (lietu) iztrikumu)

konstatéts $§adu dokumentu (lietu) iztrikums:

Nr.p.k. | Glabajamas | Glabajamas vienibas | Datéjums Iztriikuma Piezimes
vienibas vai vai dokumenta iemesli
dokumenta nosaukums

uzskaites
kods
Kopa
Trokst glabajamo

vienibu (dokumentu)

Kopé&jais skaits cipariem un vardiem

Pielikuma: (paskaidrojumi par dokumentu vai lietu iztrkuma iemesliem)

Kanclers Z.Helvigs
Vadibas parstavia amats paraksts paraksta at$ifréjums
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60.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Akta par dokumentu esibas un fiziska stévokja parbaudi paraugs
(arhiva pérzinis aktu iesniedz LNA)

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
(uz LLU veidlapas)

AKTS
Jelgava
Nr.

datums

Par dokumentu esibas un fiziska
stavok|a parbaudi

Parbaudes pamatojums: (kartéja parbaude, nodogana valsts glabasana)

Dokumentu esibas un fiziska stavokla parbaudé konstatéts:

Uzskaites Glabajamas vienibas, Neglab- | Pagaidu
saraksta | Glabajamo vienibu Iztrakstoso kuram nepiecie$ams jami lietosa-
Nr. glabajamo bojatas ~na
vienibu Nr. alabik 'Zst';’eg'
=t s z : mas S
Kopéjais | Faktis- Dezin- Dezin- | Res- vieni- | glaba-
skaits kais fekcija | sekcija | Taura- bas jamas
uzskaites | skaits (Nr.) (Nr.) cija (Nr.) vtl}eni-
= as
saraksta (Nr.) (Nr)
Kanclers Z.Helvigs
Vadibas parstavja amats paraksts paraksta at$ifréjums
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Akta par meklé$anas rezultata neatrastiem dokumentiem (lietam) paraugs
(arhiva parzinis aktu iesniedz LNA)

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE

datums

(uz LLU veidlapas)

AKTS
Jelgava

Par mekléSanas rezultata neatrastiem

dokumentiem (lietam)

Veicot

Nr.

(noradit veiktos pasakumus un to norises laiku)
Konstatéts, ka nav atrasti §adi dokumenti:

Nr.p.k. | Glabajamas | Glabajamas vienibas | Datéjums | Lapu | lespéjamie | Piezi-
vienibas vai vai dokumenta skaits | jztrilkuma mes
dokumenta nosaukums iemesli
uzskaites

kods

Minétie dokumenti izslédzami no

Trikst

(noradrtt uzskaites dokumentus)

IztrGkstoso glabajamo vienibu (dokumentu) saturs daléji atrodams $adas glabajamas
vienibas (dokumentos):

(kopéjais skaits cipariem un vardiem)

glabajamo vienibu.

Kanclers

Vadibas parstavja amats

Z Helvigs

paraksts paraksta atSifréjums
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Akta par dokumentu mekléSanas izbeig$anu paraugs
(arhiva pérzinis aktu iesniedz LNA)

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
(uz LLU veidlapas)

AKTS
Jelgava
Nr.
datums
Par dokumentu meklésanas izbeig$anu
Laikposma no 20 .gada . lidz : tika veikta
arhiva fonda Latvijas Lauksaimniecibas universitate,
(arhiva fonda nosaukums)
dokumentu esTbas un fiziska stavok|a parbaude.
Parbaudes laika konstatéts, ka :
fonda atrodas glabajamas vienibas;
(skaits cipariem un vardiem)
trakst glabajamo vienibu.
(skaits cipariem un vardiem)
MekléSanas rezultata atrastas glabajamas vienibas.
(skaits cipariem un vardiem)
20__ .gada . sastadits akts Nr. par mekléSanas rezultata
neatrastam glabajamam vientbam.
(skaits cipariem un vardiem)
Konstatéts, ka arhiva ir glabajamas vienibas.

(skaits cipariem un vardiem)

Kanclers Z.Helvigs
Vadibas parstavja amats paraksts paraksta atsifréjums
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Akta par dokumentu bojaeju vai neglabjami bojatiem dokumentiem paraugs
(arhiva parzinis aktu iesniedz LNA)

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
(uz LLU veidlapas)

datums

Par dokumentu bojaeju

AKTS
Jelgava

vai neglabjami bojatiem dokumentiem

Veicot

Nr.

(noradit veiktos pasakumus un to norises laiku)

Konstatétas §adas neglabjami bojatas glabajamas vienibas (dokumenti):

Nr.p.k. | Glabajamas | Glabajamas vienibas | Datéjums | Lapu Bojajumu
vienibas vai vai dokumenta skaits raksturojums
dokumenta nosaukums
uzskaites

kods

Boja gajusas vai neglabjami bojatas

(kopéjais skaits cipariem un vardiem)

glabajamas vienibas (dokumenti)

Boja gajuso vai neglabjami bojato glabajamo vienibu ( dokumentu) saturs dalgji
atrodams 8adas glabajamas vienibas (dokumentos):

Kanclers

Vadibas parstavja amats

Z Helvigs

paraksts paraksta atSifréjums
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61.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

Fonda apraksta paraugs

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
Reg.Nr.90000041898; Liela iela 2, Jelgava, LV-3001
Talr. 63025584, fakss 63027238; e-pasts: rektors@llu.lv, edokuments@llu.lv

1228. fonda Latvijas Lauksaimniecibas universitate (LLU)
arhiviskais apraksts par 2014.gadu

Nr.p.k. | Elements Apraksts

Arhiva fonda uzzinu
1. kods 1228
2. Nosaukums Latvijas Lauksaimniecibas universitate
3. Daté&jums no 01.01.2014.
4, Datéjums Iidz 31.12.2014.
5; Apjoms (lietu skaits) 2375

Informacijas neséju
6. formas Papira N

Fondraza - LLU Jelgavas akadémija dibinata 1946.gada, LLA
e administrativa vésture 1991.gada pardévéta par LLU, utt.:

struktdra, funkcijas, paklautiba

Informacijas joma un Fondu veido parvaldes dokumenti: rikojumi, l8mumi, i- |
8. saturs gumi, personala dokumenti, gramatvedibas dokumenti utt,
9% Sistematizacija Dokumienti lietds sistematizéti hronologiska seciba

10, Pieejamibas nosacijumi | Personala dokumentiem ir ierobeZota pieejamiba

11. Dokumentu valoda Latvie$u, ang|u
12. Mekl€Sanas ITdzek|i Sastaditi sériju un lietu apraksti; rikojumu registri...
Kanclers Z.Helvigs
Vadibas parstavja amats paraksts paraksta at$ifréjums

SASKANOTS

LNA

.20

LLU arhiva fonds — LLU darbibas rezuitata radies dokumentu kopumes.
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Vairaklimenu arhiviska apraksta shémas paraugs

Sérijas/ sérijas Sérijas/ sérijas
apakslimena apakslimena
glabasanas pieejamtbas nosacijumi

Uzzinu kods Nosaukums termins

1. 2. 4. 5.

1. LLU

1.-1. VADIBA

1.-1.1. Senats Pastavigi

1.-1.2. Konvents Pastavigi

1.-1.3. Rektorats Pastavigi

1.-2. STUDWJU PROCESS

1.-2.1. Dekanats Pastavigi

1.-2.2. Katedra/institts Pastavigi

utt.

ADMINISTRATIVA

1.-4, PARVALDE

1.-4.1, Personaldala Pastavigi

1.-4.1. Personaldala 75 gadi lerobeZota pieejamiba

utt.

Kanclers Z.Helvigs

Vadibas parstavia amats paraksts paraksta at$ifréjums

Izstradatajs: amats, Vards, Uzvards

SASKANOTS
LNA
20
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62.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

DOKUMENTU ATVASINAJUMI (kopijas, noraksti, izraksti)

Dokumenta kopijas paraugs

KOPIJA

Latvijas Lauksaimniecibas universitate
SOCIALO ZINATNU FAKULTATE
DOMES SEDES
PROTOKOLS
Jelgava
2011.gada 15.j0nija Nr.12
Séde sakas: plkst. 15.30
Sédi vada domes priek§sédétajs profesors J.Abele
Protokolé domes sekretare lektore |. Krasta
Sédeé piedalas: domes priek§sédétajs J. Abele, sekretare |.Krasta, locekli: profesore A. Kalnina,
docenti Z. Asare, A. Bérza, D. Gaile, J. Karklins, lektore A. Vitolina, asistente L. Bute.
Nepiedalas profesors A. Silis slimibas da|.
Darba kartiba:
1.Par magistra studiju programmas “Organizaciju un sabiedribas parvaldes sociologija” magistra
darbu aizstavésanas rezultatiem:
2.Dazadi jautajumi.
1.

ZINO Sociologijas katedras profesore, magistra studiju programmas "Organizaciju un
sabiedribas parvaldes sociologija’ vaditdgja A. Kalnina par magistra darbu aizstavésanas
rezultatiem (zinojumu sk. pielikuma). Magistra diplomus ir sanémusi 15 magistranti.

JAUTA docente A. Bérza: Vai jaunie magistri visi samekl&jusi darba vietas?

ATBILD profesore A.Kalnina: Visi magistranti macibu laika darbu sameklIgjusi.

IZSAKAS katedras vaditdjs docents J. Karkling: Lielaka dala beidz&ju aiziet stradat uz
saviem pagastiem, kuri vinus nosdtlja macities. Nakamaja macibu gada uz magistra darbu
aizstavé$anu vajadzé&tu uzaicinat pagastu parstavjus, kuri varétu novértét, vai $ie magistru darbi
ir ievieSami praksé.

SZF dome NOLEMJ: 2010./2011.studiju gada uz magistra darbu aizstavésanu aicinat
pagastu parstavjus.

)
“.

IZSAKAS profesors J. Abele: lerosina par lielo ieguldijumu macibu metodiskaja un
zinatniskaja darba un sakard ar 70 gadu jubileju lagt rektoru ar rikojumu izteikt atzinibu
profesoram A. Kocinam.

SZF dome NOLEMJ: sakara ar lielo ieguldijumu macibu metodiskaja un zinatniskaja
darbad un 70 gadu jubileju iesniegt rektoram ligumu par atzintbas izteik§anu profesoram A.
Kocinam.

Pielikuma: magistra studiju programmas “Organizaciju un sabiedribas parvaldes
sociologija” vaditajas A. Kalninas zinojums.

Sédes vaditajs I Abils J.Abele
Protokoliste & Krasta |.Krasta
KOPIJA PAREIZA
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
Lietvedibas dalas
Lietvede @84 |.Balta
Jelgava 21.09.2014.



Dokumenta izraksta paraugs

IZRAKSTS
Latvijas Lauksaimniecibas universitate
SOCIALO ZINATNU FAKULTATE
DOMES SEDES
PROTOKOLS
Jelgava

2009.gada 20.februart Nr.2

Sédi vada Socialo zinatnu fakultates domes priek§sédétajs J.Abele

Protokolé sekretare |. Krastina

Piedalas domes priek8sédétajs J.Abele, sekretare |.Krastina, locekli: Z. Asare, A. Balode,
L. Bute, D. Gaile, A. Kalnina, J. Karklin$, A. Vitolina.

Nepiedalas |.Strautina slimibas dé|.

Darba kartiba:

1

2. Magistra studiju programmas ,Organizaciju un sabiedribas un parvaldes sociologija”
magistra darbu tému apstiprinasana;

R

2.

KLAUSAS magistra studiju programmas “Organizaciju un sabiedribas un
parvaldes sociologija” vaditajas docentes Z. Asares informaciju par magistrantes
A.Stiebrinas darba tému “Jékabpils rajona Viesites pagasta regionalas attistibas plans”.

SZF dome NOLEMJ apstiprinat magistra studiju programmas “Organizaciju un
sabiedribas parvaldes sociologija” magistrantes Annas Stiebrinas magistra darba tematu
“Jékabpils rajona Viesites pagasta regionalas attistibas plans”.

Domes priek$sédétajs (paraksts) J.Abele
Domes sekretare (paraksts) I.Krastina

IZRAKSTS PAREIZS
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
Lietvedibas dalas
Lietvede &84 |.Balta
Jelgava 21.09.2014.

1. Dokumentu atvasingjumu pareizibu tiesigs apliecinat iestades, organizacijas vaditajs
vai vipa pilnvarota persona.

2. Nedrikst apliecinat personu apliecino$a dokumenta noraksta, kopijas vai izraksta
pareizibu.

3. Ja dokumenta kopija, noraksts vai izraksts ir uz vairakdm lapam, fo pareizibu drikst
apliecinat tikai tad, ja visas lapas ir numurétas un caursatas (caurauklotas) un to skaits
noradits atvasinajuma apliecinajuma teksta.
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Dokumenta tulkojuma paraugs

LIGUMS STARP EIROPAS VALSTIM

Par Ligumu starp Belgijas Karalisti, Danijas Karalisti, Vacijas Federativo Republiku,
Griekijas Republiku, Spanijas Karalisti, Francijas Republiku, Triju, Italijas Republiku,
Luksemburgas Lielhercogisti, Niderlandes Karalisti, Austrijas Republiku, Portugales
Republiku, Somijas Republiku, Zviedrijas Karalisti, Lielbritanijas un Ziemelirijas
Apvienoto Karalisti (Eiropas Savienibas daltbvalstim) un Cehijas Republikuy, lgaunijas
Republiku, Kipras Republiku, Latvijas Republiku, Lietuvas Republiku, Ungarijas
Republiku, Maltas Republiku, Polijas Republiku, Slovénijas Republiku, Slovakijas
Republiku par Cehijas Republikas, lgaunijas Republikas, Kipras Republikas, Latvijas
Republikas, Lietuvas Republikas, Ungarijas Republikas, Maltas Republikas, Polijas
Republikas, Slovénijas Republikas un Slovakijas Republikas pievienoSanos Eiropas
Savientbai léma.............occooviiiiioee

TULKOJUMS PAREIZS
A &we Anita Lase, pers. kods 121052-10006
Riga 2014.gada 15 februari

(zZTmogs)

1.Dokumenta tulkojums, kas sastav no vairakam lapam, Jacaurauklo vai jacaursuj, lapas
Jjasanumuré un to skaits janorada tulkojurna apliecindjuma uzraksta.
2.Aizliegts apliecinat:
* pases, to aizstgjoSa dokumenta, dienesta apliecibas, deputata apliecibas, biedra
kartes tulkojuma pareizibu,
* dokumenta tulkojumu, kas rakstits ar zimuli
* dokumenta tulkojumu, kas ir uz vairakam lapam, ja td&s nav sanumurétas,
caursitas (caurauklotas) un to skaits nav apliecinats ar dokumenta izsniedzéja
zimoga nospiedumu un kompetentas amatpersonas parakstu,
» dokumenta tulkojumu, kura ir neatrunati labojumi, dzésumi un svitrojumi.
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63. pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

SAISINAJUMI, KURUS VAR NEATRUNAT DOKUMENTA

1. Ministru kabineta 2010.gada 28.septembra noteikumos Nr.916 un Komerclikuma
noteiktie tradicionalie saisinajumi, kurus teksta parasti lieto ka safsinajumus:

Nr.p.k. | Salsinajums Saisinajuma skaidrojums

1.1. °C Celsija grads (aiz skaitla)

1.2. Ls lats (kopa ar summu cipariem)

1.3. nr. numurs (aiz skaitla)

1.4, Nr. numurs pirms skaitla

1D p.i. pienakumu izpilditajs

1.6. plkst. pulksten

1.7. sal. salidzinat

1.8. sk., arT skat. skatit

1.9. $.9. 8a gada; 8T gada

1.10. t.i. tas ir

1.11. u.c. un citi

1.12. u.tml. un tamlidzigi

1.13. utt. un ta talak

1.14. vai tml. vai tamlidzigi

1.15. P.S. piebilde aiz paraksta (latinu ,post skriptum”)
2. Saisinajumi, ar kuriem teksta aizstaj parasti pilna forma lietotus vardus

vai izteiksmes, ja tas nerada satura parprotamibu:

Nr.p.k. | Saisinajums Saisinajuma skaidrojums

21y a.god. augsti godatais, augsti godata

2.2. a.k., armalk abonenta kastite (pirms skait|a)

2.3. apm. apméram

24. apr. aprinkis (aiz pasvarda)

2.5. atb. atbildigais; atbildiga

2.6. AS akciju sabiedriba

2.7. att. attéli

2.8. b-ba biedriba

2.9. bij. bijusais, bijust

2.10. | bulv. bulvaris B

2.11. C. ciems

2.12. cet. ceturksnis

2.13. cien. cienttais, cienttd (pirms personvarda vai
amata nosaukuma)

214, d. dala

2.15. depart. departaments

2.16. dok. dokuments

2.17. Dr. arsts, arste (pirms personvarda)

2.18. Dr. zinatnu doktors, zinatnu doktore

2.19. Dr.h.c. goda doktors, goda doktore (pirms

personvarda; latinu ,doctor honoris causa”)
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2.20. dsk. daudzskaitlis

2.21. dz. dzimis; dzimusi (noradot dzives datus)

2.22. dz. dzivoklis (adresé)

2.23. dziv. dzivo (noradot adresi)

2.24, eks. eksemplérs

2.25. f. forma; forma

2.26. a. gads (aiz skait|a)

2.27. gab. gabals (aiz skait|a)

2.28. galv. galvenais, galvena

2.29. god. godatais, godatd (pirms personvarda vai
amata nosaukuma)

2.30. gr. grupa

2.31. gs. gadsimts (aiz kartas skait|a)

2.32. IBS ieguldijumu brokeru sabiedriba

2.33. iec. iecirknis

2.34. iedz. ledzivotajs, iedzivotaja, iedzivotaji

2.35. iesk. ieskaitot

2.36. IF ieguldijumu fonds, investiciju fonds

2.37. IK individualais komersants

2.38. inv. inventars

2.39. IPS ieguldijumu parvaldes sabiedriba

2.40. jaun. Jaunakais, jaunaka

2.41. kdze, ari k-dze kundze (aiz personvarda genitiva)

242, kgs, ari k-gs kungs (aiz personvarda genitiva)

2.43, KS komanditsabiedriba

2.44, lauk. laukums (aiz Tpasvarda)

2.45, ITn. linija (adresé)

2.46. Ip. lapa

247, lpp. lappuse

2.48. l. cien. loti cienttais; |oti cienita (kopa ar
personvardu vai amata nosaukumu)

2.49. m.&. muasu éra; musu éras (datéjuma)

2.50. men. meénesis (aiz skait|a)

2.51. mil]. milions (aiz skait|a)

2.52. mljrd. miljards (aiz skaitla)

2.53. ned. nedéla (aiz skaitla)

2.54, neiesk. neieskaitot

2.55, nod. nodala

2.56. not. noteikumi

2.57. | nov. novads (aiz TpaSvarda)

2.58. orig. originals

2.59. p. punkts, pants (aiz kartas skaitla)

260. |p/ padvaldibas agentira

2.61. pag. pagasts (aiz Tpasvarda)

2.62. parb. parbaudijis, parbaudijusi

2.63. pers. k., arT p.k. personas kods

2.64. piel. pielikums

2.65. piem. pieméram

2.66. piez. piezime

2.67. pils. pilséta (aiz pasvarda genitiva)
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2.68. p.k. arT p/k pasta kastite (kopa ar skaitli)

2.69. p.k. péc kartas

2.70. p.m.€. pirms masu éras (daté&juma)

2.71. p.n., arl p/n pasta nodala

2.72. prof. profesors, profesore

2.73. prot. protokols

2.74. PS pilnsabiedriba

2.75. red. redigéjis; redigéjusi; redakcija; redigéts

2.76. resp. respektivi

2.77. sab-ba sabiedriba

2.78. sant. santims

2.79. sast. sastaditajs; sastaditjja; sastadijis;
sastadijusi

2.80. Séj. séjums (aiz kartas skait|a)

2.81. SIA sabiedriba ar ierobeZotu atbildibu

2.82. spec. specials

2.83. tab. tabula

2.84. t.p. tas pats; ta pati; tads pats; tada pati

2.85. t.s. ta saucamais; ta saucama; ta sauktais: ta
saukta

2.86. t.sk. tai skaita

2.87. tOkst. tokstotis

2.88. tulk. tulkojis, tulkojusi

2.89. univ. universitate (aiz pasvarda)

2.90. uzn. uznémums

2.91. v/a valsts agentdra

2.92. vad. vaditajs; vaditaja; vados$ais; vadosa

2.93. val, valoda

2.94. var. variants

2.95. VAS valsts akciju sabiedriba

2.96. vec. vecakais, vecaka (pirms amata nosaukuma)

2.97. vietn. vietnieks, vietniece

2.98. visp. visparigs, visparéjs

2.99. VSIA valsts sabiedriba ar ierobezotu atbildibu

2.100. | vsk. vienskaitlis

2.101. | vsk. vidusskola (aiz kartas skaitla vai Tpasgvarda)

2.102. | Zim. ZIméjums

2.103. | ZS zemnieka saimnieciba

2.104. | z.v. Zzimoga vieta

2.105. | ZvS Zvejnieka saimnieciba

3. Starptautiskie un Latvijas Republikd pienemtie mérvienibu apzZim&umi un to

safsinajumi:

Nr.p.k. | Starptautiskais Latviskais Apziméjuma

apziméjums apziméjums skaidrojums

3.1. h st. stunda

3a2; min min. minUte

3.3. S sek. sekunde

3.4, ha ha hektars

3.9, km km kilometrs
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3.6. m m metrs

3.7. cm cm centimetrs

3.8. mm mm milimetrs

3.9. t t tonna

3.10. kg kg kilograms

311. |g a grams

3.12. mg mg miligrams

4. Individualie vardu vai vardkopu salsinajumi, kurus péc vajadzibas veido pats

dokumenta autors, dokumenta jaatruna. Blakus $adiem saisinajumiem teksta, kur tie
minéti pirmo reizi, jadod arT tiem atbilsto$a pilna izteiksme, pieméram:

1) .. ministrijas un citas valsts iestades (turpmak - iestades);

2) Terminologijas komisija (turpmak - TK);

3) Latvijas Arstu biedriba (turpmak - ILAB);

4) Latvijas Zinatnu akadémija (turpmak - LZA).

5. Zinatnisko un akadémisko gradu saisinajumi Terminologijas komisijas valodas
specialistu skaidrojuma -

Dr. — doktors (arT arsta profesijas apzimésanai — Dr.),

Mg. — magistrs,

Bc. — bakalaurs.

6. Zinatnisko gradu nomenklatira Latvijas Republika, apstiprinata ar 17.02.1998. LZP
lémumu Nr.1-1:

Zinatniska grada Zinatnes nozares, kuras Saisinatais apziméjums
nosaukums attiecigais grids pieskirts latinu valoda
Arhitektlras doktors Arhitektlra Dr. arch.
Dr. habil. arch.
Biologijas doktors Biologija Dr. biol.
MedicTna Dr. habil. biol.

Partikas zinatne
Vides zinatne

Datorzinatnu doktors Datorzinatne Dr. sc. comp.
Dr. habil. sc. comp.
Ekonomikas doktors Demografija Dr. oec.
Ekonomika Dr. habil oec.

Vadibzinatne
Vides zinatne

Farma&cijas doktors farmacija Dr. pharm.
Dr. habil. pharm.
Filologijas doktors Folkloristika Dr. philel.
Literatlrzinatne Dr. habil. philol.
Valodnieciba
Komunikaciju zinatne
Filozofijas doktors Fitozofija Dr. phil.
Teologija un religiju zinatne Dr. habil. phil.
Fizikas doktors Astronomija Dr. phys.
Fizika Dr. habil. phys.

Materidlzinatne
Vides zinatne

Geografijas doktors Geografija Dr. geogr.
) Vides zinatne Dr. habil. geogr.
Geologijas doktors Geologija Dr. geol.
Dr. habil. geol.
Inzenierzinatnu doktors Blvzinatne Dr. sc. ing.

157




Elektronika un telekomunikacijas | Dr. habil. sc. ing.
Elektrotehnika
Energétika
HidroinZenierzinatne
Informacijas tehnologijas
Kimijas inZzenierzinatne
Lauksaimniecibas zinatne
Masinzinatne
Materialzinatne
Mehéanika
Mezzinatne
Transporta un satiksmes zinatne
Partikas zinétne
Kimijas doktors Kimija Dr. chem.
Vides zinatne Dr. habil. chem.
Materidlzinatne
Partikas zinétne
LauksaimniecTbas doktors LauksaimniecTba Dr. agr.
Dr. habil agr.
Matematikas doktors Matematika Dr. math.
Dr. habil. math.
Makslas zinatnu doktors Mé&kslas zindtnes Dr. art.
Dr. habil. art.
MedicTnas doktors MedicTna Dr. med.
Sporta zinatne Dr.habil. med.
Mezzinatnu doktors MezZzinatne Dr. silv.
Dr. habil. silv.
Pedagogijas doktors Pedagogija Dr. paed.
- Sporta zinatne Dr. habil. paed.
Politologijas doktors Politiskas zinatnes Dr. sc. pol.
Vadibzinatne Dr. habil. sc. pol.
Psihologijas doktors Psihologija Dr. psych.
Sociologijas doktors Sociologija Dr. sc. soc.
Komunikacijas zinatne Dr. habil. sc. soc.
Teologijas doktors Teologija un religiju zinatne Dr. theol.
Dr. habil. theol.
Tiestbu doktors Juridiska zinatne Dr. iur.
Dr. habil. iur.
Veterinarmedicinas doktors Veterindrmedicina Dr. med. vet.
Dr. habil. med. vet.
Véstures doktors Vésture Dr. hist.
Dr. habil. hist.
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64.pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

PIETURZIMJU LLIETOSANAS PIEMERI

1. Aiz dokumenta rekvizitiem (autora nosaukums, dokumenta veida nosaukums,
adresats dativa u.c.), punkts nav nepieciesams, pieméram:

1.1.
Parskats par 2014.gada darbu
1.2
Galvenajam inZenierim A Bé&rzinam
1.3.
Sabiedribas ar ierobeZotu atbildibu
,LATTELECOM”
Klientu apkalpo$anas nodalas
vaditajai K. Bitei
1.4,

Latvijas Lauksaimniecibas universitate
Augsnes un augu zinatnu institats
direktora p.i. Daina Lapina
IESNIEGUMS

2. Punkts latvie$u valoda lietojams aiz kartas skaitliem, pieméram:
2014.gada 12 .februaris
1. pielikums
7.punkta 2.apak$punkts

2.1. Punktu neliek aiz dokumenta numuriem, kurus raksta aiz pamatvarda salsinajuma
Nr., pieméram:
akts Nr. 4/672

2.2. Nosaucot punktus, apak$punktus, pantus u. tml., attiecigo skaitli min vispirms,
pieméram:

2.punkts

likuma 3.pants

2.3. Paragrafu un poziciju apzimé&jumos, kur izmantot; cipari un burti, punktu liek aiz
cipara: 1.a paragrafs, 2.b pozicija.

3. Kols rakstams aiz varda “pielikuma”, ko raksta dokumenta teksta beigas, ja
dokumentam pievienoti pielikumi, pieméram:
Pielikuma: 1. personu saraksts uz 3 Ipp. 1eks.

2. LLU Senata Iémuma kopija uz 1 Ip. 1 eks.

3.1. Kolu lieto teikuma vidQ, tapéc aiz ta nakamais vards rakstams ar mazo sakumburtu.
Lietvedibas tekstos, kuros ir uzskaitijumi, jaatceras, ka uzskaitfjums ir vienlidzigo teikuma
locek|u paveids, tapéc jasaskano uzskaitijuma sastavdalu izteiksme un pieturzimju
lietojums katras uzskaitjuma dalas beigas, pieméram:
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1. Lietvedibas dienesta pienakumos ietilpst:
1.1.  noformét struktdrvientbu dokumentus,
1.2. registrét nostitamos dokumentus,
1.3.  sniegt informaciju par dokumentu izpildi.
3.2. Ja katras uzskaitlijuma dalas teksts ir gar§, ar vairakiem patstavigiem teikumiem,
labak katru daju veidot ka patstavigu rindkopu un kolu pirms $im rindkopam nelietot,
piemé&ram:
Dokumentu aprite
. lek§éjo dokumentu kustiba.

1. Dokumentu aprite
1.1. lek$&jo dokumentu kustiba.
1.1.1. Dokumentu sagatavo$ana un noformésana.
1.1.2. Dokumentu saskanosana.
1.1.3. Dokumentu parakstisana.
1.1.4. Dokumentu izmanto$ana.
1.2. Nositamo dokumentu kustiba.
1.2.1.
1.2.2. utt.,
vai
Dokumentu aprite
lek$éjo dokumentu kustiba:
.1. dokumentu sagatavo$ana un noformésana,
2. dokumentu saskanos$ana,
.3. dokumentu parakstisana,
4. dokumentu izmanto$ana.
2. Nosidtamo dokumentu kustiba:
2.1. dokumentu...... ,
2.2.utt.,
vai

1
1
1
1
1

Dokumentu aprite
lek$éjo dokumentu kustiba:
1. dokumentu sagatavo$ana un noformésana;
.2. dokumentu saskanos$ana;
.3. dokumentu parakstiSana;
4. dokumentu izmantoSana.
2. Nostamo dokumentu kustiba:
2.1. dokumentu.......... ,
2.2.utt.
4 Jaatceras, ka ar komatu atdalami paligteikumi, divdabja teicieni, savrupinajumi,
pielikumi (Tpasi raksturigi pilnvaram, darba ligumiem), piemé&ram:
Es, Anna Bérzina, pilnvaroju...
... LLU parstavis J.Zars, no vienas puses, un...

1
1
1
1
1
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4.1. Ar komatu nav jaatdala teikuma konstrukcijas, ko ievada “saskana ar’, sakara ar’,
pieméram:
S.g. 15.janvarT nokavéju darbu sakara ar transporta avariju.

4.2. Savrupinamo konstrukciju ievaditajvardi dalami divas grupas -

4.2.1. ievadrtajvardi, kurus no paskaidrojosiem vardiem atdala ar pieturzimi (komatu vai
domu zimi): piemé&ram, proti, tas ir, respektivi, isak, konkrétak, pareizak, precizak,
var teikt, var sacit, vardu sakot, jasaka, citiem vardiem u.tml. (Ja “respektivi” lietots
saikla “vai" nozimé, to no paskaidrojogajiem vardiem ar komatu neatdala),

4.2.2. ievadttajvardi, kurus no paskaidrojoS§iem vardiem ar pieturzimi neatdala:
galvenokart, Tpasi, it Tpasi, seviski, it seviski, jo sevigki, parasti, ta saucamais, to
skaita, to starpa, vairak, visvairak, vismaz, arl, pat, biezak, retak, vairak, mazak
u.tml.

4.3. Vardu “ladzu” ar komatiem atdala, ja tas lietots tie$a citas personas uzruna teikuma,

kura ir vél cits darbibas vards pavéles izteiksmé, pieméram, véstulé:

Lidzu, noskaidrojiet avarijas c&lonus!

Vardu “lidzu” ar komatiem neatdala, ja tas papildinats ar darbibas vardu
nenoteiksmé, pieméram, iesnieguma -
Lddzu izsniegt man pabalstu. ..,
vai arf:
Ltdzu noskaidrot avarijas célonus.

4.4,  Pareiza varda locijuma izvéle:

jaraksta zinojums, atbildes véstule (Nom.- kas?);
raksta zinojumu, atbildes véstuli (Ak.- ko?).
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65. pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada15.decembra Kartibai

KARTIBA IZMANTOTIE TERMINI

Lietvediba ir dokumenté$anai lietojamo darba sistému, metoZzu un panémienu
komplekss.

Dokumentu parvaldiba — vadibas joma, kas nodro$ina publisku dokumentu radi$anu,
sanems$anu, registrédanu, klasifikaciju, sistematizaciju, izvérté$anu, kontroli, glabasanu
un pieejamibu Ndz nodo$anai glabasana institlicijas arhiva, ka arT dokumentu
iznicina8anu, kuriem nav arhiviskas vértibas.

Arhivu parvaldiba — vadibas joma, kas nosaka un Tsteno lietu nomenklatliras izstradi,
lietu sakartosanu nodosanai arhiva glabasana, aprakstiSanu un sakartosanu, dokumentu
izmanto$anu, iznicinasanu u.c.

Dokuments ir informacija, kas radusies, sanemta vai parvérsta citd forma uz jebkura
informacijas neséja, ierosinot, turpinot, mainot vai izbeidzot kadu darbibu, un kas
apliecina $o darbibu.

Dokumenta autors ir organizacija, tas struktlrvieniba, darbinieks, ierédnis vai fiziske__
persona, kas parakstijusi dokumentu.

Dokumenta izstradasana ir dokumenta uzrakstiS8ana atbilsto$i noteiktam prasibam,
izmantojot kadus materialus, datus u. tml.

Dokumenta noformésana ir dokumenta teksta, rekvizitu un dienesta atzimju izvieto$ana
atbilstosi noteiktam prasibam.

Parvaldes dokuments ir dokuments, ar kura palidzibu organizacija Tsteno vadibu.
Dokumenta originals ir dokuments, kas ietver pasrocigu dokumenta parakstitaja
parakstu un, noteiktos gadijumos, originalu zimoga nospiedumu.

Dokumenta atvasinajums ir dokuments, kas pilniba vai dalgji atveido dokumenta
originalu - dokumenta noraksts, kopija, dokumenta izraksts.

Dokumenta noraksts ir dokuments, kura dokumenta teksts un rekviziti atveidoti, pilniba
parrakstot dokumenta originala pamatinformaciju jebkura tehniska veida.

Dokumenta kopija ir dokuments, kura dokumenta teksts, rekviziti un dienesta atzimes
atveidotas faksimila (izmantojot fotokopé&Sanu, kserokopésanu vai ka citadi).

Dokumenta izraksts ir dokuments, kura atveidota nepiecieSama dokumenta teksta dala
un dokumenta rekviziti.

Dokumenta dublikats ir dokuments, ko atkartoti izdod nozaudéta, nozagta, iznicinata™
vai neatjaunojami bojata dokumenta originala vieta.

Dokumenta juridiskais spéks ir dokumenta Tpasiba (pazimju kopums, statuss), kas
nodros$ina iespéju izmantot to kadas darbibas veik$anai, tiesibu Tstenosanai un likumigo
interesu aizstavibai.

Teksts ir dokumenta informacijas pamatvieniba, kuras dé| dokuments tiek izstradats.
Rekvizits ir dokumenta noformé&juma bitiska sastavdala ar noteiktu funkcionalu nozimi.
Dienesta atzime ir noteikta satura uzraksts, ko uz dokumenta originala vai ta
atvasinajuma izdara ta sanems$anas, izpildes vai nositiSanas procesa.

Spiedogs ir no gumijas, kaucuka, polistirola vai cita materiala izgatavots priek8mets, ar
kuru uz dokumenta rada attélu teksta vai zim&juma veida.

Zimoga nospiedums ir no gumijas, polistirola, kau€uka vai cita materiala izgatavota
priek§meta radits attéls, kas veido noteiktu noslégtu dubultu geometrisku formu (apli,
ovalu, trisstdri vai daudzstdri, iznemot taisnstdiri) un kura aréja geometriskaja forma ir
atveidots pilns organizacijas nosaukums, bet iek§&ja geometriskaja forma — gerbonis,
organizacijas embléma, registréta pre€u zime vai pakalpojumu zime, struktlrvienibas
nosaukums vai darbibas nosaukums, kuras apliecinasanai izmanto zimogu.
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Dokumentu klasifikacijas shéma - klasificEjamo objektu uzskaitljums hierarhiska
seciba. Klasifikacijas iedalas pamata ir dokumentu logiski analitiska sadale grupas péc
kopigdm vai at$kirigam pazimém, pieméram, péc institdcijas funkcijam, struktiras,
darbibas veida.

Lieta — noteikta seciba sakartotu dokumentu kopums vai atsevi$ks dokuments par kadu
jautajumu, darbTbu, darfjumu vai tému.

Lietu nomenklatira — saskana ar dokumentu klasifikacijas shému sistematizéts
instittcija veidojamo lietu un to glabasanas terminu saraksts.

Arhiva fonds - institicijas vai privatpersonas darbibas rezultata radies arhiva
dokumentu kopums — arhiva klasifikacijas un uzskaites vieniba.

Arhiva apaksfonds — arhiva fonda sistematizacijas vieniba — lielapjoma arhiva fonda
apaksgrupa, kuras sastava ir savstarpéji saistiti arhiva dokumenti un kura atbilst
institlcijas organizatoriskajai struktdrai.

Apraksta vieniba — arhiva dokuments vai dokumentu kopums, kuru uzskata par vienotu
veselumu (lieta, sérija, arhiva fonds), un kas ir par pamatu atseviS§kam aprakstam.
Apraksta limenis — apraksta vienibas vieta arhiva fonda hierarhijas sistéma.
Dokumentu klasifikacijas shéma - Klasificgjamo objektu uzskaitljums hierarhiska
seciba. Klasifikacijas iedalas pamata ir dokumentu logiski analitiska sadale grupas péc
kopigdm vai at$kirigam pazimém, pieméram, pé&c institlcijas funkcijam, struktdras,
darbibas veida.

Glabajama vieniba — arhiva dokumentu uzskajtes vieniba, kas ir fiziski norobezots
dokuments vai dokumentu grupa ar atsevisku uzskaites kodu.

Fondradis - institlcija vai privatpersona, kuras darbibas rezultatd raditie (uzkratie)
dokumenti apkopoti arhiva fonda.

Hibridlieta — lieta, kas satur dokumentus dazados informacijas nesé&jos, piemé&ram,
elektroniskos dokumentus un papira forma veidotus dokumentus.

Sérija - arhiva fonda vienveidigu vai radniecigu, pieméram, péc formas, veida, raganas,
sanemsanas, témas, dokumentu (lietu) kopums, kas radies, veicot vienu funkciju vai
darbibu un sistematizéts ka vienots veselums.

Uzskaites kods ~ glabajamas vienibas identifikators, kuru veido arhiva fonda numurs ar
uzskaites saraksta numuru un glabajamas vienibas numuru uzskaites saraksta.
Uzskaites saraksts — glabajamo vienibu (lietu) saraksts, kas veidots atbilstosi
dokumentu glabasanas terminam, informacijas neséja formai (papira, elektroniska) un
terminam, kada dokumenti tiks nodoti pastaviga valsts glabasana. Uzskaites saraksts ir
mekléSanas un uzskaites Iidzeklis, kas atklaj glabajamo vienibu saturu, parada to
sistematizaciju un nodrosina glabajamo vienibu uzskaites funkciju.

Uzzinu kods - apraksta vienibas — fonda, apaksfonda, sérijas, sérijas apakslimena
identifikators, kuru veido konkrétas apraksta vienlbas un visu hierarhiski augstako lTmenu
apraksta vienibu kartas numuri.
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66. pielikums
Latvijas Lauksaimniecibas universitates
2014.gada 15.decembra Kartibai

LATVIJAS REPUBLIKAS NORMATIVIE AKTI,
KAS JAIEVERO DOKUMENTU UN ARHIVU PARVALDIBA

Latvijas Lauksaimniecibas universitates administrativajam persondlam un
darbiniekiem darba ar dokumentiem jaievéro normativie akti, kas reglamenté dokumentu
un arhivu parvaldibu, publicéti adresés: www.likumi.lv, www.arhivi.gov.lv, portala
,Latvijas Véstnesis”.
1. Valsts parvaldes iekartas likums. 06.06.2002.
2. Par likumu un citu Saeimas, Valsts prezidenta un Ministru kabineta pienemto aktu
izsludinasanas, publicéSanas, spéka stasanas kartibu un spéka esamibu. 08.06.1994.
. Oficialo publikaciju un tiesiskas informacijas likums. 31.05.2012.
. Ministru kabineta kartibas rullis. MK noteikumi Nr.300 07.04.2009.
. Administrativa procesa likums. 14.11.2001.
. Administrativo aktu procesa noteikurni. MK noteikumi Nr.154 13.06.1995.
. Kriminallikums. 17.06.1998.
. Civillikums. 28.01.1937.
. Darba likums. 06.07.2001. V
10. Par gramatvedibu. 14.10.1992.
11. Kases operaciju uzskaites noteikumi. MK noteikumi Nr.584 21.10.2003.
12. Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu un organizaciju. MK noteikumi Nr.585
21.10.2003.
13. Valsts valodas likums. 21.12.1999.
14. |zglitibas likums. 29.10.1998.
15. Augstskolu likums. 17.11.1995.
16. Kartiba, kada izsniedzami valsts atziti augstako izglitibu apliecinosi izgltibas dokumenti.
MK noteikumi Nr. 656 02.10.2007.
17. Studiju uzsak8anas kartiba vélakajos studiju posmos. MK noteikumi Nr.932 16.11.2004.
18. Studiju llguma obligati ietveramie noteikumi. MK noteikumi Nr. 70 23.01.2007.
19. Studéjosa personas lietas noformeésanas un aktualizé$anas kartiba. MK noteikumi Nr.
203 27.03.2007.
20.Dokumentu juridiska spéka likums. 19.05.2010.
21. Dokumentu izstradasanas un noformésanas kartiba. MK noteikumi Nr. 916 28.09.2010.
22. PazinoSanas likums. 19.02.2010.
23. Noteikumi par svesvalodu lieto§anu zimogu, spiedogu un veidlapu tekstad. MK noteikumr~
Nr.286 22.08.2000.
24, Par Latvijas Republikas valsts gerbona ievieSanas un lietoSanas kartibu. Latvijas
Republikas MP Iémums Nr.3 25.05.1990.
25. Par Latvijas Valsts gerboni. Latvijas Republikas likums 19.02.1998.
26. Noteikumi par vietu nosaukumu, iestdaZu, sabiedrisko organizaciju, uznémumu
(uznémeéjsabiedribu) nosaukumu un pasakumu nosaukumu veido8anu un lietoSanu. MK
noteikumi Nr.294 22.08.2000.
27. Noteikumi par vardu un uzvardu rakstibu un identifikaciju dokumentos. MK noteikumi
Nr.174 14.05.1996.
28. Noteikumi par personvardu rakstibu un lietoSanu latvieSu valoda, ka ari to identifikaciju.
MK noteikumi Nr.114 02.03.2004.
29. Uzzinas sagatavos$ana iesaistito iestazu sadarbibas kartiba. MK noteikumi Nr.361
29.05.2007.
30. Noradijumi par arvalstis izmantojamo arhiva izzinu, dokumentu norakstu, izrakstu un
kopiju sagatavo$anu un nositi$anu. Latvijas Republikas AM Nr.43/3356 20.04.1995.
31. Kartiba, kada apliecinami dokumentu tulkojumi valsts valoda. MK noteikumi Nr.291
22.08.2000.
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32. Rekomendacijas dokumentu noformésanai — papira un informacijas pieraksti$anas
lidzek|u izvélei. LVAG rekomendacijas 2001.

33. Standarti LVS I1SO 11108 ,Informacija un dokumentacija. Arhiva papirs. ligmiZibas un
ilgizturibas prasibas”;

LVS I1SO 11798 ,Informacija un dokumentacija. Uz papira rakstita, drukata un kopéta
materiala iigmaziba un ilgizturiba. Prasibas un testé$anas metodes”;

LVS ISO 11800:2003 ,Informacija un dokumentacija. Prasibas iesieSanas materialiem un
gramatu izgatavo8ana izmantojamam metodém’.

34. Informacijas atklatibas likums. 29.10.1998.

35. Fizisko personu datu aizsardzibas likums. 23.03.2000.

36. Kartiba, kada aizsargajama informacija dienesta vajadzibam. MK noteikumi Nr.280
26.04.2005.

37. Kartiba, kada tiek pieskirtas ekskluzivas tiesibas informacijas atkalizmanto$anai un
publiskota informacija par $adu tiestbu pieskirS8anu. MK noteikumi Nr.338 22.05.2007.

38. Personas datu apstrades sistémas aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas
prasibas. MK noteikumi Nr.40 30.01.2001.

39. Noteikumi par personas datu aizsardzibas specialista registracijas iesnieguma un
iesnieguma par personas datu aizsardzibas specialista izslégSanu no Datu valsts inspekcijas
registra veidlapu paraugiem. MK noteikumi Nr.572 28.08.2007.

40. Noteikumi par personas datu apstrades registracijas iesnieguma, iesnieguma par izmainu
izdariS8anu personas datu apstradé un iesnieguma par personu datu apstrades izslégSanu no
personas datu apstrades registra veidlapu paraugiem. MK noteikumi Nr.573 28.08.2007.

41. Elektronisko dokumentu likums. 31.10.2002.

42. Elektronisko dokumentu izstradasanas, noformésanas, glabasanas un aprites kartiba
valsts un pasvaldibu iestadés un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp
valsts un pas$valdibu iestadém vai starp Sim iestdadém un fiziskajam un juridiskajam
personam. MK noteikumi Nr.473 28.06.2005.

43. Valsts informacijas sistému likums. 22.05.2002.

44. Valsts informacijas sistému visparéjas drosibas prasibas. MK noteikumi Nr.762
11.10.2005.

45. Valsts informacijas sistému registracijas noteikumi. MK noteikumi Nr.572 02.08.2005.
46. Kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite Publiskas parvaldes dokumentu
parvaldibas sistému integracijas vidé. MK instrukcija Nr.9 24.07.2012.

47. lesniegumu likums. 27.09.2007.

48. Pasta likums. 04.06.2009.

49. Noteikumi par kartibu, kada adresata un satitaja adrese norddama uz pasta sitijuma. MK
noteikumi Nr.392 27.04.2010.

50. Arhivu likums. 03.03.2010.

51. Dokumentu un arhivu parvaldibas noteikumi. MK noteikumi Nr.748 06.11.2012.

52. Noteikumi par elektronisko dokumentu izvérté$anas veidu, saglabasanas karttbu un
nodosanu valsts arhivam glabasana. MK noteikumi Nr.117 02.03.2004.

53. Latvijas Nacionala arhiva darbibas noteikumi. MK noteikumi Nr.747 06.11.2012.

54. Kartiba, kada nodod dokumentus pastaviga valsts glabasana Latvijas Nacionalaja arhiva.
MK noteikumi Nr.749 06.11.2012.

55. Nacionald dokumentara mantojuma registra noteikumi. MK noteikumi Nr.750
06.11.2012.

56. Publisku dokumentu legalizacijas noteikumi. MK noteikumi Nr.720 08.09.2008.

57. Noteikumi par dokumenta izsleg8anu no nacionald dokumentara mantojuma. MK
noteikumi Nr. 374. 17.05.2011.

58. Kartiba, kada no Latvijas Republikas uz laiku drikst izvest nacionalaja dokumentaraja
mantojuma ieklautu dokumentu, ka arl izgatavo §3 dokumenta nodro$inajuma kopijas un
nosaka to skaitu. MK noteikumi Nr. 397 24.05.2011.

59. Noteikumi par informacijas sniegdanas maksas pakalpojumiem. MK noteikumi Nr.940
21.11.20086.
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Satura raditajs
1. Visparigie noteikumi
2. Lietvedibas dienesta funkcijas
3. Lietu pienem&ana un nodo$ana, mainoties LLU arhiva
parzinim, atbildigajiem lietvedibas darbiniekiem
struktOrvienibas
4. Dokumentu noformé&sana
4.1. Dokumentu sastavdalas
4.2. Dokumentu veidlapas
4.3. Prasibas dokumentu noformésana
4.4. Dokumentu lapu un lappusu numeracija
4.5. Dokumentu rekviziti
5. Dokumenta juridiskais spéks
6. Parvaldes dokumentu izstradasana
6.1. Parvaldes dokumentu iedalijums péc paredzéta
uzdevuma
6.2. Organizatorisko dokumentu izstradasana
6.3. Rikojuma dokumentu izstradasana
6.4. Faktus fikséjodo dokumentu izstradasana
6.5. Sarakstes dokumentu izstradasana
6.6. Ligumu izstradasana
6.7. Personala dokumenti
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8.3. Darbs ar nositamajiem dokumentiem
8.4. lesniegumu lietvediba
8.5. Darbs ar LLU iekséjiem dokumentiem
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10. Lietu veido8ana struktirvienibas
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12.2. Dokumenta izraksts
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