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|. Presentacian

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es el instrumentc de
planeacion a corto y mediano plazo gue contempla las estrategias a implementar
a escala institucional para la mejora continua de los servicios documentales y
archivisticos, estableciendo la puesta en marcha de acciones encaminadas a
optimizar el proceso de organizacidn y conservacion documental en los Archivos
de Tramite, de Concentracion y del Archivo Histérico Institucional.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 28, fraccion Ill, de la Ley General de
Archivos, el Area Coordinadora de Archivos deberd elaborar y someter a
consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el PADA.

La Division de Administracion de Documentos como Area Coordinadora de
Archivos dependiente de la Coordinacion Técnica de Servicios Generales, de la
Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales, adscrita a la Unidad de
Administracion de la Direccion de Administracion del IMSS, en el marcode la LCA Yy
normas aplicables en materia de gestion documental, presenta el PADA 2023,
como el instrumento de continuidad para la optima organizacion y conservacion
de los archivos del IMSS.

DIRECCION DE ADMINISTRACION
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1.1 Seccién de siglas y acrénimos

Para los efectos de este PADA se entendera por:

S'gl"‘! 2 Significado
acréonimo
AGN Archivo General de |la Nacién
CADIDO Catalogo de Disposicion Documental
CCCA Cuadro Ceneral de Clasificacion Archivistica
DCAI Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata
DIDT Direccion de Innovacion y Desarrollo Tecnologice
DOF Diario Oficial de la Federacién
EA Enlaces Archivisticos
GIAIMSS Grupo Interdisciplinario de Archivos del IMSS
IMSS Instituto Mexicano del Seguro Social
INA Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Infoermacion y Proteccion de
Datos Personales
ISAD-C Norma Internacronal General de Desc‘rip_-:ién Archivistica o Ceneral
International Standard Archival Description
LCA Ley Ceneral de Archivos
LSS Ley del Seguro Social
[e][e Organo Interno de Control
QOAD Organos de Operacion Administrativa Desconcentrada
PADA Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RAC Responsables de Archivos de Concentracion
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afr'g:ﬁr?\o Significado
RAT Responsables de Archivos de Tramite
SAD Sistema de Administracion de Documentos
SARS-CoV-2 | Severe Acute Respiratory Syndrome Coronavirus 2.
S-DCAI Siste_rn; de Desincorppracién de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata
SFP Secretaria de la Funcion Publica
SHCP Secretaria de Hacienda y Credito Publico
SIA Sistema Institucional de Archivos
SICAVI Sistema Institucional de Capacitacion Virtual
SIPOT Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
TIC Tecnologias de la Inforrnacion y la Comunicacion
UMAE Unidades Medicas de Alta Especialidad
UMF Unidades Medicas Familiares

1.2 Marco de referencia

El articulo 123, apartado A, fraccion XXIX, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, dispone que la LSS es de utilidad publica, y ésta comprendera
los seguros de invalidez, de vejez, de vida, de cesacion involuntaria del trabajo, de
enfermedades y accidentes, de servicios de guarderia y cualquier otro encaminado
a la proteccion y bienestar de los trabajadores, campesinos, no asalariados y otros
sectores sociales y sus familiares.

Asi, la LSS en su articulo 5 sefala que la organizacion y administracion del Seguro
Social recae en el IMSS cuya naturaleza es de un organismo publico
descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propios, de integracion
operativa tripartita, debido a gue, a la misma, concurren los sectores publico, social
y privado, teniendo también, el caracter de organismo fiscal autonomo.

Es la institucion con mayor presencia en la atencion a la salud y en la proteccion
social de los mexicanos, desde su fundacion en 1943, combina la excelencia en la
investigacion y la practica medica, con el servicio a sus derechohabientes y la
administracion de los recursos para el retiro de sus asegurados con la finalidad de
brindar tranquilidad y estabilidad a los trabajadores y sus familias.

El Sistema Institucional de Archivos en el marco de las disposiciones en la materig,
son las lineas rectoras que conducen el adecuado control de la documentacion de
las Unidades Administrativas del IMSS. En este sentido, el PADA 2023 continua el
enfoque de aplicacion a nivel nacional como se aplicod durante el 2022.

En 2017 el IMSS fortalecio el SIA, logrando el dictamen favorable del instrumento de
control y consulta archivistica denominado CADIDO por parte del AGN, también se
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designaron a los RAT y a los RAC; asimismo, se actualizé la herramienta informatica
SAD para el registro y control de expedientes de archivo.

Durante el 2018, se inicid la difusion del CADIDO del IMSS en las 12 Direcciones
Normativas de Nivel Central, 35 OOAD Estatales, Regionales y de la Ciudad de
México, asi como de las 25 UMAE del Instituto, fomentando asi, la clasificacion
archivistica, mediante la identificacion de Secciones y Series documentales para su

utilizacion y, con ello, propiciar las condiciones para la captura de expedientes de
archivo en el SAD.

El 28 de noviembre de 2018, se autorizo y fue registrada en el Catalogo Normativo
Institucional la Norma que Establece los Criterios Especificos para la Organizacion
y Conservacion de Archivos en el IMSS, con clave 1000-001-026. Sus disposiciones
son de observancia obligatoria para todas las Unidades Administrativas
productoras de documentacion de archivo y de documentacion de comprobacion
administrativa del IMSS.

En 2019, con la entrada en vigor de la nueva LGA, en cumplimiento a su articulo 50,
el IMSS constituyd el GIAIMSS; sus miembros propietarios son |los representantes
de las Direcciones Normativas, Secretaria General y el OIC.

Durante el 2020, el IMSS fortalecid nuevamente el SIA, la implementacion exitosa /
del curso en linea de “Introduccion a la Organizacion y Conservacion de Archivos

del IMSS" en el SICAVI, capacitando a2 mas de 5000 servidores publicos del IMSS
durante el ano.

En 2021, se impulsd la difusidon del SIA mediante la apertura de una pagina virtual
en el intranet Institucional del Sistema Institucional de Archivos, esta pagina busca
que la red de Responsables de Archivo a nivel nacional cuente con informacion
actualizada en un espacio disponible las 24 hrs. en la red institucional.

Finalmente, en 2022 el IMSS fortalecid su Red de Responsables de Archivos
incrementandola a 7,637 RAT, 61 RAC y 72 Enlaces Archivisticos a lo largo del pais.

Ademas, se aprobaron las nuevas reglas de operacion y los nuevos Criterios de
Disposicion Documental en el IMSS, este ajuste permitira validar bajas
documentales de manera expedita, evolucionando el Grupo Interdisciplinario de
Archivos del IMSS (GIAIMSS) en cuanto a las atribuciones del Grupo en términos de
lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley General de Archivos.

El logro de mas trascendencia fue el Registro Nacional de Archivos del IMSS, |a
informacion en el sistema sera de acceso publico y la ciudadania podra consultar
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informacion estadistica en el portal web del AGN para ubicar los acervos
documentales y difundir el patrimonio documental dei Instituto.

1.3 Justificacion

El PADA 2023, constituye una herramienta que permite la transparencia a través
de la difusion de la informacion, toda vez, que se impulsa la organizacién y
clasificacion de los archivos en los niveles normativos y operativos, lo que generara
la adecuada y oportuna rendicion de cuentas, tanto de las acciones como de las
decisiones de los servidores publicos del IMSS, colaborando en el proceso del
combate a la corrupcion y coadyuvando en el fomento y fortalecimiento de la
integridad Institucional.

Asimismo, dara continuidad 2 los objetivos institucionales vinculados a |a
administracion de documentos y organizacion de archivos. Ademas, asegura que
las acciones sean congruentes y estén claramente definidas en actividades,
tiempos y responsables involucrados directamente en su ejecucidn y supervisadas
a través del Area Coordinadora de Archivos, el GIAIMSS, los RAT designados en
cada una de las unidades administrativas y los RAC, guienes son un factor
determinante en su cumplimiento, asegurando la obtencion de los resultados
esperados.

La elaboracion del PADA 2023, se realiza de conformidad a lo establecido en la
fraccion Il del articulo 28 de |la Ley General de Archivos.

Para desarrollar una programacion en materia archivistica, se requiere poner en
marcha las estrategias encaminadas a una nueva cultura archivistica gue aseguren
la correcta aplicacion y homoelogacion de los procesos técnico archivisticos, que
deriven en la apropiada conservacion documental, desde |a produccion de un
documento en cada Archivo de Tramite Institucional, pasando por su tiempo de
guarda en el Archivo de Concentracion senalado en el CADIDO, hasta su baja
documental ante la SHCP y el AGN, o conservacion permanente en el Archivo
Histérico Institucional, segun sea el caso; con ello, se contribuird al ejercicio del
derecho de acceso a la informacion, al plan de austeridad y a la rendicion de
cuentas.

Con el PADA 2023, se busca avanzar en la consolidacion del SIA, haciendo
corresponsables a las Unidades Administrativas productoras de expedientes y a los
Responsables de Archivos, para controlar, estandarizar la integracion y el servicio
de préstamo de expedientes, asi como las transferencias primarias a los Archivos
de Concentracion; ademas de robustecer el acervo del Archivo Histérico
Institucional, todo ello con el uso de las TIC.

) 2023
WC2-” Francisco \
A \_l_UM \\



DIRECCION DE ADMINISTRACION
Unidad de Administracion
Coordinacion de Conservacion y Servicios Cenarales

¥

1., GOBIERNODE [
' MEXICO ,

B,

El PADA 2023 contiene elementos de planeacion, programacion y evaluacion para
el desarrollo de los procesos archivisticos, incluye la administracion de riesgos con
el fin de valorar aquellos aspectos que pudieran poner en riesgo su cumplimiento,
la situacién actual y requerimientos de los recursos humanos, econdmicos y
tecnolégicos necesarios para su operacion; asi como la estrategia de capacitacion
enmarcada dentro de las lineas de austeridad, mediante un programa
permanente de capacitaciéon a distancia para todos los servidores publicos del
IMSS, principalmente a todos los RAT, a través de la plataforma institucional SICAVI,

Asimismo, reforzara las acciones para coordinar y monitorear el registro de
expedientes de archivo, regulando los procesos técnicos a través de la herramienta
informatica establecida, motivando la organizacion y el control de los expedientes
de archivo de manera sistematica.

Se mitigara la acumulacion de documentos en los Archivos de Tramite y
Concentracion, recuperando espacios fisicos, mediante |la ejecucion del Programa
de DCAL.

Adicionalmente, incluye la implementacion de nuevas actividades enmarcadas en
el 80% aniversario del IMSS que consiste en la difusion del acervo documental
histérico mediante exposiciones, asi como el lanzamiento de publicaciones como
parte de la identidad IMSS y su evolucion a traves de 8 deécadas de servicio.

Finalmente, la implementacion del PADA 2023, propiciara la mejora continua vy la
automatizacion de los servicios documentales y archivisticos del IMSS, facilitando Ia
gestién administrativa y generando los siguientes beneficios:

Facilita la gestion documental,

Facilita la gestion administrativa con la asignacion de Secciones y Series
documentales como parte de la clasificacion de los expedientes.

Reduce los costos administrativos optimizando el presupuesto
disponible.

Cumplimiento en la obligacion de documentar toda decision y actividad
gubernamental.

Apoya la operacion de los procesos sustantivos.

Favorece la administracion de los documentos de archivo generados por
cada Unidad Administrativa productora.

Fomenta la cultura de integrar adecuada y continuamente los
documentos de archivo en expedientes.

Genera colaboradores sensibles y diestros mediante la capacitacion
permanente.

Se asegura informacion de calidad.

Facilita la toma de decisiones.
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Favorece el cumplimiento al derecho de acceso a la informacion,
promoviendo la transparencia, rendicion de cuentas y procesos de
fiscalizacion.

Coadyuva en la gestién de los planes y proyectos institucionales con
sustento documental.

Reduce los tiempos de respuesta de solicitudes de informacién, vy
aminora las respuestas por inexistencia de la informacion.

Facilita el control de la permanencia de los documentos hasta su destino
final (ciclo vital del documento).

Evita la acumulacion documental innecesaria.

Il. Objetivos

2.1 Objetivo General

Continuar con la consolidacion el SIA, promoviendo gque se garantice la aplicacion
de los procesos archivisticos que resulten en organizacidon, conservacion,
disponibilidad, integridad vy localizacion expedita de los documentos
Institucionales, vigilando que cumplan con su ciclo vital, a traves de un modelo de
gestion documental en apego a la normatividad y estandares vigentes en la
materia.

2.2 Objetivos Especificos

1. Cumplir con las disposiciones emitidas por la LGA y regulaciones
complementarias, asi como las mejores practicas archivisticas gue aseguren
|a estandarizacion en los procesos archivisticos.

2. Brindar capacitacion y asesoria a los RAT y RAC para la correcta
instrumentacion de los procesos técnicos archivisticos con el apoyo de la
aplicacion de TIC.

3. Actualizar e Iimplementar los criterios y normatividad archivistica
Institucional para facilitar el seguimiento de los procesos técnicos
archivisticos en apego a las disposiciones legales vigentes.

4, Promover el uso y registro de expedientes de documentos por las areas
productoras y sus respectivos procesos archivisticos.

5. Fortalecer los mecanismos de supervisidon y control para la aplicacién de la
Norma Institucional en la materia vigente en todas las areas administrativas
y areas productoras.

6. Fomentar el resguardo de la memoria institucional contenida en los
documentos con valores secundarics, en el Archivo Histdrico Institucional.

-
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7. Propiciar la optimizacion y recuperacion de espacios fisicos destinados a los
archivos Institucionales.

8. Promover la valoracion y disposicion documental de los expedientes cuya
vigencia de conservacion o uso ha prescrito en los archivos de tramite,
efectuando las Transferencias Primarias y Secundarias conforme con los
plazos de conservacion establecidos en el Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO), a nivel central y Organos de Operacion
Administrativa Desconcentrada y UMAE.

9. Promover el proceso de valoracidn y destino final de la documentacion con
base en la normatividad vigente.

10. Dar seguimiento a la implementacion de los procesos técnicos archivisticos
en la operacion del SIA.

1. Coadyuvar con los ejercicios encaminados a la Transparencia, el Acceso a la
Informacién y Rendicién de Cuentas, contribuyendo con la eficiencia
administrativa.

12. Difundir la riqueza documental del Instituto.

13, Fomentar la cultura archivistica Institucional

1. Planeacion
El PADA 2023, como se ha senalado en parrafos anteriores, es un instrumento que \>\

indica los procesos operativos en las areas generadoras de documentos de todas
las unidades administrativas del IMSS identificAndolas como Archivo de Tramite,
asi como en los Archivos de Concentracion e Histdrico. En su integracion e
implementacion, se incorporan cronogramas en donde se precisan las actividades
y se establecen tiempos para su realizacion.

En la planeacion del PADA 2023, se tiene previsto la mejora continua, en el
entendido que el trabajo archivistico debe visualizarse desde una perspectiva :
'

sistematica a traves de lo siguiente;

Identificacion y supervision de las éreas productoras de documentacion de
archivo, en la aplicacion de la Norma Institucional en la materia vigente;

« ldentificacion de documentos de archive;
Clasificacion archivistica por Secciones y Series;
Integracion y ordenacion de expedientes;
Descripcidn de la documentacion de archivo;
Registro y control de los expedientes de archivo de tramite; y A\
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Realizacion de transferencias documentales, conservacion y disposicion final:
Realizar difusion de la cultura archivistica mediante publicaciones y
exposiciones.

En la planeacion del PADA 2023, se consideré la realizacién de actividades que
garanticen su viabilidad en funcién de los recursos disponibles, se plantearon

los requerimientos minimos para su implementacion, considerando los posibles
riesgos que pudieran afectar su cumplimiento.

3.1 Requisitos

A partir de la evaluacion de los procesos archivisticos ejecutados en los ultimos
ejercicios, y la compilacion de la informacion recabada, se determiné que, para la
operacion, se reqguiere:

Contar con inmuebles institucionales con espacios adecuados y con
infraestructura especifica para la administracion de los archivos de
concentracion.
Recursos tecnologicos tales como equipo de computo, red institucional,
telefonia y multifuncional en archivos Institucionales.

- Capacitacion continua al personal designado como RAT, RAC inclusive a los
propios titulares de las areas productoras de la documentacion.

- Disponer de espacios adecuados para realizar exposiciones con motivo del
80 aniversario.

3.2 Alcance

Para dar cumplimiento a los objetivos del PADA 2023, se llevaran a cabo las
acciones gue se describen a continuacion:

1. Actualizacion de la Red de Responsables de Archivos del SIA y enlaces %
archivisticos.

2. Seguimiento en el registro de expedientes de archivo por parte de las areas
productoras de la documentacion. )

3. Seguimiento al diagnodstico sobre la situacion de los archivos de
concentracion.

4. Programacion para la elaboracion de bajas documentales a nivel nacional
ante el AGN y la SHCP.

5. Programacion para la desincorporacion de documentos de comprobacion
administrativa inmediata a nivel nacional.

6. Programacion para la Transferencia Primaria en Nivel Central.

Y 2023 NS
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7. Seguimiento de la implementacion de los procesos archivisticos a nivel
nacional.

8. Administracion del Acervo Histérico,

9. Administracion del Archivo de Concentracion de Nivel Central y Control de
los Archivos de Concentracion en OOAD Estatales, Regionales y de la Ciudad
de México, asi como las UMAE.

10. Difusion de la cultura archivistica (80* aniversario IMSS).

1. Coordinacion del GIAIMSS.

12. Gestion de riesgos y seguridad de la informacion.

13. Evaluar los resultados de la operacion del SIA.

3.3 Entregables

A partir de las actividades establecidas, se muestran los entregables para cada una
de ellas:

Actividad ,‘ Entregable
1. Actualizacion de la Red de Responsables de | - Oficios.
Archivos del SIA. _ Base de datos actualizada. |
2 'h_eg_;istro de expedientes de archivo por parte | — Reportes mensuales de
de |las areas productoras de documentos. registros.
3. Seguimiento al diagndstico sobre la situaciéon | - Minuta de reunién con |

de los archivos de concentracion. acuerdos del avance en la
mejora del archivo de |
concentracion por OOAD vy |

1

— Reportes.

_5_.'I5r_69ramacién para la desincorporacion de
documentos de comprobacion administrativa
inmediata a nivel nacional.

- Oficios.
— Reportes por OOAD y UMAE |

i
" - 2 i 1
6. Programacion y seguimiento para la | - Reporte mensual de '
Transferencia Primaria en Nivel Central. transferencias realizadas

& S_eguim_iento de la implementacion de los | —Informe de comision
procesos archivisticos a nivel nacional. - Reportes

— Sistema mformatnco
actualizado.

8. Administracion del Acervo Histérico. - Reportes mensuales.
- Publicaciones fisicas

electronicas de difusion.

2023
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Actividad __ Entregable ]
- Base de datos.

- Repositorio de imagenes

. digitalizadas.

) - Oficios.

. - Oficios.

|9 Administracién del Archi de Concentracion = Lok RISEIBRIL:
| 9. ministracion de chivo de Conc io _ Programas de recepcién de

de Nivel Cg:jtral y Control de los Archsvos.c‘ie S e
Concentracion en Organos de Operacion — Reportes
Administrativa Desconcentrada Estatales, ) )

— Actas administrativas.

Regionales y UMAE. _
- Repostes de Transferencias
secundarias.
— Publicaciones
10. Difusion de la cultura archivistica (80° | - Reportes.

aniversario IMSS) — Listas de asistencia,
— Oficios. e .
— Correos
1. Gestion de riesgos y seguridad de la |- Oficios
informacion. —Cedulas de evaluacion de

archivos de concentracién |
- Oficios de convocatorias. r
' 12. Coordinacién del GIAIMSS. | ~Actas  formalizadas de \
| | __reuniones.

3.4 Actividades

1. Actualizacion de la Red de Responsables de Archivos del SIA.

Actividad Especifica Periodo Programado o

Recibir de forma oficial |a ratificacion o designacion de
| los EA y los RAC de OOAD Estatales, Regionales, de la Enero - Abril 2023
Ciudad de México, UMAE y Nivel Central.
Actualizar la base de datos de RAT de OQAD Estatales, y
| Regionales, de la Ciudad de Meéxico, UMAE y Nivel | Enero - Diciembre 2023
| Central.

= \_\
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2. Registro de expedientes de archivo por parte de las dreas productoras de

documentos.

Actividad Especifica Periodo Programado

Monitoreo del registro de captura de expedientes de

S Ty Enero - Diciembre 2023

3, Seguimiento al diagndstico sobre la situacidn de los archivos de
concentracién.

Actividad Especifica Periodo Programado

Enviar reporte de la situacion que guardan los archivos

de concentracién 2022 a cada Enlace y RAC. HEH (SIS ED

Gestionar reunion de trabajo para generar acuerdos de
mejora en las instalaciones de los archivos de Abril- Diciembre 2023
concentraciéon con base en el diagnostico enviado.

4. Elaboracidn de bajas documentales a nivel nacional ante AGN y SHCP.

Actividad Especifica Periodo Programado

Difundir el programa de baja documental. Marzo- Abril 2023

Ingresar solicitudes de dictamen de baja documental
de acuerdo con las directrices establecidas por el AGN.

Enero-Diciembre 2023 ‘

Ingresar solicitudes de dictamen de baja documental

contable antela SHED Febrero-Diciembre 2023

Dar seguimiento a la elaboracion y gestion de los

procesos de baja documental en OOAD y UMAE. ERgra = iCISmare 0

Dar seguimiento a los tramites de baja documental

g = . ro— Diciembre 20
ingresados en anos anteriores al ACN. Efieto~Tldeaning 2L

Dar seguimiento a la recepcion de la documentacion
probatoria de la destruccion o donacion de papel Diciembre 2023
relativo a las bajas documentales 2023.

S. Programacién para la desincorporacién de documentos de comprobacion
administrativa inmediata a nivel nacional.

2023
Francisco
VILA
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Actividad Especifica

Periodo Programado

Elaborar y difundir el Programa de DCAI 2023.

Eneroy Diciembre
2023

Ejecutar el Programa de DCAIl 2023.

Eneroy Diciembre
2023

Dar seguimiento a la recepcidon de la documentacion
probatoria de la destruccion o donacion de papel relativo
al DCAI 2023,

Diciembre 2023

6. Programacién vy sequimiento para la Transferencia Primaria en Nivel Central.

| Actividad Especifica

Periodo Programado

Difundir el programa de la Transferencia Primaria a los
Titulares y RAT de unidades administrativas en Nivel
Central

Febreroy Julio 2023

Asesorar y dar seguimiento hasta la recepcion de los

Enero — Diciembre

documentos 2023
! ' ) Enero- Diciembre
| Reporte mensual de transferencias realizadas 2023

7. Seguimiento de la implementacién de los procesos archivisticos a nivel

nacional.

Actividad Especifica

Periodo Programado

Reunicnes en sitio conforme al calendario

Eneroy Diciembre
2023

Ejecutar el Programa de DCAI 2023.

Eneroy Diciembre
2023

8. Administracién del Acervo Histdrico.

f
y Actividad Especifica

Periodo Programado

I;Descril:nr el acervo documental resguardado en el
| Archivo Historico conforme a la Norma Internacional
Ceneral de Descripcion Archivistica (ISAD-G).

Enero - Septiembre
2023

Elaborar reportes mensuales de Servicio de Préstamo

Enero - Diciembre

! Documental del Archivo Historico. 2023
Difundir el Acervo Histérico Institucional. EFIgE églzc:;embre

y 2023
Praviciico

VILA
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Elaborar el Proceso de Recepcion de Transferencias
Secundarias. Enero - Marzo 2023

Septiembre-
Diciembre 2023
Septiembre - ‘

Digitalizar el Acervo Histérico.

Modernizar el Archivo Historico. Dicieribre 2023

9. Administraciéon del Archivo de Concentracion de Nivel Central y Control de
los Archivos de Concentracién en Organos de Operacién Administrativa
Desconcentrada Estatales, Regionales y UMAE.

Actividad Especifica Periodo Programado |

Solicitar, recabar y dar seguimiento a los programas de
recepcion de transferencias primarias en los Archivos de
Concentracion de Organos de Operaciéon Administrativa
Desconcentrada Estatales, Regionales, de la Ciudad de
Meéexicoy UMAE.

Elaborar y ejecutar el programa de recepcion de
transferencias primarias del Archivo de Concentracién de

- 2023
Nivel Central.
Elaborar reportes de Servicio de Prestamo y Consulta -
Documental del Archivo de Concentracion de Nivel Endre-Dickembre |
Solicitar, recabar y dar seguimiento a los programas de .
7:

Enero, Junioy |
Diciembre 2023

Enero - Diciembre |

2023
Central. ‘
identificacion y gestion de Desincorporacion de Enero - Diciembre
Documentos de Comprobacion Administrativa 2023
Inmediata en los Archivos de Concentracion del IMSS,

Dar seguimiento el Proceso de Recepcion de ;
Transferencias Secundarias que resulten de las |
valoraciones secundarias realizadas en los Archivos de Enero - Diciembre |
Concentracién de Organos de Operacion Administrativa 2023

Desconcentrada Estatales, Regionales, de |la Ciudad de \
Méxicoy UMAE. |

10. Difusién de la cultura archivistica (80° aniversario IMSS).

Actividad Especifica Periodo Programado
Gestion y publicacion de material histérico del Instituto. Enero, Junioy
Diciembre 2023 |

) 2023
Francisco
% VIEA
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| Gestién e implementacion de exposiciones Fotograficas Enero - Diciembre
en OOAD sobre el 80" aniversario del IMSS. 202%

Gestion e implementacion de Congreso de Archivistas Enero - Diciembre
del Sector Salud. 2023

Cestion de Premio al Mérito Archivistico IMSS 2023, Enero - Diciembre
2023

1. Cestién de riesgos y seguridad de la informacién.

Actividad Especifica

Periodo Programado

Elaboracion de cedulas de diagnastico de las condiciones
| fisicas y de aplicacion de procesos de los archivos de
| concentracion a nivel nacional

Enero a Diciembre
2023

' Envio de recomendaciones a los responsables de archivo
’ de concentracion y seguimiento en su aplicacion.

Enero - Diciembre
2023

Envios de oficios a los RAT y RAC a nivel nacional con el
enfoque de garantizar la informacién sensible y la
[ integridad de los documentos en cualquier soporte.

Enero - Diciembre
2023

12. Coordinacién del GIAIMSS.

Actividad Especifica

Periodo Programado

Realizar reuniones del GIAIMSS conforme al orden
del dia y calendario aprobado.

Enero - Diciembre
2023

3.4] Indicadores

A partir de |as actividades establecidas, se muestran los indicadores proyectados a

alcanzar en 2023 actividades especificas:

_Indicador

= has Actividad F
1. Actualizacion de la Red de Responsables de Archivos

del SIA.

actualizacié_n

|

* 100% de |
|

—

2. Registro de expedientes de archivo por parte de las
areas productoras de documentos.

¢ Aumentar el 15% de
expedientes
registrados
comparado con el
ejercicio 2022.

3. Seguimiento al diagnostico sobre |a situacién de los ¢  100% reuniones de

archivos de concentracion.

trabajoen OOADy |

R <=,
| 2023 =~ %
" Prosviciato \ b i )
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~ Actividad

Indicador |

UMAE para generar |
acuerdos de mejora |
en las instalaciones
de los archivos de
concentracion. |

4, Elaboracion de bajas documentales a nivel nacional

ante el AGN y SHCP.

Ingresar el 100% de
las solicitudes
ingresadas por las

5. Programacion para la desincorporacion de

documentos de comprobacion administrativa
inmediata a nivel nacional.

Formalizar el 100%
de |las actas
administrativas
enviadas a la DAD
por las areas ‘
usuarias

|
= . |
areas usuarios |
|
|

6. Programacion y seguimiento para la Transferencia

Primaria en Nivel Central.

100% de solicitudes
de transferencias
primarias requeridas

T Seguimiénto de la implementacion de los procesos

archivisticos a nivel nacional.

100% de |as visitas

8. Administracion del Acervo Historico.

resguardado en el ‘
Archivo Historico
descrito.

100% del acervo
documental I
resguardado
digitalizado.

<

Administracién del Archivo de Concentracién de Nivel |
Central y Control de los Archivos de Concentracion en
Organocs de Operaciéon Administrativa
Desconcentrada Estatales, Regionales, de la Ciudad
de Meéxico y UMAE.

100% de recepcion
de transferencias
primarias solicitadas
a los Archivos de
Concentracion.
100% de programas
de recepcion de
transferencias
primarias recibidos.
100% de programas
de desincorporacion |
recibidos

programadas _
100% del acervo
documental ‘
£
\

2023 L
Francisco M
VILA 5
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| iR Actividad =] Indicador
10. Difusion de la cultura archivistica (80* aniversario Cubrit con el 100%

IMSS).

de las actividades
programadas

1. Cestion de riesgos y seguridad de la informacion.

Reduccion en un 15%
en la incidencia de
siniestros
documentales.

| 12. Coordinacion del GIAIMSS.

Realizar 100% de
reuniones
programadas
100% de acuerdos ‘
concluidos.,

3.5 Recursos

Para dar atencion a las actividades establecidas en el numeral anterior, se han

en los siguientes apartados.

3.5.] Recursos Humanos

Con el objeto de establecer una clasificaciéon que brinde orden y ayude a delimitar
las funciones de los recursos humanos involucrados y que participan en el
desarrollo de las actividades archivisticas, se presenta el siguiente esquema:

Area Normativa de

Archive de Tramite

estimado los recursos humanos y materiales necesarios, mismos que se describen \'x
fw

Y 2023
Framelito \ -
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Recurso Humano Normativo

El personal adscrito actualmente a la Division de Administracion de Documentos
(Area Coordinadora de Archivos del IMSS), de |a Coordinacion Técnica de Servicios
Cenerales, adscrita a la Coordinacién de Conservacion y Servicios Generales,
dependiente de la Unidad de Administracion, se muestra en el siguiente cuadro:

Apoyo

Descripcion Normativo

Administrativo Operatlv

Normatividad y'ArcH'i\'f'o' de Tramite 9 3 0
Archivo de Concentracion 3 4 1
Centro Unico de Informacion "
{Archivo Historico) ] & a 39
Higiene y Limpieza 0 0 &
Total 13 n 15

*Personal con perfil de bibliotecario.

Este personal elabora y/o actualiza la normatividad Institucional en materia
archivistica; planea, programa y evalla el desarrollo de los archivos; implementa,
regula y da seguimiento a los procesos y procedimientos del SIA; concentra
informacion, elabora reportes e informes; asimismo, vincula y participa en
gestiones con dependencias externas como: el AGN; la SHCP; el INAL, el OIC, vy Ia
SFP.

Con la finalidad de atender, ademas de lo anterior, las acciones de capacitacion,
supervision y evaluacion de la implementaciéon de los diferentes procesos
archivisticos, asi como el continuo crecimiento en la labor de la difusion y cultura
archivistica que se realizara en Direcciones Normativas de Nivel Central, OOAD,
Subdelegaciones y UMAE donde se han designado hasta el momento mas de
6,000 RAT del SIA, se necesita fortalecer a mediano plazo a la Division de
Administracion de Documentos con el personal gue a continuacion se describe:

Apoyo

Descripcic ‘ MNOYR ivo | Total
escripcion _ Normativo AR e peratlvo Total

1I§!f<;rﬁr:s;wdad y Archivo de 3 5 0 5

Archivo de Concentracion 2 1 6 9

Archivo Histérico 1 1 4 6
Total 6 “ 10 207

* Personal de confianza.

6 ) 2023
E Francisco

L0y, VitA
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De acuerdo con e

| siguiente perfil:

Personal Normativo Personal Apoyo

= Personal de
confianza

Administrativo

=  Dersonal de
confianza

= Con perfil de = Con perfil de

archivista (5)

Informatico (4)

= Con perfil de
historiador (1)

Recurso Humano

Ejecutor

Enlaces Archivisticos por
Direccién Normativa de NC

DIRECCION DE ADMINISTRACION
Unidad de Administracion
Coordinacién de Conservacion y Servicios Generales

Personal Operativo

= Personal de
confianza

=  Con perfil de
archivista ()

RAT por area productora

RAC Archivo de Concentracidn
de Nivel Central

RAT por area productora

Recurso Humano
“Ejecutor”

1

]_- Enlaces Archivisticos por OOAD

RAT IMSS Bienestar

RAC por OOAD

H Enlaces Archivisticos por UMAE

RAT por area productora

_[

RAC por UMAE

A. EA. Personal identificado a nivel de: Direccion Ceneral, Secretaria Ceneral,

Comision de Vigilancia,

Direcciones Normativas, Jefaturas de Servicios

Administrativos en OOAD y Director Administrativo en UMAE. Que tiene
como principal actividad, vincular al Area Coordinadora de Archivos con los

RAT.

B. RAT. Personal designadc por el Titular
productora de documentos de archivo, que ejecutara los procesos inherentes

3

de

la Unidad Administrativa

a la administracion de documentos, incluyendo transferencias primarias a

archivo de concentracion y secundarias a archivo histérico o destino final.

C. RAC. Personal designado para administrar el Archivo de Concentracion en el
ambito de su competencia.

) 2023 S
= Framclico \\

et \’51.;' ViLa
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Actualmente se tiene una red de enlaces y Responsables de Archivos, integrada de
la siguiente forma:

Descripcion | Nivel Central OOAD | UMAE ‘ IMSS-Bienestar
- EAt- T | "—_12 o 35 23 Aplica el mismo en el 05!;5
RAT 528 6,467 1,659 142
RAC 1 35 25 Aplica el mismo en el OOAD
Total: 8929 541 6,537 1,709 142
Recurso Humano Normativo 39
Recurso Humano Ejecutor | 8929

‘Total 8968

Derivado de las necesidades detectadas para la realizacion de los procescs
archivisticos, se identifica la insuficiencia de personal en el ambito operativo de |os
OOCAD y UMAE, de acuerdo con lo siguiente:

En | En |

Funcion Actividad

| 00AD | UMAE | Bubtetal
35 0 35

1 Personal " Aplicacion de la normatividad
especifico para la emitida por el Area Coordinadora de

Administracion de Archivos y supervision en su /
Archivos circunscripcion territorial
2 Personal Administracion del Archivo de 35 25 &0

especifico para la Concentracion y Enlace con el
Administracion del  Archivo Histérico
Archivo de
Concentracion
Total 70 25 95

3.5.2 Recursos Materiales

En este apartado se identifican los requerimientos materiales de equipamiento y
de conectividad gue se describen en |a siguiente tabla:

ol 1 2023
&2 Francisco

% VIEA
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Cantidad
Descripcion T En UMAE
1 Equipo de computo 35 25 60
2 Equipo multifuncional 35 25 60
3 Nodo de datos de red institucional 35 25 60
4 Mobiliario para Archivo de " " g
9*/+Concentracion
5 Extension telefonica 35 25 60
& Insumos (Cajas de archivo - - ~

institucional, papeleria, etc.)
* Se Integra por escritorios, anaqueles, archiveros, elementos de carga, que seran determinados por las propias
oparativas
'|ab:3|.=; requerimiento de manera anual

BAC
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Division de Administracién de Documentos

3.6 Tiempo de Implementacién

3.6.1 Cronogramas de Actividades 2023

Recepcién de la

|

Fecha limite de envio de documentacién probatoria ‘
actas a la Division de Fecha de envio de Revision fisica de los de la destruccién o \

inmueble Nivel Central A & A
nmueb : Administracion de actasal OIC documentos donacién de papel relativo |

Documentos a las bajas documentalesy |
DCAL |

Reforma 476

27 7 marz -iembr
1 Tokio 80, Tokio 92 y Tokio 104 27 febrero 10 marzo 16-17 marzo 3l de Diciembre
Rio Hudson 6
5 D
2 Toledio 1Dy Toleniar2) 03 marzo 24 marzo 30-31 marzo 3l de Diclembre

Sevilla 33
Hamburgo 18y Hamburgo 289

Urbano Fonseca 6
Sabino 345

(7]

20 de marzo 3 abril 14 aboril 31 de Diciembre

CMN SXXI*
Heriberto Frias
Mier y Pesade

Av, Revolucion 1586

Villalongin 17 . \

Havre 7 26 mayo 16 junio 22-23 junio 31 de Diciernbre

Versalles 15

Vallejo 675 =% 5 = %
g Rpr 23 ) 1 lic 20-21 juli 3 [
6 Violeta 19 JURIO 4 julio 20-21 julio 51 de Diciermbre

]

7 Tiburcio Montiel 10 8 septiembire 29 septiembre 5-6 octubre 31 de Diciermbre

Durango 289, /

31 marzo 21 abril 27-28 abril 31 de Diciembre

wn

Durango 291,
Durango 323
Cozumel 43

22 septiembre 6 octubre 19-20 octubre 31 de Diciembre

@

9 AC Sabino 345 27 octubre 24 noviembre 30 nov-01 dic 31 de Diclembre

Inidades adrrunistrativas de Nivel Central

(’ 5 Y 2023
by, f“."i}'ui'f‘}?'i'—xi
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidacd d= Administracion

Coordinacion de Caonservacion y Servicios Generales
Coordinacién Técnica de Servicios Generales
Division de Administracion de Documentas

Registro de expedientas

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos

Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
AGN

Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP

Desincorporacion de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata

Recepcion de la documentacioh probataria cle la
destruccion o donacion de papel relatvo a las bajas
documentales y DCAI

X X X X b 4 X X x
15al19
X
X
Envio de
proyectosde | Revision
actasala fisica
DAD 17 al 19
5
%

Baja California

Registro de expedientes

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 26 al 30
Bajas Documentales Administrativas y Legales i
ante AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante N
SHCP
Enviode o~

Desincorporacion de Documentos de proyectos de R;\/l'suin
Comprobacion Administrativa Inmediata actas a la DAD e

19 28 al 30

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o danacion de papel relativo a las
bajas documentales y DCAI

) 2023
Framgisco
VIiBA
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IMSS

Baja California Sur

Registro de expedientes

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad de Administracion

Coordinacion de Conservacién y Servicios Generales
Coordinacién Técnica de Servicios Generales
Divisién de Administracién de Documentos

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos

132117

Bajas Docurnentales Administrativas y Legales ante
ACN

Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP

Desincorporacion de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata

Envio de
proyectos de
actas a la DAD
&

Revisién
fisica
15al17

Recepcién de la docurmentacion probatoria de |a
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas
documentales y DCAL

Campeche

il L]

-abr-

Registro de expedientes % X * X % X X X X X
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 17al 2
Bajas Documentales Administrativas y Legales 5 ” .
ante AGN ¢
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante % . -
SHCP '
Envio de bt

. Revision
Desincorporacion de Documentos de proyectos de Rideg
Comprobacion Administrativa Inmediata actas a la DAD 192l 21

9

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las
bajas documentales y DCAI

£) U 2023
S5 Framicisco
i # ‘\” ] i _’r‘
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Y E -k Ta - -y 1) Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
(V1 i A ] { s 30 IAACK o Coordinacion Técnica de Servicios Generales
YLD Divisian de Administracion de Documentos

Registro ce expedientes X X X % X X % X X X X
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 15al19
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
AGN . " A
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP X X X
nvio de .
" LN . E Revision
Desincarparacion de Dacumentos de proyectos de fiica
Comprabacion Administrativa Inmediata actas a la DAD 17 al 19
5

Recepcidn de la documentacion probatoria de la
destruccidn o donacion de papel relativo a las bajas
documentales y DCAL

* Considera |la UMAE localizada en ese estado

Registro de expedientes ® X % X % X X X % X X %
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 2623l 30
Bajas Documentales Administrativas y Legales

X X X X
ante AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante

X X X X
SHCP

Envio de :
Desincorporacion de Documentos de proyectos de R;:'iil:n
Comprobacion Administrativa Inmediata actas a la DAD
19 28al 30

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccién o donacion de papel relativo a las X
trajas documentales y DCAI

Fradsco
ViBA
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Division de Administracién de Documentos

Chiapas

Registro de expedientes X X % X % X % X X X X X
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 21 al 25
Bajas Documentales Administrativas y Legales 5 ” i o
ante AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante ” ” o .
SHCP *

Envio de
Desincorporacion de Documentos de 3;0':;?;: R::lis::n
Comprobacion Administrativa Inmediata -

la DAD 23al25

7

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las X
bajas documentales y DCAL

Chihuahua

Registro de expedientes X ® X * * X % 3 ¥ % % X
Visita de segulmiento a los procesos archivisticos 2]al 25
Bajas Docurmentales Administrativas y Legales = -
ante AGN : 2 x
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP % X X X

Envio de
Desincorporacion de Documentos de proyectos de Rev[sbn \
Comprobacion Administrativa Inmediala acigss la fisica
) DAD 238125

7

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas "
documentales y DCAI

f f“\ 2023
" Francisco
§ 3 Viita




Registro de expedienteas x

may

un

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad d= Administracion

Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
Coordinacion Técnica de Servicios Generales
Division de Administracion de Documentos

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos

21al 25

Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
AGN

Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP

Desincorporacion de Documentos de Comprobacion
Adrninistrativa Inmediata

Envio de Wiy
proyectos de R:f:'ii':n
actas a la DAD

7 23al 25 ‘ L/,

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas
documentales y DCAI

Guanajuato y UMAE*

Registro de expedientes X % X % % * * X
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 25al 29
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante ; -
AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP X
En 4.3
Desinc ! e e S o : Mede Revision
esincorporacion de Docurmentos de Comprobacion proyectos de fisic
Administrativa Inmediata actas a la DAD 26:::I ;9
25 ]
Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas «
documentales y DCAL
* Considera las UMAE localizadas en ese estado

:
Y
&/

) 2023
Francisco
VILA
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@ H @ Coordinacion de Conservacién y Servicios Generales

Coordinacién Técnica de Servicios Generales

Division de Administracién de Documentos

MEXICO pN&  wt

Guerrero

Registro de expedientes

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 13al17
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante

X x X X
ACN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP X % X X

Envio de =
' - s o N 3o Revisién
Desincorporacion de Documentos de Comprobacian proyectos de fisi
Administrativa Inmediata actasa la DAD ek
6 15 a7

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas %
documentales y DCAI

Hidalgo

Registro de expedientes

Visita de seguirmiento a los procesos archivisticos 25 a1 29
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
% b % X %
AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP * ® % b
Envio -

_, = i NN S Macie Revision
Desincorporacion de Docurmentos de Comprobacién proyectos de feica
Administrativa Inmediata actasalaDAD |

e 273l 29
Lo

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o denacion de papel relativo a las bajas X
documentales y DCAI

2023
Francisco
VIILA




Registro de expedientas

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad de Administracion

Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
Coordinacion Tecnica de Servicios Generales
Division de Administracion de Documentos

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos

24 al 28

Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
AGN

Bajas Docurmentales Contables /Fiscales ante SHCP

Desincorporacion de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata

Envio de
proyectos de
actasala
DAD
16

Revision fisica
25 al 28

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacién de papel relativo a las bajas
documentales y DCAL

* Considera las UMAE localizadas en ese estado

Estado de México

Registro de expedientes ® % X . % % X
Visita de seguimiento alos procesos archivisticos 22al 26
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
AGN | : .
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP P X %

Envio de
Desincorporacion de Docurmentos de Comprobacion pr:;zcstgs;:e Revision fisica
Administrativa Inmediata DAD 24 al 26

5

Recepcion de |la documentaciaon probatoria de |a
destruccidn o donacian de papel relativo a las bajas
documentales y DCAI




GOBIERNO DE

MEXICO

o

IMSS

B0

i L]

Estado de México Poniente *

Registro de expedientes

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad de Administracion

Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
Coordinacion Técnica de Servicios Generales
Division de Administracién de Documentos

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 22 al 26
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante

: X X X
AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP X x X

Envio de
Desincorporacion de Documentos de Comprobacion proyectos de Revision fisica
Administrativa Inmediata actasala DAD 24 al 26
5

Recepcién de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas
documentales y DCAL

* Considera las UMAE localizadas en esa demarcacion

Michoacan

ACOVIAdaO
Registro de expedientes % X X s - * x % X
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 21al 25
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
X X x
AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP X b3 X
Envio de
Desincorporacion de Documentos de Comprobacion proyectos de | Revisién fisica
Administativa Inmediata actasala 23 al 25
DAD 7
Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel 1elativo a las bajas
documentales y DCAL
2023
Francisco
VLA



DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad da Administracion

‘ . ™% - i Coordinacién de Conservacion y Servicios Generalas
(¥l . A l e, A AT o Coordinacion Técnica de Servicios Genarales
' HYLD Division de Administracion de Documentos

Registro de expediantes X % X % % X % X * X % X
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 15al19
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante

X x X ¥
AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP X x X X

Envio de
Desincarporacion de Documentos de Comeprobacion proyectosde | Revision fisica
Administrativa Inmediata actas a la DAD 17 al19 5
Recepcion de la documentacion probatoria de la "
destruccion o donacidn de papel relativo a las bajas X
documentales y DCAI
Nayarit
Registro de expedientes x
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 26al 30 <
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
X X X X
AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP % X g %
Eriiace Revision
Desincorporacion de Documentos de Comprobacion proyectos de fisica
Administrativa Inmediata actas a la DAD
19 28al 30

Recepcion de la docurnentacion probatoria de |la
destruccion o donacion de papel relativo a 1as bajas X
documentales y DCAL

2023
Francisco
VILEA




GOBIERNO DE ;‘ﬂ o= i e scmapmeasen

' @ Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales

-~
M E X I C 0 ! . Coordinacion Técnica de Servicios Generales
IMSS - Divisién de Administracion de Documentos

T 1e

Nuevo Leén y UMAE*

Registro de expedientes

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos

Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
AGN

Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP X X x x

Envio de

Desincorporacion de Documentos de Comprabacion proyectosde | Revision fisica
Administrativa Inmediata actas a la DAD 27al29
25

Recepcion de la documentacién probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas
documentales y DCAL

* Considera las UMAE localizadas en ese estado

Qaxaca

Registro de expedientes %

Visita de seguirmiento a los procesos archivisticos 26al 30

Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
AGN X X X X

Bajas Docurnentales Contables /Fiscales ante SHCP

Envio de
Desincarporacion de Documentos de Comprobacion proyectos de Revisién fisica
Administrativa Inmediata actas a la DAD 28 al 30

19

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas
documentales y DCAL

f '.\ ; 2023:_
i Francisco
4 e VIilka 23



DIRECCION DE ADMINISTRACION
Unidad de Adrministracion

o A T Fala A ) 4 l'j Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
iV .\_ -l . 5\ ]__ ( " wi_ 4 \ .‘ e ey Coordinacion Técnica de Servicios Ganerales
. L YD Division de Administracion de Documentos

Registro de expedientes % ® < % x x X b X X b
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 25al 29
Bajas Docurmentales Administrativas y Legales ante % % % ®
AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP ‘ a . s

Envio de
Desincorporacion de Documentos de Comprobacion proyectos de Revision fisica
Administrativa Inmediata actas a la DAD 26al 29

25

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacian de papel relativo a las bajas
documentales y DCAL

* Considera las UMAE localizadas en ese estado

Querétaro

Registro de expedientes

Visita de seguirniento a los procesos archivisticos 26al 30

Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
AGN

Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP

Envio de
Desincorporacion de Documentos de Comprobacion proyectos de Revision fisica
Administrativa Inmediata actas a la DAD 28al 30
19

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacién de papel relativo a las bajas
documentales y DCAI




m DIRECCION DE ADMINISTRACION
Unidad de Administracion
@ Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales

GOBIERNO DE

MEXICO
Quintana Roo

Coordinacion Técnica de Servicios Generales
Division de Administracién de Documentos

Registro de expedientes % X X % X X A % % X X

Visita al OOAD/UMAE de seguimiento a los procesos 21 &l 35
archivisticos

Bajas Documentales Administrativas y Legales ante

AGN 4 X X X
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP * X X X
Envio de
Desincorperacion de Documentos de Comprobacion proyectos de Revision fisica
Adrministrativa Inmediata actas a la DAD 23al25
y§

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas

docurnentales y DCA,

San Luis Potpsi

Reglstro de expedientes X % * X X % X * b % X

Visita al OOAD/UMAE de seguimiento a los procesos 15al12
archivisticos i

Bajas Documentales Administrativas y Legales ante .
AGN " “

Bajas Docurnentales Contables /Fiscales ante SHCP x X X

s . . - Envio de g ;
e 5 ac Cumen e Comprobacion i fisi
Desincorporacion de Documentos de Comprobacion proyectos de Revisian fisica

Administrativa Inmediiata 17 al 19
¥ gt actasala DAD S

Recepcion de la documentacion probatoria de |a
destrucclon o donacion de papel relativo a las bajas
documentales y DCAI

€C) ) 2023
=l Francisco
f ! VIILA



DIRECCION DE ADMINISTRACION
Unidad de Administracion

o, ' AT U ' W 1%7) Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
1Yl & . 'y | { ;4 1A ACC - Coordinacion Técnica de Servicios Ganerales
YLD Division de Administracion de Documentos

Registro de expedientas ® X 4 X X x x % x X
9

Visita al OOAD/UMAE de seguimiento a los pracescs 2% al 27
archivisticos pidaglin
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante

AGN X X x X
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP % x X X
Envio de
Desincorporacion de Docurmentos de Comprobacion proyectos de | Revisién fisica
Administrativa Inmediata actasala 25al 27
DAD 22

Racepcion o= la docurmeantacion probatora de 1a
destruccion o donacién de papel relativo a las bajas
documentales y DCAL

Sonora y UMAE*

Registro de expedientes X X X X X X X % X X X X
Visita al OOAD/UMAE de seguimiento a los procesos 25 a 29
archivisticos 2
Bajas Documentales Administrativas y Legales ante
ACN x X X X
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP 3 % X %
Envio de £

Desincorporacion de Documentos de proyectos de Revisién fisica
Comprobacion Adrministrativa Inmeadiata actas a la DAD 26 al 29

25
Recepcion de la docurmentacion probatoria de la
destruccion o donacién de papel relativo a las bajas %
documentales y DCAL

* Considera la UMAE localizada en ese estado :

2023
Francisco

VIEA




GOBIERNO DE

MEXICO

:m DIRECCION DE ADMINISTRACION
Unidad de Administracion
@ Coordinacién de Conservacién y Servicios Generales

Coordinacién Técnica de Servicios Generales
Divisién de Administracion de Documentos

Tabasco

Registro de expedientes
Visita de sequimiento a los procesos archivisticos 15al19
Bajas Docurmentales Administrativas y Legales ante
ACN X ¥ X
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP X X X
Envio de
Desincorporacion de Documentos de proyectos de Revision fisica
Comprobaciéon Administrativa Inmediata actas a la DAD 17 al19
5
Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas
documentales y DCAL

Tamaulipas

Registre de expedientes X % X X % X X X X X X
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 25al 29
Bajas Documentales Administrativas y Legales

b % X
ante AGN
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante . " }
SHCP ]

Envio de
Desincorporacion de Documentos de proyectos de Revision fisica
Comprobacion Administrativa Inmediata actas a la DAD 27al 29
25

Recepcion de |a documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las
bajas documentales y DCAI

2023
- EraNncisco
i VIIiLA

e X




| 9 4 DIRECCION DE ADMINISTRACION
) Unidad de Administracion

" YW T4 4 ), J 151 Coordinacion de Canservacion y Servicios Generales
LW i s S5 [_ 1 j i' "W 1"{-':;_- v Coordinacion Tacnica de Servicios Ganerales
YRS Division de Administracién de Documentos

Registro de expedientes

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 25al 29

ante AGN : . ” i @

Bajas Documentales Administrativas y Legales

Bajas Documentales Contables /Fiscales ante

SHCP i g 2 o
Envio de
Desincorporacion de Documentos de proyectos de Revision fisica
Comprobacian Administrativa Inmediata actas ala DAD 27 al 29
25

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccian o danacion de papel relativo a las "
bajas docurnentales y DCAL

Veracruz Norte y UMAE*

Reagistro de expedientes X * X 5 * X ® % X % X X

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 24al28 d
Bajas Documentales Administrativas y Legales
ante AGN # . v “
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante
SHCP . " ol S5

Envio de
Desincorporacion de Documentos de proyectos de Revision fisica
Comprobacion Administrativa Inmediata actasala DAD 26al 28

16

Recepcion de la documentacien probataria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las %
bajas documentalesy DCAL

* Considera la UMAE localizada en ese estado

j 2023
Fracisco

VIl




o '—W DIRECCION DE ADMINISTRACION
G OB;[ E R NO DE ‘ Unidad de Administracion
@ 4 : @ Coordinacién de Conservacian y Servicios Generales
M E X I C 0 IN& L Coordinacién Técnica de Servicios Generales

SeLn =28 Division de Administracion de Documentos

Veracruz Sur *

Registro de expedientes

Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 26al 30
Bajas Documentales Administrativas y Legales

4 x X X X
ante AGN
Bajas Docurnentales Contables /Fiscales ante
R X X X X
SHCP

Envio de
Desincorporacion de Documentos de proyectos de Revisién fisica
Cormprobacion Administrativa Inmediata actasa la DAD 28al 30
19

Recepcion de la documentacion probatotia de |a
destruccion o donacion de papel relativo a las
bajas documentalesy DCAI,

* Considera las UMAE localizadas en esa demarcacion

Yucatan y UMAE*

Registro de expedientes b X X X X x X X X X X
Visita de seguimiento a los procesos archivisticos 1Z2al17
Bajas Docurmentales Administrativas y Legales ante AGN X % X %
Bajas Documentales Contables /Fiscales ante SHCP X x * *

Envio de

Revision flsica
15al17

Desincorporacion de Documentos de Cormprobacion

Administrativa Inmediata proyectos de

actasala DAD G

Recepcion de la documentacion probatoria de |a
destruccion o donacion de papel relativo a las bajas
documentales y DCAI

* Considera la UMAE loczlizada en ese estado

e ) 2023

AT Francisco
i \ I VIILA



Actividad areslizar

Ragistro de expedientas

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad cle Administracion

Coordinacion de Conservacian y Servicios Generalas
Coordinacion Técnica de Servicios Generales

Division de Administracion ce Documentos

Visita al OOAD/UMAE de seguimisnto a los
procesos archivisticos

Bajas Documentales Administrativas y Legales

bajas documentales y DCAI

ante AGN 3 8 > 2
Bajas Docurnentales Contables /Fiscales ante
SHCP X x X X
Envio de
Desincorporacion de Documentas de proyectos de Revision fisica
Comprobacion Administrativa Inmediata actasala DAD
T
Recepcion de |la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las X

DF Norte y UMAE*

Reqgistro de expedientes

Visita al OOAD/UMAE de seguimiento a los
procesos archivisticos

13al17

Bajas Documentales Administrativas y Legales
ante ACN

Bajas Documentales Contables /Fiscales ante
SHCP

Desincorporacian de Documentos de
Cornprobacion Administrativa Inmediata

Envio de proyectos
de actasa la DAD

Revision fisica
14 al 17 N

Recepcion de la documentacion probatoria de la
destruccion o donacion de papel relativo a las
bajas documentales y DCAI

*Considera las UMAE localizadas en esa demarcacion

2023
Franciscp
VIEA




GOBIERNO DE %q )< R o

o @ Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
M E X l C 0 A/‘SS 1 ) Coordinacién Técnica de Servicios Generales
' T Divisién de Administracion de Documentos

DF Sur y UMAE*

Registro de expedientes X X % X X X X X X X X

Visita al OOAD/UMAE de seguimiento a los

procesos archivisticos 30 de oct al 3 nov

Bajas Documentales Administrativas y Legales

% X % X
ante AGN

Bajas Documentales Contables /Fiscales ante

SHCP i " 9 X

Envio de proyectos

de actas a la DAD & R_ews;én fica
59 3l de oct al 3 nov

Desincorporacion de Documentos de
Comprobacion Administrativa Inmediata

Recepcién de la documentacion probatoria de [a
destruccion o donacion de papel relativo a las
bajas documentales y DCAL

* Considera las UMAE localizadas en esa demarcacion

Calendario de Transferencias Primarias para Nivel Central

< Mar | Abr |

Direccion General
Secretaria Ceneral
Direccion de Administracion

Direccion de Finanzas
Direccion de Incorporacion y Recaudacion

Direccion Juridica
Direccion de Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico

Direccion de Operacion y Evaluacion
Direccion de Prestaciones Economicas y Sociales

Bl m|wolv &wrn =

Direccion de Prestaciones Medicas
Direccion de Planeacion para la Transformacion
Institucional

=1

Frawicisco

( £ | 2023
£ VIia

\
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DIRECCION DE ADMINISTRACION

=t 4 ‘ ; = Unidad de Administracian

A A T'VY . '\{. ) J l” Coordinacion de Canservacién y Servic:los Generales
Iy l "y ih i { 4 ; A ACC A4 Coordinacion Técnica de Servicios Generales
. R Ii v !-:‘--' Division de Administracion de Documentos

Calendario Exposiciones para el 80® aniversario del IMSS 2023

: No Direccign Normativa

1 Baja California Sur

2 Chiapas

3 Baja California

4 Oaxaca

5 Guerrero

<} Sonara

'/ Chihuahua

8 Michoacan

9 Tamaulipas

10 Colima

n Jalisco/ CMN Occidente

12 Nuevo Ledn

13 Guanajuato

14 D.F. Norte

15 Coahuila =

6 Nayarit

17 Querataro

18 D.F. Sur

19 Tabasco

20 Sinaloa "

21 Hidalgo =

22 Estado de México Oriente _ j
23 Campeche |
24 Durango gt
73 Puebla |
26 Estado de México Poniente

27 Yucatan

28 Zacatecas

29 Veracruz Norte
30 Tlaxcala

3l Quintana Roo

32 Aguascalientes

32 Veracruz Sur

34 Morelos

35 San Luis Potosl -
36 CMN Siglo XXI

37 CMN La Raza

38 UMAE 71 Coahulla

39 CMN del Occidente 5%




I DIRECCION DE ADMINISTRACION
GOBIERNO DE m Unidad de Administracion

- = . Coordinacién de Conservacion y Servicios Generales
M E X l C 0 i y | i34 Coordinacion Técnica de Servicios Generales

— - Division de Administracién de Documentos

Calendario Reuniones Ordinarias Grupo Interdisciplinario de Archivos del IMSS (CIAIMSS) 2023

28 de N de
septiembre diciembre

30 de marzo 29 de junio

g
/
5

l; /‘. f N\ ) .:
€ £ 2023 \M
s F1rancisco »
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GOBIERNO DE

‘\
MEXICO ,%JSS

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad de Administracion

Coordinacién de Conservacion y Servicios Generales
Coordinacion Técnica de Servicios Generales
Division de Administracién de Documentos

3.7 Costos
[ Actividad Costos
‘1. Actualizacion de la Red de Responsables de
| Archivos del SIA. A
Tﬁegistro de expedientes de archivo por parte de N/A
. las Areas productoras de documentos. -
3. Elaboracién de diagnostico sobre la situacion de N/A
los archivos de concentracion.
| 4. Elaboracion de bajas documentales a nivel N/A
! nacional ante el AGN y SHCP. “ Lo RS
' 5. Programacién para la desincorporacion de
' documentos de comprobacion administrativa N/A
| inmediata a nivel nacional. B -
6. Programacion y seguimiento para |la Transferencia N/A
Primaria en Nivel Central. ol
7. Seguimiento de la implementacion de los $ 697,000
procesos archivisticos a nivel nacional. e
8. Administracion del Acervo Histérico. $17.738.362.07
9. Administracion del Archivo de Concentracion de
Nivel Central y Control de |os Archivos de
‘ Concentracion en Organos de Operacion N/A
| Administrativa Desconcentrada Estatales,
Regionales y de la Ciudad de México y UMAE. =
10. Difusion de la cultura archivistica (exposiciones) $ 812.372.00
‘ 11. Cestion de riesgos y seguridad de la informacion. N/A
' 12. Coordinacion del GIAIMSS. N/A

N/A= No Apiica gasto directo a la realizacion de 1a actividad, se realiza con el recurso humano, tecnolégico y matenal disponible.

Las actividades con costo son a partir de estimaciones consideradas en ejercicios

anteriores e informacion proporcionada por el drea de Servicios Generales.

Q)

N



m DIRECCION DE ADMINISTRACION
GOBI ERNO DE o Unidad de Administracion

[
M E X I @ _L": ® Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
lM$ L Nl Coordinacion Técnica de Servicios Generales

(FEETID Division de Administracion de Documentcs

del PADA

4] Planificar las comunicaciones

' Responsablesde
o ¥ Archivosde
ArchivosdeTramite Concent??cién

Informacion

Intercambia Informacién con Medio de Difusion:

Generada

Division de Comunica objetivas, EA, RAC y responsable del o Oficios
Administracién de politicas, planes, Archivo Histérico o Correos electronicos
Documentos / Area proyectos y ¢ Videoconferencias
Coordinadora de proporciona * Reuniones
Archivos capacitacion, e Lista de asistencia
Enlaces Archivisticos Informes, Dwvision de Administracion de o Correo electronico ]
capacitacion y Documentos / Area + Oficios ‘
proyectos. Coordinadora de Archivos, RAC » Reuniones
y RAT \
1

RAT Necesidades ~ EAyRAC « Correo electronico
operativas

RAC Planeacion e Division de Administracion de o Correo electronico
informes Documentos / Area e Oficios
Coordinadora de Archivos, RAT y
RHAH
Responsable del Archivo  Planeacion & Division de Administracion de e COficios

Histérico informes Documentos / Area o Correo electrénico
(RAH) Coordinadora de Archivos y RAC
La Division de Administracién de Documentos como Area Coordinadora de

Archivos comunicara a los EA, RAT, RAC y RAH, el calendario de las actividades
programadas, a traveés de escritos oficiales o correo electréonico; asimismo, indicara
los objetivos y politicas institucionales en materia archivistica. Los EA replicaran la
dicha informacion a todos los RAT y RAC de su Organo Normativo, OOAD o UMAE,
segun sea el caso.

-7




GOBIERNODE X

MEXICO N4

e

42 Reportes de Avances

DIRECCION DE ADMINISTRACION

. . . -
- Unidad de Administracion
uge @ Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales
T‘r -, Coordinacion Técnica de Servicios Generales
vaiiae Division de Administracion de Documentos

El Area Coordinadora de Archivos elaborara los reportes, informes y actividades
archivisticas, donde se presentaran |os siguientes asuntos:

= Registro de expedientes de archivo.
= (Capacitacionesy asesorias realizadas.
* Transferencias primarias realizadas a los Archivos de Concentracion

Institucionales.

= Transferencias Secundarias realizadas al Archivo Historico Institucional.
*» Bajas Documentales ingresadas a la SHCP y AGN.

= Desincorporacion de Documentacion de Comprobacion Administrativa.
» Actas formalizadas de reuniones del GIAIMSS.

El Ultimo dia del mes de enero del 2024, se elaborara el informe anual detallando el
cumplimiento del PADA 2023 y se publicaré en el Portal de Transparencia
Institucional conforme a lo indicado en el articulo 26 de |la LGA.

4.3 Control de cambios

Como elemento primordial de la administracion del PADA 2023, en los informes
que se presenten, se identificaran, evaluaran y definiran si se requieren recursos
adicionales tanto humanos, materiales, financieros o ajustar los tiempos para el

cumplimiento de este.

4.4 Planificar la Gestién de Riesgos

4.4.1 Identificacion de Riesgos

En este apartado se identifican los posibles factores de riesgo gue puedan afectar

el desarrollo del Programa y tomar las medidas necesarias para no obstaculizar el

cumplimiento de |os objetivos.

Actividad

|

Riesgo B gl

!1. Actualizacion de la Red de
Responsables de Archivos del SIA.

b

Falta de respuesta de los enlaces
archivisticos a las peticiones de la DAD de
actuaitzac:on B il

2. Registro de expedientes de archivo
por parte de las areas productoras
‘ de documentos.

Desconocimiento del formato de feglstro
o del uso de |la plataforma.

‘ ' |
3. Elaboracion de diagndsticosobre 1a | paita de recurso financiero para realuzar

situacion de los archivos de
concentracion.

L[as comisiones necesarias.

W\
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4. Elaboracion de bajas | pesconocimiento en el

documentales a nivel nacional ante
el AGN y SHCP.

llenado de Ic)s|

formatos

5. Programacion para la
desincorporacion de documentos
de comprobacion administrativa
inmediata a nivel nacional.

Falta de recurso financiero para real:zar
las comisiones necesarias.

6. Programac:on y seguimiento para
la Transferencia Primaria en Nivel
Central.

Falta de inventarios documentales por
parte de las areas usuarias del AC

7. Seguimiento de la implementacion
de los procesos archivisticos a nivel
nacional.

Reduccion en la disponibilidad de |
personal asesor archivistico adscrito a la
DAD

8. Administracion del

Historico.

Acervo

Falta de personal especializado derivado |
de la jubilacion gue se viene dando de
personal adscrito al Archivo Historico.

' 9. Administracién del Archivo de
Concentracion de Nivel Central y

Control de los Archivos de
Concentracion en Organos de
Operacion Administrativa
Desconcentrada Estatales,

Regionales y de la Ciudad de

Méxicoy UMAE.

Falta de personal especializado para
analizar el volumen de informacion de
diversa indole.

70. Difusion de la cultura archivistica
(exposiciones)

Falta de recursos financieros asignados en
el presupuesto de egresos para la |
digitalizacion del acervo a exponet. l

7. Gestion de riesgos y seguridad de
la informacion.

Falta de notificacion del hecho por parte
del area generadora.

12. Coordinacién del GIAIMSS.

No llegar acuerdo de algun punto del

orden del dia en reunion. |

El mayor riesgo gue puede existir para el incumplimiento del PADA 2023, es que
derivado de la emergencia sanitaria por SARS-CoV-2, que en los Ultimos anos sigue
prexistiendo se emita de nueva cuenta una cuarentena, por lo que, se tendrian que
replantear las actividades que asi lo requieran.

4.4.2 Andlisis y control de Riesgos

A

A partir de los riesgos identificados y con la finalidad de reducir las amenazas gue
se pudieran presentar se tienen establecidas las siguientes acciones:

oA et O
. ="

Y 2023
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Riesgo

Acciones

Falta de respuesta de los enlaces
archivisticos a las peticiones de la DAD
de actualizacion.

Emitir los reiterativos solicitando la
actualizacion de la red de enlaces vy
responsables de archivo

Desconocimiente del formato de

registro o del uso de la plataforma.

Asesoria a distancia por el asesor
archivistico

Difusion de la gufa para operar el
sistema.

Falta de recurso financiero para realizar
las comisiones necesarias.

Gestionar ante el area correspondiente
la disponibilidad de recurso

Desconocimiento en el llenado de los
formatos

Asesoria a distancia por el
archivistico

asesor

Falta de recurso financiero para realizar
las comisiones necesarias.

Gestionar ante el area correspondiente
la disponibilidad de recurso

de la jubilacion gue se viene dando de
personal adscrito al Archivo Histérico.

Falta de inventarios documentales por | Asescria a distancia por el asesor
parte de las areas usuarias del AC archivistico

| Reduccion en la disponibilidad de

personal asesor archivistico adscrito a la | Reprogramacion de actividades

DAD

Falta de personal especializado derivado | Solicitar la cobertura de las plazas

vacantes, con personal que cuente con
conocimientos en materia archivistica.

Falta de personal especializado para

Dotar de personal especializado que

analizar el volumen de informacion de | realice la identificacion de E

diversa indole. documentacion de archivo.

Falta de recursos financieros asignados ) o
Enviar propuesta de gestion

en el presupuesto de egresos para la
digitalizacion del acervo a exponer.

presupuestal a la normativa autorizada.

Falta de notificacion del hecho por parte
del 3rea generadora.

Propiciar una comunicacion continua
mediante oficios y correos electrénicos
con los enlaces para que se reporte
inmediatamente el hecho.

No llegar acuerdo de algun punto del
orden del dia en reunion.

Se propondra a los miembros del
GIAIMSS realizar una sesion
extraordinaria para solventar los temas
inconclusos y llegar a un acuerdo.

2023
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A continuacion, se proporciona una relacion de la normatividad aplicable para la
consolidacion del SIA en los niveles estructural, documental y normativo.

1.

2

10.

1.

12.

Ley General de Archivos, publicada en el DOF el 15 de junio de 2018, vigente
a partir del 14 de junio de 2019.

Ley General de Bienes Nacionales, publicada en el DOF el 20 de mayo de
2004, dltima reforma publicada en el DOF el 21 de octubre de 2020.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicada
en el Diario Oficial de |la Federacion del 09 de mayo de 2016 y sus reformas.
Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Argueoldgicos, Artisticos e
Histdricos, publicada en el DOF el 6 de mayo de 1972, dltima reforma
publicada en el DOF el 16 de febrero de 2018.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos, publicado en el DOF el 13 de
mayo de 2014.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las
materias de archivos y transparencia para la Administracion Publica Federal
y su Anexo Unico, publicado en el DOF el 3 de marzo de 2016.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el
gue se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
los Archivos, publicado en el DOF el 4 de mayo de 2016.

Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos para gue el AGN
emita el Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia
Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto
en el articulo 106, fraccién VI, de la LGA, publicado en el DOF el 12 de octubre
de 2020.

Norma que establece los criterios especificos para la organizacion y
conservacion de archivos en el IMSS. 1000-001-026, validada y registrada el
28 de noviembre de 2018.

Norma de archivo contable gubernamental Disposiciones Aplicables al
archivo contable gubernamental publicados en el DOF 1 de enero de 2021.
Guia para el descarte de libros o publicaciones peridodicas que se ubican en
los archivos de concentracion de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, AGN, sin fecha de publicacion.

j 2023
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13. Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario,
AGN, 07 de julio de 2009.

14. Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel)
dictaminados con valor historico al AGN, AGN, 10 de junio de 2010.

15. Criterios para el proceso de descripcion de acervos fotograficos, AGN, 18 de
agosto de 20711,

16. Instructive para la elaboracion del CADIDO, AGN, 2004, actualizado el 16 de
abril de 2012.

17. Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del Gobierno
Federal, ACN, 10 de junio de 2010, actualizado el 24 de agosto de 2012.

18. Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, AGN, 2015.

19. Guia para la auditoria archivistica, AGN, 2015.

20. Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de Ia
documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
Federal, publicados en el DOF el 16 de marzo de 2016.

21. Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental, NACG Ol
Norma de Archivo Contable Guibernamental, vigente a partir del O] de enero
de 2020. "

22.Lineamientos para que el AGN emita el Dictamen y Acta de Baja
Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos obligados'del
Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccion VI, de la LGA,
publicados en DOF el 12 de octubre de 2020.

AUTORIZO EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 28, FRACCION
111, DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS

. Zgé Alejandro Robledo Aburt
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