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DISPOSICIONES DEL PLENO DE LA SALA SUPERIOR, JUNTA DE GOBIERNO

Y ADMINISTRACION Y PRESIDENCIA.

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO -

Toluca de Lerdo, Estado de México, a 02 de febrero de 2022
REF. TJA-STIGA-33/2022

LICENCIADA
LESLIE ADRIANA SERRANO FLORES

JEFA DE LA DE LA UNIDAD )
DE DOCUMENTACION DIFUSION E INFORMACION
PRESENTE

Por instrucciones de la Maestra en Derecho Arlen Siu Jaime Merlos, Magistrada
Presidenta de la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, con fundamento en lo dispuesto en los articulos
17 fracciones III, IV, XXI y XXXVI de la Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, me permito hacer de su conocimiento, que en la
Sesion Extraordinaria nimero 05 celebrada el dia 02 de febrero del presente ano, los
integrantes de la Junta de Gobierno y Administracion del mismo Tribunal, aprobaron
por unanimidad de votos de sus integrantes |a siguiente circular:

CIRCULAR 01/2022
DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION

Se solicita a Usted respetuosamente girar sus apreciables instrucciones a quien
corresponda, con el objeto de que este acuerdo se publique en el Organo de Difusién
Interno de este Tribunal, con fecha 02 de febrero de 2022.
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“2022. Aho del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México™,

DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION

CIRCULAR 01/2022

Tolucao, Estado de México a 02 de febrero de 2022.

ACTUARIOS (AS) DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE MEXICO

Asunfo: Nofficociones o fravés oel Tribunal
Elecitonico para lo Justicia Adminisirative

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 2 fraccién lll, 13, 17, fraccidon IV, 61
fraccion |, VIl y VIl de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México, en seguimiento a las recomendaciones establecidas en lo
Auditoria OSFEM/AL-001/2020; se emite las presentes directrices:

1. En todos los procedimientos y procesos framitados en las Salas y Secciones
del Tribunal, donde las partes procesales hayon sefalado domicilio
electrénico o estrodos digitoles, se hardn ¢ trovés de la hemramienta
tecnolégica denominada: “Tribunal  Electronico para la  Justicio
Administrativa”, para dar cumplimiento a l1os principios de legalidad,
sencilez, celeridad, oficiosidad, eficacia, y buena fe, debiendo agilizar la
carga de frabajo cuando le sea puesta a su disposicion, de conformidad en
lo dispuesto en los numerales 3, 24 y 25 fracciones Il y V del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

2. En el caso de que &l “Tribunal Electrdnico para la Justicia Administrativa”,

presente algun inconveniente técnico que impida la practica de dichas



nofificaciones, deberd realizarse el reporte corespondiente de manera
inmediata al *Area Soporte" y “Area Técnica", para su debida atencién, en
los téminos de lo establecido en los Lineomientos Generales de los
Tecnologias de la Informacidén y Comunicaciéon del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de México.

Sin ofro particular, les reiteramos nuestras apreciables consideraciones.
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42022, Afio del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”

Toluca de Lerdo, Estado de México, a 15 de febrero de 2022
REF. TIA-STIJGA-48/2022

LICENCIADA

LESLIE ADRIANA SERRANO FLORES

JEFA DE LA DE LAUNIDAD

DE DOCUMENTACION DIFUSION E INFORMACION
PRESENTE

Por instrucciones de la Maestra en Derecho Arlen Siu Jaime Merlos, Magistrada
Presidenta de la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de México, con fundamento en lo dispuesto en los articulos
14y 17 fracciones Iy XXXVI de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México, me permito hacer de su conocimiento, que en la Sesion
Extraordinaria nimero 05 celebrada el dia 02 de febrero del presente afo, los
integrantes de la Junta de Gobierno y Administracion del mismo Tribunal, aprobaron
por unanimidad de votos de sus integrantes la siguiente acuerdo

" ..las Magistradas y el Magistrado integrantes de este organo colegiado, por
unanimidad de votos aprobaron el oficio TJAEM-AC-15-2021; de tres de marzo de dos
mil veintiuno, por medio del cual el Titular del Archivo Central de este Tribunal de
Justicia Administrativa, sefiala que se debe estandarizar el formato para la elaboracion
y estructura del documento destinado a la solicitud de préstamo de expedientes en
materia administrativa, sumaria, recursos de revision y libros de gobierno,
resguardados precautoriamente en el Archivo Central de este Tribunal, por lo que a
partir del dos de febrero del dos mil veintidds, el contenido del oficio sefialado, es de
aplicacion obligatoria en este Tribunal.”

Atento a lo anterior, se solicita a usted respetuosamente girar sus apreciables
instrucciones a quien corresponde, con el objeto de que el oficio de meérito, se publique
en el 6rgano de Difusién Interno de este Tribunal, con fecha 2 de febrero de 2022.
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DEL ESTADO DE MEXICO

TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA l.l

“2021. Afio de la Consumacidn de la Independencia y la Grandeza de México”.

Oficio Num. TJAEM-AC-15-2021
Toluca, México a 03 de marzo 2021

MAGISTRADAS (OS) DE LAS SECCIONES DE SALA SUPERIOR, SALAS REGIONALES,
ESPECIALIZADAS EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y
MAGISTRATURAS SUPERNUMERARIAS, SECRETARIOS (AS) DE ACUERDOS.
PRESENTE.

De conformidad con lo dispuesto en el Capitulo Il, Seccién Primera, Articulos 7° y 8° mediante
Acuerdo de la Junta de Gobierno y Administracion del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de México, por el que se emiten los LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION,
CLASIFICACION, VALORACION, CONSERVACION, TRANSFERENCIA, DIGITALIZACION,
DEPURACION Y DESTRUCCION DE EXPEDIENTES, publicados en la gaceta de gobierno el 18 de
septiembre de 2019. Resulta fundamental fortalecer los trabajos encaminados a una adecuada
administracion del acervo documental institucional, homologando el procedimiento del préstamo de
expedientes para los distintos érganos jurisdiccionales dependientes de este Tribunal.

Bajo este contexto, se estima oportuno estandarizar el formato para la elaboracion y estructura del
documento destinado a la solicitud de préstamo de expedientes en materia administrativa, sumaria,
recursos de revision y libros de gobierno, resguardados precautoriamente en el archivo central de
este Tribunal, resultando necesario cumplir con las siguientes disposiciones generales:

1. El oficio de solicitud de préstamo & devolucidn del expediente al 6rgano jurisdiccional de procedencia |
debera ser elaborado en hoja membretada institucional;

2. En la parte superior derecha se debera colocar el ndmero de oficio de control interno del érgano
jurisdiccional y afio correspondiente;

3. En ese mismo apartado superior derecho, debera describir a manera de resumen el “asunto” del que se
trate;

4, Debera anotar el lugar y fecha correspondiente a la elaboracidon del oficio;

5. Se debera colocar el nombre del destinatario, a quien va dirigido el oficio de solicitud (Titular del Archivo
Central);

6. En el cuerpo del documento se debera realizar una breve descripcion, respecto a la solitud del préstamo
del documento (s) jurisdiccional (es), y libros de gobierno, enunciando con claridad el nimero de
expediente principal y sus acumulados, si es gque contara con ellos y el afio de radicacion
correspondiente, para el caso de los libros de gobierno se debera describir con claridad el tipo de libro
gue se solicita y afio correspondiente de apertura o cierre del mismo. (para una mayor precision se
sugiere completar la informacién con la fecha en que fue transferido el o los documentos al archivo
central para su resguardo precautorio); :

7. Estrictamente se deberd elaborar un oficio por expediente solicitado, evitando requerir en un mismo
oficio, m&s de un expediente y prescindiendo de adjuntar copia (s) del acuerdo que ordena solicitar el
préstamo del expediente al archivo central por parte del érgano jurisdiccional,

8. El préstamo del o los expedientes debera realizarse Unicamente por oficio signado con firma autégrafa
del magistrado (a) o secretario (a) de acuerdos por un término de tres meses, al concluir este periodo, si
el expediente ya no fuera de utilidad para el érgano jurisdiccional que solicito el préstamo se debera de
realizar la devolucion correspondiente directamente al archivo-central o en su caso mediante valija a
través del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales;

9. En caso de que el expediente solicitado en calidad de préstamo continle siendo de utilidad, el Magistrado
(a) o Secretario (a) de Acuerdos del 6rgano jurisdiccional, debera de solicitar directamente a la unidad del
archivo central la renovacion del vale de préstamo por escrito,

10. Si el expediente solicitado se glosara como medio de prueba en los autos de otro expediente en tramite,
se debera informar inmediatamente por escrito al archivo central.



11. Por ningun motivo se remitiran expedientes en calidad de préstamo, a un distinto érgano jurisdiccional en
que radicados el expediente, en caso de ser necesario, el Magistrado(a) o secretario(a) de acuerdos,
debera de solicitarle al érgano jurisdiccional que radico y conocid del asunto(s) el préstamo del
expediente, para los fines que estime convenientes, cuidando con ello el principio archivistico de orden
original.

12. Los oficios de solicitud de expedientes deberan contar con el sello oficial del érgano jurisdiccional
solicitante.

Ejemplo:

Acuerdo

Oficio de solicitud
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En razén de lo anterior, se solicita muy respetuosamente, tomar las providencias necesarias inmediatas para su
implementacion interna en el 6rgano jurisdiccional correspondiente.

En caso de duda o requerir aclaracion sobre el presente, favor de comunicarse al teléfono (722) 2-10-52-04
donde el personal administrativo del Archivo Central con gusto le atendera.

Sin otro particular por el momento, les reitero la muestr.

| mas alta y distinguida consideracién.

C.c.p-M. en D. Myma Araceli Garcia Morén.- Magistrada Presidente del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.-Para su
conacimiento

C.c.p. Junta de Gobiemo y Administracién del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Méxica - Mismao fin,

C.c.p. Archivo
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TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE MEXICO

Magistrada Presidenta: M. En D. Arlen Siu Jaime Merlos
Ignacio Allende NUmero 109,
Colonia Centro, Cédigo Postal 50000, Toluca, México.

Dudas, Comentarios o requerimientos de la publicacién,
comunicarse a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion
con la Lic. En D. Leslie Adriana Serrano Flores
Correo: uippe@trijaem.gob.mx
Tel.: (722) 2 88 54 97

(722) 2 88 54 98



