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1- Pantalla de acceso:

Acceso.,

Usuario

Clvidé clave?

En la misma indicamos el usuario y la clave brindada por el instituto.




2- Pantalla de Inicio:

£ INICID

Portal de Profesores

3- Pantalla de asistencia:

@ INCI0 i ASISTENCIA

Campus Icap Costa Rica

Grupo Asignatura de ejemplo2 -1- K 17:16 PM - 19:16 PM [sin asignar] /V 17:15 PM - 19:15 PM [sin asignar]

Lista de Asistencia &

Fecha/Hora Asistencia

18/12/2018 05:16 PM

En esta pantalla podemos llevar el control de asistencia de los estudiantes en el curso, al
seleccionar la opcién asistencia en la columna derecha del cuadro ilustrada en la imagen anterior.




3.1 — Pantalla de Control de Asistencia:

£ INCID i= ASISTENCIA

Campus Icap Costa Rica

Grupo Asignatura de ejemplo2 -1-K 17:16 PM - 19:16 PM [sin asignar] / V 17:15 PM - 19:15 PM [sin asignar]

Lista de Asistencia &
Regresar€
Nombre Asistencia

Mata Obando Karla Paola Ausente

Sénchez Gonzalez Diego Ausente

En esta pantalla nos aparece la lista de estudiante que se encuentran en el curso, al dar clic sobre
el icono de la columna Asistencia la misma cambiara de estatus.

3.2- Pantalla de Control de Asistencia Marcada:

@ INICIO i= ASISTENCIA

Campus Icap Costa Rica

Grupo Asignatura de ejemplo2 -1 - K 17:16 PM - 19:16 PM [sin asignar]/V 17:15 PM - 19:15 PM [sin asignar]

Lista de Asistencia &
Regresar€
Nombre Asistencia

Mata Obando Karla Paola Presente

Sénchez Gonzalez Diego Ausente

En la primer fila vemos que el estado de asistencia ha pasado a Presente, esto en relacion a lo
citado en el punto 3.1.




4- Pantalla de Lista de Asistencia:

Lista de Asistencia

Formato ‘ PDF

Descargar [€cls

Al dar clic sobre el botdn Lista de Asistencia nos solicitara en que formato deseo el reporte.

5- Reporte de Lista de Asistencia:

i.i
Institute Centroamericano
de Administracién Piblica

Instituto Centroamericano de Lista de Asistencia
2019-01-22 10°57:01 Icap Costa Rica
Profesor. Daniel Matul Romero Identificacién: 001167537 [—!oran'o KMA7:16:00-19:16:00/ Aula: -- VM1 7:15:00-19:15:00/ Aula: Periodo- XIIl Mensual - 2018
Asignatura: (Cp-02) ASignatura de ejemplo2 -1 Créditos: 3 Numero de grupo: 1
came Estudiante Correo Teléfono Moroso | 1|2 (3(4(5]|6|7(8([9[10]11/12({13[14|15|16
109200208 Mata Obando Karla Pacla oo
110030387  Sanchez Gonzalez Diego oo

Total de Estudiantes: 2

Reporte de Lista de Asistencia.




6- Pantalla de Notas:

£ INICID © NoTAS

Campus Icap Costa Rica

Grupo ASignatura de ejemplo2 -1 - K 17:16 PM - 19:16 PM [sin asignar] / V 17:15 PM - 19:15 PM [sin asignar]

Aplicar Plantilla& | Acta de NotasE& Cerrar Notas &

Carné Identificacion Nombre Estado Nota Detalle
109800208 109800208 Mata Obando Karla Paola Cursando 0

110030367 110030367 sanchez Gonzalez Diego Cursando 0

Pantalla en la cual se lleva el control de las notas por estudiante en el curso.

6.1- Pantalla de Creacion de Plantillas:

£ INICI0 © NoTAs

Plantillas Regresaré | Nuevad

—
Descripcién Actualizar Archivar Ver Detalle Aplicar

Mostrar| 1o~ |registros

En esta pantalla creamos las plantillas con las cuales los profesores evaluaran el curso.




6.2- Pantalla de Nueva Plantilla:

Nueva Plantilla

Descripcion ‘ Plantilla Prueba

m cerrar

Seleccionamos el nombre de la plantilla y damos clic sobre aplicar.

6.3- Pantalla con Plantilla Creada:

@ INCID © NOTAS

Plantillas

escrpeen:

Deseripcion Actualizar Archivar Ver Detalle Aplicar

Plantilla Prueba @ - >

Mostrar | 10: ~ registros

Podemos ver que ya contamos con la plantilla, ahora damos clic sobre Ver Detalle para visualizar el
detalle de los rubros o bien crear los mismo.




6.4- Pantalla de Detalle de Plantilla:

£ INCIo © NoTAs

Detalle de Plantilla Regresaré | Nuevat

Descripcion

Descripcion Porcentaje Actualizar Eliminar

Mostrar| 16~ registros

En esta pantalla podemos ver el detalle de los rubros de la plantilla, o bien al dar clic sobre el
botdn nuevo podemos agregar los mismos.

6.5- Pantalla de Nuevo Detalle de Plantilla:

Descripcion Rubro 1

Porcentaje

Seleccionamos la descripcion del detalle y el porcentaje y damos clic sobre aplicar.




6.6- Pantalla con el detalle agregado a la plantilla:

@ INCIo © NoTas

Detalle de Plantilla Regresaré

Descripcin

Descripcion Porcentaje Actualizar Eliminar

Rubro 1 W

Mostrar| 10: ~ |registros

Una vez todos los detalles agregados damos clic sobre regresar y volvemos a la pantalla de
plantillas, sobre la que deseemos damos clic en aplicar, para que la misma empiece a regir en el
curso.

6.7- Pantalla de Plantilla Aplicada:

Exito

Plantilla se aplics correctamente




6.8- Pantalla de Evaluacion:

£ INICI0 © NoTAS

Campus lcap Costa Rica

Grupo Asignatura de ejemplo2 -1 - K 17:16 PM - 19:16 PM [sin asignar] / V 17:15 PM - 19:15 PM [sin asignar]

Plantilla: Plantilla Prueba

Estudiante: Mata Obando Karla P

Aplicar PlantillaE | ActadeNotas® | Cerrar Notas =
EEl Regresaré

Descripcion Porcentaje% Nota

Rubro 1
Rubro2

Rubro3

En esta pantalla se debe de colocar la nota obtenida por rubro de acuerdo al estudiante
seleccionado.

6.9- Pantalla de Cierre de Notas:

Informacién

Cierre de Notas Exitoso

Al dar clic sobre cierre de notas, todos los estudiantes tomaran el estado correspondiente de
acuerdo con la nota obtenida en el curso.




6.10- Pantalla de Notas Con Cierre Listo:

£ INICI0 © NOTAS

Campus Icap Costa Rica

Grupo Asignatura de ejemplo2 -1 - K 17:16 PM - 19:16 PM [sin asignar]/ V 17:15 PM - 19:15 PM [sin asignar]

Plantilla: Plantilla Prueba

Aplicar Plantilla® | ActadeNotasE | Cerrar Notas &

carné Identificacién Nombre Estado Nota Detalle

109800208 109800208 Mata Obande Karla Pacla Aprobado

110030367 110030367 Sanchez Gonzalez Diego Reprobado

Podemos ver el estado de los cursos ha cambiado de acuerdo con la nota obtenida.

6.11- Pantalla de Acta de Notas:

Wi,
22/01/2019

ICAP l Instituto Centroamericano de Administracion Publica
Institute Centroamericano
de Administracin Publica Acta de Notas
Carrera: Plan de estudio de ejemplo 2 Nivel: BACHILLERATO Periodo: Xl Mensual-2018

i . . Horario: K/17:16:00-19:16:00/ Aula: -- . :
Curso: ASignatura de ejemplo2 -1 VA7:15:00-19:15:00/ Aula: Sede: Icap Costa Rica
Grupo: 1

Primer Segundo Apellido Nombre Cedula Nota Final Estado
Mata (Obando Karla Paocla 109800208 92 .00 Aprobado
Sanchez \Gonzalez Diego 110030367 5500 Reprobado
Observaciones

Al dar clic sobre el botén Acta de Notas el sistema nos dara el reporte del acta de notas.




7- Pantalla de Contenidos

@ INCI0 @ CONTENIDOS

Periodos Xill Mensual 2018

ASignatura de ejempio2 -1

Fecha paramostrar  Fecha para dejar de
Nombre de Archivo Detalles Asignatura el archivo mostrar el archivo  Descargar  Actualizar  Eliminar

Los contenidos son archivos que el profesor sube en su portal, para que los estudiantes puedan
descargarlos.

7.1- Pantalla de Nuevo Contenido:

@ INICID O CONTENIDOS

Periodas Xill Mensual 2018

Asignaturas ASignatura de ejemplo2 -1

Detalles: Contenido
Tipo de Archivo: Documentos:
Grupo Asignatura de ejemplo2 -1 -K 17:16 PM - 19:..
Habilitar Fecha d Inicio
Fecha de Inicio 0170172019
Habilitar Fecha de Fin
Fecha de Fin 3170172019

Archivor Seleccionar

m cerrar

Al dar clic sobre Nuevo Archivo, podremos cargar un nuevo contenido a los estudiantes.




7.2- Pantalla de Contenido Cargado:

A INICID T CONTENIDOS

Periodos

Il Mensual 2018

Asignaturas Asignatura de ejemplo2 -1 v
Nuevo Archivo+
Fecha paramostrar el Fecha para dejar de
Nombre de Archivo Detalles Asignatura archivo mostrar el archivo Descargar Actualizar Eliminar
eNUCa pdf Contenido ASignatura de ejemplo2 -1 01/01/2019 1200 AM  31/01/2019 12:00 AM Ey @ *

Una vez cargado el contenido el profesor puede, descargar el mismo, actualizarlo o bien
eliminarlo.

8- Pantalla de Entregas:

@ INICI0 O ENTREGAS

Grupo ASignatura de ejemplo2-1- K 17:16 PM - 1916 PM [sin asignar] / V 17:15 PM - 19:15 PM [sin asignar] i Nuevo Tipo de Archivo+

Descripcién Fecha Inicio Fecha Fin Contenido Relacionado Editar Eliminar Seleccionar

Las entregar son solicitudes que el profesor realiza para que los estudiantes puedan cargar
archivos al profesor.




8.1- Pantalla de Nueva Entrega:

@ INICID ) ENTREGAS

Grupo ASignatura de ejemplo2 -1 - K17:16 PM - 19:16 PM [sin asignar] /V 17:15 PM - 19:15 PM [sin asignar]

Descripcion: Entrega
Habilitar Fecha de Inicio
Fecha de Inicio 01/0172019

Habilitar Fecha de Fin

Fecha de Fin 31/01/2019
Méximo de Archivs 1
Contenido Relacionado Contenido

m cerrar

Al crear una nueva entrega podemos amarrar el mismo a un contenido ya subido por el profesor

en el curso.

8.2- Pantalla de Entregas Creadas:

@ INICID © ENTREGAS

Grupo ASignatura de ejemplo2 -1 - K 17:16 PM - 19:16 PM [sin asignar] / V 17:15 PM - 19:15 PM [sin asignar]

Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Contenido Relacionado

Entrega 01/01/2019 12:00 AM 21/01/2019 12:00 AM Contenido

v Nuevo Tipo de Archivo#

Editar Eliminar Seleccionar

] »

Una vez la entrega creada el profesor puede, editar, eliminar a bien seleccionar la misma para ver

las entregas realizadas por los estudiantes.




8.3- Pantalla de Visualizacidn de Entregas por Estudiante:

A INICIO O ENTREGAS

Grupo Asignatura de ejemplo2 -1 - K 17:16 PM - 19:16 PM [sin asignar] / V 17:15 PM - 19:15 PM [sin asignar] v

Camné Identificacion Nombre Entregado Ver Contenidos

109800208 109800208 Mata Obando Karla Paola

110020367 110030367 Sanchez Gonzalez Diego

En esta pantalla podemos ver si ya el estudiante entregd o no la entrega y al dar clic sobre Ver
Contenidos podemos ver los que el mismo alld cargado.

9. Pantalla de Perfil de Profesor:

@ INICID & PERFIL

Usuario 001167537
Clave Freeey
Nombre Daniel Matul Romero

Email danmatul@yahoo.com

En esta pantalla podemos ver la informacion del profesor y cambiar la clave y el correo del mismo.




