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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
MARISCAL RAMON CASTILLA

Caballo Cocha 09 do abril del 2021.

EL. CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MARISCAL RAMON

CASTILLA.

VISTO:

Oficlo N° 239-2021-GPP-GM-MPMRC-CC, en el que remite opinién técnica de
ratificacién de Ordenanza Municipal N° 002-2021-MDY/CM que aprueba el Texto
Unico de Procedimlentos Administrativos “TUPA” de Ia Municipalidad Distrital del

Yavari.
CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, concordante con el articulo
Il del Titulo  Preliminar de le ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, sefiala lo
siguiente: las Municipalidades Provinciales y Distritales son los 6rganos de gobiemo
local. Gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su

competencia (...);

Que, a el articulo 41° concordante con el articulo 17° de la aludida Ley Orgénica de
Municipalidades, establece que los acuerdos son decisiones que toma el Concejo
referidos a asuntos especificos de interés publico, vecinal 0 institucional que expresan
la voluntad del 6rgano de gobierno para practicar un determinado acto 0 sujetarse a
una conducta o norma institucional;

Que, en el tercer parrafo del articulo 40° de la ley Orgénica de Municipalidades Ley N°
27972, establece: las Ordenanzas en materia tributaria expedidas por las
municipalidades distritales deben ser ratificadas por las municipalidades provinciales
de su circunscripcién para su vigencia;

Estando a las facultades conferidas por la Constitucion Politica del Perd, por la Ley
Orgénica de Municipalidades Ley 27972, el pleno del Concejo Municipal en Sesién
Ordinaria de la fecha, con la dispensa del trémite de lectura y aprobacion del acta, por

unanimidad:
ACUERDA:

Articulo 1° RATIFICAR la Ordenanza Municipal N° 002-2021-MDY/CM que Aprueba
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos “TUPA" de la Municipalidad Distrital
del Yavari.

Articulo2° ENCARGAR a la Gerencia Municipal y Secretarfa General la notificacion
del presente a la Municipalidad Distrital del Yavari para el cumplimiento del presente
acuerdo,

Vodolfo Diaz Soto
LLCALDE

Escaneado con CamScanner



“Afio del Bicentenario del Periu: 200 afios de Independencia”

ORDENANZA MUNICIPAL N2 ©02-2021-MDY/CM

Islandia, de ©9 Febrero del 2021
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI.
POR CUANTO:

En Sesién Ordinaria de Concejo de fecha 08 de Febrero 2021, mediante
Acuerdo de Sesién Ordinaria N° 621-2021-SO-MDY, se aprobdé la Ordenanza
Municipal que Aprueba la Modificacion del Texto Unico de Procedimientos
::ﬁﬁ%ifAdministrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Yavari, y;

(¢lje's.  CONSIDERANDO:
' , Que, 1la Constitucién Politica del Perd, en su articulo 1949,
“[*“modificado por la Ley de Reforma Constitucional, Ley N 28607, sefiala
que las Municipalidades Provinciales y Distritales son 1los 6rganos de
-~ gobierno local que tienen autonomia econdmica, politica y administrativa
fﬁggp los asuntos de su competencia, y, en su articulo 1959, establece que
_ ﬂm$d§ gobiernos locales promueven el desarrollo y la economia local, y la
W/< prestacién de servicios pablicos de su responsabilidad en armonia con
— <das politicas y planes nacionales y regionales de desarrollo;

e

Que mediante el Decreto Supremo N @04-2013-PCM se aprobd 1la
Politica Nacional de Modernizacidn de la Gestién Piblica, siendo uno de
sus principios orientadores el de orientacion al ciudadano, a partir del
cual el Estado y sus entidades deben definir sus prioridades e

“intervenciones a partir de las necesidades ciudadanas y en funcién de
¢llo, establecer las funciones y los procesos de gestion que permitan
-nesponder a esas necesidades;

i Que, el articulo 432 del TUO de la Ley No 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General aprobado con Decreto Supremo N@
004-2019-JUS, sefiala que, todas las entidades elaboran y aprueban o
gestionan 1la aprobacion, segin el caso, de su Texto Unico de
Procedimientos  Administrativos, el cual comprende todos  10s
procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados
para satisfacer sus intereses o derechos mediante el pronunciamiento de
cualquier d6rgano de la entidad, siempre que esa exigencia cuente con
respaldo legal, el cual deberd consignarse expresamente en el TUPA con
indicacion de la fecha de publicacién en el Diario Oficial;

Que, el Art. 389 de la Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
sefiala que el ordenamiento juridico de las municipalidades estd
constituido por las normas emitidas por los organos de gobierno vy
administracién municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional,
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.Y que las normas y disposiciones municipales se rigen por los principios

de  exclusividad, territorialidad, legalidad 'y  simplificacién
_ ”adminlstratlva, sin perjuicio de la vigencia de otros principios
"~ /generales del derecho administrativo;

Que, el articulo 402 de la Ley N2 27972, Ley Organica de

_ Municipalidades seflala que mediante Ordenanzas se crean, modifican,

Wiossuprimen o exoneran los arbitrios, tasas, licencias, derechos y

- ;xcontrlbuc10nes dentro de los limites establecidos por 1la ley; las

'Ordenanzas en materia tributaria expedidas por las Municipalidades

 Distritales deben ser ratificadas por las Municipalidades Provinciales
de su circunscripcidn para su vigencia.

Que, segun lo dispuesto en el numeral 44.2 del articulo 42 de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General modificada
mediante el Decreto Legislativo N° 1452, sefiala que son condiciones para
la procedencia del cobro de los derechos de tramitacidén, estos hayan
sido determinados conforme a la metodologia vigente, y que estén
consignados en su vigente Texto Unico de Procedimientos Administrativos
y para el caso de las entidades del Poder Ejecutivo se debe contar,

;ademds, con el refrendo del Ministerio de Economia y Finanzas.
AN

A<t Que, mediante la Resolucidén de Secretaria de Gestién Publica N©
,;864 2018-PCM-SGP de fecha 24 de octubre de 2018 se aprueba el Nuevo
Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

Que, la Resolucién de Secretaria de Gestidén Publica N2 005-2018-
PCM-SGP de fecha 27 de Noviembre de 2018 aprueba 1los Aprueban
lineamientos y formatos para la elaboracidén y aprobacién del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA).

Que mediante la Resolucidn de Secretaria de Gestidén Publica Ne ©02-
2919 PCM-5GP de fecha 15 de Enero de 2019 se aprueba el Cronograma para
;— . la Adecuacién al Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos

T Administrativos-TUPA y; en su articulo Unico de 1las Disposiciones

Complementarias Transitorias sefiala que en tanto no se cumplan los plazos
de adecuacion al Nuevo Formato del TUPA dispuestos en el articulo 3 de
la presente norma, las entidades podrén seguir empleando el formato
aprobado mediante el Decreto Supremo N2 ©62-2009-PCM.

Que mediante la Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N @04-
2020-PCM-SGP de fecha 31 de Julio de 2020 se prorroga el plazo a las
entidades a que se refiere la Resolucion de Secretaria de Gestidn Plblica
N°® 002-2019-PCM-SGP para la adecuacién al nuevo formato del TUPA, y
dictan otras disposiciones.

Que, mediante Decreto Supremo N2 064-2010-PCM, se aprueba la Nueva
Metodologia de Determinacion de Costos de 1los Procedimientos
Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad comprendidos en
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\"-el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de las Entidades
_Pdblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 de la Ley N 27444, Ley del
Procedlmlento Administrativo General;

Que, mediante Resolucidén de Secretaria de Gestidén Plublica NC 09©3-
2010-PCM-SGP, se Aprueba la Guia Metodolégica de Determinacién de Costos
de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
«Exclusividad en cumplimiento de la Segunda Disposicién Complementaria
! runal del Decreto Supremo N& ©64-2816-2016-PCM;

Que, el numeral 46.1 del articulo 402 del TUO de la Ley N2 27444,
“Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado con Decreto
_ Supremo N2 004-2019-JUS dispone que los procedimientos administrativos
_,;;;_ Yy requisitos deben establecerse en una disposicién sustantiva y en el
; caso de los gobiernos locales debe ser aprobada por Ordenanza Municipal;

Que, mediante Decreto Legislativo N2 1203, se crea el Sistema Unico
de Tramites (SUT), wuna herramienta informdtica para la elaboracién,
simplificacién y estandarizacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), asi como el repositorio oficial de 1los

~procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad de
¥§s entidades de la administracién publica;

n|~\1 1

, Que, conforme lo establece el articulo 2 del dispositivo citado,
,gel SUT es administrado por la Presidencia del Consejo de Ministros, a
través de la Secretaria de Gestion Publica, como ente rector del Sistema
de Modernizacién de la Gestidén Plblica y; en ese sentido, responsable
~de efectuar la estandarizacidén de los procedimientos administrativos y
'servicios prestados en exclusividad comunes en las entidades de la
.~ administracién piblica, realizar el monitoreo respecto a los avances
alcanzados y, coadyuvar en las labores de supervisién y fiscalizacion
que desarrollan las entidades competentes en cumplimiento de 1las normas
contenidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo
N°004-2019-3US;

Que, mediante Decreto Supremo N¢ ©031-2018-PCM se aprobd el
Reglamento del Decreto Legislativo N2 1283, Decreto Legislativo que crea
el SUT para la simplificacién de procedimientos administrativos vy
servicios prestados en exclusividad;

Que mediante Decreto Supremo N° 163-2020-PCM publicado el 83 de
Octubre de 2020, se aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N¢ 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada el cual tiene como finalidad establecer el marco
juridico de las disposiciones aplicables al procedimiento para el
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_ otofgémiegto de la 1licencia de funcionamiento expedida por 1las
~municipalidades;

SE Que, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM publicado el 4 de
" octubre de 2020 se aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado
de Acceso a la Informacidén Pdblica creada u obtenida por la entidad, que
S€ encuentre en su posesién o bajo su control, el cual tiene por finalidad
‘estandarizar el Acceso a la Informacidn Publica creada u obtenida por
‘1a entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, a cargo
“de las entidades de la Administracién Pablica en el formato TUPA;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° @05-2014-MDY de fecha 30 de

, Mayo del 2014, se aprobs el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
<~ (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Yavari:

LAY, .;_a Que, estando la propuesta mediante Oficio N© 188-2021-GAF-MDY, de

- Fecpa 09 de Febrero del 2021, emitido por la Gerencia de Administracion

y Finanzas, asi como el Oficio N° 005-2021-GAF-MDY, de fecha 29 de Enero

2@2;, gmitido por la Gerencia de Asesoria Juridica y luego de haber

L socializado con las diversas unidades organicas involucradas, integrado
ﬁ%???xqconsolidado la informacidn necesaria en el Formato TUPA Vi

Fory o)
M.\ Estando a las facultades conferidas por el numeral 8) del Art. 9°
b4 ﬁg;la Ley Organica de Municipalidades, Ley N& 27572, contando con 1as
- Visaclones de 1la Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de
W~ Administracion y Finanzas, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto,
Gerencia de Obras e Infraestructura, Gerencia de Servicios Publicos y
- Desarrollo Economico, Social, con el voto Unanime de sus miembros y con
\ dispensa del trdmite de lectura y aprobacién del Acta; el Concejo
/ Municipal aprobé la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA LA ACTUALIZACION Y MODIFICACION DEL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la Actualizacién y Modificacién del TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) de la Municipalidad
Distrital de Yavari, por la Incorporacion de procedimientos
administrativos que como anexo forma parte integrante de la presente
Ordenanza Municipal, haciendo un total de SESENTA Y CINCO (65)
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, los derechos de tramitacién consignados en
los tramites, asi como los montos de los servicios considerados en el
TUPA segun anexo que forma parte integrante de la presente Ordenanza
Municipal.
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¥

)| ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General, 1a
'\ /-publicacion de la parte resolutiva de la presente Ordenanza Municipal

~..en el Diario Oficial de la regién y a la Oficina de Informatica y

e I
S N\

Estadistica su difusién a través de la Plataforma bigital Unica para
Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano (Wwww.gob.pe); asimismo 1la
= publicacion integra del presente acto resolutivo y sus anexos en el
_Portal Institucional de la Municipalidad (www.muniyavari,gob.pe)

ARTICULO CUARTO. - DEROGAR toda norma municipal que se oponga
contravenga la presente Ordenanza Municipal de acuerdo y conforme a ley.

e ARTICULO QUINTO. -La presente Ordenanza Municipal entrara en vigencia a

Zpartir del dia siguiente de su publicacidn.
3\ 'l‘

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

@MU&TDUU THITAL DE YAVAR!

TITO LP?FA_rO”RQAIRE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

ORDENANZA MUNICIPAL N° 002-2021-MDY/CM
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI”

iNDICE
SECCION N°1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ) N*3
1.1 Transparencia y acceso a la informacion
- AGCESO A LA INFORMAGION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE Ne4
E CUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL
. COPIA GERTIFIGADA DE DOCUMENTOS N2g
1.2 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion
+ INSCRIPCION ORDINARIA DE NAGIMIENTO Neg
+ INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO Ne10
* MATRIMONIO CIVIL Ne {2
. DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES N°14
- SEPARACION CONVENCIONAL N°16
- DIVORCIO ULTERIOR N°18
1.3 Inmuebles y vivienda
- PRESENTAGION DE LA DECLARACION JURADA PARA EL IMPUESTO PREDIAL N<20
- PRESENTAGION DE LA DECLARACION JURADA SUSTITUTORIA Y/O RECTIFICATORIA QUE N°22
AUMENTA © MANTIENE LA BASE IMPONIBLE
,: %, * PRESENTAGION DE LA DECLARAGION JURADA REGTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE N°24
fo.. AMPONIBLE
&/ SOLIGITUD DE DEDUGGION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL N°26
_'_;‘.\’(im A PENSIONISTAS Y ADULTOS MAYORES NO PENSIONISTAS)
: ""‘" 1.4 Tributacion y aduanas
- RECURSO DE REGLAMAGION N©28
* FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIRUTARIAS Ne30
* SOLICITUD DE INAFECTAGION DEL IMPUESTO PREDIAL N®32
p , OE F -,';_: * SOLICITUD DE COMPENSACION Y/O DEVOLUCION EN MATERIA TRIBUTARIA N°a34
,:‘{ ":/f ;5 Industria, negocio y emprendimiento
\ i\ ;j—_- ) *LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA: EDIFICACIONES GALIFIGADAS CON NIVEL DE N° 86
i S /afeseo BAJO (Con ITSE posterior)
* LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICAGIONES GALIFIGADAS GON NIVEL DE N° 28
RIESGO MEDIO (Con ITSE posteriar)
* LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICAGIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE N°40
RIESGO ALTO (Con ITSE previa)
* LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICAGIONES GALIFICADAS GON NIVEL DE N©42
RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)
. L’ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO GORPORATIVAS PARA: MERCADOS DE ABASTOS, N° 44
GALERIAS COMERGIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)
* LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA GESIONARIOS CALIFICADOS GON NIVEL DE RIESGO N°46
MEDIO (Con ITSE posterior)
- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS GALIFICADOS GON NIVEL DE N*© 48
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

+« LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO N© 50
MUY ALTO (Con ITSE previa)
- TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO © CAMRIO DE DENOMINACION O N©52
,J\LOMBHE COMERGCIAL DE LA PERSONA JURIDICA
i i ‘7 - 'CESE DE ACTIVIDADES NoE4
« AUTORIZAGION DE FUNGIONAMIENTOQ DE PUESTOS Y KIOSCOS EN ZONAS PERMITIDAS N* 56
« AUTORIZACION PARA OCUPACION DE PLAZAS ¥ PARQUES DE MANERA TEMPORAL Ne 58
« INSPEGGION TECNIGA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE N°60

/I NACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO
&JE NO REQUIEREN LIGENGIA DE FUNGIONAMIENTO
» a’i’} - RENOVAGION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLEGIMIENTOS OBJETO DE Ne62
/NSPFCCIC')N DF RIFSGO BAJO O MEDIO CON: ITSE POSTERIOR Al. OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O ITSE PREVIO AL INICIO DE AGTIVIDADES QUE NO REQUIEREN
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
« INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE N° 64
- ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS ORJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO QUE NO
(-?._REQLJIEHEN LIGENGIA DE FUNGIONAMIENTO
/,, - RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION N®66
/ﬁE RIESGO ALTO GON: ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO
O CON ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO
- INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE N°68
AGTIV!DADES PARA ESTABLEGIMIENTOS OBJETO DE INSPEGGION DE RIESGO MUY ALTO QUE
O REQUIEREN LICENGIA DE FUNGIONAMIENTO
Sl * RENOVAGION DEL GERTIFICADQ ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBIETO DE INSRPECCION N¢70
' X1 DE RIESGO MUY ALTO GON: ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENGIA DE

FUNGIONAMIENTO O ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE
" FUNGIONAMIENTO

i

1.6 Arte, deporta v cultura

* EVALUAGION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPEGTAGULOS PUBLIGOS N9 72
DEPORTIVOS Y NO DERPORTIVOS - ECSE CON UNA GONGURRENGIA DE HASTA 3,000 PERSONAS

.7 Inmuebles y vivienda

| +LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

' ./ * LICENGIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B : :::
» LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFIGAGIONES N=78
* MODIFIGACION DE PROYEGTOS DE EDIFICAGION MODALIDAD B - APRORACION DE N-°80
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE
EDIFICACION
* MODIFICACION SUSTANGIAL DE PROYEGTO APROBADO DE EDIFIGAGION MODALIDAD A N°g2
APROBACION AUTOMATICA GON FIRMA DE PROFESIONALES - DESPUES DE EMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICAGION (Antes de su sjecucion)
* MODIFICAGION SUSTANGIAL DE PROYEGTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B - N° g4
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - DESPUES DE EMITIDA

;{;‘/ A LICENCIA DE EDIFICAGION (Antes de su ejecucion)
.f:-',;{!/ » PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION PARA MODALIDADES A Y B N°86
%‘;ﬁ, * CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFIGACION SIN VARIAGIONES PARA LAS N°88
a0 MODALIDADES Ay B
» CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACION N©90
MODALIDAD Ay B
* RE VALIDAGION DE LIGENGIA DE EDIFIGAGION O DE HABILITAGION URBANA N®92
~| - PRORROGA DE LIGENGIA DE EDIFICACION O HABILITAGION URBANA N* 94
%) o .B Infraestructura, comunicaciones, servicins basicos y servicios pliblicos
- AUTORIZACION PARA LA INSTALACION Y UBICAGCION DE ANUNGIOS, AVISOS Y/O N°96
ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR
-/ + AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA N©“98

PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES
» AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y/O REFACCION DE SARDINELES Y VEREDAS EN N°©100

EA DE USO PUBLICO
gf - AUTORIZACION PARA LA OCUPAGION DE AREA DE USO PUBLICO CON CERCO DE OBRAS N®102
#\ fJAP.A MATERIALES DE CONSTRUCCION E INSTALACIONES PROVISIONALES DE CASETAS U

OTRAS
- AUTORIZACION PARA LA REMODELACION DEL AREA DE USO PUBLICO (sardineles, bermas, Ne 104
jardines de aislamientos y otros)
4 gg’ﬂ - CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE USO PUBLICO N°106

, O ‘1 A :9 Energia y minas

| N®108
-3 o
Soimer 10 Inmuebles v vivienda
* LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A N°110
- LICENCIA DE HABILITAGION URBANA MODALIDAD B APROBAGION DE PROYFCTO CON Ne{iz
EVALUACION DE LA MUNICIPALIDAD.
* CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOoS Ne114
* INDEPENDIZACION O PARCELACISN DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRQ DEL N¢116
= 'AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA
. + VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPGION ADQUISITIVA O TITULD Ne1i18
v SUF’LETOHIO Y PARA REGTIFIGACION DE LINDEROS O MEDIDAS PERIMETRICAS
* CERTIFICADOS DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS N
] ,, 9100
SECCION N*2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD N®
2.1 Transparencia y acceso a la informacion -
* COFIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIENTES Y ARGHIVOS #
MUNICIPALES e
2.2 Identidad, nacimiento, matrimonio, divoreio y defunaién
« EXPEDICION DE CORIAS CERTIFICADAS DE ACTAS DE NAGIMIENTO Y MATRIMONIO Ne
2.3 Tributacion y aduanas -
- CONSTANGIA DE NO ADEUDO
No127
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

+ EMISION DE ESTADO DE CUENTA DEL CONTRIBUYENTE

2.4 Industria, negocio y emprendimiento

- DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

- DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEQURIDAD EN
EDIFICACIONES

SECCION N°3: FORMULARIOS

w.Formulario PDF: Solicitud de Acgeso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se
VA o 0> S—— posesién o bajo su control.

N*129

N=131
Ne133

Noq2k
N°136

N®137

pag. 5
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SECCION N°1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Texto Unico de Procedirmientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"AGCCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U DRTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU
CONTROL"
\ Cadigo: PE123299E43
i

g I Descripclon del procedimiento
rd ‘\.

Procedimiento a raves del cual loda persena, hatural o juridica, solicita informacion piblica (informacion creada, oblenida, en posesion o bajo
control de una entidad pablica), sin cxpresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el cosio de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se salicite que esta sea entregada par medio virdual. El plaza de atencidn se de 10 dias habilec, cin
embargo, cuando sea matenalmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Gnica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias
hahiles de recibida el pedido de informacian

I
\1 Requisitos
/ H

fAB {2
4 S S

1.- Bolicitud presentada via formulario o dosumento gue contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizo en el
Banco de la Nagidn, adjuntar copia del comprobante de pago®,

Motas:

1.- "Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sextn dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacidn Poblica. En caso de gue este no hubiese sido designado, la solicitud
se dinge al funcionario que tiene en su peder la informacion requerida o al superior inmediato.

\3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Trancparancia de la Entidad. de forma personal ante la unidad de recepcion
- [documentaria, o a lravés de otros canales creados para tal fin.

4.- L3 liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida estara a disposicidn del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supueslo, el ciudadane debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efecios que la entidad efecide la
reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicidn la informacion dentro del plazo establecido legaimente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esla sea enlregada en una determinada forma o medin, siempre nue al snlicitante asuma
el cosio que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Reclrso de ApElacian, &f plazo mAxima de presentarion es de 15 diac habiloe, de conformidad nl Drssssdants
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo dg
roepuoeta oe do 10 diaz hébiles, sontados o parlir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de [ransparencia y Acceso a la Informacion

Fublica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Deerato Suprema N 011.2018. f f
16-8 en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacian Publica. . IS, aua ncorpora:al atieulo

: : : E 2

’ /’%omrularia PDF: Solisitud de Accesg a la Info ian Puibli i .
-~ Ubicacion: hup:ﬁsul,pcn|,gob,pEfsumrchiugs;ggf?g&gﬂgg;% E?-S g?]dg ;Jg%t;;ﬁ;a por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su contral,

i
Canales de atencion

I, B
( ey = e RN

Al o o " " " o
encion Presenclal: Sede Cenlral gg Ig Municipalidad Distrital de Vavari Yenla Oficina de Coordinacion \’
S

I Modslidad de pagos

—
}B/ratuilo (
Caja de la
Coets par Reproduccion | f e
| Efactiva:
Copia simpie formato A4 | N
Monte - 8/0.10 Il e
i
;:;Lf:::ﬁté?r; %nn . Otras opciones
. { Transferancia:
Informacian por Correa Electronico | .
iy S I' Banco de la Nacion
L E
I 2 A J
Plazo de atencion ' Calificacién del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos » "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

-

10 dias habiles

)

Sedes y horarios de atencion

interponer los recursos administrativos.

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obliene respussta, puede

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI

OFICINA DE GOORDINACGION

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15.00.

4 "\

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 852082370
Anexo:

Corrgo: munideyavari@gmail.com

. T i T SO SN

Lf,_,\'-

£at

J5:1'plermarltaria
Agdificatoria i

! e el
Regimen de Proleccion de Datos Parsonales y la regulacisn

de la gestion de intereses

—

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | No Aplica - OF|ICINA DE SECRETARIA GENERAL
p p
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
procantacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
naﬂom:nucién -”po Nﬂmefﬂ Fm;ha
EuLHcacfc’m
10, 11,12, 13, 14, 15, Texto Unico Ordenado de la Le
o 13y 18, 19, . y N® 27806, Ley de|Decrato Suprema N*®021-2018-JuU f
16,17, 18,19 y 20 |Transparancia ¥ Acceso a la Infarmacion Publica § VIR
4.5, 5-A. 6, 10. 11, 12 |Reglamento de |2 Le i
11,12, y de Transparencig | L
w13, 14,15y 158 Infarmacisn Publica b 2 ¥ Acoeso a la| Decreto Supremo N®=072-2003-PcM | 07:08/2003
&\7. 9 y Primera|D ilati .
PRI Y érajlecteto Legislativo que crea la Autoridad Naci .
Ala5 . el i > cional de|Decreto Legistati "
isposicion Transparencia y Acceso a Ia Infermacién Pablica, larialsce g W HRBH207
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

OPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS"
>digo: SE1651CA48

Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persana Natural o Juridica solicita la Certificacion mediante firma a aulorizada en este caso del Secretario

General en la documentacion emitida o producida por la municipalidad
A

>

7, Aequisilos

=
o

b 1- Presentar FUT
[~

2.- Indicacion del namero de comprobante de pago por derecho de tramite.

N

I Formularios

Nt

nales de atencion

Alencion Presencial. Sede Gentral de la Municipalidad Distrital de Yavari y en ls Oficina de Coordinacion ’
=N 7
I Pago por deracho de tramitacion l Modalidad de pagos
- —_— S — _— \\
/_DL‘»TFTL B Por Primera Hoja o Folig [ | CajadelaEntidad
7o .\ onto - 5/7.00 r Efectivo:
[/ ks
T »Por Haja o Folio Adicional |‘ Snles
L] 7 ]
\ nto - §/ 4.50 ! Otras opciones
|' Transferencia:
\ J Banco de la Nacién
e - == = A e ol

l Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. )

h,
- Sedes y horarios de a!encfdn\

ritic, i ini
k entidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue Ia

e SN
MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR|
OFIGINA DE COORDINACION

Lunas a Viernes de 07:00 = 1500,

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

DE COORDINACION

l Consulta sobre al procedimiento

i

Teiéfono: 952982370
Anexo.
Gorreo: Munideyavari@amail com

L pag. 9 J




Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

<

Instancias de resolucion de recursos

\ 7
NS b

A *
o
1"."!,“.“ 1
——

Y9‘*")‘?.‘1

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competante
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Flazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

Base legal
|
g : . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo _ MNamere | pyplicacisn

118°y121° Decrelo Supremo que aprusha el TUO de la Ley de|Decreto Supremo N# 004-2018-JU8

Progcedimiento Administrativa General

pag. 10
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-

N\ Denominacion del Procedimiento Administrativo

7 VINSGRIPGION ORDINARIA DE NAGIMIENTQ"

+ Godigo: PAT6515A0A

I Descripeion del procedimiento

P

1
-
5

klnsmpcién de! nacimiento ocurrido en e Peru, dentro del plazo de 60 dias calendario contabilizados a partir del dia siquiente del nacimiento. /|
i
/’\ % Requisitos
e S S ey
- Presentar el Certificado del Nacido Vive (original), el cual debe estar firmadoe v sellade por
profesional competente o constancia otorgada por persoha autorizada por el MINSA de
haber atendido o constatado el pario; o Declaracion Jurada de autoridad politica, judicial o
religinsa eonfirmandn el nacimientn, siempre que en la Incalidad donde s2 pradujo al
nacimiente no exista profesional u otra persona competente.
2.- Exhibir el DNI de/los declarante/s; en caso de extranjeros exhibir el Camné de Extranjerfa
o presentar copia simple del Pasapone o Cédula de ldentidad.
3. ; g P T
Formularios
N
— - P

o ———

l Canales de atencion

(Alenciim Precencial’ Seda Cantral de la Municipalidad Distrital da Vavar y en la Oficina do Coordinacidn

l Modalidad de pagos

e B 7

Caja de la Entidad
Efactive:
Soles

| Qiras opciones

| Transferencia:

] J Banco de [a Nacion

1 -]Tlazo de atencion

| sccn o o

3

—_—— . o, TN — —

Aprabacion automatica: La soligityg €5 considerada aprobada o

| [~ tldﬂ r.'.ompt:h-nte Para conocerla, siem, re que el admin, £on los requi LY entreguce la
: I & : %
| n : it pre g | al Iﬂ.l ISl.faﬂﬂ CumD!a son los r 2rjuitite Y enk 1

l Sedos y horarios de atencion

S e
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI
OFIGINA DE COORDINAGION

Lunes a Vismes de 0700 a 15:00.

Lunes a Viarnae de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta iz documentacion
O
| uniD :

AD DE REGISTRO CIVIL MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINAGION

i

ssde of mismo momento de su presentacicn ante |a

L=
_“*——————————_______*________—————_..__________/

N\
Unidad io
l fidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el
Suita sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

Instancias de resolucion de recursos

\
!

J

Teléfone: 052982370
Anexo:
Correo: munideyavari@gmail.com

e

Reconsideracion Apelacion
Auloridad competente
s Plazo mdximo de No aplica No aplica
; \presentacion
oy
Plazo méximo de No aplica No aplica
I Base legal
. i 3 . Fecha
Articulo Deneminacion Tipo Numero Publicacion
Ley Organica de! Registro Nacional de Identificacion y Estado | Ley 26497
Civil - RENIEG
Ley qus eslablece la gratvidad de inscipeion del nacimiento | Ley 29462
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

r =3
Denominacion del Procedimienio Administrativo
"INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO"
|\ cédigo: PA1651BDB?
T
J- Descripcion del procedimiento
IS . .
>4
Inscripcion del nacimiento que na se hubiera efectuado dentro del plazo de inseripeion ordinaria, ee decir vencido el plazo de 80 dias calendario
contabllizados a parlr del dia siguienie del nacimiento.
i
I Requisilos
e ™
ENORES DE EDAD
) Solicitud suscrila por el declarante con cardoter de Declaracion Jurada
2.- Cerificadu de Nacido vivo o Partida de Bautsmo o Certficado de malricula escolar con mencion de grados cursados o declaracion jurada de 2
testigos calificados que suscriben en prasencia del Regietrador Civil
3.~ Exhibir los DNi dei(os) declarante(s) y de los festigos de ser el cago; i uno de los declarantes fuera extranjere debe exhibir ¢l Camé de
o Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad
-\
\d S

)
Aok Formularios

o g

AF

Atencin Prasencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavarl yenla Oficina de Coordinacion w
/

aq0 por derecho da tramitanian l Modalidad de pagos

4
4 Grawito ¢
1 Caja de Ia Entidad
I
|
|
|

>

Efectivo;
Seles
Otras opciones

Transferentia:

Banco de la Nacion

F X
—_— ——

l Calificacidn det procedimiento

-~ ————

R

! desde el mismo momento de s 3
& : U presentacin ante |
completa, exigidos &n af TUPA ta o enigg 00 UMPIa con (os requisitos y eniregue i ﬂ

{  Aprobacion automatica: |a solici i
| - La solicitud e
entidad competente para conhocerla, sfe?nng e pans

| documentacion
 S———— . Ty

—_— — s
l Sedes y horarios de atencign s
e
MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viarnee da 07:00 a 15:00
o a H .
OFICINA DE ;
COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
—_—
e — - _—

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

LUNIDAD DE REGISTRO CIVIL . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION '

Consulto sobre el procedimiento

U'a]
-

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 952982370
Anexo:
Correa: munideyavari@gmail com

:
|

\i J

Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracian Apelacion

J(utondad compelenta Jefe de Unidad - UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

Plazo maximo de 15 dias hébiles No aplica
presentacion

Plazo maximo de 30 dias hdbiles Mo aplica
respuesia

El racurso de reconsideracion se interpondra anta el mismo organo que dictd el primer acto qus 8s materia de la impugnacion y deberd sustentarse an nueva prusba

Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero o

Publicacion

Ley Organica del Registro Nacional de Identificacién y|Ley 26497
Estado Civil - RENIEC

Loy qua establace la gratuidad de inscripcién del nacimiento | Ley 29462
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MATRIMONIO CIvVIL"
Codigo: PA1651F826

Descripcion del procedimiento

kPmcedimienm por ef cual contraen matrimonio civil en Ia Municipalidad de acuerdo a alribuciones y funciones de Ia Ley Organica

e e —

L

I Requisitos

(‘I Formato de solicitud (distribucton gratuila o de libre reproduccion)

2.- Parlida de nacimiento legible de cada uno de los contrayentes o dispensa judicial.

3.- Exhibir &1 Documento Nacional de Identidad de los contrayentes.

4.- Un testigo por cada contrayente, exhibir su documentn de identidad.

5.- Declaracion jurada de los testigos de conocer a los contrayentes.

6.- Certificado médico de los contrayentes (vigencia hasta 30 dias luego de su expedicion).

7.- Declaracion Jurada del estado civil actual de los contrayentes,
[\

- } 8.- Declaracidn jurada de domicilio de cada contrayente,
E
9.~ Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

MNotas:

1.- PARA MENORES DF EDAD

Autorizacion expresa de los padres, de no existir éslos Ultimos, de los ascendientes v a falta de estos la autorizacion judicial, conforme fo indica el
articulo 244 del Cdadigo Civil,

2.- PARA DIVORCIADOS(AS) )

CUBB Simgle de Partida de matrimonio con la inscripeion del divarcio o anulacion del matrimonio anterior,
W, Exhibir el Documento Nacional de Identidad que figure el estado civil actualizado,

eclaracién jurada de no administrar bienes de hijos menores.

%[ ertificado medico negalivo de embarazo de Ia centrayente expedido por el Ministerio de Salud si es que no han transcurrido 300 dias de
< roducido el divorcio,

/ 3.- PARA VIUDOS(AS)
Bartida de defuncidn de canyuge fallecido
Exhibir el Documento Nacional de ldentidad que figure ef estado civil actualizado,

Fl;er_tlfl[::adn medico negativo de embarazo de | contrayente expedida por el Ministerio de Salud si es que no ha transcurrido 300 dias
Vildez.

de produridn

4- PARA EXTRANJEROS(AS)

Copia de panida de nacimianto /o cerificado de naturalizacion sequn corres onda, vis 3 f i
- partia | 2 ! ade por el Consul peruano an ol paje i
por el Ministerio de Relaciones Exteriores n Ap0stillado. con traduccion simple roa . R sl pottionson ol pats-do nann. legalizado

; L S PARA MATRIMONIOS POR PODER

/| Bxhibir el Documento Nacional de Identidad del apoderado.

Copia Simple del Poder por Escritura Publica inscrito en log Registros Puiblicoc.
i el poder fue otorgads on ol extranjero debe estar visado por ef

) njero Consul peruana del pais donde In dio el poderdant bi legali
Relaciones Exteriores Y con traduccion simple realizada por traductor identificado, de sgr el caso PGSt debiandn lekitsani:on

B.- Con posterioridad a |a presentacion del expediente, sg tebers i icaci i j i i i
TR ; era cumplir con | bi
k publicacion del mismo. P ' Pir con a publicacién det edicto matrimonial o gestionar la dispensa de

—

e —— —_——

l Formularios

——

T e e B

I Canales de atencign
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Glenci(m Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacion

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
! f ™
Caja de |a Entidad

~| / En horario de labores: en el Local Municipal

Monto - S/ 8080 Efectivo:

En horario de labores: fuera del Local Municipal | Soles
Monto - 5/ 114.80

Fuera del horario de labores: en el Local Municipal

Otras opciones
Transferencia:

I\ Monto - S/ 139.80 Banco de la Nacion

"3"‘§Fuera del horario de labores: fuera del Local Municipal

/1 'Monto - 8/ 344.20
4 : 5 i AN

Plazo de atencion | Calificacian del procedimisnto

{ — - ——— — -

3 dias habiles | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacicn completa, evigides en sl TUPA de la entidad.

\_ .
Sedes y horarios de atencion
%,
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFIGINA DE GOORDINACION Lunes a Viernes ds 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION w
I s s B .

idad de organizacion responzabls de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

\. %
Teléfono: 852082370

| Anexor
' Correo: munideyavari@gmail com

UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

l Instancias de resalucion de recursos

: Reconsideracion
@ Autoridad competente Jefe de Unidad - UNIDAD DE REGISTRO CIvIL

-u/ Plazo maximo o i 2 bi
0oy e 15 dias habiles

Apelacion

~/vn ’
el presentacidn e
Plazo maximo de 30 dias habiles No apli
respuesta e

Denominacicn

Fecha
Publicacion

11/04/1996

Ley Orgdnica det Registra Nacion i g
al de Identificacian v Es
Civil - RENIEC o

Delegan facultadss a diversas Inetituciones para inscrivir| Resolucian def Titular
hechos y actos relativos a la capacidad y estado cjvil de las

023-96-JEF
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iparsonas naturales I ] I
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Texto Unico de Procedimientes Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacion det Procedimiento Administrativo
'DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTOS MATRIMONIALES"
odigo: PA16518402

4 - Formulario Unico de Tramite FUT indicando nombre completo y numero de DNI
2 .- Indicacion del nimero de comprobante de page por derecho de tramite.

3 - Exhibir el Documento Nacional de Identidad

. J

4.- Exhibir Documento gue acredite adelantar el matrimonio o efectuar la dispensa

e = TN
l Alencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Disuiial de Yaven| y en la Oficing de Coordinacion J
o
I Pago por derecho de tramitacion I e

; \/ | { -\

Z)\V Caja de la Entidad
AN 4 |
| Wonto - 5/79.50 | | Bt
JI Soles
| .
Otrac opeiones
i Transferencia:
\ | | Banca de la Nacidn
I ! |
Plazo de alencion l Calificacion del procedimiento
% ~ -—
2 dias calendarins A 3 ati N N
brobacién automatica; La soliciiud \
.! gnudad compelente para conocerla,‘;fet;r?grs;dqatjzde? ;grrw?fh'i’s(:a ‘;‘sf D13 Son o6 s e 3U presentacin ante e
- \ ocumentacion eompleta, exigidos en el TUPA de la 9:n||'d:='d,r 260 cumpla con los requisitos YN s
edes y horarios de atencign - P
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00
‘ a .
OFICINA DE 2 |
COORDFN&GION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00
R = -00.
. ‘ e e S
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion -
Hﬁ:gﬁg EE Egﬁﬁ;rsrg‘% CIVIL : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR|
AGION DOCUMENTARIA v ARCHIVO : oFICINA DE COORDINACION
s

Uni s A b | i
' nidad de or ganizaciol esponsable de p Ia snlll'.‘-"ud l
n P I
d 1Zaci T nsable d 3| fﬂhal‘ Consulta sobre e |°Ged““ ento
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

N \
UNrDAn DE REGISTRD CIVIL | I eléfano: 952982370
Anexo:
J Correo: munideyavari@gmail.com

Instancias de resolucion de recursos

Roconsideracion Apelacion
{{; utoridad competente | Jefe de Unidad - UNIDAD DE REGISTROQ CIvVIL
2 / Plazo maximo de 10 dias habiles No aplica
£, ¥y
1/ blesentacion
AT/
i L~ Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
respuesta

Elrecurso de reconsideracion sa interponded ante of misrmo organe gue dicto el pritmer aclo que es malaria de la Impugnasion y debera sustentarse en nueva prueba

l Base legal
; 7 . : Fecha )
Articulo Denominacion Tipo Nimero Ry
Publicacién
Aprueba TUQ de la Ley de Procedimiento Adminietrativo |Decreto Supremo N?® 004-2015-JUS
General
Cddigo Givil Decreto Legislalivo 295

- pag. 19




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

.
Denominacion del Procedimiento Administrativo

"SEPARACION CONVENCIONAL"
hdigo: PA1651E109

Deccripeion dal procedimiento

N
Es ¢l paso previo para obtener ¢l divorcio. Para que proceda, todos log documentog deben estar conformes. Dura unos 30 dias o més. Una vez
culminada, los cényuges estan separados, pero subsiste el vinculo matrimonial (siguen casados).
b2

b
N A

™
inl.- Solicitud por escrito que exprese de manera incdubitable la decision de separarse dirigida al Alcalda(ea), sefialando nombre, documento de
wifdentidad y el oitimo domicilio conyugal, con la firma y huella digital de cada unc de los canyuges.
I £n dicha colicitud, se deberd constar ademas, la indicacién de silos cényuges son analfabelos, no pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra
.|/ discapacidad, en cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser ol caso.

£ T
™|

2.- Exhibir el Documente Nacional de Identidad de ambos conyuges.

3.- Copia cartificada dal acta o de Ia partida de matrimonio, expedida dentro do los tros mases anteriores a I fecha de presentacion de la solicitud.

4. Declaracion jurada del tltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente por ambos conyuges.

5 - Indicacién dal nimears de eormprobanto de pago por derecho de réamite.

Motas:

EQUISITOE ADICIONALES

R

1.- Requisitos Relacionados con los hijos

En caso de no tener hijos: , ) B
1) Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los cenyuges, de no tener hijos menores

En caso de tener hijos menores: ) .
1) Adjuntar copia certificada del acta o de la partida expedida dentro de los tres meses anleriores 2 la fecha de la presentacion de la solicilud.

2) Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acla de congiliacion respeclo de los regimenes del ejercicio de la natria potestad,
alimentos, tenencia y visita. =

de adad o mayoras con incapacidad.

Ny En caso de tener hijos
'*41) Adjuntar copia cerli
ligitud.

mayares con incapacidad:

b

.
=

ficada del acta o de la partida de nacimiento, sxpedida dentro de los tres meses anieriores a la fecha de la presentacion de la
:Earesenlar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion
5

respecto de los regimenes del ejercicio de la curatela, slimentos y
/ ﬂggi:af copias certificadas de las sentencias judiciales firmes aue declaren la interdiceién de! hijo mayor con incapacidad y que nombran a sy
4

2.- Requisitos Relacionados con el Patrimonio

1) En caso no hubiera bienes, declaracion
sujotos al régimen de sociedad de
gananciales.

lurada con firma a impresion de la huslls digital de cada uno de los conyuges de carecer de bienes

2) En caso se haya optado
Publicos.

ol ) - : , g
por el regimen de separacian de patrimonigs, presentar copia testimonio de la eseritura publica inscrita on los Registros

T P, ) En el su itui bt

e - n® supueslo que se haya sustituido el régimen de | i i vi :
f == Muatrimonial, se presantars nﬁﬁia del 4 de la sociedad e gananciales por el de separacién de bienes o se haya liquidado el régimen
g g \Esi'momo de la Escritura Piblica inscrita en Ins Registras Piblicos.

l Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Central de Ia Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacion

l Pago por derecho de tramitacion

l Modalidad de pagos
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Texto Unica de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

~J=

Je
';“l WDHIO -5/121.80 ! Efectiva:

7 ‘ Soles

Otras opciones

Caja de la Entidad

—

Transferencia:

<

Banco de la Nacign

\ Plazo de atencion , Calificacion del procedi

=~ 30 dias calendarios Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si veneido el plaze de atencion, no obtiene respuesta, Ia
/ peticién se considera aprobada.

_

I Sedes y horarioe de atencldn

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes & Viernes de 07:00 & 15:00.
OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viemes de 0700 a 15:00,

o .

hidad de organizacién donde se presenta la documentacion

4| UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION _/|

Unidad de organizacion responsable de aprabar la solicitud I Consulta sobre el procadimiento

& \ [ )
L UNIDAD DE REGISTRO CIVIL |

Teléfono: 952982370

Ancx’o:

Corren: munideyavari@amail com

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | Jefe de Unidad - UNIDAD DE REGISTRO GIVIL Alealda
Plazg maximo de 15 diag habiles 15 dias hébiles
presentacion
T?;:u maxime de 30 dias habiles 90 dias habiles
‘(_‘“. ket ¥, kr\usbla

n ditorente interpretacion dg las prusbas producidas o cuando se trate do cuostiones de purn
S8 Impugna para que eleve Ip actuada al superior jerarquico.

Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacion
Procedimiento no sontenciosa de Separacion Convencional y Ley 29227
Divercio Ulterior
Reglamento de la Ley de Divorcio Nolarial Decreto Supremo 009-2008-JuS
|TUO dela Ley ds Procedimiento Administrative General Decreto Supreme 004-2019-JUS ’
68 inciso h TUO de la Ley de Tributacion Municipal }Decrem Supremo 156-2004 EFE i

L. pag. 21




& s

5

=
~— _,.#/ Formularios

& 13- Indicacidn del nimera de comprobante de pago por derecho de tramite.
LEE

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIBAD DISTRITAL DE YAVARI"

Y
*G?ﬂ ominacion del Procedimiento Administrativo

PBIVORCIO ULTERIOR"
igo: PA16515622

5

[
i

s
I

Descripeion del procedimiento

\

Procedimiento mediante el cual transcurridos dos (02) meses luego de emitida Ia resclusion que declara la separacion convencional, cualquiera GEW
los conyuges puede solicitar el divorcio ulterior

y.
:@}
equisitos

/4 ™
Em - Solicitud de digolucion del vineule matrimonial presentada por cualgulera de los conyuges dirigida al Alcalde(sa) , sefialando nombre, documento
‘| deidentidad y firma del solicitante.

Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeta, no puede firmar, es ciego o adolece de atra discapacidad. sin nerjuiria
de que impriman cu hualla

digital o grafia, de ser el caso,

g

2.- Copia de la Resolucion de Separacion Convencional,

tas:

L—!El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de notificado la Resolucién de Alealdia que dispone la Separacién Convencional, )
A

N/

=
1]
-}
Q.
o
-]
v
2
1]
-
o
o
14;]
@
a
]
(9]
m
2
d
(=1
(]
o
=
=
=
2
=]
)
o
fai]
(=N
=}
&
_,'_1‘_.
| B
oL
m
..(
o
-
1Y)
o
b
m
=
&
=4
=
a
(=9
m
o
o
]
g
-
oy
o,
=
=
N Py

, Modalidad de pagos

( Caja de la Entidad

Monlo - 5/ 68.70

Efectivo:
Soles

Otras opciones

Transferencia:
| Banco de |la Nacion
U i vty _ _
azo de atencidn I Calificacion del procedimiento
5
g [ -;;‘/ v Y

“A18 dias calendaring Euvaluncidn provia - Silonsio Adiminisirative Fositivo. St vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, |a
e peticion se considera aprabaria

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

e e

l Sedes y horarios de atencion

e

A

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI
OFICINA DE COORDINAGION

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Lunes a Viernes de 07-00 2 15:00.

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA v ARCI IVO . MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION j

Unidad de organizacion responsable de aprebar la solicitud I Consulta sobre ol procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

—— X 7
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Teléfono: 952982370
Anexo:
¢ Corran: munideysvari@amail com
%
P s s e = —
T
o) )@
[} Instancias de resclucicn de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente | Jefe de Unidad - UNIDAD DE REGISTRO CIVIL Alealde
Plazo miximo de 15 dias hdbiles 30 dias habiles
& Bresentacion
-
<t E¥zu méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
' ,i’g!’ipuesla
AY AT

| '_ o
o 27E reeurso de reconsideracidn se interpondrd ante el mismo organo que dicta ¢l primer acto que es materia de la Impugnacion y deberd suslentarse en nueva prucha.
TN g Y ol
El recursa de apalacian sa imterpandra cuande la impugnacion se sustente &n diferente interpretacian ds las pruebas producidas o cuando se trate & cuestiones de purn
B35
derecho, deblando dirigires a fa misma autoridad que wxpidia of acto que &2 Impugna para que eleve 1 acluado al supetior jerarquico,

I Bace legal

Fecha

Articulo Denominacisn Tipo Numero e
Publicacién

Ley que regula el procedimients no contencioso de la|lLey 29227
Separacion Gonvencional ¥ Divoreio Ulterior en las
Municipalidades v Natarias.

Aprueba el TUO de la Ley de Procedimiento Administrative | Decreto Supremo 004-2019-JUS
Ceneral
j'ss inciso b TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 1456-2004-EF

L pag. 23




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

enominacion del Procedimiento Administrativo

.?'. . -
"PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA PARA EL IMPUESTO PREDIAL"
5 sdigo: PA165173C7

>

i Descripcion del procedimiento

o ) : .
meoedlmiento de Inscrincion de Nuevos Contribuyentes

-

' Requisilos
/_ - i

; - Exhibir el documento de identidad del propietaric o de su represeniante, de ser el caso.

S— . - — —

/2.~ En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través da documentoa publico o privado con firma legalizada
.~| notarialmente o certificada por fedataric municipal o de acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades

3.- En caso de inscnpsion de predios realizado por el propietario debe presentar copla simple del documento que susiente la adquisicion:

a) Compra: Contralo de Compravenla.
b} Donacion: Escritura puablica de donacion.
¢} Herencia: Partida de defuncion, declaratoria de herederos, testamento, sentencia o escritura publica que sefiala la divisidn y particion de los

bienes.

sentida mediante 1a cual se adjudica el bien (fransfiere propiedad).

Permuta: Contrato de permuta.
f) Fusion: copia simplg de la inscri

d; Remale: Resolucion Judicial o Administrativa con
=]

pcion en Registras Piblicos donde conste la facha de vigencia dal acuarde de fusién.

g) En los demas casos, copia simple de docu

mento que acredite la propiedad.

4.- En ¢as0 de inscripcion de predios realizada por poseedores:

Cuando la existencia del propietario no pudiera ser d

elerminada deben presentar copia simple de los documentos que acrediten su calidad de

posesionario tales como, constancia de pos

esion, cartificado de morador de ser necesario otro documento que la Unidad de Rentas | solicite.

Deberé proporcionar las caracteristicas téenicas del predio, adicionalmente, podra presentar e resullado de la inspeccitn realizada para el caso de
acumulacion o independizacion.

Motas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser suslitidos; a opeidn del administrado o usuario, por daclaracion
jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Suprema N* 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N 27444 - Ley deFPmcedimianm
Administrativo General,de acuerdo al numeral 3.3 del Articuls 3° del Decrelou Legislativo N* 1246, En dicha declaracion debers precisarse que el

1 v\poder otergado es para efectos (ributarips,
SN
AN
o g
- ! iorrnuiarios
|
/
l Canales de atencion
D mac
Atencion Presenclal” Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacion
: l\Pagu pot derecho de Iramilacion
A Modalidad de pagos
latuim _‘\ I/_
i J Caja de la Entidad
i Efectiva:
" Soles
| Otras opciones
! Transferencia:
i
\_ ,} Banco de Ia Nacion
I Plazo de atencicn ' Calificacién del procedimiento
~ — ___\‘ e — S e
1 dias calendarios Aprobacicn automatica: ici
omalica: La solicitud es considerada aprobada desde al mi
: ; ) smo momento d
J :223:'::1 mmﬁatenle para conocerla, siempre gue el administrade cumpla con los requlsimse Sl;'ﬂr;zsimfl-lac R
\ entacian completa, exigidos en sl TUPA, de la entidad. Y s
—_— - S -

' Sedes y horarios de atencign

L pag. 24




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!
OFICINA DE COORDINAGION

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00,
Lunes a Viernes de 07:00 2 15:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

kumzam DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD Di

STRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

)

I Consulta sobre el procedimiento

/’

N
)

Teléfono: 952982370
Anexo:

Corren: munideyavari@gmail.com

[,
|

] Avtoridad competente

| Instaneias de resolucidn de recursos

Reconsideracion

Jefe de Unidad - UNIDAD DE RENTAS

Apelacion

ja%o maximo de

15 dias habiles

respuesta

I Base legal

1 No aplica
* /presentacidn

ey 2 . .

o “Plazo maximo de 30 dias habiles No aplica
2,

El recurso de reconsideracion se interpondr ante 8l mismo organo que dicto e primer acto que es materia de la Impugnacion v deberd sustantarse en nueva prueha

Articulo

Denominacion

Tipo

= Fecha
Numero

TUO del Cadigo Tributario

Decreto Supremo

Publicacion

133-2013-EF

TUO de la Ley de Procedimienta Administrative General

Decrela Supremo

004-2019-JUS
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¥ 1.- Exhibir el documento de identidad del propistario o de su representante, de ser ol caso.

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Qenominacion del Procedimiento Administrativo
"PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA SUSTITUTORIA Y/O RECTIFICATORIA QUE AUMENTA O MANTIENE LA BASE
“IMPONIBLE"
odigo: PA1651AEQF
I Descripcién del procedimients
7 G

Umoedtmianm por el cual se rectifica la base imponible de! impuesto predial

\ e )

2 |

-

\)

j] Requisitos

P

T

2.- En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario municipal o de acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.

3.- Presentar copia simple do los documentos sustentatorios de 1a rectificacion realizada de ser necesario

Notag:

\ 1. Nota: Sl el administrado ha realizado los tramites descritos en los cinco (05) arios anteriores inmediatos y siempre y cuando los datos no hayan
{; sufrida variacion, para acreditarlo basta con presentar la copia del cargo donde conste dicha presentacion debidamente sellado y fechado por la
! entid

=1« N

ad,

¢, . /s

Formularios

|
#
.

' Canales de atencion

encion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacion J
ago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
e o - ey e : ~
Gratuito Caja de la Entidad

Sales

S
1
I
’ Efeclivo:
1
‘ Oiras opciones
|

Transfarencia:
Banco de la Nacion
— S S EE— B
azo de atencion , Calificacion del procedimientg
S~y ! -
2 dias calendarios | Aprobacién autematica: La solicitud €s considerada aprobada desde el mismo momento de sy presentacion ante la

entidad compelente para conocerla, sismpre que &l administrade sumpla con los requisitos y entregue Ia
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes v horarios de atencion

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFICINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

™
( UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO © MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

}Unldad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

UNIDAD DE RENTAS

~ i

' Consulta sobre el procedimiento

~

Teléfono: 952982370

Anexo:
| | Correo: munideyavari@gmail.com
A N e el
Reconslderacion Apelacion
Autoridad competente | Jefe de Unidad - UNIDAD DE RENTAS
Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
preaentacion
: Plazo méximo de 30 dias hablles Mo aplica
-.,';\ respuesta
~Elleneursn de reconsideracion se Intgrpondra anta el mismo orpano que dicld &l primer acin que es malena de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba
]
Base legal
iy
& Fech
i a
Articulo Denominacion Tipo Niimero ?c o
Publicacion
124 TUQ de la Ley de Procadimienta Administrativo General Decrelo Supremo 004-2019-JUS
142,144 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 133-2013-EF
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Texto Unico de Progedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

/6 A )
fa “D\?nominacién del Procedimiento Administrativo
\ j i{?9#'!EE‘.Elirl'Jl'ut:I(itN DE LA DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE"
[ Codigo: PA165112F0
l Presentacion de solicitud que disminuye la hase imponible da! impueets predial ]
e

B}he uisitos
g

Ez"—.
»t 4. Eshibir 8l documento de identidad del propretario o de sU representante, de ser el caso.

2.- En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documenta publico o privado con firma legalizada
notarialmente o cerlificada por fedatario municipal o de acusrdo a lo pravisto en las normas que olorgan dichas facultades,

3.- Presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada de ser necesario

Netas:

;,\_1 - 5i el administrado ha realizado los tramites descritos en lgs cinco (D5) anos anteriores inmediatos y siempre v cuando los datos no hayan sufrido
-sékanacién. para acreditarlo basta con presentar la copia del cargo donde conste dicha presenmacion debidamente sellado y fechado por la entidad. )

i

s
Canales de atencién
o — - S — o - .
tencién Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yanla Oficina de Coordinacion l
¢
0 por derecho de tramitacion l Modalldad de pagos
. \ ™
3 luito | Caja de 1a Entidad
il Efectivo;
|
' Soles

Otras opciones

| Transferencia:

\ | Banco de la Nacisn
. N J
_ ,__ S ‘v_:ﬁlazn de atencion ' Caliticacion del procedimienta
/ :'( (% e
i _4:!' dia

i Evaluacion previa - Silencio Administrativ.

peticién se considera aprobada.

’/_. -_— e SOV
s habiles
3

| 0 Positiva: Si veneido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
/A

- — e

, Sedes y horarios de atencion

S
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 67:00 a 15:00. )
OFICINA DE COORDINACIAN Lunes & Viernes de 07:00 a 15:00,

' Unidad de organizacion donde se precenta la documentacion

=

’\iNIDAb DE ADMINISTRACION DOGUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION \|

- e S

l Unidad de organizacion tespansable de aprobar 1a solicitud ' Conzulta cobre sf procedimient
E G enio
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te el perigdo nCohO que i : -
Periodn de Uﬂmﬂac,f,fe el cnntﬂbuyente a repartir g ; M o
. rmr o i
. TRITH =

Bu i

: -~ Exhibir y consi X
: J T uﬁﬂi‘ﬂ”gp E! ”dmem de Documenta N
nto Na

: 3| Eﬂ Eagb J 'Wﬁlﬂ”]] DE me;l:c}ad del deudor

. € representagig
OBTBIMENLE 0 Cortifican par o SSCNIAT COPIA cimple g

T

lo previstg en las nop

dccuman! i
0 publico o prj
TAR qlin Alargan Urunaps f\:’:rlal':%%acggsﬁrma :ngﬁlhatﬂ#

encion Presencial, Seds Central de la M

unicipslidad Distrital de Yayari yenla Oficina de Coordinarian
_-‘_-_‘_‘_-_'_"-_-_ B 4l

———E ————— e —

Pago por derecho de tramitagion
l Modalidad de pagos

Vil
Gratuito \ ( N
| Caja de la Entidad
i Efectivg:
P | | Soles
~{ O\ |
O \\4\ l Ofras opciones
1 ’Lq i Transferencia;
\; / ) Banco de la Nacion
e L ot
'-‘I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
4 -
5 das calendaring | Aprobacion autemitica. La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ants la
| entidad competente para conaceria, siempre que el administrado cumpla con les requisitos y ontrague la
K documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
O i
N

\kl.‘,‘-&dﬂes y horarios de atencidn
‘ - —-— - ——— ——\

Al
s “ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

OFICINA DE CGOORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
N

I Unidad de organizacidn donde se presenta la dosumentacion

GNFDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO © MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

UNIDAD DE RENTAS Teléfono: 952082370
Anexo;

) Correo: munideyavari@gmail.com

Instancias de resolucian de recursos

Reconsideracion Apelaeidn

Autoridad competente | Jefe de Unidad - UNIDAD DE RENTAS

AN, Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
'Ef- presentacion
L5/ Plazo maximo de 30 dias habiles No aplica
respuesta

Bl recurso de reconsideracion s inlerpandra ante f mismo tgano que diclq el primer acto aus es materia da |2 impugnanion y debord sustontarse on nysva prucba

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero .
Publicacion

?G TUO del Cadigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF

TUO de la Ley de Procedimiento Administrative General Decreto Supremo 004-2018-JUS

N
L)
P

= pag. 35




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

l Descripeion del procedimiento

e
kLa inafectacion ocurre cuando un hecho se encuentra fuera del &mbito de aplicacion de la norma tributaria w
:4:_1 /
lé Requisitos
B e
S| 1 Solicitud dirigida al Alcalde(sa) con cardcter de Declaracidn Jurada firmada por el solicitante sustentando las razones por la cual solicita la
inafectacion.

2.- Copia Simple del Poder general formalizado mediante simple designacion de persona cierta en el escrito. o acreditando una carta poder con la
firma del administrado.
3.- Exhibir el Documente Nacional de Identidad de la parsona que realiza el ramite.
4.- Presentar el documento que acredite la condicion de inafecto.
Motas:
- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opeion del administrade o usuario, por deci;rqciéﬂ
P urada, conforme a lo establacido en el Decreto Supremo N* 004-2018-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento

Adminisirativo General, de acuerdo al numeral 3,3 del Articulo 3° del Jecrelo Legislativo N° 1246, Fn dicha declaracion debera precisarse que el
poder otorgado es para efeclos tributarios.

S

| ! - 3

I Formularios

3
&
- |
T
g
o
o |
a
@
o
o
Q.
(]
¢}
o
- |
e
o
a
o
@
=
| =g
3,
.
z
B
a
o
a
=
w
@
-
8
a
w
.(
o
<
@
=
e,
o
=
@
o
]
a,
&
(=9
e ]
(e}
(=]
]
=1
3
L")
<,
=
a

’ Modalidad de pagos

K

N
Gratuito | i
| Caja de la Entidad
‘ Efectivo;
I Soles
i Otras opciones
| Transferencia:
|
) Banco de la Nacign
W L g
Y Plazo de atencion , Calificacidn del procadimienta
— /___.__ N S S e
45 dias calendarios | Evaluacion previa- Silanci ini i -
' via- Sil ivo: i io
|‘ i :Els Eewé:)gr;mdg“ &‘?gvgﬁaa;wo Negativo: Si vencids et plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede
I Sedes y horarios de atencish
MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 & 15:00
OFICINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 2 1500
I
Unidad de organizacion donde se Presenta la documentacion
i N\
UNIDAD DE AaDMI
L NISTRACION DOCUMENTARIA T ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION )
T R




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIBAD DISTRITAL DE YAVARI"

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 952982370
Anexa:

) Correo: munideyavari@gmail.com
.

Reconsideracidon

Apelacion

Gerente - GERENGIA DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS | Tribunal Fiscal

L Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles

30 dias habiles
respuesia

El recurso de reconsideracién se interpondra ante & misma drgano que dictd el primer asio nua es malerla de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
- El reeurso de apolacian se interpandra auanda la impugnacian su sustente en diferenie imerpratacion de las prusbas producidas o cuando se trate de cuesliones de puro
:\ﬁ

I/ Maracho, debianda dirigirse a la misma aularidad que expidid el aclo que se impugna para qgue eleve 1o actuadn Al superior [eraruico.

legal

iy 2
A{E/ . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacisn
17 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
162,163 TUO del Gadigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF
TUO de Ia Lay de Procadimionte Administrative Ceneral Decrelo Supremo 004-2019-JUS

pag. 37




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacian del Procedimiento Administrative

"SOLIGITUD DE COMPENSACION Y/O DEVOLUCION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codligo: PA16511960

' Descripcion del procedimiento
Ve - TR = R e

Procedimiento por ¢l cual la deuda tributaria podra compensarse lotal o parcialmente con los créditos por tributos, sanciones,
conceplos pagados en eXceso o indebidamente. siempre y cuando correspondan & periodos no prescrilos, sean administrados par
administrador y cuya recaudacion constiluya ingreso de una misma entidad.

intereses v otros
&l mismo organo

Requisitos

1.- Presentar solicilud firmada por el solicitante o representante lagal.

2.- En caso de representacién, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario municipal o de acuerds a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.

3.~ Exhibir Documento de Identidad

I Formularios

"\L___ _ ) | ) ) ._ h

Canales de atencion

I
g

T
[ Atencian Presencial: Sede Gentral de la Municipalidad Distrital de Yavari yanla Oficina de Coaordinacicn )

l Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

1 Ir/C.aja de la Entidad
' Efectivo:

| Soles

| Otras opciones

Transferencia:

J Banco de la Nacion
S ed N B

' Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicilud es considerada aprobada desde el mismo momento de i0
! : 5U presantacidn ante la
‘ entidar] competenta para eanseera, sismpre que el administrado cumpla con los requisitos y erlrjtregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la enfidac

- s

“/Satlen v haravias do ~lonciin

— e B

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VAVARI
OFIGINA DE GOORDINAGION

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 2 15:00.

Unidad do organizacién donde se presenta la documentacion

\

——e

UNIDAD DE ADMINISTRAGION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINAGION

—

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

pag. 38




';\\ Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"
2
T )
) . | UNIDAD DE RENTAS Teléfono: 952982370
Anexa:
§ | ) Correo: munideyavari@gmail com
Instancias de resolucion de recursas
Reconsideracién Apelacion
Gerenle - GERENCIA DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS
*Plazo maximo de 15 dias habiles No apiica
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles No aplica
respuesta

El recurse de reconsideracién se interpondra ante of misma organo que dicto el primer acto gue es materia da la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prucba

asc legal
.\
h E
5 " o . echa

\é. / Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
7 -
1124 TUO de la Ley de Procedimiento Administrative General Decreto Supremo 004-2018-JUS

162,163 TUO del Cédigo Tributario Decrato Supremo 133-2013-EF

pag. 29 J



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI™

ominacion del Procedimiento Administrative

LICITUD DE DEDUGGION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL (PARA PENSIONISTAS Y ADULTOS MAYORES
PENSIONISTAS)"

Cadigo: PA1651F07D

I Descripcion del procedimiento

f‘ M‘l
. 11! 1 e e i v 4
5 44| \Procedimiento para solicitar la daduceién del Impuesto Predial para pensionistas y adultos mayores

-} (“Requisitos

%% .

=

Requisitos Especificos para Pensionistas
1.- Solicitud simple con caracter de Declaracién Jurada

2.- Presentar copia simple de la Resolucidn o documento que le confiere la calidad de pensionista.

3.~ Presentar copia simple de ia Ultima boleta de pago o liguidacion de pension (ingreso bruto no mayor a 1 UIT)

1 Presentar certificado negativo y/o positivo de propiedad ylo Reporte de Busqueda emitido por la SUNARP a nombre del Pensionista

quisitos Especificos para Adullos Mayores No Pensionistas

-~ Solicitud simple con caracter de Declaracion Jurada

[

Lﬁ.- Exhibir l2 documentacian que acredite o respalde las afirmaciones contenidas en la Declaracion Jurada segun corresponda.

S ; — J

I Formularios

;&naies de atencion

i

tencién Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacidn J

' Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

'd S e — “\ll gr=== - o e,
Gratuilo |' Caja de 1a Entidad
il Efectiva:
| Soles
|-| Otras opciones
|‘- Transferencia:
J Banco de la Nacion
J_\'_ ) —— == - A l\._ e e o
/I’ Plazo de atencion ' Caliticacion del procedimiento
K SESE \\\ (/ = e === - o s S ¢ P T —
5 dias calendarips | Aprobacisn automdtica: La solicitud es considerada a

: _ probada desde el mismo mg 6
.| d&ﬂildad cfa”gp,ﬁlenle para conocerla, siempre que el administrado cum 4 e s Dresenl?cmn Wikle
{ ¢Gocumentacion compieta, exigidos en el TUPA de Ia entidad,

l Sedes y horarios de atencién

B e SR g
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DF YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
CFICINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00
5

I Unidad de organizacién donde se bresenta la documentacion

L pég. 30




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

3 \NIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARGHIVO | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, DFICINA DE COORDINAGIGN J
5 nidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
(4}
= i 8
UNIDAD DE RENTAS | Teléfono: 852982370
I Anexo: ) )
/}I Correo: munideyavari@gmail.com
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | Jefe de Unidad - UNIDAD DE RENTAS
Plazo maximo da 15 dias hahiles No aplica
presentacion
\ *-'jla:'i?!azo méaximo de 30 dfas habiles No aplica
'__jspuesla
h o
/= Bl recurso de reconsideracion se Interponara ante ef misma drgann que dictd al pimar acto que es materia de la inpugnacion y debera sustentarse en nusva pruaba
Aw)
Base legal
" . 5 , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero ;
B ) o Publicacion
124 TUO de Ia Ley de Procedimiento Administrativo General Decreto Supremeo 004-2018-JUs
B.18 TUO de la Ley de Tributacion Munigipal Decreto Supremo 156-2004-EF
g:mera Disposician|Ley de la Persona Adulta Mayor Ley 30490
mplementaria
dificatoria
Establece Disposiciunas para la Aplicacion de la Ley N°|Decreto Supremo 401-2016-FF
P 30480 - Ley de la Persona Adulta Mayor
P




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

? gi'.{ Requisitos

enominacion del Procedimienio Administrative

ECURSO DE RECLAMACION"
odigo: PA1651C959
I Descripcion del procedimiento

e
El Recurso de Reclamacidn es un medio impugnatorio que tiene por finalidad disculir a la Administracién Tributaria un acto administrativo de

] naturaleza tributaria emitide por esta, al que se denomina "acto reclamable”

s > J

~
(1 - Presentar escrito fundamentado, firmado por el recurrente o represeniante legal,
2.- En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a traves de documento publico o privado con firma legalizada

notarialmente o certificada por fedalario municipal o de acuerdo a lo previsto en las normas gue olorgan dichas facultades.

3.- Acreditar el pago de 1a deuda no reclamada en caso de la Resolucion de Determinacion y de Multa o el integro de la contenida en una Orden de
Pago, actualizada a la fecha de pago.

=3

4 - En caso de extemporaneidad (Resolucion de Determinacion, de Multa y Orden de _ .
Pago), acreditar el pago de Ia totalidad de 1a deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por
doce (12) mesas posteriores a la fecha de interposicion del recurso,

P —
Aey -

0,

X

Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos: a opeion del administradn o usuario, por declaracion
Jurada, conforme a lo eslablecido en el Decrelo Supremo N 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N7 27444 - Ley del Procedimiento
Adminictrative Genoral, de acuerdo al numeral 9.3 del Artleule 3° del Decreto Legislativo N* 1248, En dicha declaracion debera precisarse que el
poder otorgado es para efectos tributarios,

- ) B 4
l Formularios
B )
i ; ) anales da atencion
%encidn Presencial: Sede Central de la Munigipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacicn )
-_ _ o S e s P
I Pago por derecho de tramitacion , Modalidad de pagos
Gratuito _ .\] Coreroms )
Caja de la Entidad
|| Efactivo:
|
| Soles
lf Olras opciones
g | Transferencia:
- o J i Banco de la Nacion
— N
I Plazo de atencidn I Galificacion del procedimiento Rl
r v

Evaluacién previa- Silencio Administrative i i i
| E N 5 i6 i
Inlerponer 10 reaursos it egative: Si vencido el piazo de atencion, no ohtiene recpuacts, puede

[

1

LY
——— . L

l Sedes y hotarios de atencion

e ———— =3 -

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00

OFICIN 3
CINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

NIDAD DE ADMINISTRACION DOGUMEN

nidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

TARIA Y ARCHIVO - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

l Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE RENTAS

Teléfono: 852982370
| Anexo:

)" Correo: munideya varig@gmail com
LS

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Autoridad competenta

Apelacion

Gerente - GERENGIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Tribunal Fiscal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

20 diag habiles

30 dias abiles
\
g’p espuesia

Eltecurso de facangidaracion se interpondra ante el mismo drgano que dicd el primer asto qus es maleria de la impugnacion v debera sUstantarse en nuava prueka
& en diferento imterpretacion da las prusbas producidas o cuan

se impugna para que eleve lo acluadp | superior jerarquico.

)r;ﬂ BCUrso de apelacion se interpondrd cuando la impugnacion so sustent

wHgrecho, debizndo dirigirse a 1z misma auloridad que expidic el acio nue
oY

i ' Base legal

dn se frate de cuestionos de puro

: r . : Fech
Articulo Denominacisn Tipo Nimero i
Publicacion
TUO del Cadigo Tributarin Decroto Supremo 133-2013-EF
TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremao

004-2019-JUs

pdg. 33




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

..:.:Pulur'rdad competente

3\

i Teléfono: 852982370
Anexo:
) \ Gaorreo: munideyavani@gmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Gerente - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

- =1 SRR

Apelacion

Tribunal Fiscal

s )
A+ / Plazo madximo de
| presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maxzimo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurse de reconsideracion se interpondra ante el mismo rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnaritn y deberd suetentarga en nueva prucha.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustenis en diferente interpretacion da |as pruebas producidas o cianda 8 trate de cuactiones de plirn
dereche, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue eleve lo aciuady al superior jerdrguico,

Denominacion

Tipo Numerg

Fecha

Publicacion

TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo 004-2018-JUS

40.62,63

TUO del Codigo Tributario

133-2013-EF

Deerato Supremo

pag. 39




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

nominacion del Procedimiento Administrativo

ICENCGIA DE FUNCIONAMIENTO PARA: EDIFICACIONES CALIF|

CADAS GON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)”
Codigo: PA165131A9

' Descripcicn del procedimiento

i 8 kprucadimienfo mediante el cual se solicita Licencia de Funcionamiento para edificaciones calificadas Riesgo Bajo |
I\ nd
7
1 Requisitos
L%
{\. - —_— —_ — =

b 1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcler de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas Juridicas u otros entes coleclivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l.o Camné de Extranjeria de su
representants legal.

b) Tratandose de personas naturales’ su ndmero de R.U.C

y el nimera DN o Camé de Extranjeria, y ol nimero de D.N.I. 0 Garné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas U otros entes colectivos, Declaracion Jurada del I'g|
encuentra w'%ente consignando el nimere de Partida Electronics y asiento de inscri

. (SUNARP). i0 i

. ebligatoria su nimero de documento de identidad. salvo que se trate de apoderados con poder inscritn en SUNARP,en cuyo caso basta una
"~ Declaracion Jurada en los miemos términas establecidos para perscnas juridicas.

- Declaracion Jurada da cumplimiants de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- "Requisitos especiales; en los supuestoe que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitps:

a) Declaracion Jurada de contar con {itulp profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizaciGn seclorial respectiva en el caso de aquellas aclividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamienta de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento Integrante del Patrimonio Cultural de fa Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cullura, conforme a Ja Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de ia Nacion, excepto en los casos en gue el

Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a Ia solicitud de la
e Cultura para olorgar licencias de funcionamiente ee aplica sxclusivamente para

licencia del local. La exigencia de |a autorizacion del Ministerio d
\!\Ds inmuablas declarades Monumentos integrantes del Patrimonio Cuftural de s Nacién.

B S /

I Canasles da atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacidn J
\\Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
““I i VI o Ty
5 1 Caja de la Entidad
= '(on:o - 8/171.90 Efectivo:
M
~ M e 1|/ Soles
Otras opciones
Transferencia:
Banco de la Nacidn
X o SN S S
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de Ia entidad.

2 dias habiles [ Aprobacion automatica: La solicilud es considerada aprobada desde el misma momento de su presentacion ante la

L .

! Sedes y horarlios de atencion

pag. 40




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI
OFICINA DE COORDINACIAN

Lunes a Viernes de 07:00 & 15:00.
Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

N

| UNIDAD DE ADMINISTRAGION DOGUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNIC

IPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINAGION ]
\\._.—-_.______. — : z e 1
%idad de o izacion respar le de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimianta
. e
L~ /.!‘SUB GERENCIA DE DESARROLLD ECONOMICO | Eelsfono: 952982370
| nexo!
,! Correo: munideyavari@omail com
S

T »\I Instancias de resolucion de recursos
AL UA
- /"r“:\

v, i .

A Reconsideracion Apelacién

O Aforidad competente
£V
= 4,'\‘:?,'Pfazc maximo de No aplica No aplica
" presentacion
Plaza maxime de No aplica No aplica
respuesta
. ; Fecha
Denominacion Tipo Niimoro Publicacion
Reglamento de Inspecciones Tacnicas se Seguridad en|Decrato Supremo 002 05/01/2018
Edificaciones

pag. 41
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Y

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICAD
“odigo: PA1651157A

R
Nmuminacién del Procedimiento Administrativo

D AS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Gon ITSE posterior)"
('

Descripcion del procedimiento

Proceso mediante el cual se eolicita Ia Licencia de funcionamienta para edificaciones calificadas con riesgo medio sequn | ion Técni
Seguriad e Bancacones (g g gun la Inspeccicn Técnica de

ot
~YReguisitos

il

. o do Licong A )

(41~ Solicitud de Licencia de Funcionamiente, con carécter de Declaracién Jurada gue Incluya: nimero de RUC y el nimero de DNI o Gamné de

[ Extranjeria de su representante legal (Tratandose de personas juridicas U otrog antes colectivos) o nimera de RUC y el nimero de DNI o Came de
eria y el nimero de DNI o Carné de Extranjeria del

Exllran‘ ] representante en caso actien mediante representacion(Tratdndose de personas
naturales

"

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que suU poder se
%&Eﬂl{l’g)wgeme consighando el niimera de Partida Electronica y aslento de inscripcion en la Superintendencia Naclonal de Registros Publicos

Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple fimnada por el poderdanta indicanda da manera obligatoria su

nimern de documento de identidad, salvo que se trale de apoderades con poder inscrite en SUNARP, en cuye caso basta una Declaracion Jurada
L en los mismos érmings eslablecidos para personas juridicas.

%\3.— Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

A 3 Requisitos especiales, los cualas comprenden Declaracion Jurada de contar con titulg profesional vigente y encontrarse habilitada por el calegio

fesional correspondiente., en el caso de servicios relacionados con la salud, Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respeciiva
n &l caso de aguellas actividades que conforme 2 Ley la requieran de manera previa al plargamiento de la licencia de funcionamiento, cuando se
trale de un inmueble declarado Monumentg integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autarizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a Ia Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, exceplo en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodaiacian y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de 1 licencia del local

I Formularios

- I ‘Aténcion Presencial: Sede Gentral de la Municipalidad Distrital de Vavari yenla Oficina de Coordinacion
{or

l Pago por derecho da tramitacién I Modalidad de pagos

s TN h

Caja de la Entidad
_T‘B{onlo - §/221.90 Efectiva:

N\

X Soles
b \

7-1— Ofras opciones

Transferencia:

Banco de la Nacién

%
I Plazo de atencion ' Calificacion del procedimienio

h ‘/‘ bacid stica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
fi abi | robacion autamatica: L ; " b ] o )
St i\gﬁgaa competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

|\ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

— y L yo.

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFIGINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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-

rd
kummn DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINAGION
s - S e _—
=
- §| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre al procadimients
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO 1 Teléfono: 852982370
i Aneve:
/.' Correo: munideyavari@amail.com
2 3\ .
4| Instancias de resalucion de recursos
i .
T ;‘ [I‘
)R;j Reconsideracién Apelacion
__,. v Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacian
Plazo méximo de No aplica 2 dias habiles
respuesia
2
p}\ Base legal
,j\i*j o— DR , . Fecha
dsif enominacion Tipo Numero A
» _ o Publicacion
20 Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en | Decreto Supremo 002 05/01/2018
Edificaciones
5-8 Ley Marco de Licencia de Funcienamiento y los Fermatos de | Decreto Supremo 163 0310/2020
Declaracidn Jurada
Ley Marco Licencia de Funcionamiento Decreto Legislativo 1497 09/05/2020
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”\QEnomlnaclon del Procedimiento Administrativo

el
: ?chNmADEFUNmQNAMENTOPnRA ﬂchAmouEsCAUFmADAscoNNNELnsnmseoAunamunnsspmwar
|/ Godigo: PA1651F77C

b 4
i I Descripeion del procedimiento

/. ST i . —

Li‘rocedimientc mediante el cual se solicita Licencia de Funcionamiento para edificaciones calificadas Riesgo Alte

' Requisitos

naturales),

(SUNARP),

1 los mismos términos establecidos para persanas juridicas.

.~ Croguis de ubicacion.

GEE

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
5.- Plano de distribucion de tableros eléclricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6 - Certificado vigente de medicidn de resistencia del sisterna de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspecion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yio mantenimisnto de los equipos de segundad y profeceidn contra incendio.

‘de/giecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de 13 licencia del local, La exigencia de la autorizacion del

""""r;lutas:

\

Y 1- Solicitud de Licencia de Funciohamiento, con cardcter de Beclaracién Jurada, que incluya nomerc de R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Carné de
Extranjer(a de su representante legal (Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivas), o niimero de R.U.C y el ndmera D.N | ¢ Carné de
Extranfarla, y el nimero de D.N.I' o Carné de Extranjeria del representante en caso aciien mediante representacién (Tratdndose de personas

2.- En el caso de personas juridicas U otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal 0 apoderado senalando que su poder se
enclentra vigente consignando el niimere de Parlida Electronica ¥ asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos

., Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdants indicando de manera obligatoria su
1. \numera de documento de identidad, salvo que se trate de apaderados con poder inserito en SUNARP, en cuya case basta una Declaracion Jurada

.- Requisitos especiales: en los supuestos que a conlinuacion se indican, son exigibles las condiciones siguientes: Declaracion Jurada de contar

litulo profesional vigente y encontrarse hahilitado por sl colegio profesional cerrespondiente, en el caso de servicios relacionados con 1 salud;
laracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en &l tase de agusiias actividades nue conforme a Ley Ia raquinran de
ianera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento; y cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio
- Lultural de la Nacion, presentar copia simple de la autarizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del
Patimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etaﬂas de remodelacién y moniloreo
‘deg inisterio de Cultura para otorgar
ficéncias de funcionamiento se aplica exclusivamante para los inmuebles declarades Monumentos integrantes del Patrimonto Cultural de la Nacicn.

1.- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucicn existente v detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempra que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) anos anteriores inmediatos

—'-\

/

I Formularios

\_/

Oficina de Coordinacicn

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 297 .40 Efectivo;
Soles

- N
!
|
[
[
| Otras opciones

Transferencia:

Banco de la Nacidn

. J

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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— 0 e

[
F "‘%En\s dia

s habiles

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
‘&_ pelicion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI
i OFICINA DE cooRDINAGION

Lunes a Viernes da 07:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

PR

\

"

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!, OFICINA DE COORDINACION

J
|
)

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

, Consulta sobre ei procedimiento

- ~ ' ™
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO w Telefone: 852982370
=3 Anexo:
M ) Correo: munideyavari@gmail.com
A\ S

1))
e

&

A0 A
171 Instancias de resoluclon de recursos
B

Reconsideracion

Apslacion
Autoridad compstente
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 diac habiles
presentacion
‘;f_’{izn méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
el;éyasia
e
i Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero sena
Publicacion
20 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decrsto Supremo ooz 05/01/2018
Editicaciones
B,7.8 Ley Mareo de Licencia de Funcionamianta y los Formatos de | Decreto Supremo 163 03/10/2020
Deelaracidn Jurada
Ley Marco Licencia de Funcionamiento Decreto Legislativo 1497 09/05/2020
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-

- |\ Penominacion del Procedimiento Administrativo

?{,) "LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFIGAGIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTQ (Gon ITSE previa)"

6digo: PA165145E7
“

1 Descripeion del procedimiento

X - e —

, Procedimiento mediante el cual se solicita Licencia de Funcionamiento para edificaciones calificadas Rigago Muy Alto

\

I Requisilos

¥ S
1.- Solicitud de Licencia de Funciohamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que Incluya nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Garne de
Extranjeria de su representante legal (Tratandose de personas juridicas u otros entas colactivos), o nimero de R.UC y el ndmero D.N.L o Garné de

Extran‘err)a, y &l numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante en caso actuen mediante representacion (Traldndose de personas
naturaleg).

2.- En el caso de personas Juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando que su poder se

encuentra vigente consighando el nimero de Parlida Electrénica y asiento de Inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder cimple firmada por ¢l poderdante indicando de manera
opligatoria su numere de documento de identidad, salve que se trale de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyn caso hasta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para persanas |uridicas.
/o I 3.- Croquis de ubicacion.

[= X
|- 4 Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del calculo de sforo.
/4 /5.~ Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares v cuadro de cargas.

g 6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspaccion.
.- Memoria o protocolos de pruchas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de segundad y proteccidn contra incendio.

9.- Requisilos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles las condiciones siguientes: Declaracion Jurada de contar

n titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por &t coleglo profesional correspondiente, en el caso de servicios relacionados con la salud;
Declaracion Jurada de contar con la autarizacion sactorial respectiva en &l case de aguellas actividades que conforme a Ley la requisran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento; y cuando se trate de un inmueble declarado Monumenia integrante del Patimonio
Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacion cxpedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participade en las etapas de remodelacion y monitorea
"nde ejecucion de obras previas inmiediatas a la solicitud de 12 licencia del local, La exigencia de la autorizacian del Ministerio de Cultura para otorgar
ncias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién,

s
m
i}f‘ 0 son exigibles el croguis de ubicacidn, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
~/atahleros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el case de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
bdificaciones, slempre que se trale de documentos que fueron preseniados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
\7 :

@ J

I Formularios

b

Atenclon Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavarl y enla Oficina de Coordinacion

]
d/ Pago por dereehs de tramitacisn I Modalidad de pagos
L

il \ ' N

Caja de la Entidad

Monto - S/ 347 .20 i Efectivo:

Soles

Otras apcianes

Transferencia:

Banco de la Nacion

. J

Rlazn de atencian ! Calificacion dal pracadimisnta
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el
|
| Evaluacion previa — Silencio Administrativo Posiuvo: St vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
B

| ‘Sedes y horarios de atencidn

S/

Lunes a Viermes de 07:00 2 15:00.

Lunae 2 Viernae de 07:00 a 15:00.

' Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

q\ —
SUB GFRENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO ! Telefong: 952982370
|

Anexo:

Cotreo: munideyavari@gmail.corm

Instanclas de resolucidn de recursos

Reconslderacion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
A T Mumero Facha
Denominacién ipo Publicacisn
Reglamento de Inspecciones Téonicas de Seguridad en|Decreto Supremo ooz 05/01/2018
Edificaciones
Ley Margo ge Licencia de Funcionamianto v los Formatns de | Decreto Suprema 163 03/10/2020
Declaracion Jurada
Lay Marco Licencia de Funcionamiento Decreto Legislativo 1497 09/05/2020
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LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO CORPORATIVAS PARA: MERGADQS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
OMERCIALES (Con ITSE previa)"

Codigo: PA1651A7ES

I Descripclon del procedimiento

r
{ Procedimiento para la entraga de licencia de funcionamiento

Requisitos

\

1.- a.8olicitud de Licencia de Funcionamiento, con cardcter de Declaracicn Jurada, que incluya:

-Tratandose de persenas juridicas u ofros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.|, o Camné de Extranjeria de su representante

legal
= ?ramndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Exiranjeria
del representante en caso aclien mediante representacion,

«| b.En el casn de personas juridieas u otros entes ealactivas,

-Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente consignando el nimero de Partida
|- ‘Electronica y asiento de inscripcion en |a Superintendencia Nacional de

- 'Registros Publicos (SUNARP),

Tralandose de representacion de personas naturales,adiuntar carta poder simple firmada por el podardanta indicanda de manera obligatoria su
umero de documento de denbidad, salvo que se lrale de apaderados

con poder inserita an SUNARP, an euya case basta una Daclaracidn Jurada sn los mismos terminos establecidas para persanas juridicas.

=
¢. Croguis de ubicacion.

d.Plano de arquitectura de fa distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

e Plano de distribucidn de tableras eléetricos, diagramas unifamiliares y cuadro de cargas.

f. Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

g. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

. Memoria o protocolos de prusbas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proleccion contra incendio.

(7 A Reqursnos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
Abd ienles;

- G
9 Sl

1/ @} Peclaracién Jurada de contar con tilulo profesional vigente y encontrarse habllitado por al

- ## colegio profesional correspondiente, en &l caso de servicios relacionadas ton la salud.
*p) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas
_ ol actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al otorgamiento de 1a licencia
e de funcionamignto.
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley

General del Palrimonio Gultural de Ia Nacion, excepto en ios casos en que sl Minicterio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de |a

licencia del lacal. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Gultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonia

Cultural de la Nacion.

Sl e S o

N
/

e
I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacion )

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 357.70 Flectivo:
Soles

Otras opciones

Transferencia:

Banco de |a Nacion

L _ R - .

N
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Calificacién del procedimienta

peticion se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencian, no obtiene respuesta, la

L S/

Setles y horarios de atencion

| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VAVARI

OFICINA DE GOORDINAGION

Lunas a Viernae de 07:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad do organizacion dende ce presonta la documontacion

| UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

./

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

4

e

/{tafﬁi 4, eesentacion
e et X

s

TN, o

Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada

\ v = _ \ P = ; e
% 8UB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO | Teléfono: 852982370
Mk Anexo:
j || Corren: munideyavari@amail.com
) . -~ X S
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideraclon Apelacion
Autoridad competente
__ Plazo maximn de 14 dias calendarios 15 dias calendarios
F Qﬁf maxime de 30 dias calendarios 30 dias calendarios
r}aféﬁ,lfesla
v E ;lrfr(: J
:r; Base legal
. . . 5 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacisn
Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley | Decreto Supremo 163-2020-PCM

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edilicaciones

Decrslo Supremo Decreto Suprema N*

002-2018-FCM
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=77

i 5

\ nominacion del Procedimiento Administrativo

FLICENCIA DE FUNCIONAMIENTQ PARA GESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"

'Sodigo: PA16516D15
4\“

Deccripeion del procedimiento

s

Requisitos

1- 3 Solicitud de Licencia de Funcichamiento, con cardcter de Declaracién Jurada, que incluya:

- Tratandose de personas Juridicas u otros entes coleclivos: su numero de R.U.C.
v el numero de D.N.|. o Came de Extranjeria de su representante legal.

- Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y al nimere D.N.I. o Camné da
Extranjeria, v el nimero de D.N.|. o Came de Extranjeria del representante en caso aclien
mediante representacion.

b. En el caso de personas jurfdicas u olros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente consignando el nimero de Partida Electronica y

asiento de inseripeion en ia Superintendancia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratdndose de representacion de personas
2 alurales,adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de

manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salve que se trate de apederados con poder inscrito cn SUNARP,en cuyo caso basta
\ a Declaracion Jurada en los mismos terminos establecidos para
£ 1 personas jurldicas.
-
S Declaracién Jurada de cumplimients de las condiciones de seguridad en la edificacidn.

2.- Requisitns especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
siguientes;

a. Def_:iarac.ién_ Jurada de contar con tftulo profesional vigente y enconlrarse habilitado por el eolegio profesional correspondiznte. en el caso de
servicios relacionados con la salud.

e. Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en sl caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
k\manem previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
“‘f{ Cuando se trale de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
e -_eihedida por &l Ministerio de Cultura, conformie a la Ley 28296, | ey
\-+ 'General del Patrimonia Cuitural de la Nacion, excepto en los casos en que el Ministerio de Cuitura haya participado en las elapas de

remodelacion y moniloreo de ejecucian de obras previas inmedialas a la
. solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otlorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes

. del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

Notas:

1.- NOTA:

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de
aclividades simulianeas y adicionales en un esiablecimientn que ya cuenta con licencia da
funcionamiento.

- Nu se reguiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento,
ni una licencia de funcionamientn para cecionarine, cuando el titular de una licencia de
funcionamiento o un tercero cesionario, bajo respaonsabilidad de dicho titular, desarrolle
alguna de las actividades simullaneas y adicionales gue eslablezca el Ministerin de la

;?‘N Produceidn, siempre que no se afecten las condicionac da caquridad del actablacimianta.

| Procedimiento adminisirativo para la obtencidn e Licencia de Funcionamiento W
v

I Canales de atencion

(Alencidn Presencial: Sede Central de ia Municipalidad Distrital de Yavan y en la Oficina de Coordinacian

| Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

pag.
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=

AN

6 I’l, e

of Caja de la Entidad
Monto - S/ 225.20 Efastive:

Soles

Otras opciones

Transferencia:

Banco de la Nacidn

A

l Calificacion del procedimiento

~
Evaluacian previa — Silencio Administrativo Posilivo: Si vencido el plazo de atencion, no obuene respuesla, la

8 dias calendarios ’

-1 Plazo de atencion

peticidn se considera aprobada.

I Sedes y horarlos de atencion

5

\‘. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 & 15:00

‘JOFIGFNA DE COORDINAGION Lunes a Viermes de 07.00 & 15,00,

T .

=y,
] Unidad de organizacién donde se presenta la documentacin

e

kUNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

L S/ Wy

X %
éUB GERENCIA DE DESARROLL O FCONOMICO I leléfono: 052082370
) | nexa:
wly || Carreo: munideyavari@gmail.com
- :I.'r j \_

I Insiancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
- Rlazo maximo de 15 dias calendarios 15 dias calendarios
“ presentacion
=8 rfazu maximo de 30 dias calendarios 30 dias calendarios
/lfég{auesla
Vel
N L ”
I Bace lagal
Articyl Denominacié Ti Ni s
rticulo engminacion R0 umero Publicacion
3,678 que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N 28976,| Decreto Supremo 163-2020-PCM
Ley Marco de Licencia de Funcionariento y los Formatos de
Declaracion Jurada
20 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seduridad en|Decreto Supremo no2-2018-PCM
Editicaciones
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= 2 ZE Sl .y i
xnenommacwh del Procedimiento Administrativo
%“ 'LIGENGIA DE FUNCIONAMIENTO PARA GESIONARIOS CALIFICADOS GON NIVEL DE RIESGQ ALTO (Con ITSE previa)”

)/r_":'/C(‘ll:ligo: PA16513319
4

@ F
~~

I Descripcion del procedimiento

J

" 1-a. Solicitud de Licencia de Funcichamiento, con cardcler de Declaracién Jurada, gue incluya:
Tratdndose de personas jurfdicas u otros entes colectivos: su niimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de su representante

legal.
Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de D.N |. o Carné de Extranjeria del

representante en caso actien mediante representacion.

b. En el case de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando gue su poder se
encuentra vigente consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Buperintendencia Nacional de Registros Publicos

(SUNARP).

c.Tratéandose de representacion de personas naturales,adjuntar carta poder simp}e: firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
nimern de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP.en cuyo caso basta una Declaracion Jurada
en los mismos términos establecidos para personas Juridicas.

_Croguis de ubicacidn.

e. Plano de arquilectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

f. Plano de distribucion de tableros eléciricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas,

g. Certificado vigente de medicidn de resistencia del sislema de pues!a a fierra.

h. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

i. Memoria o protocolos de pruebas de operalividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proleccidn contra incendio.

2.- Requisitos especiales: en los supuestos gue a conlinuacion se indican, sun exigibles los siguientes:

j- Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud

k. Declaracidn Jurada de contar con la autorizacién seciorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley |a requieran de

* |yamanera previa al otorgamiento de la licencia de funcicnamiento.

ﬁh uando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
pedida por &l Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28286, Ley General del Patnimonio Cultural de la Naclon, exceplo eh los casos en que el

ﬂ}"iﬂ!@”ﬂ de Cultura haya participado an las etapas de remodelacidn v monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la

“licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para olorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para

os inmuebles declarados Monumentes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

 —— —

l Formularios

Canales de atencion

a_é«lenmdn Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacion w
4
S

Pago por derecho de tramitacion l Modalidad d
@ o pagos
——e e L ; = =
A = %
Caja de la Entidad
Monto - S/ 240.50 Efecti
activo:
Soles
‘ Otras opciones
| Transferencia:
J Banco de |a Nacion
S . o - e e g Wy A
l Plazo de atencion I Calificacian del procedimiento
8 dlas calendarios Evaluacion i ilenci inistrati
lue previa — Silencio Administrativ itivo: Si i Z io i
| e e e Vo Positivo: Si vencido el plazo de atengion, no obtiene respuesta, fa
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‘\
-
7}, Sedes y horarios de atencion
& i}.‘
i‘/ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viermes de 07:00 a 15:00.

OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07.00 a 15.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVD : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION ]

Unidad de organizacitn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

A

SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMIGO Teléfone: §52082370

Anexo:
Correo: munideyavari@gmail.com

l Instancias de resolucian de recursos

R0 OISR

Reconsideracion

Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de 15 dias calendarios 15 dias haniles
presentacion
Plazo maxime de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
=
-1 .*_‘.
I ‘Base legal
Articul Denominacién Ti Niim e
rticulo enominacio po o Publicacion
Que aprueba el Texto Unico Ordenade de la Ley N° 28976, | Decreto Legislativo 163-2020-PCM
Ley Marco de Licencia de Funcionamients y los Formatos de
Declaracion Jurada
20 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM
Edificacionss
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

\
["AR
gef'mmlnacién del Procedimiento Administrativo

| O@z’lcﬁucw DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS GON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
'l Codigo: PA16519E4A
I Descripcion del procedimiento

rogedimienta para obtener licencia de funcionamienta para cecionarios rieggo my alto w
2

AN

ﬁ'Aequisttos
f

4 ™
4
| 1.2 Solicitud de Licencia de Funcicnamiento, con sardcter de Declaracion Jurada, que incluya:

- Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de RUC. yelnimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria de su
representante legal,
- Tratdndose de personas naturales: su nimern ds R.U.C y el numere D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.I, o Carné de Extranjeria
del representante en caso acilien mediante representarcian
b. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado serialando que su poder ce
E-;gﬁtﬁe!&\;{rg]wgente consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
c.Traldndose de representacion de personas naturales,adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
[ nimero de documento de identidad, salvo que se trale de apoderados con poder inscrito en SUNARP,an cuyo caso basta una Declaracion Jurada
7. €N los mismos términos establecidns para percanas juridicas.
““d.Croquis de ubicacidn.
‘e. Plano de arquitectura de la distribucién existente v detalle del caiculo de afaro
I. Plana de distribucion de tableros eléctricos, dingramas unifilaros y cuadro do cargas.
g. Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,
h. Plan de Seguridad del Eslablecimiento Objeto de Inspeccion.
i. Memoria o protocolos de pruebas de aperatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccidn contra incendio.

2.- Requisilos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

i- Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigenle y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servizios relacionadns con |a salud.

k. Declaracion Jurada de contar con la autorizacion seciorial respectiva en el caso de aquellas aclividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

I. Cuando se trale de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Gultural de |a Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
\BBAXD?d'dﬂ por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 282986, Ley General del Palrimonio Cultural de la Nacion, exceplo en los casos en que el

+\Ministerio de Cultura haya parlicipado en las etapas de remodelacion v monitoren de giecucion de obras previas inmediatac a la solicitud de la
) —.I sencla del local. La exigencia de |a autorizacion dei Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
) :‘ s inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

4N

- i = _

| Formularios
C )
I Canales de atencién
v Clensidn Presencial: Sede Gentral de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacicn j
T NE L
A . - R .
;f":""-- _h“"“'lé fc_a\
é’ L:ragu por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
k& = 3\.-‘! ! Caja de la Enlidad
RS 4 I .
i Monto - S/ 291.40 l Efectivo:
] Soles
! Otras opciones
If Transferencia:
i Banco de la Nacidn
/
L ] /
I Plazo de atenclon Galificacion del procedimiento
8 dias calendarins Evaluacion pravia — Silencio Administrative Positive: 8i vencida el plaze de atencidn, no obliena respuesta, la

peticion se considera aprobada.
.

l Sedes y horarios de atencion
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 & 15:00.
OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00,

SRS it : e 7

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

4
: ;\_kUNIDAD DE ADMINISTRAGION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION W
$=\ _ ’ J

~
\‘ v

, ; Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiento

/Y )
N
|
|

s .,.rl_'- ¥

SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMIGO Teléfono: 852982370

Anexo:

| Correo: munideyavari@amail com
L B

I Instancias de resolucion de recursos

2. Reconsideracion Apelacion
-'L Midad competente

/El 20 maximo de 15 dias calendarios 15 dias calendarios
a'/t!{t:gga'l’r:mir'm

Plazo maximo de 30 dias calendarios 30 dias calendarios
respuesta
I Base legal
Fecha
% Ia NG A £
Articulo Denomihacion Tipo umero Publicacién
8.6 7y8. Que aprueba el Texto Unico Ordenade de la Ley N© 28876, Decreto Supremo 163-2020-PCM
N Ley Marco de Licencia de Funcionamianta y log Formatas de
N Declaracion Jurada
‘4
20 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremao 002-2018-PCM
Editicaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR|"

Der i ion del Procedimiento Admi rativo

iﬁq’iﬁ?;SFEHENC[A DE LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSOMA
=JURIDICA™

OF

Ay
I_~cédigo: PA1651DIFD

I Descripcion del procedimiento

r{', Procedimionto de tranaforencie de livencla

Mo

—

- | Requisitos

(1 - Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia

Motas:

1.- Corresponde el requisito, en caso de transferancia de licencia de funcionamiento,

- La licencia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona nalural o juridica,cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que se

maniengan fos giros autorizados y la zonificacion,

4, El cambio det titular de Ia licencia procede con la sola presentacion a la municipalidad competente de copia simple del contrato de trancferencia.
Ft Este procedimiento es de aprobacion autornsnca.‘sln penuicio de t_a fiscalizacion posterior.

El procedimiento es el mismo en el caso de cambic de denominacion o nombre comercial de la persona.

o B

i &

(‘\
N

I Canales de atenclén

7~ A

Atencion Presencial: Sede Gentral de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacién

e o . . . /
3 A al
: \P o por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

N/

;@ R
’ J Caja de la Entidad

{ Efectivo;

| Soles
Otras opciones

| | Transferencia:

{ Banco de la Nacién
) N S

I Calificacion del procedimiento

Ve

; Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momente de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisites y entregue la
i documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

hS
I Sedes y horarios de atencion
S - - S ~ N
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFIGINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07.00 a 15.00.
e e S— S
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO © MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE CODRDINACION

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

pag. 56




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Anexa: .
Correo: munideyavari@gmail.com

p
J Teléforo: 952982370

. Reconsideracidn Apelocion
K &
! } L )Ulm‘ldad competente
{‘j‘/
+ " Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
T
N \ L ; Fecha 4‘
Articulo Denominacion Tipo Numero o
Publicacion
Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N© 28976, | Decreto Supramo 163-2020-PCTM
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada
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W

{S /Denominacion del Procedimiento Administrativo

1" “CESE DE ACTIVIDADES "
Codigo: PA1651846A

l Descripcion del procedimiento

%
\r
Progedimiento para solicitar cese de actividades

/&

S

Requisitos

1. Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

P ——

I Formularios

b - _

) .

)g Canales de atencion

S i
k>

I | \__

"\
Atencion Pragencial' Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacidn I
A
I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
- v N
Gratuito ! Caja de la Entidad
: Efeclive:
| | Soles
|
| Otras opciones
Transferencia:
Banco de la Nacidn
2 Mo S
I Plazp de atencion I Calificacion del procedimiento
‘\
5 dias calendarios | Aprobacion automatica La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

| entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con |os requisitos y entregue la
| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

N :\ 7

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!, OFICINA DE COORDINACION W
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ! procedimiento
SUB GERENGIA DE DESARROLLO ECONOMICO i leléfono‘. 952982370
| nexo:
) Correo: munideyavari@gmail.com
A

Instanciae de resolucion de recursos
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Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maxvimo de Mo aplica No aplica
presentacinn
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. i , , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero i
Publicacion

12 Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N® 28976.| Decrato Supremo 163-2020-PCM

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de

Declaracion Jurada

-
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SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Fd

3

| Teléfono: 952962370

| Anexo: .

) L Correo: munideyavan@gmail.com

I Instancias de resclucién de recursos

0f

3.6,7,8

Reconsideracion Apelacion
-~ N, Autoridad competente
17 Plazo maximo de 15 dias calendarios No aplica
]~ presentacion
/Plazo méximo de 30 dias calendarios No anlica
respuesta
I Base legal
Fecha
i mihagio Ti Numero £
Articulo Denominacion ipo umel Publicacion

Que aprueba el Texto Unico Ordanado de la Ley N¢ 28375,
Ley Marco de Licencia de Funcionamients v los Formatos de
Declaracian Jurada

Deerets Supremo

163-2020-PCM
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an

b \ \
o ¥ E) Canales de atencion

._"uf

1A Atencion Presencial: Sede Central de Ia Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Goordinacion

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

-

.. Denominacion del Procedimiento Administrativo
A g
(= "AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE PUESTOS ¥ KIOSCOS EN ZONAS PERMITIDAS"

,/' Descripcion del procedimiento

LY

— - —
e | Procedimiento para autarizar e funcionamiento de pusstne y kintkne on 2onas permitidas w
A S J

1. Solicitud con cardcter de Declaracién Jurada indicando la siguiente informacion 4
Nombre, ndmero de D.N.I, domicilic.
2.- Declaracion Jurada de no tener antecedentes policiales v penales.
1 \ 3.- Groguis de ublcacion
3 4.- Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Pes

I Formularios

N

\__/

R
I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
= o o i ' ) i N
} Caja de la Entidad
Monte - S/ 108,10 I Efectivo:
i Soles
! Otras opeiones
‘ Transferencia:
i Banco de Ia Nacidn )
3 M A
I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

R — B - -
5 dias calendarios | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la
. peticion se considera aprobada.

%

I Sedes y horarios de atencidn

OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Unlidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

[MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00. }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
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[ Denominacion del Procedimiento Administrativo
.| "AUTORIZACION PARA OCUPACION DE PLAZAS Y PARQUES DE MANERA TEMPOR
| \Codigo: PA1651EF4g

v ) ;(-” v Descripcion del procedimiento

AL"

LProcedimicmo para ocupacion de plazas y parques de manera temporal

“a I

i
kA Requisitlos

1. Foermato de selicitud {distribucion gratuita o de libre reproducoion) con caracter de
Declaracion Jurada

2.~ Indicacion del nimera de comprobante de pago por derecho de trémite.

! %J Formularios

"/

l Canales de atencion

Mencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacion

'."z’f"'b
4 s
"} Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

3
-

Monto - 5/ 149.10

. I

\

Caja de la Entidad
! Efectivo:

Soles

Otras opciones

Transferencia.
Banco de la Nacion
o N B S5 J
l Plazo de atencion | Galificacion del procedimienta
= S R _‘\ r/’ o B
5 dias habiles Eva_lygr.ic’m previa — Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion 5e considera aprobada.
o

Sedes y horarios de atencion

MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE YAVARI

OFICINA DE GOORDINAGION

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Lunes a Viernes da 07:00 a 15:00.

(gz )

-

A

Unidad de organizacion d ta la doct

se pl on

u

T = me—

NIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO - MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

)

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

N\

SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

%

| Teléfono; 952982370
i Anexo: ) ) .
Corren: munideyavari@atmail.com

o
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—_—

P
\

T JAutoridad compatente

( ==
Instancias de resolucion de rocursos

Reconsideracién

Apeiacion

. %"/F'Iazo maximo de
a4

presentacion

15 dias calendarios

Mo aplica

Plazo maximo de
respuesta

Base iegal

30 dias calendarios

Articulo

Denominacion

No aplica

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

Ley Organica de Municipalidades

Ley

27972




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

3 § Cadigo: PA16511EF9

I Descripcian del procedimienta

~ |"INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL |
i [DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO QUE NO REQUIEREN LICENGIA

NICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLEGIMIENTOS OBJETO
DE FUNCIONAMIENTO"

24N
o
(=]

1 HRequisitos

7
r—l Procedimiento para inspeccion técnica de seguridad en edificaciones riesgo bajo v medio

e

/-

1.- a. Solicitud de ITSE

& Numero del reporte del nivel de nesgo

b. Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Sequridad en |a

Edificaciin

d. Indicar el nimero y Ia fecha de la constancia de pago

l Formularios

o,
N

R o

Canales de atencion
A

4

Alencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacion

L oA

I Pago por derecho de tramitacién

' Modalidad de pagos

T

Monte - S/ 105.60

S

~

Y s P

Vi
Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles
Otras opciones

Transferencia:

Banco de la Nacion

Plazo de alencion

I Calificacion del procedimiento

~

. :

l 9 dias calendarios ’

N

Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si ven
pelicion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

cido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la

_/

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI
OFICINA DE COORDINACION

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
Lunes a Viernas de 07:00 a 15:00.

—_

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

R A

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

| Gonsuita sobre el procedimiento

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION I

UNIDAD DE DEFENSA CIVIL

—

1

g

Teléfono: 852882370
nexo! y
Correo: munideyavari@gmail.com
R
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

n I Instancias de resoluclon de recursos

LY

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Ny, A Plazo maximo de 15 dias calandarios 15 dias calendarios
NT i
e presentacion
\3 Plazo maximo de 30 dias calgndarios 30 dias calendaring
respuesta
I Base legal
. i Fecha
lo Danominacion Ti Numero .
Articu _ == Publicacicn
18,20 Reglamenio de Inspeccionss Técnicas de Segutidad en|Decreta Supremo 002-2018-PCM
Edificaciones
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en | Otros RJ-016-2018-
Edificaciones GENEPRED-J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

% r\ "RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECGION DE RIESGO BAJO O MEDIO CON: ITSE

2, \POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENGIA DE FUNGIONAMIENTO O ITSE PREVIO AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN
" |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"

i / Codigo: PA1651E998

I Descripcién del procedimiento

' Procedimiento de renovacian de cerlificado ITSE )

Requisitos

"
1.- a. Solicitud de Renovacion

b. Declaracion jurada segun formate en la que se manifiesta que se mantienc las  condiciones de seguridad gue sustentaron el otorgamiento del
Certificade de ITSE.
c. Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de lramite.

7 i

I Formularios

(- B
;

Canales de atencion

I Alencidn Presencial. Sede Gentral de la Municipatidad Distrtal de Yavan y en la Oficina de Coordinacion

' Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

S

Monto - S/ 130.60
Soles
Otras opciones

Tianslerencia

Banco de la Nacion

- _ e .

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horatios de atancion

5 dias calendarios Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencian, no obtiene respuesta, puede j

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viarnes do 07:00 a 15:00,
OFICINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacisn

[UN]DAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION )

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

g T ' B Y
UNIDAD DE DEFENSA CIVIL

Teléfono: 952082370
| Anexo:
| Correo: munideyavari@gmail.com

o N
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

l\ Instancias de resolucion de recursos

gy So.”

2 IS )
€ /.;" Reconslideraclon Apelaclon
e 2l Autoridad competente

Plazo maximo de 15 dias calendarios 30 gias calendarios

presentacion

Plazo maximo de 15 dias calendarios 30 dias calendarios
respuesta

I Base legal

5 . B " Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero 3
Publicacion

¢ . )

18,20 Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PGM
Edificaclones
23 Manual de Ejecucidon de Inspeccidn Técnica de Sequridad en | Otros RJ-016-2018-
Edificaciones CENEPRED-J
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\‘l Requisitos
I.f

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABELECIMIENTOS OBJETO DE
|- | INSPECCION DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"

Cadigo: PA1651FA54

l Descripclon del procedimiento

k- \ Procedimiento para la oblencidn del ITSE I

' )
1.- a. Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexe 3 del Manual).
b. Indicar &l ndmero y la fecha de la constancia de pageo.
P c. Derecho de tramite por ITSE ;
+ d. Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuande corresponda, siende los siguientes:
i £) Plano de ubicacion.
.. ) Plano de arquitectura de |a distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
i g} Plano de distribucion de tablercs eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
h) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a lierra.
i) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccian,
1) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/fo mantenimiento de los equipos
de seguridad y proteccion contra incendios, los cuales se deben presenlar segln corresponda siendo los siguientes:

- Memoria del sistema de deteccion y alarma de incendios.
. - Memaria de los extintores.
'\~ Protocalo de pruebas de operatividad yfe mantenimiento del sistema de rociadores.
\+ Protocola de pruebas de operatividad y/o mantenimienta del sistema de rociadores aspeciales tipn spray
1| | - Protocolo de pruebas de operatividad y/o manienimiento del sistema de redes principales de proteccion contra incendios enterradas (en caso de
2| jfébricas, almacenes, otros). _ ’
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o manienimiento del sistema de montantes v gabinetes de agua conlra incendio.
- Protocelo de prueba de operatividad y/o mantenimiento de las bombas de agua contra incendios
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las luces de emergencia. ) . N
- Protocolo de prusbae de nperatividad y/o mantenimiento de las puertas cortafuego v sue dispositivos como marens hisagras cierrapuertas, manija
cerradura ¢ barra anli panico.
- Protocolo de prucba do operotividad ylo mantenimicnto dol sistoma do administracién de humos
"\ - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de presurizacion de escaleras de evacuacion,

b Protocelo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema mecanico de extraccion de monoxido de carbono.
[" = Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenrniento del teléfono de emergencia en ascensor
'| - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del teléfono de bomberos.

¢ J

-
I Formularios

! Canales de stencisn

r

N

e e ey
l Atencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y enla Oficina de Coordinacion /l
| Pago por derecho de tramilacion I Modalidad de pagos
- - p——— — p— ~
Caja de la Entidad
Monto - S/ 359.30 Efectivo:
Soles

Otras opciones

Transferencia:

Banco de la Nacian

. /o

l Plazo de atencion Caliticacion dei procedimiento

Evaluacian previa — Sitencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

7 dias calendarios

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

. MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
1|  OFICINA DE COORDINAGION Eusmnaa Mianves:do 67605 15:00;

)

s |

ol
:::L/ " Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[UNIDF\D DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION w
= /

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento
\ e
UNIDAD DE DEFENSA CIVIL | Teléfono: 952982370
| Anexo:
jl Correo: munideyavari@gmail com

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
' :\ Plazo maximo de No aplica No aplica
S PN presentacion
No aplica No aplica
" " Fecha
Denominacion Tipo Numero Publicacidn

Reglamenio de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en|Decrelo Supremo 002-2018-PCM
Edificaciones
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Sequridad en | Otros RJ-016-2018-
Edificaciones |  CENEPRED-J |
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b (Prooeciimiento de renovacion del ITSE
S

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"RENOVACION DEL GERTIFIGADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO CON: ITSE PREVIA AL
OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CON ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCGIA
o E FUNCIONAMIENTOQ"

ITEIIGCI PA1651283C

:/j/ Descripeion del procedimiento

N/

1\
%] ! I‘ Requisitos

i e e e e e r——————— S
.- a. Solicitud de Renovacisn
b. Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que se mantiene las  condiciones de sequridad que sustentaron el otorgamiento del
Ceriificado de ITSE.
| ¢ Indicacian del nimero de comprobante de page por derecho de tramite.

\_/

Ve

'_'r'

"1 Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

e N\ \
Caja de la Entidad
I~ Monto - S/ 205.60 Efeclivo:
Soles
Otras opciones
Transferencia:
Banco de |la Nacion
A = A e o : s
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
r
9 dias calendarios Evaluacion previa - Silencio Admmlt;tranuo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada
I Sedes y horarios de atencion
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFICINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
X A
I Unidad de organizacion donde se pr ta la doc tacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

S

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

o TR

UNIDAD DE DEFENSA CIVIL

Telefone: 852982370
Anexo:
Caorreo: munideyavari@gmail.com

.'
2% B

e e e

S

l

pag. 70




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

n

-

Raconsideracion Apelacion
Auloridad compelente
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
. recentacion
D\
Z.Plazo maximo de No aplica No aplica
~—fespuesta
#
I Base legal
; . , Fach
Articulo Denominacion Tipo Ndmero il :
Publicacion

“|18.20

Reglamanto de Incpecciones Téenicas de Sequridad en
Edificaciones

Decrato Bupremo

n02-2018-PCM
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSPECCI_ON TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICAGIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION DE RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIEREN LICENGIA DE FUNGIONAMIENTO"

Codigo: PA1651F1FE

l Descripclén del procedimiento

Procedimiento de ITSE Edilicaciones riesgo muy alto l

i I Requisitos

g i
1.- a. Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual).
b. Indicar el numero y la fecha de |a constancia de pago.
c. Derecho de tramite por ITSF
d. Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda, siendo los siguientes:
e) Plano de ubicacidn.
f) Plana de arquitectura de la distribucion existente y detalle del caleulo de afore.
g) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diaj;ramas unifilares y cuadro de cargas.
h) Certificade vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
i) Plan de Seguridad del Estabiecimienta Objats de inspeceisn.
j) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los £quipos
de segunidad y proteccion contra incendios, los cuales se deben presentar segun corresponda siendo los siguientes:
- Memaria del sictema de deleccién y alarma de incendios.
- Memaoria de los exlintores.
- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de rociadores.
:+ Protocolo de pruebas de operatividad yio mantenimients del sistema de rociadores espediales lipo spray.
|| ; Protacolo de pruebas de operatividad yfo mantenimiento del sistema de redes principales de proteccian conira incendios enterradas (en caso de
‘fabricas, aimacenes, otros).
j- Protocolo de pruebas de oparatividad rn’o mantenimiento del sisterma de montantes y gabinetes de agua conira incendio.

Protocolo de prueba de operatividad y/o mantenimiento de las bombas de agua contra incendios
- Protocalo de pruebas de operatividad y/o mantenimianto de las luces de emergencia.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiente de las puertas cortafuego y sus disposilivos como marcos bisagras cierrapuertas, manija
cerradura o barra anti panico.

- Protocolo de prueba de operalividad y/o mantenimiento del sistema de administracion de humos

- Protocole de pruebas de operatividad ylo mantenimiento del sistema de presurizacion de escaleras de evacuacion,

- Protocolo de pruebas de operatividad yio mantenimiento del sistema mecanico de extraceion de mondxido de carbono
- Prolocolo de pruebas de operalividad y/o mantenimiento del leléfono de emergencia en ascensor
- Protocoln de pruebas de operatividad y/a mantenimiento del teléfono de bomberos.

¢ \ J

. I Formularios

I Canasles de atencion

- i : e e
l Atencion Presencial: Sede Gentral de la Municipalidad Distrital 0e Yavari y en la Oficina de Goordinacicn

S

Ii»'f' =

=7

DN\

./

| S

N
’ Pago por derecho de tramilacion Modalidad de pagos
g § . \ - R \
Caja de la Entidad
Monto - S/ 209.30 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Transferencia:
Banco de la Nacidn
R / s
I Plazo de atencion I Caliticacian del procedimienta

pelicion se considera aprobada.

7 diac calendarios L Evaluzcion previa — Silencio Administrative Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

A MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI
= OFICINA DE COORDINAGION

I\ i
£

Lunes a Viernes de 07:00 2 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

[ummn DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!, OFICINA DE GOORDINAGION w
: ; /

y

o

2 |

3 I Unidad de organizacion respansable de aprobar 1a solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

A

(UNIDF\D DE DEFENSA CIVIL

Anexo:
Correo: munideyavari@gmail.com

Fa
Taléfona: 052982370

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad compelente
Plazo maximo de 13 dias calendarios 15 dias calendarios

30 dias calendarios 30 dias calendarios

Base legal
Fecha
Articulo D on [
enominacio Tipo Numero Publicacion

~ 18,20
|

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Supremo

002-2018-PCM

23

Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificacionas

Otros

RJ-016-2018-
CENEPRED-J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

F
. DE FUNCIONAMIENTO"
Codigo: PA1651F406

A
7l

I Deseripeidn del procedimiento

.\, "RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPEGCION DE RIESGO MUY ALTO CON: ITSE PREVIA
AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O ITSE PREVIA AL INICIO DE AGTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA

Procedimiento de Renovacion del certificado ITSE

Requisitos

)

1.- 2. Solicitud de Renovacion

Certificado de ITSE.
c. Indicaclén del niimero de comprobante de pago por derecha de tramite.

N

Formularios

b. Declaracion |urada segun formato en la que se manifiesta que se mantiene las  condiciones de ceguridad gue sustentaron el otorgamients del ]
/

B
)

peticion se considera aprobada,

Sedes y horarios de atencion

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
- - ™
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 305.60 Efectivo:
Soles
.I Olras opciones
Transferencia:
| Banco de la Nacidn
e _J N — g
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
ra
9 dias calendarios Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positive: 8 vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

OFICINA DE COORDINAGION Lunes a Vigres de 07:00 a 15:00.

—_— —

P

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

|
\ /

oy

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

|

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE DEFENSA CIVIL

T

Anexo: ) . )
Correo; munideyavari@gmail.com

'd
W L'Ielé!'ono: 952982370
*
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Auloridad compelente
Plazo maximo de No aplica No aplica
\ L&::_resentaclon
il }.-;.phzo maximo de No aplica Mo aplica
1) ' Fespuesta
l Base legal
. Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero o ;
Publicacion
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo 002-2018-PCM
Edificaciones
Manual de Ejecucian de Inspeccidn Téenica de Sequridad en | Otros RJ-016-2018-
Edificaciones CENEPRED-J
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

-

Denominacion del Procedimiento Administrative

"EVALUACION DE GONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE CON UNA
CONCURRENCIA DE HASTA 3,000 PERSONAS"

Codigo: PA16514218

CEA

-

[
7

' Descripcion del procedimiento

Procadimionto para la obtoneién dal ECEE

)

5
2 e

Jl Requisitos
I

1.- a.8olicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual),

b.Declaracién jurada suscrita por el solicitanta: en el case de parssna juridica o de una persona natural que actué mediante representacian, el

representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefalar que se encuentra vigente.

¢ Croguis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo, consignandose la zona, sector grupo, avenida, calle, jirén
. 0 pasaje, manzana , lote, numeracion, indicar como referencia slguna avenida principal, edificacion o establecimiento convcido gue oriente la
I ,Ubicacion si fuese necesario.
- jd.Copia simple de plano de arquitectura indicando |a distribucién de escenario, m
,a' ar&unecto colegiado y habilitado; teniendo an cuenta, en o que corresponda, lo siguiente: . o

&.En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o Edificacion, el plano de arquitectura debe incluir la(s) ) planta(s) fisica(s) del establecimiento
ubicacian del estrado, pantallas torres de luminacion y sonidos, tableros eléctricos, casetas, modulos, servicies, ubicasion de las zonas de

obiliario y otros, asi como el calculo del aforo firmado por

‘;()

concentracion de personae, de lae dreas de seguridad, sillas, butacas,
de ambientes zonas, o areas, indicacion de nombres y disposicion d
rampas y escaleras, con cotas y textos legibles de los ambientes. ar
f.En casa al Egpactaculs Plblico Departiva y Na Deportive se realice

mesas v otro lipo instalacion o mobiliario ulilizado para el espectdculo, uso
el mobiliario, ancho v giros de puertas, pasajes, corredores de circulacion,
ea de lerreno techada y ocupada por piso del establecimiento.

en la via pablica en un drea confinada, el plano de arquitectura debera ser

elaborado segtn lo descrito en el parrafo precedente en lo que corre
.El planp debe ser elaborado a escala

-Para el célculo del afors se debe co

nexo 15 del Manual.

.Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la

instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario. _ )

j-Protocolo de medicion del sistema de puesta 4 lierra con vigencia no menar a un (1) ano, en caso haga uso de instalaciones eléetricae. firmado

por ingeniero elecliicisla o mecanico electicisia colegiado y habilitado.

k.Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores segin lo establecido en la Norm

Nacional de Edificaciones - RNE y NTP 350,043-1; firmado por |a empresa responsable. (1)

I.Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de senalizacién, rutas de svacuacién y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al

avenio, firmados por el arquilecto colegiado y habililado.

. m.Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petrélen (GLP), en caso coreeponda. ) :

', N.En caso de uso de juegos mecanicos Yo electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
\eléctricas.

- .Certificado de ITSE, si se trala de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya axpedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe

| Jconsignar la numeracién del misme en el formato de solicitud.

1/ p.Indicar el nimero y la fecha de la constancia de pago. J

P4

sponda.
que permita su lectura y fécd interpretacion, recomendandose las escalas 1/50, 1/100 o 1/200,
nsiderar lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar como referencia el

.,,‘/'\,0 >

i

(=3

programacion de actividades, del proceso de montaje o acondiciohamiento de las estructuras;

y

\E\ﬂ‘?

a A.130 Requisitos de Seguridad del Reglamento

N o _)/_J‘Q:"_,f

%

l Formularios

-

j S

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y enla Oficina de Coordinacion

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

P

P
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 257.70 Efectivo:

Soles

Otras opciones

Transferencia;

Banca de |a Nacidn

P .

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimienta

~
0 diag hdbiles

/ Evaluacién previa- Silencio Administrative Negative: Si vencido el plazo de atencidn, no abliene respuesta, puede
kmlerpaner los recursos administrativos,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI
CFICINA DE COORDINACION

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Lures a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVOD

© MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

;

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Vs

UNIDAD DE DEFENSA CIVIL

P

Teléfono: 852982370
Anexo:
Correo: munideyavan(@gmail.com

Y

Reconcideracion Apelacidn
15 dias calendarios 15 diaa calendarios
#1 a presentaridn
) o
: :—j Plazo maximo de 30 dias calendarios 30 dias calendarios
respuesta
-J, N Base legal
<3
=
ol i . R : . Fecha
/ Articulo Denominacion Tipo Numero 2
Publicacion
18,20 Replamento de Inspecciones Tecnicas de Sequridad en|Decreto Supremn 002-2018-PCM
Edificaciones
23 Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en | Otros RJ-016-2018-
Edificaciones CENEPRED-J

pag. 77




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A"
Codigo: PA1651F281

| Descripcion del procedimiento

i N
(Pmcedimiento para la obtencion de licencia de edificacion modalidad A
/’r‘. ! Requisitos
S

Y

Requisitos comunes

consignando datos de la partida registral
y el asiento en el que conste inscrita la misma.

b %anmenladﬁn Técnica
S\
'\ﬁT- f. Plano de Ubicacidn y Localizacion segin formato

V4
P g Natas:

1 Ea] El FUE y la Documentacion Técnica se presentaran en tres(03) juegos originales
(b) El FUE asi como sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que intevienen.
(c) Todos los Flanns ¥ documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante,
{d) Se podré optar por |a presentacion de un proyecto adquindo en el Banco de Proyectos
de la Municipalidad respectiva,
(e) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses,prorrogables por doce(12) meses
calendario y por Unica vez.
(f) El plana de ubicacion vy localizacion se debera precentar conforme al formato aprobado por ol
MVCS (Resolucion Ministerial N* 305-201/7-VIVIENDA, Anexo XIV)

1.-a. FUE. en tree {03) juegos originales, debidamente suserito por el administrado y los profesionales responsables,
b. En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deberd presentar la documentacion que cuente con derecho a edificar

c. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal senalandn gue cuenta con repracentacian vigente,

d. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en gl proyecto y suscriben la documentacion técnica.

e. Anexo D del FUE con indicacion del numero de comprobante de pago de la tasa municipal correspandiente a |a verificacion administrativa.

- g Planos de Arquitectura (plantas, cores y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas
J

Farmularios

R
|

I Canales de atencion

Alencion Presencial: Sede Central de 1a Municipalidad Distrital de Yavari yen la Oficina de Coordinacion

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

pag. 78




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

™,

-

-

Y
LA CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS, |
SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE !

Monto - S/ 101.40 :

LA AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR CUYA EDIFICACION ORIGINAL|
CUENTE CON LICENCIA DE CONSTRUCCION, DECLARATORIA DE FABRICA O DE
EDlFiCAClgN SIN CARGA Y LA BUMATORIA DEL AREA TECHADA DE AMBAS NO SUPERE

LOS 200 M,
Monte - S/ 216.40

LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR SIN MODIFICACION ESTRUCTURAL
2}, NICAMBIO DE USO.NI AUMENTO DE AREA TECHADA

47 Monto - /216,40

|/ LAS DEMAS SUB MODALIDADES DE LICENCIAS DE EDIFICACION MODALIDAD A DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE

Monto - S/ 266.90
o

r

7
Gaja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Ofras opciones
Transferencia;

Banco de la Nacién

N

1;\' Plazo de atencion l Caliticacion del procedimienta
=

s

f
.

A
F.? § dias calendarios
5

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Apmbacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocera, siempre que el administrado cumpla cen los requisites y entregue la

I Sedes y horarios de atencion

Lunes 2 Viernes de 07:00 a 15:00.

Lunes a Viemnes de 07:00 a 15:00.

=

/

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

(UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION W
=

Unidad de organizacién responsable de aprabar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

\

$ 7 ’ N
7 5UB GERENGIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO | ;eiéfnno: 852982370
nexo:
J Carren: munideyavarn@agmail com
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autondad competente

Plazo maximo de No aplica Na apliea

presentacion

Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica

respuesia

I Base legal

Articul o 2 T 7 N Fecha
lculo enominacion po umero Biblinactan
54,57,59 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA
de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

-

N Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD &8
odligo: PA16518013

Descripcion del procedimiento

— = SRR

kpmmdimienm para la ohtencion de licencia de edificacion modalidad B
\

Requisitos comunes

1.- a. FUE debidamente suserito por sl propietario del predio y los profesionales responsables.

{4 } c. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracian jurada del representante legal senalando que cuenta con representacion vigente,

b. En caso que el solicilante no sea of propielario del predio, se deberd presentar la documentacion gue cuente con derecho a edificar
consignandao datos de la partida registral

v el aciento en el que conste ingcrita la misma.
d. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyeclo y suscriben la documentacion técnica.

e. Copia simple del Certificado de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferantes al de vivienda.

f. Para proyectos multifamiliares, la Péliza CAR (Tede Riesgo Contratista), segin las varacterislivas de

la obra que se vaya a ejecular, con

1)

&

cobertura por dafios materiales }( personales a
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
Este documento se entrega abligatoriamente a la Municipalidad come maxime el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual

terceros y como complemento a

mayor a la duracién del proceso

/ edificatorio.

Documentacion Técnica

2.- g. Plano de ubicacion v localizacicn segun formato.

\_|! Cimentaciones" del RNE .
Falll

fotos en los casos que se presente a|_
Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

k. Estudio de Mecdnica de Suelos, seguin los casos que establece el RNE.

S

I Formularios

h. Planos de Arquitectura, Cstructuras, Instalaciones Sanilarias, Eléclricas y otras, de ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad.

i. Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso v de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050

|- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de |a obra y las edificaciones colindantes; indicando al niimern de pisos y sotanos; asi como

"Suelos y

/

\

\_/

I Canales de atencion

~

‘\
Atencion Presencial: Sede Gentral de la Municipalidad Distrital de Yavari v enla Oficina de Coordinacion |
e i — SIS e
| Pago por derecho de tramitacion I Maodalidad de pagos
- N
LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O Caja de la Entidad
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO |
(05) PISOS SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3,000 M2 DE AREA] Efectivo:
TECHADA |
| Soles
Monto - S/ 292.50 '
B . | Otras opciones
LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE, |
FARA FINES DE VIVIENDA CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA | Transferencia:
TECHADA ©O CAMBIO DE USO, ASI COMO LAS DEMOLICIONES PARCIALES.
{ Banco de la Nacidn
Monto - S/ 317.50 I
LAS DEMAS SUB MODALIDADES DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE I
Monto - 8/ 344.80 |
& K J
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’(}"‘- DE -‘\ 8 ' = %
v ] I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

15 dias calendarios Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de alencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

OFIGINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:60 2 15:00.
T — = ) A

(UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA V ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINAGION j

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

"‘\
S

SUB GERENCGIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO
AI"I".‘KU.

i
i Teléfono: 852982370
)| Caorrea: munideyavan@gmail com
A

&
Reconsideracion Apelacian

Aulorldad competante
)“ |Piazo maximo de 15 dias calendarios 15 dias hdbiles
L. presentacion

" Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias hahiles
respuesia
| Base legal
Fecha
Articul Denominacio Tipo Nomero i
o enainaeien P Publicacion
E£4,57,59 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias | Decreto Supremao 029-2018-VIVIENDA
de Edificacion
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g —
\\_H.ir{j.._ AN

D inacidn del Procedi o Administrativo

"LICENCIA DE REGULARIZAGION DE EDIFICAGIONES"
~ Cadigo: PA16519789

\ |

=

1.- a.FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion por triplicado

b .Documentacidn que aeredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de |a licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

c. En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal serialando gue cuenta con representacion vigente,
consighando datos de la Partida Registral v el asiento en el que conste inscrita la misma.

] d. Documentacidn técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
* -Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

f -Planos de Arquilectura (plantas, cortes y elevaciones)

-Memoria descriptiva

e.Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.

I. Carta de sequridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado.

a. Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador

.‘ h. En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones a regularizar, debera presentarse
lademas:

- Copia del documento gue acredile la declaratoria de fabrica o de edificacion del Inmueble, con sus respectivos planos en caso ne haya sido
expedido por la municipalidad; & copia del )
-Csr{rﬁr_:.adq de Conformidad o Fiscalizacion de Obra, 6 la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacidn existente que no es materia de
regularizacion.

i. En caso de demoliciones totales o

Farr:iaies de edificaciones cuya fabrica se encuentre incerita en el Registro de Pradiog, ce precentara ademas
documento que acredite que sobre &

no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o gravamen

1. Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondienta.

] k. Indigacidn del ndmero de comprobante de pago de la mulla por construir sin licencia.

I Formularios

(

AL

Canales de atencion

Adencién Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavarl v en la Oficing de Cooardinacién

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

— -~ =—

- i 2 . e -
Caja de la Entidad

Monto - S/ 216.40 Efectivo:
Soles
Olras gpciones

Transferencia:

Bancao de |a Nacidn

I Plazo de atencion

-

l 18 dias calendarios

I Calificacion del procedimiento

P

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido ef plazo de alencion, no obtiene respuesta, la
pelicion se considera aprobada.

N
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! g
N

=

Sedes y horarios de atencion

‘6 LY MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI
OFICINA DE COORDINACION

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Lunes a Vigrnes de 07:00 a 15:00.

ﬂ Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[t

Y

P

ﬁummn DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO © MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION )

") g

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

I N
SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO \1 ;eléi’nno: 852982370
| Correo: munideyavari@gmail.com
A% J
Reconsideraclén Apelaclon
| \Autoridad competente
el
1 Plaze maximo de No aplica No aplica
|, presentacion
- ..:/;;Iaza maximo de No aplica Mo aplica
respuesia
12,1
A" Base legal
\E
. :M/ E’:f‘ i i Ti Nimer Fecha
PG 74 Articulo Denominacion ipo umero Publicacion
s =
e 47

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias

de Editicacion

Decreto Supremo

029-2018-VIVIENDA
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Dencminacion del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFIGACION MODALIDAD B : APROBACION DE PROYECTO GON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD - ANTES DE EMITIDA LA LICENGIA DE EDIFIGAGION"

Cédigo: PA1651936E

~PvTST

wd l Descripcién del procedimiento

[ Procedimiento para modificar proyectes de edificacién modalidad B

o

Requisitos

r 4.- a. Bolicitud firmada por el administrado
b. Indicacién del nimero de comprabante de pago de Ia tasa municipal correspondients.
c. Documentacion técnica necesaria de acuerds a la modificacion propuesta y a la modalidad de aproharion que enrrecponda

b

4/] Formularios

I Canales de atencion

__/ L. S o/

I Modalidad de pagos

\ o ™
Gaja de la Entidad
Efectivo:
Soles

i Qtras opciones
Transferencia:
Banco de la Nacian
b '

— l Plazo de atencion I Calificacion del procedimianto

o B {/
15 dias calendarios | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta. I
peticion se considera aprobada.
PRY

Sedes y horarios de atenclon

Anexa:
Correo: munideyavari@gmail.com

N

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DF YAVARI liinee n Viernae des 0700 2 1600
OFICINA DE COORDINAGION Lunes a Viernas de 07:00 a 15:00,
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
4
| UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION
. -
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUB GERENGIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO Teléfonn: 652082370
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-

o

ol

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

a Apelacion
4
1 &5 /Autoridad commpetente
S / Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
I
l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fa_cha. .
Publicacion
54,57,59 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias | Decreto Supramo 029-2019-VIVIENDA
de Editicacion
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[/

ey

.

53

N

i
2]
2

oy
“

!

/

;I- Formularios
=

4. —

A Denominacion del Procedimiento Administrativo

f.}l ODIFICACION SUSTANCIAL DE PROYECTO APR

OBADO DE EDIFICACION MODALIDAD A : APROBAGION AUTOMATIGA GON FIRMA DE

zl:DFESIONALES - DESPUES DE EMITIDA LA LIGENGIA DE EDIFICACION (Antes de su ejscucion)”

JGadigo: PA165188C2

I Descripcion del procedimiento

Procedimienta para salicitar la medificacion sustandial de proyectos de edificacion modalidad A

L

Requisitos

1.- 3. Anexo H del FUE debidamente suscrito
b. Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A y de acuerdo a la modificacidn propuesta.
¢ Indicacidn del nimero de comprobante de pago de Ia tasa municipal correspondiente.

N

=
, Atencicn Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y enla Oficina de Coordinacion '
S
I Modalidad de pagos
. Wi i
Caja de la Entidad
Monto - S/ 216.40 Efectivo;
Soles
Otras opciones
Transferancia:
| Bancao de la Nacidn
B /
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimienta
e S .
5 dias calendarios [ Aprobacidn autorndtica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
| enlidad competente para conocera, siempre que el administrado cumpla con los requisitos v sntregue la
documenlacion completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.
| S
I Sedes y horarios de atencién
/’
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO © MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

,

)

o

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

4

SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO Teleéfono: 952982370
Anexo:
Correo: munideyavari@gmail com

)
J
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™ , Instancias de resolucion de recursos

[ 7
£ fud ’ Reconsideracion Apelacian
f?’Auloridad competente
S Plazo méximo de Mo aplica Mo aplica
presenlacién
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
"l respussta
hl
Base legal
Fecha
Articulo D inacio Tipo Niim
enominacion v e Publicacién
54 57y 59 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licenclas | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA
de Edificacion
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| / Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICAGION SUSTANGIAL DE PROYEGTO APROBADO DE EDIFICACION MODALIDAD B : APROBACION DE PROYECTO CON

EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - DESPUES DE EMITIDA LA LIGENCIA DE EDIFICACION (Antes de su ejecucion)”
Cédigo: PA16510ECE

' Descripelon del procedimiento

Procadimiento para solicitar la medificacidn sustancial de proyecto de edificacion modalidad B

-

I Requisitos
TN
1.-a. Anexo H del FUE debidamente suscrito
b. Documantacién téenica necesaria exigida para la Modalidad & Yy de acuerdo a la modificacian propuesta,
c. Factibilidades de Servicios de correspander
d. Indicacion del nimero de comprobante de page de la tasa municipal correspondiente.
/

I Formularios

1

[ rE——
J./ Atencién Pregencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Goordinacion )
N
I Pago por derecho de tramitacion I Modallidad de pagos
7~ \ [ %
, Gaja de la Entidad
Monto - S/ 241.40 ‘ Efactiva:
& ,1 | | soles
| Otras opciones
: Transferencia:
J Banco de |la Nacion
o N o
| Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
g — e i — = ;

15 dias calendarios Evaluacion previa — Silencio Administrative Positiva: Si vencido el plazo de atension, no obliene respuesla, la
pelicion se considera aprobada.

o W

I Sedes y horarios de atencion

OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
T e S S

I Unidad de organizacién donda se presenta la documentacion

(UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFIGINA DE COORDINAGION
L

I Unidad de organizacion responsable de aprabar la soliciiud l Consulta sobre el procedimiento

Anexo:

5UB GERENCIA DE AGONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO i Telefono: 952082370
Correo: munideyavarig@gmail.com

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00. }
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b

L% 4

( I Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacian
%iuloridad compelents
A NG } Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
respuesla
Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero .
9 P Publicacidn

de Edificacion

Reglamento de Licencias de Habililacion Urbana y Licencias

Decratn Suprames

020-2018-VIVIENDA
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—

Denominacion del Procedimiento Administrativo
A\

o\ "PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION PARA MODALIDADES A ¥ B"
__|{Codigo: PA16519447
=

”

(14 I Descripcion del procedimiento

-
kProaedimicnm para solicitud de pre declaratoria de edificacian

e

Requisitos

e

R

/

1. 2. Anexo C dal FUE - Pre Declaratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por triplicado

b. En caso que litular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:
- Documentacisn que acradite que cuanta eon derecho a adificar y represente al titular, en caso que el solicitanie de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio,
- En caso el administrado sea una persana juridica, declaracion jurada del representante legal senalando que cuenta con representacion vigente,
\ consignando datos de la Partida Registral y el

i| @aslento en el que conste inscrita la misma.

<. Indicacidn dol nimero de comprobants de pago de la tasa muricipal corresponalenta,

S

S /

I Formularios

i,

L

$G \\‘-\\1

! Canales de alencion

=

Jr e
I Alencion Presencial: Sede Gentral de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacion )

1, \l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
LAY

o w s N

Caja de la Entidad

Efectivo:

1/ Monto - 8/ 100.40
Soles
Otras opciones

Transferencia:

S

Banco de ia Nacién
.
I Plazo de atencidn I Calificacion del prosedimienta
= ; o . S
15 dias calendarios | Evaluacion previa — Silencio Adminisirativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
| pelicion se considera aprobada.

)

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

TR
. 5

Unidad de organizacién donde se pt ta la doct tacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!, OFICINA DE COORDINACION

e S
LS

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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_
7
SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO 1 Teléfono: 052082370
Anexo:
| Correo: munideyavari@gmail. com
- _ _ <
" i I Instancias de resolucion de recursos
{3
i Reconsideracion Apelacion
4 ! Autoridad competente
Plazo mdximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo mavimo de Mo aplica No aplica
l\, respuesta
P
W Base legal
&
Fecha
Articul Denominacic i ¥
iculo enominacion Tipo Namero Publicacion
54,5759 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias | Decrelo Supremo 028-2018-VIVIENDA
de Editicacidn
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICAGION SIN VARIAGIONES PARA LAS MODALIDADES A y B"
/f | Codigo: PA1651656F

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento para conformidad de obra v declaraloria de edificacion sin variaciones modalidad a vb

Requisitos

4

- 8.La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaraloria de Edificacicn, debidamente suscrito v por triplicado

b. En caso que fitular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio e procedimiento de edificacion, debera presentar:

- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al fitular, en cazo que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio. Adjuntar Anexo "A"

del FUE

- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
consignando datos de ia Partida Registral y el

1 asientn en el que concte incerita la misma.

jurada del representante legal sefalando aque cuenta con representacion vigente,

'/ . Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobadas, correspondiente a la Licencia de Edificacion por triplicado.

d. Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, manifestando que ésta se ha realizado confarme a los planos aprobados de
la licencia de edificacion,

e. Indicacion del nimero de comprobante de pago de |3 tasa municipal corraspondienta.

Notas:

1.- (2) El Formulario ¥ sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
profesionales que interviene.

.}> /Ib) Solo para edificaciones para fines de vivienda muliifamiliar, a solicitud del administrado se podrd extender la Conformidad de Obra a nivel de
/f casco habitable”, debiendo las edificaciones
’ cumplir con;

- En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros,
pisos, escaleras y techos concluidos; instalaciones

sanitarias, cléctricas v, de ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable, sistema de bombeo
de desagie y ascensores U otras instalaciones

en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de circulacion

_I\ - En las dreas de propiedad exclusiva: Contar revocados: falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o
\cristales colocados; asi como un bario

‘-‘ terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

Canales de atencion

o . - e PO ——— . —

%
|.

Alencidn Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacion

7

I Pago por dorechao de tramitacion ‘ Modalidad de pages

—_—— S

\

R
/

—

Caja de la Entidad
Monto - 8/ 235.30 Efectivo:
Soles

Otras opciones

Transferencia:

Banco de la Nacion

\ S B e o R o o /
I Plazo de atencion Calificacion del procedimienta
15 dias calendarios Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada. )
e,
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-

I Sades y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00,

OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

S7 - T

(UNIDAD DE ADMINISTRAGION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION w
\\._,_ 2 — —./;

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

4
N f
SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL ¥ CATASTRO | Teléfono: 852982370
| Anevo:
) Correo: munideyavari@gmail.com
~

Reconczideracion Apelacion
Mo aplica No aplica
v - i)
- »Plazo maximo de No aplica Mo aplica
s ;fréspuesta
’ = Fecha
Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias| Decreto Suprama 020-2019-VIVIENDA
de Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICAGION GON VARIAGION MODALIDAD AyB"
| Codigo: PA1651Ca3F

— : B : ) . _
L Pracedimiento de Conformidad de Obra v Deglaratoria de Edificacion

N/

Requisilos

1. a. La secaion gel FUE - Contormidad de Obra y Declaratona de Edificacion, debidamente suscrite ¥ por lriplicado.

b. En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:
- Documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al

titular, en eaco que el solicitante de la licencia de edificacion no sea «f propietaric

del predio. Adjuntar Anexa "A" del FUE

- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal senalando que cuenta con representacion vigente,
congighando datos de la Partida Registral y el

: “ asiento en el que conste inscrita la misma. Adjuntar Anexo B del FUE

¢ Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspandiente.

d. Planos de replanteo por Iriplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, corles y elevaciones) con las mismas especificaciones de los
plancs del proyacto aprobado y que

correspondan & la obra ejecutada. debidamente suscritos por el salicitante y el profesianal responeable o constatader de la abra.

d. Carta que acredite la aulorizacion del ‘.u vyeclista criginal para realizar las modificaciones, en caso éste no sea sl responsable ni el constatador
de la obra. En ausencia del proyectista e

administrado comunicara al Colegio Profesional correspondiente tal situacion, asumiendo la responsabilidad por las modificaciones realizadas. El
i \\ cargo de recepcidn se acompanara al
W\ erpediente.

ik i i 3 P
- & Declaracidn jurada de habilidad del profesional responsable o constatader de 1a obra.

Motas:

1.- El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando comesponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales fque interviens

:\I Formularios

i I Ganales de atencion

| Atencién Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y #n la Oficina de Coordinacisn

I Pago por derecho de tramitacian l Modalidad de pagos

"l N a I

Caja de la Entidad

Monto - S/ 285,30 Efactive:
soles

Otras opcicnes

N

Transferencia:
Banco de la Nacion
\ o = e i
I Plazo de atencion I Calificacian del procedimienta
(' e -~
15 dias calendarios Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

' Sedes y horarios de atencion
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MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
“1”| OFICINA DE COORDINAGION

Lunes a Viernes da 07:00 a 15:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO : MUNIGIPALIDAD RISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION W

/

Unidad de organizacion rasponsable ds aprobar 1a solieitud l Consulta sobre el procedimiento

SUB GERENCIA DE ACONDIGCIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO Teléfono: 852982370

Anexo:
Corren: munideyavari@gmail.com

A

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacian
: e
1. Autoridad competente
! ;
'-ﬁr'a;o maximeo de No aplica Mo aplica
presentacion
.‘,: . n
-| ¢ Plazo maximo de No aplica No aplica
L | respuesia
I Base legal
o\ DE 2
Ll =y
5 7 . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero L
Publicacion
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias | Decrelo Supremo 029-2019-VIVIENDA

de Edificacion
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.Amomlnacifm del Procedimiento Administrativo

| O I . .
; /Iy‘ E VALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 0 DE HABILITAGION URBANA"

- /Codigo: PA165144A2
N

5

I Descripcion del procedimiento

g . i S

. IR
Procedimiento de Revalidacion de Licencia de Edificacion y Habilitacion Urbana |

Requisitos

ﬂ. Anexo H del FUE 6 del FUMHU segun corresponda, debidamente suscrito.
2 Indicacién del numero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.
Notas:

1.- La revalidacion sdlo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares, constatado por la

* | Municipalidad lueao de Ia presentacion de Ia anlicitud do rovalidacidr Este avance pueds presentar modificaciones no sustanciales

Vencido el plazo de vigencia de la Licencia de Habilitaci
plazo por el cual fue ofargada.

an Urbana y/o de Edificacion el administrado puede revalidarla por unica vez y por el mismo

. _ i J

I Formularios

Atencion Presencial: Sede Central de Ia Municipalidad Distrital de Yavari v en la Oficina de Coordinacion J

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

X (o M
>r/ | Caja de la Entidad

| IMonte - 57 116.40 '

Efectivo;
Soles

Otras opciones

|
|
|
] Banco de la Nacitn

Transferencia:
b i : e ot X S
| Plazo de atencion I Galificacion del procedimiento

-

5 dias calendarios | Aprobacicn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momente de su presentacion ante la
| enlidad competente para conocerla, siempre que el adrn_lnistrado cumpla con los requisitos v entregue la
-'\ documentacion completa. exigidos en el TUPA de Ia entidad
. ~

I Sedes y horarios de atencion

OFICINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!, OFICINA DE COORDINACION

o Lol A

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00. ]

.

I - PO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
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o o

3 i
SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO | Teléfono. 952982370
Anexo:
)' L Correa: munideyavari@gmail.com

I Instancias de resoclucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
.| Autoridad competents
k:f Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesla

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fgcha_ -
Publicacion

Reglamento de Licencias de Habililacién Urbana y Licencias | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA
de Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"PRORROGA DE LICENCIA DE EDIFICACION O HABILITACION URBANA®
6digo: PA16517AES

I Descripcion del procedimiento

Q}ﬁcﬁud de prorroga de licencia de edificacian o habilitacion urbana

oA

Requisitos
1. Solicitud firmada por el solicitante.
2-Indicar el nimero de la licencia y/o del expedients.
- : : S

Canales de atencion

T %t

[Alencic‘m Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Caordinacién

alC

;\.
Pago por derecho de tramitacian ! Modalidad de pagos
a4\
d N A
Gratuito Caja de la Entidad
- Efectivo:
/ e
Soles
Otras apeiones
Transferencia:
Banco de la Nacidn
_ AN I
,i Plazo de atencién I Calificacidn del procedimiento
0 i
5 dias calendarios Aprobacitn automafica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
‘ enlidad compelenie para conocerla, siempre que ol administrado cumpla con los requisitos y entregue la
'\\ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 2 15:00.
OFICINA DE COORDINACION Lungs a Vierngs de 07:00 a 15:00.

o g

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacien

=N

(,

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

il SRS P
Teléfonn: 852982370
Anexa:
Correo: munideyavari@gmail.com

SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO

)

[

}
| UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION j
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1
I Instancias de resolucion de recursos

Feconsideracidn Apeiacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

presentacion

Plazo maximo dg No aplica No aplisa

;:\ respuesta
: 4 Base legal
Artieulo Benominacidn Tipo Numero F?cha. :
= Publicacion
Reglamento de Habilitasién Urbana y Licencias de Edificacion | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA
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&

; +|», Denominacion del Procedimienic Administrativo
He\

*. | "AUTORIZACION PARA LA INSTALACION Y UBICAGION DE ANUNCIOS, AVISOS V/O ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR'
__/Codigo: PA1651BEFS

I Descripcion del procedimiento

(Procedimienw de autorizacion y ubicacion de avisos )

2N

él Requisitos

"1.‘;:_‘ W & B!

/
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PANELES MONUMENTALES Y/O TIPO LED ILUMINADOS O LUMINOSOS

1.- Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada o representante legal.

U g} El numero de recibo de pago por derecho de tramite, gaglin el caso’

£l numero de RUC yfo N°de DNI sagﬁn sea el caso

<) El numero de autorizacion Municipal de Funcionamiento del establecimiento comercial
en donde se instalara.

d) Texlo suscrito por el propietano del bien de dominio privado gue autoriza la ubicacion

del slemento de publicidad.

&) £n caso de panales monumentales v loe que necesitan de energiala persona,

representante legal o profesional responsable firmara del texto de responsahilidad de obra.,

f }Copia simple de Carta poder en caso de representacion.

Presentar |as siguientas vistas:

a) Arte de Disefio del anuncio o aviso publicitario can sus dimenciones,

b) Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncion o aviso publicitario para el gue
solicita la autorizacion,en el cual se debe apreciar el entorno urbano yel bieno
edificacion donde se ubicara.

EN BIENES DE DOMINIO PRIVADO

Copia del acta da junta o asamblea de propietarios de los bienes de dominio privado sujetos

al regimen de propiedad exclusiva comun .en la que 1a mitad mas uno de los propietarios,

autorizan la ubicacion del anuncio o aviso publicitario. En caso de no existir junta

0 asamblea podran presentarse decumento de autorizacién suscrite por la mitad mas

uno de sus propietarios o la firma del unico propietario.

EN BIENES DE USO PUBLICO

1.Plano de ubicacién con coardenadas UTM en datum oficial {(WGS 84 SIRGAS), a

escala 1/500 o 1/250, y esquema de lacalizavian, 2 escala 1/5000.

Se iniciaran las distancias de la arista mas saliente del panel y

del eje de |a base al borde exterior de la pista: debe adjuntar et archivo digitalizado

del pfanu,

En caso de anuncios y avisos publicitarios luminosos,iluminados o especiales deberan

prasantar copia de a carta de faclibiiidad de conexion eléctrica por ia empresa prestadora

de servicios correspondiente.

EN PANELES MONUMENTALES

1.Plano de ubicacion con coordenadas UTM en datum oficial (WGS B84 SIRGAS), a escala 1/500 o 1/250,

¥ esquema de localizacion, a escala 1/5000. Se iniciatan las distanciae de la del pano! y

arista mas saliente del eje de la base al borde exterior de la via,

2.Especificaciones tecnicas(Memoria descriptiva),plano de esstructura y detalles a una escala visible,

refrendados por Ing. Givil colegiado v habilitado.

3.Pruebas de viento.

4.Estudio do sucla,

v.Carta (Declaracion jurada del profesional

6.Carta de responsabilidad del propietario.

PANELES SIMPLES

2.- Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada o representante legal.
a) El nimero de recibo de pago por derecho de tramite, segun el caso:
b) El numero de RUC y/o NY de DNI sagin sea ol caso
¢) El numero de autorizacion Municipal de Funcionamiento del establecimiento comercial
en donde se instalara.
d) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privads que autoriza la ublcacion
del elemento de publicidad.
e) En caso de paneles simples y vallas que necesitan de energia,la persona, representante
legal o profesional respansable fimara del texto de responsabilidad de obra.
! JCopia simple de Carta poder en caso de representacion,
g) Presentar copia de la carta de factibilidad de conexion eléctrica por la empresa
prestadora de servicios correspondiente.
Presentar las siguientes vistas.
a) Arte de Disero del anunicio o aviso publicitario con sus dimenciones.
b} Fotemontaje o posicionamiento virtual del anuncion o aviso publicitario para el que
solicita la autorizacion,en el cual se debe apreciar el entorno urbano v el bien o
edificacion donde se ubicara.
EN PANELES SIMPLES
1.Plano de ubicacion con coordenadas UTM en datum oficial (WGS 84 SIRGAS), a escala 1/500 o 1/250,
y esquema de localizacion, a escala 1/5000. Se iniciaran |as distancias de la del panel y
arista mds saliente del eje de [a base al borde exterior de la via. N
2 Esperificaciones tecnicas(Memoria descriptiva).plano de esstructura y detalles a una escala visible,
refrendados por Ing. Civil colegiado y habilitado.
3.Carta /Declaracion jurada del profesional
4.Carta de responsabilidad del propietario.

BANDERQOLAS Y PASACALLES

3.- Soliciud con caracler de Declaracion Jurada o representante legal

a) El numero de RUC yio N° de DNI segiin cea ol caso o )

b) El numero de autorizacion Municipal de Funcionamiento del establecimiento comercial
en donde se instalara. -

©) Texto suscrito por el propietario del bien de dominio privade que  autoriza la ubicacidn

del elemento de publicidad.

d) En caso de paneles simples y vallas gue necesilan de energia,[a persona,fepresentante
legal o profesional respensable firmara del texto de responsabilidad de obra.

&) Copia simple de Carta poder en caso de representacion.

Presentar las siguientes vistas: L ! :

a) Arte de Dizefio del anuncio o aviso publicitaric con sus dimenciones.

b) Fotomontaje o posicionamiento virtual del anuncion o aviso publicitario para el que
solicita la autorizacion,en el cual se debe apreciar el entorno urbanc y el bien o
edificacion donde se ubicara.

PANELES ADODSADOS A LA FACHADA

. - e _—
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4.- Solicitud con cardcter de Dedlaracion Jurada o representante lagal.

a}) El numero de RUC y/o N° de DNI segun sea el caso

b) El numera de aulorizacion Municipal de Funcionamiento del establacimiento comercial
en donde se instalara.

c) Texto suscrito por el propietario del bien de dorminio privado que  autoriza la ubicacian

del elemento de publicidad.

d} En caso de pangles simples que necesilan de energia,la persona,represenlanie
fegal a profesional responsable firmara del texto de responsabilidad de obra.

e) Copia simple de Carta poder en caso de representacion.,

El niimero de recibo de paga por derecha de tramite, segin el casa:

Formularios

S -~ e o ! —
Atencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacidn )

Pago por derecho de tramitacion

Modalidad de pagos
Ny /'_

Caja de |a Entidad

Paneles Simples

i

y * Monto - 8/312.10 Efectivo:

3 _;‘F\raneles Monumentales Soles

' - 1
{3Monto - S/ 309.60

<} /Banderolas y Pasacalles

Otras opciones

Transferencia:
Manto - S/ 158.10 Banco de la Nacidn
_ Luminosos e lluminados tipo LED
q -.-:;'Manln -5/610.30

}—A';losados @ la fachada

DI : “Monto - S/ 158.10 ,J
N - ’
I Plazo de atencion Callficacion del procedimiento

30 dias calendanos Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesia, la

peticidn se considera aprobada.

¢
|

\

I Sedes y horarios de atencion

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lungs a Viemneas de 07:00 a 15:00.
OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprabar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

i -—\, -

‘ SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO 1c1éfonu: 952962370
NExo:

(UNiDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARL, OFICINA DE COORDINACION J
Correo: munideyavari@amail.com ]

i
|
\ J

| Instanclas de resolucion de recursos
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Reconzideracion

Apelacion
. Autondad competente
|
. / Plazo maximo de No aplica No aplica
¢ presentacion
\f_\‘\- #
- Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesia
Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niimero F?Chz_ ,
Publicacion
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General Dacreto Supremo 004-2019-JUS
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I Requisitos

(’l: a. FUlIT debidamente

TN

|
-C

| Pago por derecho de tramitacion

P

" ["AUTORIZACION PARA LA INSTALAGION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE

TELECOMUNICACIONES "
Cadigo: PA1651FADGE

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento de autorizacion para la instalacion de Infraestructura de lelecomunicaciones

- llenado y suscrito por el Solicitante, o su represeniante legal, dirigido al Alealde, colicitande el oforgamiento de la
Auterizacidn.

g. ?upia simple de la documentacidn que acredite las facultades de representacion, cuando Ia solicitud cea suserita por el representante legal del
olicitante.

c. Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante 1a cual se olorga concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publica de
Telecomunicaciones. En case, el Solicitante sea una Empresa de Valor Anadido, debe
presentar copia simple de la autorizacién a que se refiere el articulo 33° de |a Ley de Telecomunicaciones y en caso sea un Proveedor de
Infragstructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcidn en el Registro
de Proveedores de infraestructura Pasiva,

d. Plan de Obras acompaiado de la informacion y documentacion sustentatoria de confarmidad a lo dispuesto en ol articuls 15° del Decreto
Supremo N* 004-2019-MTC.

. Instrumento de Gestion Ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes v Comunicaciones

IJl Pago por el derecho de Tramite

Notas:

1.- En la instalacién de una Antena de menor dimension, del tipo senalade en el numeral 1.1 de la Seccion |l de Anexo 2 del Decreto Suprema N?
003-2015-MTC, no es necesaria la Autorizacian, cuando dicha instalacion hubiara estado pravista en el Plan de Obras de una Estacion de
Radiocomunicacion aulorizada previamenle a fa cual dicha Anlena se coneclara.

En este caso el Solicitante Unicamente comunica previamente a |a Entidad el inicio y tiempo de instalacion, y de ser el caso, la eventual propuesta
dg desvios y senalizacion del trafico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que se debe realizar de
conformidad con lo dispussto en el articulo 19" del referido Decreto Supremo. Asimismo, la inslalacién de una Antena Suscriptora de menor
dimension descrita en &l numeral 8 de la Parte |1l del Anexo 2 del Darreto Supremo N° 004-2019-MTC, no requiere de Aulorizacion.

Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Gentral de la Municipalidad Distrital de Yavari y enla Oficina de Coordinacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monte - S/ 160.30 Efectivo:

Solag

Otras opciones

Transferencia:

e T e s o EL Pt el

i
i

/
L%

Banco de la Nacién

Plazo de atencion l Calificacion del procedimlento

~ 4

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conncerla, siempre que al administrada cumpla con los requisitos y enfrague |a
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

5 dias calendarios

Sedes y horarios de atencion
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MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI

OFICINA DE COORDINACION

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viemes de 07:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

]

! Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

STRITAL DE YAVARI, DFICINA DE COORDINACION

)

Consulta sobre el prosedimiento

SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO i Telefono. 852982370
| Anexo:
! Correo: munideyavari@gmail.com
&
e I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
“LAutoridad competente
e
ﬁlazo maximo de No aplica No aplica
@ ¥ Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
[\, I Base legal
A
1 . " Fecha
Arligulo Denominacion Tipo Nlimaro PURCARIEH
5 Ley para |a expansion de infraestructura en|Ley 29022
Telecomunicaciones
12al10 Reglamento de la Ley N~ 28022 Decreto Supremao 005-2015-MTGC
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI|"

D,

..... 1 del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y/Q REFACGION DE SARDINELES Y VEREDAS EN AREA DE USO PUBLICO"
" |codigo: PA1651FC43

Descripcion del procedimiento

/
kProscdim[ento adminisrativo que autoriza la construceidn ylo refaccian de sardinsles y veredas

RO

.

-
1 a. Formulario Unico de Tramile - FUT
b. Plano general de planta a escala 1:100 ¢ 1:50.

Requisilos

c. Plano de ubicacion v localizacién
d. Memoria descriptiva,
&. Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de tramite,

Formularios

Yt

N/

Pago por derecho de tramilacion

2 N - ) ~
| Caja de la Entidad
Monto - S/ 158.10 Efectiva:
Soles

I Modalidad de pagos

Otras opciones

Transferencia:

Banco de [a Nacion

N
i
S

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

peticion se considera aprobada.

5 dias calendarios J ( Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el plaza de atencion, no obtiene respuests, la

\

Sedes ¥ horarlos de atencion

OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[UN{DAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINAGCION

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Consulta sobre el procedimiento

MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lungs a Viernes de 07:00 a 15:00. J

SUB GERENCIA DE AGONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO Teleionu 952982370

Correo munideyavari@gmail.com

|
0 d
!
)&
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] .;,:I Instancias de resolucion de recursos
Le f
<

Autotidad competente

Reconsideracion

Apelacion

Plazo méaximo ds No aplica
=I\ presentacion

No aplica

i

Plazo maximo de No aplica
respuesia

I Base legal

Mo aplica

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

; 1‘..;9 Ley Urgénica de Municipalidades

Ley

21972
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

N Denomlnacmn del Procedimiente Administrative

| "auromznclom PARA LA OCUPACION DE AREA DE USO PUBLICO GON GERGO DE OBRAS PARA MATERIALES DE CONSTRUCCION E
m;nmclom;s PROVISIONALES DE CASETAS U OTRAS"

-:L 'Cadngo PAiG5186CE
i

l Descripclén del procedimiento

2 ™

y ' Procedimienta administrativo para la ocupacién de 4rea de uso publico |

. - I i - . =
1 J;ﬂ Requisitos

1 a. Formulario Unico de Tramite - FUT

b. Planos de ubicacion y planta detallands caracteristicas fisicas y lécnicas (firmado por
ingeniero civil, electricista o de telecomunicaciones),

<. Memoria descriptiva.

d. Indicar nimero de la Licencia da Obra.

e. Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

O

Formularing

\
v

a Oiicina de Coordinacion J

I Modalidad de pagos

- r Pago por derecho de tramitacion

! Caja de la Entidad
t\MmeD -3/ 159.60 [ Efectivo:
-.&_: Soles
{ / ‘ Olras opciones
/ ‘ Transferencia:
.\_ ) ) \\Banco dela .N.acic'ln )

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

pelicién se considera aprobada.

7
L § dias calendarios K Evaluacion previs - Silencio Administrative Positiva; Si vencido el plazo de atencion, no obliene raspuesta, la

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
l Unidad de organizacidn donde se pr ta la dc tacion
7
LUMDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
v B Y i

SUR CERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL V CATASTRO ;;Ig;gno 0520082370

Correo: munideyavari@gmail.com

~ S S
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| inciancias de resoiusién de recursos

¢ N
s\ Reconslderacion Apelaclon
|
 [Auloridad compelente
]
* Plazo maximo de Nu aplica Mo apiica
presentacion
. Plazo maximo de No aplica No aplica
1% respuesia
Base legal
Fecha
ii i ipo Numaro s
Artieula Denominacion Tip Publicacion
Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972
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W,

4N\

/

= - hY
; j(‘l. a.Formulario Unico de Tramite - FUT
|l b. Plano general de planta a escala 1:100 6 1:50

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA LA REMODELACION DEL AREA DE USO PUBLICO (sardineles, bermas, jardines de aislamientos y otros)"
Codigo: PA1651CAS8

] f\ll Descripcion del procedimiento

| Procedimiento Administrativo para autorizar remodelacion en reas de uso publico

e

I Requisitos

¢ Memoria deccriptiva,
d. Indicacion del nimero de comprobante de pago por derscho de tramite.

I Formularios

Pago por deracho de tramitacion I Modalidad de pagos

‘ Caja de la Entidad

Efective:

Monto - S/ 158 10

Soles

Qtras opciones

Transferencia:

Banco de la Nacion
e N S i /

I Calificacion del procedimiento

5 dfas calendarios

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
k peticién se considera aprobada.

-

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DIF YAVARI Lunec a Viernee da 07:00 a 15:00
OFICINA DE GOORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

T

(UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!, OFICINA DE GOORDINAGION

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
‘\
SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO leléfonn: 952982370
nexo;

Corren: munideyavan@omail.com

N - : \
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N

2

e
| instancias de resalucian de recursos

Raconsideracion

Apeiacion
/ !Aularidad competente
/
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
| Plazo maximo de No aplica No aplica
, respuesta
= "’ Base iegal
: F ' N echa
Articulo Denominacion Tipo Numero 5 T
~ SRSU— Publicacion
79 Lay Organica de Municipalidades Ley 27972
43 TUO de la Ley de Procedimiento Administrative General Decreto Supremo 004-2019-JUS

oS
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-

% .-.L\ Denominacion del Procedimiento Administrative
%

| 'CERTIFICADO DE GONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE USO PUBLICO"

-]:',, j:édtgo; PA165177DA

'/

l Descripscion del procedimiento

.//._— =
Certificado de Conformidad de Obra

\__/

Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite - FUT

2.- Certificado de calidad de obra (original o copia visado por fedatario de la Municipalidad)
3.- Planos de ubicacian y planta detaliando caracteristicas fisicas v técnicas del drea
8

{/ Formularios

C | )
L
I Canales de atencion

N S i

o \&
\A!encfén Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari v en la Oficina de Coordinacién j

i

i

# Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

P . E \ '8 e,

!
Graluito Caja de la Entidad

Efectivo:

Soles

Otras opciones

Transforencia:

Banco de la Nacién

L S — g N o ) S
I

Plazo de atencion I Galificacion del procedimiento

30 dias calendarics Aprobacitn automalica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo mementa de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, evigidos en el TLIPA de Ia entidad

—_— ( S— : = . e
|
\

%,

y,

Sedes y horarlos de atenclon

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

OFIGINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
AN R B

Unidad de organizacion donde se presenta ia documentacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO . MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!, OFICINA DE COORDINAGION w

ey

B — A
I Unidad de organizacion respansable de aprobar la solicitud | Consulta sohre el procedimiento
SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO W ‘ Teléfono: 952982370
| nexo; . . .
) Correo: munideyavari@gmail.com
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- | Reconsideracion Apelacion
L/ Autotidad competents
-
Plazo maximo de MNo aplica No aplica
presentacion
" Plazo mavimo de Mo aplica No aplica
'}aspussta
i Base legal
Fecha
feul enominacion j
Articulo Denominacio Tipo Nimero Publicacién
Ley Urganica de Municipalidades Ley 27872

pag. 113




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR]"

Denominacion del Procedimienio Administrative

'i,;\H "AUTORIZACION PARA LA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS EN LA JURISDIGCION DE LA
-)MUMCWAUDADDETRWALDEYAVAH“

Wi |07/ Codigo: PA16513AB6

" I Descripcion del procedimiento

7

{ Procedimiento que regula el cobro del derecho por extraccion de materiales de los &lveos o cauces de los rios por las municipalidades,
Wz

I Requisitos

s —

Salicitud dirigida al Alcalde, en la que se consignara la siguiente informacian:

1.- a. Nombre o denominacién social del solicitante.

b. N.*de R.U.C.

. Domicilio Legal.

d. Nombre del representante legal de ser el caso,

e. N.” de documento de identidad del salicitante o del representante legal.

i f Tipo de material a extrasrse y el volumen del mismo expresado en metros cibicos.

"} 9. Cauce y zona de extraccion, asi como puntos de acceso y salida del cauce, todo ello expresado en base a coordenadas UTM.
h. Ubicacién de las instalaciones de dlasificacion y acoplio, si las hubiere.

i. Sistera de extraccitn v caractersticas de la madquinana a ser ulilizada.

j- Plazo de extraccian solicitada.

Expediente Técnico adjuntando la siguiente documentasion:

2.- k. Numero del DN| del solicitante o representante lagal.
4 | Copia Simple de la Partida Registral, otorgada por SUNARP de ser el case (%)
m. Memaoria Descriptiva.
1!in. Declaracion de Impacto Ambiental (DIA)
*|/ e Declaracion Jurada de Compromiso Previo, para la preservacion de la zona de extraccion.
p. Opinion técnica sectorial a cargo; vale decir, Autoridad Local del Agua
0. Pago por el derecho de autorizacion

Motas:

1.- Los Ministerios, entidades publicas y gobiernos regionales que tengan a su cargo |a ejecucion de obras viales, quedan excepluados dsl pago de
- los derechos previstos en el inciso 9 del articule B9° de la Ley N® 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

\>

2 - La vigencia de poder y designacidn de representantes legales podran ser sustituidos; & opcion del administradu o usuariu, por declaracian
-~ Jurada, conforme a lo establecido en el Decrelo Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444 - Ley del Procedimienta
- /Administrativo General de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N" 1246.

TASA POR EXTRACGION DE METRO GUBICO (m3) DE MATERIAL

3.- Tasa por extraccion de metro cubico (m3) de material asciende 2 S/ 4.75 J

L8
| Formuilarios

— |

\

Otras apciones

I Canales de atencion
' - S
[ Atencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari v enla Oficina de Coordinacion J
L
. Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos
Ve w F b i
I Caja de la Entidad
| Efectiva:
i Soles
|
|

Transferencia:

i Banco de la Nacion ’)
. /

I Plazo de atencion I Caliticacion del progedimiento
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{
[
{

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion,

no obtiene respuesta, puede
inlerponer los recursos administrativos,

o

;,\} 30 dias calendarios ]

Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI

|

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

,;1../' Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION

' Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulia sobre el procedimiento
£

: SURB GERENGIA DE AGONDICIONAMIENTO TFRRITORIAL Y CATASTRO W Inléfnmr 052082370
: nexo:
i Correo: munideyavari@gmall.com
FAR
'\! Instancias de resolucion de recursos
5 [\# Reconsideracion Apelacion
-3
Y N J’ utoridad competente
/ Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles MNo aplica
\1\ respuesta
I\
“\/ Baselegal
g , Fecha
Articulo Denominagion Tipo Nimero R
Publicacion
1,2,3,4 Ley que regula el derecho por extraccion de materiales de|Ley 28221
los alveos o cauces de los tios por las Municipalidades
€0 Ley Orgénica de Munisipalidades Ley 27972
15 - Ley de Recursos Hidricos Ley 29338
4 Ley del Sistema Nacional de Evaluacien del Impacto |Ley 27446
[ Ambienlal.
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G 4

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A"
Codigo: PA1651630D

I Descripcion del procedimiento

LFI"DBEEI'ImiBnlU administrativo para la obiencidn de licencia de habililacion urbana )
P

Requisitos

B B ~

-

1.- FUHU por triplicade debidamente suscrito.
2.- Declaracion Jurada, consignando el ndmero de la Partida Registral v el asiento donde se encuentra inscrito el inmuehie

3.- En caso gue el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se debera presentar la documentacion que
acredite el derecho de hahilitar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando dalos de la Parlida Registral y el asiento en el gue conste inscrita la misma.

§.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion 1écnica.

6.- Copia Simple del Cenificado de Zonificacién v Vias.

é‘ 7.- Copia Simple del Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de
7] ‘ﬂenergja slectrica vigentes

ol
J / 8&.- Declaracidn Jurada de inexistencia de feudatarios.

8.- Documentacian téeniea, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesicnales

responsables del diserio de auuerdo a lo siguiente;

- Plano do ubicacion y localizacion del lerreno con coordenadas UTIM

- Plana perimetrico y tonografica.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de loles, vias v secciones de vias. ejes de
trazo y habllitaciones colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacidn de curvas de nivel cada metro,

- Memoria descriptiva,

10.- Copia del Planeamiento intearal aprobado. de corresponder
11.- Copia del Estudio de Impacta Amhbiental aprohadn, da earracponder,

12.- Copia del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueols
! o * Inexistanc ) Rag aologicos en aquellos « o esté | i
ambientes considerados coma patrimonio cultural manl.?menta y arqueu;?dé Ecg? casos en qus el predio esté comprendido en el listado de bienes ¥

13.- Anexo [ de! FUHU, con indicacion del numero de comprobante de pago correspondients a la verificacion administrativa
14.- Estudio de Mecanica de Suslos.

Naotas:

1.- (3) Los planos deberan estar

profesionales que interviene,

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacio
cen el Registro de Predios y su Reglamento,
(b) El Formulario y sus anexos deben ser vicados en todas sus

georeferenciad

o¢ al Sistema Geodésico Oficial, segan

n

paginas y cuando corresponda, firmadaos por el propietario o por ef solicitante y los

lo establecido en la Ley N° 25294, Ley que crea el Sistema

(e) Todos los plancs y documentas t

€cnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y

firmados por el

ﬁ;}Ofietano 0 solicitante.
05 proyectos de | li i i
£ Los y a Modalidad A se encuentran exonsrados de realizar aportes regiamentarios,

I Formularios

T T e e

segln el numeral 1) del articulo 3 de Ia Ley N*

-

~ I e

I Canales de atencion
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A\ (
X

]
}
Gy - l, Unidad de organizacion donde se prasenta la documentacion

- JJ'J SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO |

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Mo ™
Caja da la Entidad

Monto - 5/ 167,30 Ftective:
Soles

Otras opciones

Transferencia:

Bance de la Nacion

Y

S

I Pilazo de atencion I Calificacion del procedimiento

—_— ——

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo memento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, saemfre ue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad,

J

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 2 15:00.
OFICINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

<1

(UN!DAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINAGION J

__Uridad de organizacion responsable de aprobar la solicitud , Consulta sobre el procedimiento

e — ~

Teléforo: 852082370

Nexo.
? Correo: munideyavari@grmail.com
. S - e

B ) _
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesia
l Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimeto Resha.
Publicacion
54,57 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana v Licencias | Decrato Supramao 029-2018-VIVIENDA
de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

T
K’
’”\ Denominacion del Procedimiento Administrativo

Z/?/ "LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B APROBACION DE PROYEGTO GON EVALUAGION DE LA MUNIGIPALIDAD."
Codigo: PA16514657

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento administrativo para la obtencidn de licencia de habilitacion urbana

\__/

Requisitos

Y - - ! - = s X
1. FUHU por triplicade debidaments suscrito.

g "'\Mﬁﬂ‘x

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral v el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble

3.- En caso que el solicitanie de la licencia de habilitacion urbana no ses el propietario del predio, se debera presentar la documentacién que
acredite el derecho de habilitar,

&, .
NSt -

4.- En caso el administrado sea una persona Juridica, declaracion jurada del representante legal sefalando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que consle inscrita la misma.

5.- Declaracién Jurada de hahilitacién de los profesionales que interviena an sl proyecto y suscriben la documentacion técnica.
'\ 6.- Copia Simple del Certificada de Zonificacion v Vias.

) ?i) 7.- Copia Simple del Certificads de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia elécirica vigentes
.

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de fedatarios.

9.- Dacumentacidn téenica, por triplicado, firmada por el solicitanta y los profesionalas

responsables del diserio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

- Plane perimélrico y lopografico.

- Plano de trazado y Iotizacion con indicacion de lotes, vias v secciones de vias, ajes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para comprender la inlegracion
con el entorno, plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro,

1 - Memoria deseriptiva,

= §

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado, de cerresponder

11.- Copia del Estudio de Impacto Ambiontal sprobado, de corrasponder.

12.- Copia del Certificado de Inevistencia de Restos Arqueclégicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y
ambientes considerados como patrimonio cultyral monumental y arquealogico

13.- Anexo D del FUHU, con indicacion de! nimero de comprabante tle page correspondiente a la verificacidn administrativa
14.- Estudio de Mecanica de Suelos.

Natas:

1.- {2} Los planos deberdn estar georeferenciados al Sisterna Geodeésico Oficial, in lo establecid 1 " 3
Nacional Integrado de Calastro V'S0 inculacion o ‘eialy seguntlo cstablesido e la Ley N* 28294, Ley que crea el Sislema

b) E}:E el R-Tglslra de Fradlos y sU Reglamento,
ormulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas v cua o c ietari ici
profesionales que interviene. pag y tuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por i i
- . s . . . ru =
bl ik b y por el profesional respansahble de log mismos y firmadoas por el

S

I Formularios

%

“
J

)

I Canales de atencion

/ e s
[ Atencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARL"

NS et

4 I Plazo de atencion

!
'/i Unidad de organizacion responsable de aprobar la soliciiud

Pago por derecho de tramitacion l Modalldad de pagos

Caja de |la Entidad
Monto - 8/ 202.30 Efeclivo,

Soles

Otras opciones

Transferencia:

Banco de ia Nacion

) 4 A

I Caliticacion del procedimienta

o B

20 dias calendarins ‘ Evaluacion previa — Silencin Administrativa Pogitive: Sivencido af plazo de atencidn, no oblisne respuesta, la
k peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Ag

ie se pr la dc

I Unidad de organizacion d Hacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO © MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!, OFICINA DE CODRDINACION

S N J

I Consulta sobre el procedimlento

N (7 g
SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL ¥ CATASTRO { ;eiélorm. 952982370
nexo:
| Correo: munideyavari@gmail.com
. = AN
-}/ Instancias de resolucion de recursas
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaxime de 15 dias calendarios No aplica

presentasion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesia
I Base legal

Arliculo Danominacidn Tipo Numero Fecha
- Publicacion

43 TUO de la Ley de Procedimienta Administrativo General Decreto Supremo 004-2019-JUS

54,57 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias | Degreto Supremo 023-2019-VIVIENDA

de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

|\ "CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS!
' \ Cédigo: PA1651CAFD

: Zﬂ Descripeion del procedimiento
e

Requisitos
) \
/1) 1. 1Formato de solicitud con cardeter de declaracidn jurads, indicando nombre,

-| direccion y nimero de DN, o salicitud simple, llenado por propietatio (s) o represenianie.

2.- Exhibir DNI del propietaric (s) o representante.

J.- Acla de verificacion de posesion efectiva del predio emitida por un funcionario de la

municipalidad

4.- Croquis simple de ubicacion del Predio.

5.- Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

6.- En caso de zonas formalizadas presentar copia simple literal del lote. )

Foarmularios

= B . N — o e
» f Canales de atencion
- /(Aiencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavar y enla Oficina de Coordinacién j
\ B = e
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
o i R
Caja de la Entidad
Monto - S/ 106.20 Efectivo:
Soles
Otras opciones
Transferencia:
Banco de la Nacion
I . - o
l Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
r N 7
15 dias calendarios Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencido &l plazo de atencidn, no ohtiene respuesta, la
. peticién se considera aprobada.
b S = =
| Sedes y horarios de atencion
; o bl R 2 o —
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernas de 07:00 a 15:00.
l Unidad de organizacion donde se pr ta la do tacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVQ : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION j

P

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Censulta scbre el procedimiento

pag. 120
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SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO

I Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: 852982370
Anexo;

i
| Correo: munideyavari@gmail com

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
ya | -~ | Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica
“nA0) presentacion
Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica
tespuasta
\ I Base legal
icut Denominacio Ti Num Fon
Articulo enominacion po umero Bublicaclin
Titwlo 11y 1 Ley de Desarrollo Complementaria de la Formalizacitn de|Decreto Supremo 017-2006-VIVIENDA
la  de la Propiedad Informal, Acceso al Sueio y Dotacion de
Servicios Basicos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

*, Denominacién del Procedimiento Administrativo

— {INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS UBICADOS DENTRO DEL AREA URBANA O DE EXPANSION URBANA"
odigo: PA1651F176

Prncﬁ:dimiento Inor medio del cual se divide el bien en dos o még predios independientes de mancra que cada inmueble cuente con su propia
partida registra

e

Reguisitos

1.- 1FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Jeopia simple de dominio expedida por el Registio de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias naturales,
SEn caso que el solicitante no sea ef propietario del predio, se debari prasentar la eseritura poblica que acredite ol derecho de habilitar,

4En caso el adminisirado sea una persona juridica, declaracion jurada del represenlanie legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
sensignando datos de la Partide Registral y el asienio en el gue

conste inscrila la misma.
SDeclaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
6lndicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente
7Anexo E del FUHU.
8Certificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad Provincial.
9Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
10Documentacion técnica compuesta por:
- Planc de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM,
- Plano de planeamineto integral con la propuesta ae Integracion a la rama urbana mas cercana, senalanda el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y apartes normativos, en concordaneia con sl

Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente. (en caso de existir)

- Plana del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y nomenclatura criginal, segun antecedentes registrales.
- Plana de Independizacian, sefalando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicande perimetros, linderas, drea, curvas de
nivel y nomenclatura original segun antecedentes registrales.
' - Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz de! area independizada y del drea remanente.

Notas:

1.- NOTAS:
{a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Dfigial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea &l Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su vinculacidn con el Registro de

Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el salicitante y los
profesionales que interviens.
(c) Todos los planos y documentos téchicos deben eslar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
d) Cuando corresponda el plane de parcelacion identificard el niimera de parcelas con los sufijos del predio matriz.
e) En caso se solicite la independizacion y |la habilitacion urbana en forma conjunta, el solicitante debera precentar Ioe requisitas para el
procedimiento de habilitacion urbana que corresponda. Siendo de aplicacion los
plazos previstos para dicha modalidad.

5 /

A
i Formularios
I o N
|
S o
I Canales de atencion
P e . e =
kﬁuencifm Presencial’ Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacién ]
E

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
i N 7 >

‘ Caja de la Entidad

Monto - 5/ 41.80 | Efectiva:

; Soles

|

j Otras opciones

|

[ Transferencia:

|

| Banco de la Nacidn
% J J
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

{ 7 7
10 dias calendarios ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el piazo de atencion, no obliena respuesta, |2
k peticidn se considera aprobada.

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes da 07:00 a 15:00.

OFIGINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

__J

I Unidad de organizacion donde se presenta la decumentacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI. OFICINA DE COORDINACION

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficiiud , Gonsulia sobre el procedimiento

\\ | SUB GERENCIA DF ACONDICIONAMIENTO TFRRITORIAL Y CATASTRO
Yy

Teléfono: 952982370

S

Anexo:
Correo: munideyavari@gmail.com
L
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
/. ]  <Autoridad competente
.‘ 7 £ ’ “. 2
i I "ﬂﬂ'}u maximo de 15 dias calendarios 30 diae calendarios
. presentacion
- g
ST = ,'.'P‘Iazu maximo de 15 dias calendarios 30 dias calendarios
s e o respuesta
| Base legal
; " ; i Fecha
Articulo Denominacian Tipo Nimero Publicacitn
14 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias | Decreto Suprema 029-2018-VIVIENDA
de Edificacion
4,10 TUO de la Ley de Regulacidn de Habilitacionas Urbanas y de | Decreto Suprema 006-2017-VIVIENDA
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

s

'iJ

el B
{j\\meularios

Denominacion del Procedimiento Administrativo

% 'O MEDIDAS PERIMETRIGAS"
1} 6digo: PA16512BAE

/

\
:,\twsncmru DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA REGTIFIGAGION DE LINDEROS

I Descripcion del procedimiento

>

El servicio de visacion de planos es el procedimiento medianie el cual se olorgan planos y memorias descriptivas visadas por el responsable de

Catastro de la Municipalidad con el fin de realizar trémites ante registros publicas, correspondientes a praeseripcion adquisitiva de dominio o
reclificacion de drea y linderos.

Requisitos

1.- TFarmato de solicitud {distribucion gratuita o de fibre reproduccion).

2Pianos de ubicacion y perimétrico con coordenadas UTM a escala y firmados por el
profesional responsable (2 juegos)

3Copia simple de la ficha registral del predio, en caso de no estar registrada el

predic a nombre def titular, documento que acredite la propiedad.

2|l 4Memeria Dascriptiva firmada por profesional responsabis (2 juegos)

¢ SCopia simple del Certificado de Habilitacion de profesional respansable.
SDocumento que acredite la propledad (opcional)

?Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramile,

SExhibir DNI del titular v solicitante

S i ) i

_ = = e
kAlanm(m Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacién j
. B
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
l N k.
| | Caja de la Entidad
Monto - S/ #1.80 Efectivo:
| | soles
;r Otras opciones
| Transferencia:
! Banco de la Nacidn
Y S - ) - e N
I Plazo de atencion ' Calificacion del procedimiento
(10 dias calendarios | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plaza de atencin. no abtiena respuesta. |a
pencion se considera apmbaﬂa,
L T
I Sedes y horarios de atencion
B N
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFICINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINAGION )

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
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SUB GERENGIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO

o i

Teléforo. 8529682370

Correo: munideyavari@gmail.com

I Instancias de resolucian de recursos

Reconsideracion

-

Apelacion
| P | Autoridad competente
<Y Plazo mdximo de 15 dias calendarios 15 dias calendarios
| presentacion
Plazo maximo de 15 dias calendarios 30 dias calendarios
respuesta
g ) l Base lagal
i) _‘
- ; Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion

Aprueba el TUQ de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrative General

Decreto Supremo

004-2019-JUS

TUO del Cadigo civil Procesal

Otros

R.M. N°010-93-JUS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

.| "CERTIFICADOS DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS "
#l /Cédlgn: PA16515BD9

3 i I Desceripeion del procedimiento

- = i = : E —

E_5 un documento Gﬁﬁiﬂ] que informa sohre log pardmetros de Dizefis Urbane que regulan ol procese de vonstrussidn sobre un Predio urbano %
.u\ sirve come Norma Tecnica que brinda seguridad a los proyectistas para el Diseno ¢e una sdificacion nueva o ampliacion de una ya existente

S
] Requisitos
1.-1.Soliciud simple o Formulario Unice de Tramite (Distribucion Gratita)
2.Pago por derecho de tramite
3.Croquis o plano de Ubicacion
Formularios
- ™
)
= ) y
:}Atencidn Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari yenla Oficina de Coordinacion j
Iy
. I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
/— - = = —— -»\'l /-—' —-\
1 Caja de la Entidad
0 |
S| Monto - S/41.80 | | Efectivo:
‘ Solesg
¥i | Otras opciones
i Transferencia:
J Banco de la Nacion
ke S S
| Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 diaz habiles f Evsluacion previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
L interponer los recursos administrativos.

| Sedes y horarios de atencion

./ S

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

OFIGINA DE GOORDINAGION Lunes a Vismes de 07:00 a 15:00.
. . -
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

/
[ UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION
\

N/

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la soligitud I Consulta sobre el procedimiento

.

SUB GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y CATASTRO !I

y

A

Teléfono: 852982370
Anexo. : .
Corren: munideyavari@omail com
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A
p
I Instancias de resolucian de recursos

Reconsideracion Apeiacion
| Autoridad competente
'/ Plazo maximo de 15 dias calendarios 30 dias calendarios
presentacion
Plaza maximo de 15 dias calendarios 30 dias calendarios
respuesta
g\:\‘ Base iegai
Af ‘ Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?c a_ i
Publicacion
TUOQ de la Ley de Procedimiento Administrativo General Decreto Supremo 004-2019-JUS
Ley Organica de Municipalidades Ley 27972
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SECCION N* 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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Texto Unico de Procedimientoe Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI"

. Denominacion del Servicio
~%"CGPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIENTES ¥ ARCHIVOS MUNICIPALES"”
l"‘ !Cﬂdigo: SE16511F10

Desceripeidn del Servicio

(Servliciu Exclusivo por el cual loda persona sea natural o juridica solicita copia simples de documentacion existenta n las archivos y expedientes
municipales

(

Requisitos

~ =
ey

1.- Presentar FUT censignando lo siguiente;

- Nombres y apellidos o denominacion o razon social, nimera de documento de
identidad o numero de RUC, domicilio del recurrente y del representante,
segun corresponda.

- Numero de teléfono ylo correo electrénico: de ser el caso.

- Exprasién canereta y precisa dal pedide de infarmacian.

- Fechas aproximadas en gue la informacion se ha producido u abtenido.

2.~ Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

o - = : S

I Formularios

-

N\

g

./

o

.’ Canales de atencion

/
(Atencién Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacion

A

\ _ § . . -
) I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
o N F
S | Caja de la Entidad
Monto - S/ 0.60 ‘ Efectivo:
| Soles
|

Oiras opciones

Transferencia;

Banco de la Nacion

. - R o

Plazo

L
e
KZ dias habiles

;\_/

I Sedes y horarios de atencidn

OFICINA DE COORDINAGION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00,

[ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

L, T SR

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

(UNID&D DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA ¥ ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!, OFICINA DE GOORDINACION j

I Unidad de organizacion respansable de aprobar la solisitud Gonsulta sobre 8l Servicio
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OFICINA DE SECRETARIA GENERAL Teléfono. 952982370

Anexo;
Corren: munideyavari@gmail.com

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero ;
P Publicacion

Art" 43 Decreto Supremo que aprueba el TUO de la  Ley N* 27444 | Decreto Supremo N* 004-2019-JUS
i Ley del Procedimiento Administrativo General.

| Arts 65,66,68 | TUO de ia Ley de Tributacion Municipal Decréto Supremo N? 158-2004_EF
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e

Ay

Erxll?enominaci’ﬁn del Servicio

TEXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS DE NACIMIENTO ¥ MATRIMONIO"
Codigo: SE1651FF5C

1

I Descripcion del Servicio

\ Procedimienta por el cual ei administrado solicita copia certificada de Actas de Nacimiento y Matnmonio

\__/

3
I Requisitos

1.- Formulario Unico de Tramite FUT indicando nombre complets ¥ numero de DNI.
2.~ Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Formularios

X o

I Canales de atencion

l = =
R
S }\ Alencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavarl yenla Oficina de Coordinacién

e o

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

A i - == = s L

Caja de la Entidad

Monlo - S/ 6.10 Efeclivo:

Soles
Otras apciones

Transferencia:

| Banco de |a Nacion

Plazo

—
.
/
N

N

5 dias calendarios

P
| S

I Sedes y horarios de atencion

OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

T
|

R
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Vierngs de 07:00 a 15:00. J

l Unidad de organizacion donde se presenta la documenlacion

o ™
UNIDAD DE ADMINISTRAGION DOCUMENTARIA ¥ ARGHIVO | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVAR!, OFICINA DE COORDINACION J
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
' o k
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL | lﬁ[éfﬂn[}. 952982370
| exo;
J Correc: munideyavari @gmail.com

Base legal

— —_—

’ | ‘ R !
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P
Denominacion Tipo Niimero Publicacién
TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo Gieneral Decreto Supremo 004-2019-JUS
Ley que establece la gratuidad de inscripeion del nacimients | Ley 28482
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Denominacion del Servicio
i "CONSTANCIA DE NO ADEUDO"
' f,\ Cadigo: SE1651D738

,"I Descripcion del Servicio

| Documento por el cual se acredita que el administrado se encuenira al dia en el pago de tributos correspondientes a la Municipalidad
e

-

e L ' Requisitos

5,
¢
=1 1.- Presentar soliitud firmada por el solicitante o tercero interesado.
—

nolarialmente o cerlificada por fedataric munisipal o de acuerdo a lo previsto en |as normas que otorgan dichas facultades.

3.- Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

2.- En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publico o privado cen firma legalizada

NS

I Canales de stencion

( Atencién Presencial. Sede Cenlral de la Municipalidad Distrital de Yavari y enla Oficing de Coordinacion

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

i N

Fd

/}'/ T —

Caja de la Entidad
Mente - S/ 31,10 Efectivo:

Soles

—

Olras opciones

Transferancia:

Banco de la Nacion

-y ~ e

Plazo

J

1 diag calendarios

Sedes y horarios de atencion

—_—— —

O

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07.00 a 15.00.
OFICINA DE COORDINACION Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
7 | N
[ UNIDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION
|
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
-~ - == — I
UNIDAD DE RENTAS Teléfono: 952882370
Angxo! .
) Correo: munideyavari@gmail.com
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P
] Base legal

Articulo Denominacién Tipo Niivhero FoEhE
Publicacion
2124 TUO de Ia Ley de Procedimientn Adminictrativa Genoral Decrato Supreme 004-2019-JUS
7|68 inciso b TUQO Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF
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o\
[\ Denominacion del Servicio
]'_ "EMlSIC'JN DE ESTADO DE CUENTA DEL CONTRIBUYENTE"

i
{

| Godigo: SE16514668

I Descripcion del Servicio

-

El estado de cuenla es un listado de ios Uibulos que se encuentran pendientes de pago, inciuidos aguellos generados hasta el final del presente
ejercicio {aunque alin no haya vencido el plaza para su paga) respacto de los predios que el administrado registra ante esta Municipalidad

1.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.
2.- En caso de representacion, presentar copia simple de vigencia de poder a través de documento publice o privado con firma legalizada
notarialmente o certificada por fedatario municipal v de acuerdo & lu previsto en las normas que olorgan dichas lacullades.

3.~ Actualizar el domicilio fiscal

b/ & : . 5
| 4.-Indicaoién del nimero de comprobante de page por derecho de tramite.

I Faormularios

- - e ey

o
N N - -
| ¥ Atencion Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacion
| F
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
\ 4 -'\\ I \\
|| Gaja de la Entidad
|
Monte - S/ 5.40 | Efectivo:
|
| Soles
! Otras opciones
i Transferencia:
] Banco de la Nacion
N N /

I Plazo

1 dias calendarios ‘
J

I Sedes y horarios de atencicn

i Y
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFIGINA DE COORDINACGION Lunes a Viernes de 07:00 2 15:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

— —

UNIDAD DE ADMINISTRACION DDCUMENTARIA ¥ ARCHIVO - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINAGION

s
| S

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicia
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UNIDAD DE RENTAS

I Base legal

Telefono 952982370

Anexo;

)' Corrao: munideyavari@gmail.com

F
Articulo Denominacion Tipo Numero ?cha. i
. s o Publicacion
k -I | 124 TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General Decreto Supremo 004-2019-JUS
' 18814 TUO de la Ley de Tributacion Municipal Decratn Supremao 156-2004-EF
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. Denominacién del Servicio
:.-I .‘-.'DUPLICADD DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO"
)' Codigo: SE1651ED79

A [ Descripcién del Servicio

I."

[ Procedimiento para solicitar dupficado de licencia de funcionamiento

N/

Requisitos

1.~ Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccién), en el cual se debe indicar el nimero del certificado do la licencia de
funcionamiento duplicado se solicita

2.- Indicacion del niimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

L S =

Formularios

Szl

Canales de alencion

%ﬁt&ncﬁéﬂ Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital de Yavari y en la Oficina de Coordinacién

i e —— 7
S T ]
i ‘E'II Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
s \\' s ™
Caja de la Entidad
Monto - §/32.80 ‘ Eigioy:
! Soles
i Otras opciones
|
! Transferencia:
|
J Banco de la Nacion
5 b -_\¥ /
I Plazo
s e
I £ dias habiles |
Ne o SN S I O S R 4
l Sedes y horarios de atencion
\'
MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
OFICINA DE CODRDINACION Lunes a Viernes de 07.00 a 15:00.
— S e - —
I Unidad de organizacién donde se presenta 1a documentacién
(LJNIDAD DE ADMINISTRAGION DOCUMENTARIA Y ARCHIVD : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINACION
I Unidad ds organizacién responsable de aprobar la soliciiud Consulta sobre el Servicio
./ \\ =,
SUB GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO | Teléfono. 952982370 ‘
Anexo:
3 ‘\Carrea: munideyavari@gmail.com
I Base legal

.
J
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Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero T
Publicacion

Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, | Decreto Supremo 163-2020-PCM
Ley Marco de Licencla de Funcionamiento y los Formalos de
Declaracion Jurada
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~" Penominacion del Servicio

' ‘Codigo: SE165118C0

7,

I Descripcién del Servicio

| /1 /DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICAGIONES”

N 7
| | Duplicado de Cenificado de TSE

\__/

_ I Ronuicitns

"

=

1.- Solicitud del administrado, con cardcter de declaracion jurada senalanda perdida o deterioro del Certificado.

A \ 2.~ Indicaglon del nimero y fecha de comprobante de pago por derecho de tramite.

I Formularios
A

NS

| Canales de atencion
—

0

.1'(.

O 13 -

44N
i \%11 ".\“J‘Mﬂnc.ién Presencial: Sede Central de la Municipalidad Distrital ¢e Yavan

y enla Oficina de Coordinacién

NS

= | ‘Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

‘ .'.;--' o /

v )
| Caja de ia Enlidad
4 m ! Monto - S/ 34.80 Efectivo:
1 Soles
| | Otras opciones
|
! Transferencia:
|
J Banco de la Nacion
— \ N e
I Plazo
(5 dias calendarios w
S ) S

' Sedes y horarios de atencidn

OFICINA DE GOORDINAGION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00,

' Unidad de organizacién donde se pr

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

l Consuita sobre el Servicio

-

‘ UNIDAD DE DEFENSA CIVIL

\

; N

Anexo:

(UNFDAD DE ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y ARCHIVO - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI, OFICINA DE COORDINAGIAN )

Teléfono: 952982370

Correo: munideyavari@gmail.com

I Base legal
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Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimeto o a. 3
i ) Publicacion |
Manual de Ejecucion de Inspeceion Téenica de Seguridad en|Otros RJ-016-2018-
Edificaciones CENEPRED-J
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SECCION N*3: FORMULARIOS
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)Z'lg. 249694 @I mum m Lima. muercoles 13 de agosto de 2003

PODER €JECUTIVO

< iy
© del Reglamento de la Ley de Transparencia ¥y Acceso a la Informacion Puablica
~ ANEXO - DECRETO SUPREMO N° 072-2003-PCM

'I“E_Dax-_?rqtc Supremo de la referencia se publico en la edicion del 7 de agoslo de 2003, pagina 249373)

5 l'b'i;déla

f i ; N® DE REGISTRO
o e'ntldnd"_y escudo
\{lif, Macibdal) SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
s 4 (Texto Unico Drdenado de la Ley N® 27808, Ley de
[/ FORMULARIO Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, aprobado XXOLHUHKX
/ AXX por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

&-\

| IdeAR!O RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION

/

Il. DATOS DEL SOLICITANTE

TAPELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL ' DOCUMENTD DE IDENTIDAD
RN DNI/LM./CE 'OTRO

DOMICILIO
NYDPTOUINT DISTRITO URBANIZACION
.DEPnRTNdENTG Carrao alactronico TELEFONO

MACION SOLICITADA

IV DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INEFORMACION.

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION {MARCAR CON UN “X")

COPIA SIMPLE DISKETTE Cb Correo alecirénica OTRO
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION
FIRMA

OBSERVACIONES

15179
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SEGGION N* 4: SEDES DE ATENGION
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SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENGION

MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE YAVARI

YAVARI - MARISCAL RAMON CASTILLA -
LORETO - GALLE NUEVA JERUSALEN S/N -
ISLANDIA

Lunee a Viernee de 07:00 a 15:00.

OFICINA DE COORDINAGION

PUNCHANA - MAYNAS - LORETO - AVENIDA
2B DE JULIO 720

Lunes a Viernes de 07:00 a 15:00.
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