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Presentacion

Es de conocimiento general, que muchas personas, inclusive profesionales
del area de comunicaciones, cometen faltas ortograficas al escribir una pa-
labra o redactar una oracion. Esta situacion no es extrafa, si se tiene en
cuenta que es muy dificil memorizar y recordar correctamente escritas,
100 000 palabras mas sus derivados, que integran nuestra lengua. El pro-
blema se presenta cuando estos errores se dan en palabras de uso frecuente,
debido al empleo de métodos de ensefianza tradicionales y deficientes.

La correcta escritura, el buen uso del léxico y el dominio de las reglas gra-
maticales constituyen los tres grandes ambitos que regula la norma de una
lengua. Recordemos que la funcion esencial de la ortografia es garantizar y
facilitar la comunicacién escrita entre los usuarios de una lengua mediante
el establecimiento de un cédigo comun para su representacion grafica.

Por lo tanto, si deseamos construir un presente que nos garantice un futuro
de calidad y excelencia, tenemos que despertar, en nuestra sociedad, su
capacidad innovadora y constructiva, estableciendo para ello, modernos
métodos de ensefanza-aprendizaje que ayuden a resolver rapidamente el
eterno problema de escribir con errores ortogréficos.

Consideramos que la clave para poseer una correcta escritura es mejorar
el habito de leer buenos textos, que le aporten informacion util al lector
para que esta actividad se realice con pasion, y se observe cuidadosamente
cada palabra y se fije en su memoria visual. Por ello, hemos incluido mu-
chas palabras de escritura dudosa ordenadas alfabéticamente para afian-
zar la fijacién ortogrdfica con la denominacion LEXICO Y MEMORIA VISUAL, y
también interesantes textos que motivaran su lectura y comprension.

El secreto de la Ortografia es el resultado de un exhaustivo y minucioso tra-
bajo de investigacidon que proporciona un novedoso manejo autodidactico,
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el cual le garantiza mejorar considerablemente su escritura. Para ello, se ha
puesto mucho énfasis en la presentacién de ejemplos, ejercicios y practicas
que de una forma clara, sencilla, amena y detallada facilitara su aprendizaje.

Asimismo, ofrecemos informacién moderna (de acuerdo con las nuevas
normas de ortografia aprobadas por la Real Academia Espafiola) sobre
el adecuado uso de las letras o grafemas, homdéfonos y parénimos, la re-
presentacion grafica del acento, signos de puntuacion, etc,, y evita en lo
posible tecnicismos y expresiones de dificil comprension. Con ello preten-
demos solucionar muchos problemas concretos que hasta el momento re-
sultaba dificil hacerlo al momento de escribir.

El secreto de la Ortografia tiene la intencién de servir como texto de consul-
tay de trabajo a estudiantes de los diferentes niveles, profesionales, secre-

tarias, ejecutivos y a toda persona que desee escribir correctamente.

El secreto de la Ortografia presenta estrategias innovadoras que la hacen
mas coherente, exhaustiva, razonada, moderna y didactica.

Le deseamos un resultado exitoso que premie su dedicacién y esfuerzo.

Miguel Mateo
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Memoria visual ortografica

En primer lugar, debemos comprender que las palabras también son
«imdgenes». Las practicas de memoria visual son poco utilizadas con una
metodologia educativa. Por lo general, no somos ejercitados para desarro-
llar la memoria visual que consiste en procesarimagenes, que es una de las
funciones del hemisferio derecho y que correlacionan luego con la capaci-
dad de generar ideas.

Pruebe el siguiente ejercicio de memoria visual: cierre los ojos, dirijase
mentalmente hasta su casa, observe la primera habitacion; luego, la segun-
da, la tercera... Ahora intente recordar: ;Puede observar en su mente qué
hay en cada habitacion? ;Como le fue? Lo mismo sucede con las palabras.

Memoria visual, lectura y escritura

Consideremos lo siguiente: Cuando vamos al cine podemos recordar hasta
los minimos detalles de la pelicula sin realizar esfuerzo alguno. En cambio,
cuando leemos, registramos solamente generalidades. ;A qué se debe?
Durante la pelicula, la exposicion multimedia activa todas las areas del ce-
rebro y al leer utilizamos solo la mitad de su capacidad. Es decir que usa-
mos la memoria visual y los ejercicios se producen cuando alguien nos pide
que comentemos la pelicula.

El método para convertir al concepto en una doble huella consiste en divi-
dirlo: sin la palabra, para comprender un concepto tan sencillo como el de
«cartera» necesitariamos apelar a sus caracteristicas: cuero, con divisiones
para guardar dinero o documentos, etcétera. Por otra parte, sin laimagen
faltaria el soporte sensorial.
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El método de trabajo que proponemos es que durante la lectura se com-
prenda e imagine el texto, registrando cada novedad, como si se viera una
pelicula para enriquecer de esta manera el contenido de la memoria.

La memoria es capital humano. Por eso hay que construirlay organizarla
como un mapa que ordene los conceptos segun su jerarquia. La persona
ordenada siempre encuentra lo que busca; la desordenada, no.

Sin concentracién no hay memoria posible y sin memoria no hay concen-
tracion. No es cuestion de llenar la mente con informacién, sino de ense-
Aar a capitalizar las experiencias con una jerarquia que relacione el cono-
cimiento con los fines. El capital intelectual solo sirve al que sabe lo que
quiere y logra armonizar sus conocimientos con sus deseos en la practica.

La comprensidn es la mejor herramienta de la memoria y el aprendizaje es
el cambio que se produce en ella cuando incorpora un nuevo conocimiento.
Un maestro de ajedrez recuerda varias partidas simultaneas porque la or-
ganizacion es la clave. El requisito para mejorar el rendimiento de la me-
moria es «educara la mente».

Vivimos expuestos a una multiplicidad de estimulos. La eficacia de la se-
leccién consiste en adoptar decisiones, evitando el automatismo percep-
tivo. Observar es mas que ver. Si la observacion es pobre, el resultado sera
el olvido. La observacién genera una huella. Si la «imagen» es buena, la
grabacion se produce automaticamente.

Fundamentos de nuestra ortografia

La palabra ortografia proviene de las voces griegas orthos ‘correcto’ y
graphe ‘escritura’ El sistema ortografico que hace posible la representacién
escrita del espanol esta constituido por una serie de signos y recursos gra-
ficos y por el conjunto de normas que regulan su escritura. Comprende el
uso de las letras, la acentuacion grafica y la puntuacion en la escritura.

Importancia de la ortografia
Recuerde que la ortografia se relaciona con la cultura, y es la sociedad la que pre-
mia a quienes la dominan, otorgandoles una buena imagen social y profesional.

Su conocimiento es fundamental para mantener una correcta comunicacién es-
crita y asegurar la apropiada produccion e interpretacion de textos escritos.
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MEMORIA VISUAL ORTOGRAFICA
El sistema ortografico del espaiiol

Fonemas. El sistema fonoldgico del espafiol cuenta, en total, con veinti-
cuatro fonemas (cinco vocalicos y diecinueve consondnticos). Pertenecen
al plano de la lengua y su funcién es distintiva, es decir, distinguen signifi-
cados entre las palabras: mesa /mésa/, pesa /pésa/, besa /bésa/. El fonema
se representa a través de dos barras inclinadas (/ /), esto significa que nos
referimos a un sonido y no a una letra.

m > letra o grafemam /m/ => sonido o fonemadelam

Grafemas. Son las representaciones graficas de los fonemas. Es la unidad
minima del sistema escrito de una lengua que distingue significacion en
el texto escrito. El alfabeto actual de la lengua espafiola tiene veintisiete
letras o grafemas clasificados en minusculas y mayusculas.

a A b, B c, C d,D e E fF g G h,H i,
a be ce de e efe ge hache i

i) kK LL mM nN AN o0 pP q0Q
jota ka ele eme ene ene o pe cu

r,R s, S t, T u, U v,V w,W xX v, Y z,Z

erre ese te u uve uve  equis ye zeta
doble

En espafiol, ademas de las veintisiete letras, existen cinco digrafos o combi-
naciones de dos letras (ch, I, gu, quy rr).

Recuerde: El fonema es la unidad minima distintiva en el plano
fénico, y el grafema, la unidad minima distintiva en el plano grafico.

Analisis ortografico

El propdsito es descomponer las frases y palabras para explicar el uso de las
letras y de los demds signos de la escritura. En este andlisis se debe indicar:
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1.°

El empleo de las letras de dudosa escritura y la razén del uso de las
mayusculas. Es imprescindible ver la palabra, con sus caracteristicas
ortograficas convenientemente destacadas, para obtener asi, la fijacién
de su imagen visual; y lograr la comprension de su significado, lo que
llevara a su correcta escritura.

Pronunciar clara y pausadamente cada palabra, después de haberla
oido pronunciar, para conseguir una perfecta imagen articulatoria y
auditiva de la misma.

Escribir la palabra —una vez que ha sido vista, comprendido su signi-
ficado, oida y pronunciada—, para adquirir la fijacion de una correcta
imagen de ella.

Incluir la palabra en una oracién para precisar su significado contextual.

El uso de los acentos. La posicion variable y el valor distintivo del acen-
to en espanol se pone de manifiesto en muchos grupos de palabras
que por inclusién u omisién varia el sentido de las mismas: prélogo,
prologo, prologé; circulo, circulo, circuld; limite, limite, limité; publico,
publico, publicé, etcétera.

Los signos de puntuacion facilitan la comprensién de lo que se escribe
o se lee. Ademas, nos permiten dar la entonacién adecuada a la lectura.
Las frases y oraciones pueden alterar el significado y sentido con el solo
cambio de estos signos.

Muchas palabras se pronuncian mal y, en ese sentido, se escriben mal:
iprever o preveer?, jprevi o prevei?, ;autenticar o autentizar?, ;reivindi-
car o reinvindicar?, ;explosioné o explotd?, ;jprevieron o previnieron?,
(satisfizo o satisfacié?, jsatisficieron o satisfacieron?, jsatisfarad o satisfa-
cerd?, ifiloso o filudo?, ;calentito o calientito?, ;conyuge o cényugue?,
inecropsia o autopsia?, ;betarraga o beterraga?, jextintor o extinguidor?,
imemorandos o memorandums?, ;fortisimo o fuertisimo?, ;previsible o
prevenible?, jinsalubre o insaluble?, jgrapas o grampas?, jsucinto o sus-
cinto?, ;inepto o inapto?, ;detrds de mi o detrds mio?, ;aprieta o apreta?,
(dentifrico o dentrifico?, ;grosor o gruesor?, juniformar o uniformizar?
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El éxito en la escritura no es casualidad. Descubre el secreto.
jPrepdrate para empezar el viaje hacia la correcta escritura!



Capitulo 1

El uso de las letras o grafemas

Regla general. Las palabras derivadas y compuestas conservan la orto-
grafia de la palabra base o primitiva, salvo algunas excepciones.

= Escasear = escaso, escasez, escaseaba, escasedbase, escasea, escasearon...
= Ahuyentar = ahuyentan, ahuyentaba, ahuyento, ahuyentaron, ahuyentamos. ..
= Evadir - evasion, evadieron, evasores, evadirse, evadiéronse, evasiva...
= Ejecutar = ejecucion, ejecutivo, ejecutaron, ejecutese, ejecute, ejecutaba. ..
= Bostezar = bostezaba, bostezaron, bostezo, bostezd, bostezabase...

= Deslizar = desliz, deslizaron, deslizaronse, deslizabase, deslizo. ..

Representacion grafica del fonema /b/
Uso de las letras by v para representar el fonema /b/

El fonema (sonido) /b/ se representa, en algunos casos, con el grafema (letra)
by, en otros, con el grafema v. Esta dubitacion causa errores ortograficos.

Presentamos ejemplos utilizando el método deductivo-inductivo que ayu-
dara a una facil y rapida comprensién.
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UsodelaB

1. Observe cuidadosamente.

poblacion
tabladillo
flexible
accesible
susceptible
abdicar

publicacién
blindaje
oblicuo
vocablo
brillante
abnegaciom

subterfugio
breve
setiembre
obvio
abyeccién
absolver

obcecado
objeto
obsesion
obstaculo
obturacién
hebra

Regla: Se escribe con b antes de cualquier consonante. Excepcién: ovni.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

© NOo Uk whNh =
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flexible:

accesible:

susceptible:

abdicar:
blindaje:

abnegacioén:
subterfugio:

I6brego:
obvio:

. absolver:

. obcecado:
. obsesion:
. absceso:

. obstaculo:
. obtencion:
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2. Observe cuidadosamente.

bisilaba biceps bicicleta bisnieto
bilingle bicolor binéculo bisabuelo
bienio bigamia bipartita bizcocho
bilateral binomio biforme bizcotela
bicameral bimestre bilitera bizazas

Regla: Se escribe con b los comienzos bi-, bis-y biz-
(cuando significan dos veces).

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

1. bilabial:

2. bipedo:

3. bicéfalo:

4. bidente:

5. bicarbonato:
6. bicentenario:
7. bicromia:

8. bifasico:

9. bifocal:

10. bifurcacion:
11. billon:
12. bimembre:

13. bimotor:

14. binario:

Recuerde: Para escribir correctamente una palabra, necesitamos oirla,
observarla, pronunciarla, comprenderla, analizarla y escribirla repeti-
das veces.
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3. Observe cuidadosamente.

meditabundo cogitabunda amabilidad
nauseabundo gemebunda probabilidad
furibundo abunda susceptibilidad
vagabundo moribunda sensibilidad
pudibundo tremebunda visibilidad

Sin embargo: civilidad - civil... movilidad = movil...

Regla: Se escriben con b las palabras que terminan en -bundo, -bunda
y -bilidad. Excepciones: civilidad, moyvilidad y sus derivados.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

meditabundo:

cogitabundo:

amabilidad:

probabilidad:

susceptibilidad:

visibilidad:

furibundo:

civilidad:

1

2

3

4

5.

6. sensibilidad:
7

8

9

1

0. movilidad:

4. Observe cuidadosamente.

ambito cambio ambiguedad embargo
combate rumbo rombo tumba
embarcacion ambar tambor también
embalaje embate ambulancia sucumbir
ambulancia combinacion ambicioso desembolso

26

Regla: Se escribe con b después de m.



CAP 1. EL USO DE LAS LETRAS O GRAFEMAS

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

ambito:

embalaje:

rumbo:

ambulancia:

cambio:

ambar:

embate:
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ambiguiedad:

9. ambicioso:

10. embargo:

11. sucumbir:

12. desembolso:

5. Observe cuidadosamente.

AMAR JUGAR LLAMAR LAVAR IR
amaba jugaba llamaba lavaba iba
amabas jugabas [lamabas lavabas ibas
amabamos jugabamos Ilamabamos lavabamos ibamos
amaban jugaban llamaban lavaban iban

Regla: Se escriben con b las formas verbales que terminan en -aba,
-abas, -abamos, -abais, -aban del pretérito imperfecto del indicativo
de los verbos de la primera conjugacion (terminados en -ar). También
las formas de este mismo tiempo del verbo ir.

Escriba palabras derivadas.

1. buscar:
2. litigar:
3. trabajar:
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0.

4
5.
6.
7
8

agitar:

exagerar:

tergiversar:

aligerar:

visualizar:

condonar:

10. fiscalizar:

1
1

1. exacerbar:

2. perseverar:

Recuerde: La conjuncién disyuntiva o se escribird siempre sin tilde,
aunque aparezca entre palabras, signos o cifras: jQuieres café o le-
che?; Necesito 5 0 6 minutos; Anote + o — donde corresponda.

Léxico y memoria visual 1

Observe cada palabra. Busque el significado y sinénimos de cada una.

Abaceria, abacial, abaco, abadejo, abalanzarse, abalorio, abanico,
abarcar, abarquillar, abarrote, abastecer, abate, abatir, abdicacion,
abdomen, abduccién, abedul, aberracién, abeto, abigarrado, abigeo,
abisal, abismado, abismo, abjurar, ablacién, ablucién, abnegacién,
abobado, abocar, abocetar, abohetado, abolengo, abolicién, abollar
(aplastar), abominable, abonar, abordaje, aborigen, aborrecer, aborti-
vo, abotagarse, aboyar, abrasivo, abrevadero, abreviar, absceso, absci-
sa, abscision, absolver.

6. Observe cuidadosamente.
exhibir suscribir prohibir contribuir atribuir
recibir inhibir concebir imbuir distribuir
subir cohibir sucumbir retribuir redistribuir
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(Qué rasgo en comun tienen estas palabras?

jAtencion! Hervir, servir y vivir.

Regla: Se escriben con b las conjugaciones de los verbos termina-
dos en -biry -buir. Excepciones: hervir, servir, vivir, y sus compuestos
y derivados.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

1. exhibir:
2. suscribir:
3. inhibir:

4. describir:
5. sucumbir:
6. cohibir:
7. concebir:
8. inscribir:
9. contribuir:
10. distribuir:
11. retribuir:
12. atribuir:
13. imbuir:

7. Observe cuidadosamente.

abalanzar abarcar abogado abollar abuchear
abandonar  abarrotar abolengo abonar abusivo
abanico abastecer abolicion aborigen abulia

Ahora observa: avalancha, avasallar, avaricia, avanzar, avocar (atraerse),
avulsion (extirpacion), avutarda (ave).
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Regla: Se escriben con b las palabras que comienzan con aba-, abo,
abu-. Excepciones: avalancha, avasallar, avaricia, avanzar, avocar
(atraerse), avulsion (extirpacion) y avutarda (ave).

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

1
2
3.
4.
5
6
7

abarrotar:

abastecer:

abatir:

abolengo:

abolicién:

aborigen:

abulia:

8. Observe cuidadosamente.

albacea arbitraje bienal beneficencia
albahaca arbitrario bienandanza beneficio
alborozo arbitrio bienaventurado benemérito
albedrio arbitro bienestar beneplicito

Regla: Se escriben con b las palabras que comienzan con alb-, arb-,
bien-y ben(e)-. Excepciones: Alvarez, Alvaro, alveo, alvéolo o alveolo,
alvino (del bajo vientre), alverja o arveja, (y sus derivados) y arvense.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:
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albacea:

albedrio:

albergue:

alborada:
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5. alborozo:
6. arbitraje:
7. arbitrario:
8. arbitrio:
9. bienal:
10. bendecir:

11. beneficencia:

12. beneficio:

13. beneplacito:

14. benevolencia:

9. Observe cuidadosamente.

bucear bursatil buscapié
bucéfalo burbuja busqueda
buhardilla burguesia busto

Mire también vudu, vuelco, vuelo, vuelta, vulcanizar, Vulcano, vulgar, vul-
go, vulnerar, vulva.

Regla: Se escriben con b las palabras que comienzan con bu-, bur-,
bus-. Excepciones: vudu, vuelco, vuelo, vuelta, vulcanizar, Vulcano,
vulgar, vulgo, vulnerar, vulva y sus derivados.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

1. bucdlico:
2. buhardilla:
3. bursatil:

4. burguesia:
5. burocracia:
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10. Observe cuidadosamente.

biografia biologia biogenia anaerobio
bioquimica biodegradable biopsia microbio

;Qué tienen en comun estas palabras?

Regla: Se escriben con b las palabras que tienen el
prefijo bio- o el sufijo -bio.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

1. biografia:

2. bioquimica:

3. Dbiologia:

4. biodegradable:
5. biopsia:

11. Observe cuidadosamente.

labil habilidad jabali jubileo
labio habilitar jabalina jubilo
labor habitacion jabato jubilacién
laborar habito jabeque jubén

Cuidado con lavativa, lavar y derivados.

Regla: Se escriben con b las palabras que comienzan con lab-,
hab-, jab-y jub-. Excepcién: lavativa, lavar y sus derivados.
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Escriba sinbnimos de las siguientes palabras:

laberinto:
labil:
labor:

laboratorio:
habilidad:
habitacién:
habito:
jubilo:

© NOo UV A WDN =
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. Observe cuidadosamente.

3
9]

cabal cebada i
cabala cebar ci
cabizbajo cebolla
cabotaje cebu

[a)
o

ra cobertizo

ernética cobalto

r cobertor
cobertura

eta
ico
culo
erta

[a]

u
u

o
n
=%

o
o
]

2
=3
(¢}

cubi
cubi

Ahora fijese en cavar, caverna, cavidad, cavilar, civil, covacha, covadera.

Regla: Se escriben con b las palabras que comienzan
con cab-, ceb-, cib-, cob-, cub-.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

cabal:

cabala:

cabizbajo:

cabotaje:

cabuya:

cabuya:

No vk wWwDN =

cobertizo:
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8. cobalto:

9. cobertura:

13. Observe cuidadosamente.

rabadilla rebatir ribazo robadizo rubéola
rabano rebelion ribera roborar rubi
rabia rebosar ribete robot rubicundo
rabino rebotar ribereno robotica ruborizar

Ahora distinga ravena, ravioles, revocar, revolcar, revolucion, revolver, re-
vuelo, rival, rivera (arroyo).

Regla: Se escriben con b las palabras que comienzan con rab-,
reb-, rib-, rob-, rub-. Excepciones: rdvena, ravioles, revocar, revol-
car, revolucion, revolver, revuelo, rival, rivera (arroyo).

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

rabano:

rabino:

rebatir:

rebelion:

rebosar:

ribete:

roborar:

robustecer:
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ruborizar:

Recuerde: Es incorrecto usar palabras extranjeras teniendo en el
propio idioma voces con la misma acepcion: rating por sintonia;
glamour por elegancia; amateur por aficionado, etcétera.
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Léxico y memoria visual 2

Observe cada palabra. Busque el significado y sinénimos de cada una.

Absorber, absorcién, absorto, abstemio, abstencion, abstinencia, abs-
traer, abubilla, abuhado, abulia, abusivo, abyeccién, accesible, accésit,
acebo, acecho, acecinar, acéfalo, acelga, acémila, acepcién, aceptacion,
acequia, acerbo (aspero), acérrimo, acervo (montén), acetona, acezar,
aciago, acibar, acicate, acidez, acimboga, acrobacia, acucioso, ad hoc,
adagio, adalid, adaptacién, adarve, adehala, adepto, aderezar, adheren-
cia, adhesivo, adiposis, adive, adjudicacion, adjunto, admision.

14. Observe cuidadosamente.

sabana sebe sibarita soberania subalterno
sabandija sebo siberiano soberbia subasta
sabiduria seboro sibila sobon subito
sabotaje seborrea sibilino soborno suburbio

Fijese en savia, severo, sevicia, Sevilla.

Regla: Se escriben con b las palabras que comienzan con sab-,
seb-, sib-, sob-, sub-. Excepciones: savia, severo, sevicia, Sevilla.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

1. sabotaje:
2. seborrea:
3. sibilino:

4. soberania:
5. soberbia:

35



EL secreTO DE LA ORTOGRAFIA - MIGUEL MATEO

6. soborno:
7. subasta:
8. subito:

9. suburbio:

15. Observe cuidadosamente.

tabaco tibia toba tubérculo
taberna tibieza tobillo tuberia
tabique tiburdn tobogan tuberculosis

Atencién con tuve, tuviste, tuvo, tuvimos, tuvieron.

Regla: Se escriben con b las palabras que comienzan con tab-,
tib-, tob-, tub-. Excepciones: pretéritos del verbo tener.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

tabaco:

tabique:
tibia:
tibieza:
tobillo:
tubérculo:
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tuberia:

16. Observe cuidadosamente.

barrera arrebato corroborar  derribar
borrén barril birria barra
berro barrer arroba arriba

Sin embargo: correctivo, corrosivo, ferroviario, Navarra, verraco, verruga.
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Regla: Se escriben con b las palabras que tengan rr. Excepcion:
correctivo, corrosivo, ferroviario, Navarra, verraco, verruga.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

1. barrera:
2. borrén:
3. berro:

4. arrebato:
5. birria:

17. Observe cuidadosamente.

traba tribu turba hebilla
trabajar tribulacion turbar hebra
trabalenguas tribuna turbina hebreo

Sin embargo: trivial (derivados).

Regla: Se escriben con b las palabras que comienzan con
trab-, trib-, turb-, heb-.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

1. traba:

2. trabazon:
3. tribuna:
4. tribunal:
5. tributo:
6. turba:
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7. turbina:
8. turbulencia:
9. hebilla:

18. Observe cuidadosamente.

acrofobia claustrofobia fotofobia androfobia xenofobia
agorafobia clerofobia hidrofobia  homofobia anglofobia

Regla: Se escriben con b las palabras compuestas cuyo ultimo
elemento es fobia (‘aversion o temor a algo’).

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

1. acrofobia:

2. claustrofobia:
3. hidrofobia:
4. homofobia:
5. xenofobia:

19. Observe cuidadosamente.

beber 2 beben, bebieron, beberan, beba, bébalo, bebiéronselo...
caber = cabe, cabemos, cabes, caben, cabia, cabiamos, cabré...
haber 2 habia, habiamos, habré, hubiese, hubiésemos, hubiesen, hubo...
saber = sabe, sabes, sabemos, saben, sabia, sabiamos, sabian...
sorber - sorbo, sorbe, sorbemos, sorben, sorbi, sorbiste, sorbié...

Regla: Se escriben con b los verbos beber, caber, deber, haber,
saber y sorber, y sus derivados.
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Escriba sinbnimos de las siguientes palabras:

1. beber:
2. caber:
3. haber:
4. saber:
5. sorber:

20. Observe cuidadosamente.
abeja (apicultura); cabello, cabellera, descabellado (capilar); obispo, obis-

pado (episcopado, episcopal); recibir, recibidor (recipiente, receptor); sa-
bio, sabiduria (sapiencia); sabor, saborear (sapido, insipido).

Regla: Se escriben con b las voces en cuya familia [éxica hay pa-
labras que, en lugar de b, presentan la p etimolégica latina.

Redaccion

Forme oraciones con las siguientes palabras:

1. apicultura:
2. capilar:

3. receptor:
4. sapiencia:
5. sapido:

6. insipido

Recuerde: El prefijo ex se escribe unido a la base cuando esta sea una
sola palabra (expresidente, exfuncionario, exministro, exsocio, etcéte-
ra) y separado de ella en aquellos casos en que la base sea pluriverbal
(ex primer ministro, ex teniente alcalde, etcétera).
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Léxico y memoria visual 3

Observe cada palabra. Busque el significado y sinénimos de cada una.

Admonicién, adobar, adolecer, adolescencia, adopcién, adquisi-
cion, adscribir, aduccién, aducir, advenedizo, adverbio, adversativo,
adverso, advertencia, adviento, advocacién, adyacente, adyuvan-
te, afabilidad, aféresis, afianzar, afligirse, agavanzo, agallas, agen-
ciar, agenesia, agerasia, agilizar, agiotaje, agnosia, agobiar, agravar,
agraviar, agudeza, ahechar, aherrojar, ahijar, ahinco, ahitar, ahito,
ahogar, ahorrar, ahuyentar, ajenjo, ajetreo, alabanza, alabastro, ala-
be, aldbega, alacena.

Ejercicion.® 1

A. Coloque la tilde donde corresponda. Escriba la palabra.

1. suburbio

2. exhibieronse
3. subastelo

4. boveda

5. subsidiesele
6. absorbente

7. bisectriz

8. ebullicion

9. esbocese

10. obnubilacion
11. abastezcasele
12. bulevar

13. barnicese

14. babeaba

15. sensibilicese
16. avizoraba

17. reverberar

40

37. embargaba
38. albacea

39. balbuceaba
40. xenofobo
41. percibieron
42. benevolo

43. exuberancia
44, inhibase

45. bostezaba
46. sucumbieron
47. exacerbacion
48. esbeltez

49. prohibitivo
50. apabullaronlo
51. concibase
52. corroborelo
53. titubeaba




18. abstencion
19. batahola
20. escaseabase
21. bursatil

22. soberbia

23. prebenda
24. herbicida
25. atravesabase
26. berbiqui

27. betarraga
28. bizarro

29. cerciorese
30. biceps

31. albedrio

32. bovino

33. boya

34. bajeza

35. zambullirse
36. desliz

CAP 1. EL USO DE LAS LETRAS O GRAFEMAS

54. albumes

55. prohibase
56. herbaceo

57. bohemio

58. proverbio
59. vibora

60. tergiversabase

61. herbivoro
62. diabetico
63. hilabase

64. embarazoso
65. beneplacito
66. beligerancia

67. bullicioso

68. soslayabase

69. enraizaba

70. ambages

71. hiperbole
72. barahunda

B. Complete con b o v. Escriba la palabra.

1. __andalo
2.al__edrio
3.__eneficioso
4.al__orozo
5.__ené_ olo

6.__i__eres
7.0__elisco
8.al__acea
9.esta__ilice

10. absor__ente
11.__eneplacito

34.a__origen

35. alota

36.su__ur__io

37.sa__otaje

38. par__ulo

39.s50_ito

40. __ujia

41. perci__ase

42.con__énzase

43, con__incente

44,su__asta
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12.4m__ito
13.__am__alina
14.e__asion
15.a__astecer
16.co__ertura
17.__o__ina(animal)
18.to__illo
19.a__idez

20.arre__ata__a

21.im__er__e

22.s0__er__ia

23._ul_o

24.du__itati_ o

25.ad__enedizo

26.alti__ez

27.alca__ala

28.a__orrecer

29. 6 eda

30. __eligerancia

31._er_ena

32. pa__oroso

33.di__ergencia

45. al__ucear

46. __er__iqui
47. italicio
48.a__ olicion
49. __eodez

50. bre__aje
51.bri__6n
52.desem__olso

53.am__icioso

54.re_a_a

55.s0__orna__a

56. _ul__a
57.ale__osia
58.ago__iado

59. algara__ia
60. __icisitud
61. __ullicioso

62. ice__ersa
63.es__oOcese
64.  értice

65. decisi__o

66. ase__erar

Recuerde: Para escribir correctamente una palabra, necesita-
mos oirla, observarla, pronunciarla, comprenderla, analizarla y

escribirla repetidas veces.

Palabras homofonas con By conV

abocar -

avocar —
ante otro.

acerbo -

42

Asir con la boca; acercar, aproximar. Dedicarse a hacer algo.
Llamar a si un tribunal superior la causa que debia litigarse

Aspero al gusto; cruel, riguroso



