
Plataforma	  Moodle	  

	  

Los	  profesores	  tendrán	  acceso	  a	  su	  curso	  y	  a	  diferentes	  módulos	  dentro	  de	  su	  plataforma	  los	  
cuales	   se	   encuentran	   en	   la	   parte	   izquierda	   de	   la	   plataforma,	  mientras	   que	   los	   bloques	   se	  
encuentran	  en	  la	  parte	  derecha.	  

Los	  profesores	  tienen	  derecho	  para	  crear,	  borrar	  o	  editar	  cursos	  al	  igual	  que	  las	  actividades,	  
buzones	  y	  foros	  (entre	  otras	  cosas).	  Para	  esto	  el	  profesor	  debe	  activar	  la	  edición	  dentro	  del	  
curso	  que	  desee	  modificar,	  una	  vez	  que	  el	  profesor	  activa	  esta	  opción	  en	   la	  parte	  superior	  
derecha	  debajo	  del	  logo	  de	  UDGVirtual.	  

	  

Una	  vez	  activada	  la	  edición,	  los	  bloques	  lo	  harán	  de	  la	  misma	  manera,	  tal	  como	  se	  muestra	  en	  
la	  siguiente	  sección	  donde	  se	  describe	  cada	  bloque.	  

Bloques	  

Características	  del	  bloque	  de	  calendario	  	  



1. Los	   eventos	  del	   calendario	  pueden	   ser	   vistos	  por	  usuarios	   individuales,	   sus	   grupos	  
definidos	  y	  por	  sus	  cursos.	  	  

2. Al	  incluir	  una	  fecha	  límite	  en	  tareas,	  foros,	  cuestionarios,	  etc.	  se	  mostrarán	  de	  forma	  
automática	  en	  el	  calendario.	  	  

3. Podemos	  ver	  los	  meses	  anteriores	  o	  futuros	  mediante	  clic	  en	  la	  flecha	  lateral	  del	  mes	  
actual.	  	  

4. La	  fecha	  actual	  se	  muestra	  enmarcada.	  	  
5. Podemos	  ocultar	  o	  mostrar	  las	  diferentes	  categorías	  del	  calendario	  con	  un	  clic	  en	  el	  

color	  correspondiente	  para	  facilitar	  la	  visualización	  de	  los	  eventos	  principales.	  	  
6. Dispone	  de	  preferencias	  para	  su	  configuración	  local	  	  

	  

Características	  del	  bloque	  de	  navegación	  

7. Página	  principal	   -‐	  una	  página	  de	   inicio	  personalizada	  que	  muestra	   los	  enlaces	  a	   los	  
cursos	  está	  asociada	  a	  un	  usuario	  con	  información	  y	  actividades	  (tales	  como	  mensajes	  
del	  foro	  sin	  leer	  y	  las	  próximas	  asignaciones)	  

8. Área	  personal	  -‐	  enlaces	  a	  las	  páginas	  del	  sitio	  y	  los	  recursos	  de	  la	  página	  principal	  de	  
Moodle	  

9. Mi	   perfil	   -‐	   enlaces	   rápidos	   permiten	   a	   un	   usuario	   ver	   su	   perfil,	  mensajes	   de	   foros,	  
blogs	  y	  correo	  instantáneo,	  así	  como	  gestionar	  sus	  archivos	  privados	  

10. Mis	  cursos	  -‐	  listas	  (por	  nombre	  corto	  del	  curso)	  y	  enlaces	  a	  los	  cursos	  está	  asociado	  al	  
usuario.	  Haga	  clic	  en	  nombre	  corto	  del	  curso	  para	  ver	  la	  primera	  página	  del	  curso	  o	  
utilice	  las	  flechas	  para	  navegar	  rápidamente	  a	  una	  sección	  específica	  de	  recursos	  o	  de	  
la	  actividad.	  



	  

Características	  del	  bloque	  de	  mensajería	  

1. El	   bloque	   de	   Mensajes	   constituye	   un	   sistema	   de	   mensajería	   interna	   de	   Moodle.	  
Permite	  intercambiar	  mensajes	  entre	  los	  usuarios.	  Dicha	  mensajería	  no	  necesita	  una	  
dirección	  de	  correo	  electrónico,	  ni	  un	  cliente	  de	  correo	  tan	  sólo	  el	  navegador.	  	  

2. La	   lista	  de	  direcciones	  potenciales	  corresponde	  a	   la	   lista	  de	  participantes	  del	  curso,	  
permite	  gestionar	  nuestros	  contactos.	  	  

	  

	  

	  

Características	  del	  bloque	  de	  actividades	  

3. El	   bloque	   de	   Actividades	   lista	   todas	   las	   categorías	   de	   actividades	   disponibles	   en	   el	  
curso	  (foros,	  consultas,	  tareas,	  etc.).	  La	  primera	  vez	  que	  entre	  en	  un	  nuevo	  curso	  sólo	  
se	  mostrará	  los	  Foros;	  ello	  se	  debe	  a	  que	  sólo	  existe	  el	  foro	  de	  novedades.	  Los	  otros	  
tipos	  de	  actividades	  se	  irán	  mostrando	  tal	  y	  como	  vaya	  añadiendo	  en	  su	  curso.	  	  

4. También	  podemos	  navegar	  por	  los	  tipos	  de	  actividad	  desde	  el	  bloque	  de	  Actividades,	  
al	  hacer	  clic	  sobre	  alguna	  de	  ellas	  aparecerán	  todas	   las	  actividades	  del	  curso	  de	  ese	  
tipo,	  independientemente	  del	  tema	  o	  sección	  en	  las	  que	  estén	  ubicadas.	  	  

5. En	  todas	  las	  actividades	  nos	  muestra	  en	  la	  primera	  columna	  el	  tema	  o	  semana	  en	  la	  
que	  se	  encuentra	  cada	  actividad.	  Las	  otras	  siguientes	  columnas	  del	  listado	  dependen	  
de	  cada	  actividad:	  	  



	  

Características	  del	  bloque	  de	  actividades	  recientes	  

1. El	   bloque	   Actividad	   reciente	   muestra	   en	   una	   lista	   abreviada,	   los	   acontecimientos	  
ocurridos	   desde	   el	   último	   acceso	   al	   curso,	   incluyendo	   los	   nuevos	   mensajes	   y	   los	  
nuevos	  usuarios.	  

2. Muestra	  los	  últimos	  movimientos	  de	  un	  usuario	  dentro	  del	  curso,	  entre	  otras	  cosas,	  el	  
alumno	  podrá	  observar	  sus	  últimas	  participaciones	  en	  los	  foros	  de	  la	  asignatura	  o	  las	  
últimas	  actividades	  programadas.	  

	  

	  

	  

Características	  del	  bloque	  de	  actividades	  

3. El	   bloque	   de	   servicios	   de	   red	   permite	   conectarse	   al	   portafolio	   del	   estudiante	   o	   del	  
profesor.	  

4. Permite	  exportar	  varios	  tipos	  de	  objetos	  de	  moodle	  a	  mahara	  y	  viceversa.	  	  

	  

	  



Navegación	  

Foros	   	  

Esta	  actividad	  tal	  vez	  sea	  la	  más	  importante.	  Es	  a	  través	  de	  los	  foros	  donde	  se	  da	  la	  mayor	  
parte	   de	   los	   debates	   y	   discusión	   de	   los	   temas	   de	   un	   curso	   y	   es	   parte	   fundamental	   de	   la	  
plataforma	   moodle.	   Esta	   actividad	   es	   asincrónica	   ya	   que	   los	   participantes	   no	   tienen	   que	  
acceder	  al	  sistema	  al	  mismo	  tiempo.	  Su	  icono	  estándar	  es:	   	  

Los	  foros	  pueden	  estructurarse	  de	  diferentes	  maneras,	  y	  cada	  mensaje	  puede	  ser	  evaluado	  
tanto	   por	   los	   compañeros	   cómo	   por	   el	   maestro	   puede	   evaluar	   los	   comentarios	   (según	   la	  
configuración	  que	  el	  profesor	  asigne	  a	  estos).	  Los	  mensajes	  también	  se	  pueden	  ser	  de	  varias	  
maneras,	   incluir	  mensajes	   adjuntos	   e	   imágenes.	   Al	   suscribirse	   a	   un	   foro	   los	   participantes	  
recibirán	  copias	  de	  cada	  mensaje	  en	  su	  buzón	  personal	  de	  correo	  electrónico.	  	  

Tipos	  de	  Foros	  de	  debate	  

Cada	  persona	  inicia	  un	  debate:	  Este	  foro	  es	  más	  útil	  cuando	  quieres	  conseguir	  un	  término	  
medio	  entre	  un	  debate	  largo	  y	  uno	  corto	  y	  enfocado.	  Un	  único	  tema	  de	  discusión	  por	  persona	  
da	  a	  los	  estudiantes	  un	  poco	  más	  de	  libertad	  que	  un	  solo	  foro	  de	  debate,	  pero	  no	  tanta	  como	  
un	  foro	  estándar	  donde	  cada	  estudiante	  puede	  crear	  tantos	  temas	  como	  desee.	  Los	  foros	  con	  
éxito	  de	  éste	   tipo	  pueden	  estar	  activos,	  aunque	  enfocados,	  ya	  que	   los	  estudiantes	  no	  están	  
limitados	  en	  el	  número	  de	  veces	  que	  pueden	  responder	  a	  otros	  dentro	  de	  las	  discusiones.	  

Debate	   Sencillo:	   Simplemente	   un	   intercambio	   de	   ideas	   sobre	   un	   solo	   tema,	   todo	   en	   un	  
página,	   respondiendo	   a	   un	   único	   planteamiento	   inicial.	   Útil	   para	   debates	   cortos	   y	   muy	  
concretos.	  

Foro	   de	   Preguntas	   y	   Respuestas:	   El	   foro	   P	   &	   R	   se	   usa	   cuando	   tienes	   una	   pregunta	   en	  
particular	  que	  deseas	  que	  sea	  contestada.	  En	  un	  foro	  P	  &	  R,	  los	  tutores	  lanzan	  la	  pregunta	  y	  
los	  estudiantes	  contestan	  con	  posibles	  respuestas.	  	  

Por	   defecto,	   un	   foro	   P	   &	   R	   requiere	   que	   un	   estudiante	   conteste	   una	   vez	   previo	   a	   ver	   las	  
respuestas	  de	  los	  otros	  estudiantes.	  Después	  de	  la	  respuesta	  inicial,	  los	  estudiantes	  pueden	  
ver	  y	   contestar	  a	   las	   respuestas	  de	   los	  demás.	  Esta	   característica	  permite	  una	   igualdad	  de	  
oportunidades	   para	   la	   respuesta	   inicial	   entre	   todos	   los	   estudiantes,	   fomentando	   el	  
pensamiento	  original	  e	  independiente.	  

Foro	  estándar	  que	  aparece	  en	  formato	  de	  blog:	  Es	  un	  foro	  que	  a	  pesar	  de	  ser	  un	  foro	  de	  
tipo	  estándar	  nos	  ofrece	  una	  visualización	  del	  mismo	  cómo	  si	   fuera	  un	  blog,	  se	  pueden	   los	  
comentarios	   de	   forma	   corta	   y	   expandirlos	   al	   igual	   que	   hacer	   comentarios	   en	   cada	  
participación	  tal	  cual	  como	  un	  blog.	  

Foro	   para	   uso	   general:	   El	   foro	   estándar	   (ver	   aquí)	   es	   probablemente	   el	   más	   útil	   para	  
grandes	  discusiones	  si	   su	   intención	  es	  monitorear/guiar	   foros	  sociales	  que	   los	  estudiantes	  
pueden	   guiar.	   Esto	   no	   significa	   que	   pueda	   hacer	   un	   nuevo	   post	   de	   cada	   tema,	   para	  
asegurarse	  que	  la	  discusión	  no	  se	  salga	   'fuera	  de	  control',	  puede	  necesitar	  estar	  preparado	  
para	  gastar	  una	  cantidad	  importante	  de	  tiempo	  para	  encontrar	  temas	  comunes	  a	  través	  de	  
varias	  discusiones	  y	  entretejerlas	  juntas.	  Proporcionar	  observaciones	  generales	  para	  temas	  



particulares	   también	  puede	  ser	  un	  aspecto	  clave	  de	   sus	   responsabilidades	  en	   la	  discusión.	  
Alternativamente,	  usted	  podría	  pedir	  que	  estudiantes	  resuman	  temas	  de	  discusión	  en	  puntos	  
de	   acuerdo,	   una	   vez	   a	   la	   semana	   o	   cuando	   un	   hilo	   viene	   a	   una	   conclusión	   acordada.	   Un	  
enfoque	   tan	   centrado	   en	   el	   aprendizaje	   puede	   ser	   especialmente	   útil	   una	   vez	   que	   la	  
comunidad	  en	   línea	  ha	   sido	  establecida	  y,	   quizá,	   cuando	  usted	  ha	  modelado	  el	  proceso	  de	  
resumir.	  

Los	  foros	  se	  muestran	  con	  las	  siguientes	  cabeceras:	  	  

1. Foro	  (Nombre	  del	  Foro)	  	  
2. Descripción	  	  
3. Temas	  (Número	  de	  asuntos	  o	  hilos	  de	  debate	  abiertos)	  	  
4. Mensajes	  no	  leídos	  	  
5. Rastrear	  (Si	  es	  Sí	  nos	  marca	  los	  mensajes	  no	  leídos)	  	  
6. Suscrito	  (Nos	  indica	  se	  recibiremos	  o	  no	  los	  mensajes	  en	  nuestro	  correo	  electrónico)	  	  
7. RSS	  (Ver	  la	  información	  sobre	  los	  canales	  RSS	  en	  los	  foros)	  	  

Como	   profesor	   entrarás	   a	   los	   foros	   y	   podrá	   crear	   un	   mensaje	   con	   el	   tema	   del	   foro	   y	   su	  
nombre	  o	  los	  datos	  que	  necesite	  para	  cada	  tema,	  podrá	  ver	  el	  número	  de	  mensajes	  escritos	  y	  
la	  fecha	  del	  último	  mensaje	  enviado	  al	  foro.	  Recuerde	  como	  profesor	  puede	  crear	  los	  temas	  
necesarios	   o	   dar	   autorización	   a	   los	   alumnos	  para	  que	   creen	  mensajes	   en	   los	   foros,	   así	   los	  
alumnos,	  podrán	  participar	  en	  él.	  	  	  

	  

	  

Una	  vez	  dentro	  del	  foro	  podrá	  observar	  los	  mensajes	  de	  los	  alumnos	  como	  se	  muestra	  en	  la	  
siguiente	  imagen.	  	  



	  

	  

En	  la	  parte	  inferior	  de	  cada	  mensaje	  que	  hayas	  publicado	  podrá	  ver	  los	  siguientes	  enlaces:	  	  

	  

Los	  mensajes	   que	   escribes	   en	   el	   foro	   pueden	   ser	   respuesta	   de	   otro	  mensaje,	   esto	   es	   una	  
cascada	  de	  mensajes	  si	  das	  un	  click	  en	  Mostrar	  mensaje	  anterior	  este	  te	  llevara	  al	  inicio	  del	  
mensaje	  en	  el	  que	  estas	  participando.	  

El	   link	   de	  Editar	   tiene	   una	   configuración	   en	   la	   cual	   podrás	   editar	   un	  mensaje	   que	   hayas	  
publicado	  hasta	  una	  hora	  después,	  según	  la	  configuración	  del	  foro,	  	  pasado	  este	  tiempo	  ya	  no	  
podrás	  realizar	  cambios	  en	  tus	  mensajes.	  

El	  link	  de	  Partir	  funciona	  para	  crear	  un	  nuevo	  tema	  a	  partir	  de	  un	  comentario	  el	  cual	  puede	  
ser	  a	  criterio	  del	  profesor	  un	  nuevo	  tema	  de	  interés	  general	  o	  buena	  participación	  de	  algún	  
alumno	  y	  dar	  pie	  a	  un	  nuevo	  tema.	  

El	  link	  de	  Borrar	  es	  como	  su	  nombre	  lo	  dice	  para	  borrar	  el	  mensaje	  y	  al	  igual	  que	  el	  botón	  de	  
editar	  tiene	  una	  configuración	  y	  pasado	  cierto	  tiempo	  ya	  no	  podrás	  borrar	  tus	  mensajes.	  

Por	  último	  el	   link	  de	  Responder	   sirve	  para	  responder	  a	  un	  mensaje	  de	  otro	  usuario	  en	  tu	  
foro,	  puedes	  responder	  a	  cualquier	  mensaje	  de	  tus	  compañeros	  incluso	  a	  un	  mensaje	  que	  tú	  
hayas	  puesto	  anteriormente.	  



Con	  esto	  puede	  hacer	  uso	  de	  los	  foros	  y	  participar	  o	  retroalimentar	  las	  ideas	  de	  los	  alumnos	  
en	  los	  	  tema	  que	  se	  estén	  trabajando,	  	  tal	  como	  se	  muestra	  en	  la	  siguiente	  imagen.	  

	  

Una	   vez	   terminado	   de	   redactar	   y	   editar	   su	  mensaje	   podrá	   observar	   que	   puede	   añadir	   un	  
archivo	  adjunto	   junto	  con	  su	  mensaje,	  este	  será	  reflejado	   junto	  a	  su	  comentario	  en	  el	   foro,	  
por	  ultimo	  y	  para	  que	  su	  mensaje	  sea	  publicado	  de	  un	  click	  en	  el	  botón	  Enviar	  al	  foro.	  

Recursos	  	   	   	   	  	   	  

Los	   recursos	   son	   elementos	   que	   contienen	   información	   que	   pueden	   ser	   documentos	   de	  
Word,	  pdf,	  power	  points	  y	  pueden	  ser	  leídos	  desde	  el	  navegador	  o	  bien	  los	  alumnos	  podrán	  
descargar	   a	   sus	   computadoras	   para	   trabajar	   con	   ellos	   o	   revisar	   la	   información.	   Su	   icono	  
estándar	  es:	  	   	  	  



	  

Estos	  documentos	  son	  aportes	  que	  el	  profesor	  comparte	  con	  sus	  alumnos,	  estos	  documentos	  
son	   de	   apoyo	  para	   ayudar	   al	   estudiante	   en	   sus	   trabajos,	   son	   lecturas	   o	   presentaciones	   de	  
soporte.	  

	  

Wiki	   	  

La	   wiki	   es	   una	   enciclopedia	   de	   conocimiento	   general	   que	   se	   construye	   a	   partir	   de	   una	  
actividad	  	  por	  todos	  los	  miembros	  del	  grupo	  que	  quieran	  contribuir	  en	  su	  desarrollo	  y	  que	  a	  
su	  vez	  ayuda	  a	  	  integrar	  el	  conocimiento	  de	  la	  actividad	  o	  trabajo	  elaborado.	  	  

El	   profesor	   crea	   una	   wiki	   para	   que	   los	   alumnos	   participen	   en	   la	   construcción	   de	   una	  
actividad	  sobre	  un	  tema	  y	  así	  todos	  van	  aportando	  o	  mejorando	  la	  idea	  de	  este	  tema,	  de	  esta	  
forma	  cada	  usuario	  aporta	  un	  poco	  de	  su	  conocimiento	  para	  mejorar	  el	  tema	  a	  tratar	  y	  así	  los	  
alumnos	  comparten	  contenidos	  acerca	  de	  un	  mismo	  tema.	  

Una	  vez	  dentro	  de	  la	  actividad	  llamada	  wiki	  el	  profesor	  puede	  editar	  el	  trabajo	  que	  ya	  han	  
hecho	  los	  alumnos	  y	  revisar	  sus	  avances	  como	  se	  muestra	  en	  la	  siguiente	  imagen:	  

	  



	  

	  

	  

	  

El	  profesor	  puede	  aportar	  algún	  comentario,	  pero	  esta	  activad	  va	  dirigida	  a	  los	  alumnos	  que	  
estén	  trabajando	  en	  esta	  actividad	  y	  ellos	  pueden	  comentar	  sobre	  sus	  avances	  y	  aportes	  para	  
llevar	  un	  orden	  de	   trabajo,	   ya	  que	   esta	   actividad	   está	   enfocada	  para	   los	   alumnos	   como	   se	  
muestra	  en	  la	  siguiente	  imagen.	  



	  

	  

Existe	  también	  una	  historia	  sobre	  la	  actividad	  de	  los	  participantes	  donde	  muestra	  las	  fechas	  
de	  modificación	   de	   la	   actividad	   del	   wiki.	   Cada	   vez	   que	   alguien	   guarde	   la	   página	   quedará	  
registrada	  una	  nueva	  versión	  de	  la	  misma.	  Moodle	  llevará	  un	  control	  de	  todas	  las	  versiones.	  



	  

En	  la	  pestaña	  de	  Mapa	  se	  muestra	  información	  de	  una	  lista	  desplegable	  una	  vez	  que	  la	  wiki	  
este	  construida	  por	  los	  aportes	  de	  los	  estudiantes.	  

	  

	  

	  

También	   se	   muestra	   una	   lista	   de	   archivos	   que	   los	   estudiantes	   suben	   a	   la	   plataforma	   y	  
pueden	  ser	  utilizados	  en	  	  la	  construcción	  de	  la	  wiki.	  

	  



	  

El	   profesor	   es	   quien	   crea	   los	   buzones	   de	   tareas	   y	   otros	   recursos	   o	   actividades	   y	   hace	   las	  
modificaciones	  que	  se	  necesiten.	  	  

Para	  esto	  desde	  la	  pantalla	  principal	  del	  curso	  deberá	  dar	  un	  click	  en	  Activar	  edición	  en	  la	  
parte	   superior	   derecha	   para	   activar	   la	   creación	   de	   actividades	   como	   se	   muestra	   en	   la	  
siguiente	  imagen.	  

	  

	  

	  

En	  la	  parte	  inferior	  de	  cada	  Unidad	  o	  Tema	  que	  se	  quiera	  editar	  aparecerán	  los	  siguientes	  
iconos	  y	  menús	  desplegables.	  



	  

El	  profesor	  puede	  editar	  la	  mayor	  parte	  de	  sus	  contenidos	  como	  se	  explica	  en	  las	  siguientes	  
imágenes.	  

	   	  Mover	   a	   la	   derecha	   es	   la	   opción	   que	   permite	   hacer	   un	   sub	  menú	  de	   alguna	   actividad	  
(solo	  recorre	  a	  la	  derecha	  la	  actividad).	  

	  Mover	   funciona	  para	  cambiar	   la	  posicion	  de	  alguna	  actividad	  esto	  es	  arriba	  o	  debajo	  de	  
otra	  actividad	  que	  ya	  esta	  puesta	  en	  el	  menu.	  

	  Editar	   permite	   editar	   las	   opciones	   de	   cada	   actividad,	   esto	   es	   fechas,	   titulo,	  
contenido,opciones	  y	  otros	  ajustes	  de	  cada	  tipo	  de	  actividad.	  

	  Duplicar	  permite	  como	  su	  nombre	  lo	  dice	  duplicar	  una	  actividad	  para	  los	  fines	  que	  sean	  
necesarios.	  

Ocultar	  Oculta	  algo,	  lo	  hace	  invisible	  a	  los	  participantes	  y	  cambiará	  el	  icono	  al	  ojo	  cerrado.	  	  

Mostrar	   Muestra	   un	   elemento	   oculto,	   lo	   hace	   visible	   a	   los	   participantes	   y	   cambiará	   el	  
icono	  al	  ojo	  abierto.	  

	  Borrar	  permite	  como	  su	  nombre	  lo	  dice	  borrar	  alguna	  actividad	  que	  ya	  no	  se	  necesite	  o	  
quiera	  ser	  remplazada	  por	  una	  nueva.	  

	  Ocular	   funciona	   para	   ocultar	   la	   actividad	   y	   solo	   el	   profesor	   podrá	   ver	   esta	   actividad,	  
funciona	   si	   el	   profesor	   quiere	   editar	   una	   actividad	   y	   no	   quiere	   que	   los	   alumnos	   vean	   el	  
proceso	  o	  bien	  si	  es	  una	  actividad	  que	  será	  revelada	  más	  adelante	  mientras	  avanza	  el	  curso.	  



 Define	  los	  tipos	  de	  grupos	  de	  alumnos	  que	  utilizan	  el	  curso.	  Son	  posibles	  tres	  opciones:	  	  

1. No	  hay	  grupos:	  todos	  los	  usuarios	  del	  curso	  (alumnos	  y	  profesores)	  trabajan	  juntos	  
en	  una	  única	  "clase".	  

2. Grupos	  separados:	  Cada	  estudiante	  trabaja	  en	  el	  curso	  sólo	  con	  los	  miembros	  de	  su	  
propio	   grupo.	   De	   hecho,	   en	   este	   modo	   el	   estudiante	   desconoce	   totalmente	   la	  
existencia	  de	  otros	  alumnos.	  

3. Grupos	   visibles:	   cada	   estudiante	   trabaja	   sólo	   con	   los	  miembros	   de	   su	   grupo,	   pero	  
puede	   ver	   la	   existencia	   de	   otros	   grupos.	   Puede	   leer	   sus	   debates	   y	   observar	   sus	  
actividades,	  pero	  sólo	  puede	  contribuir	  dentro	  de	  su	  propio	  grupo.	  	  

Única	  sección	  Muestra	  sólo	   la	  sección	  actual	  ocultando	  el	  resto	  de	   las	  secciones	  o	  temas	  
del	  curso.	  	  

Todas	  las	  secciones	  Muestra	  todas	  las	  secciones	  del	  curso	  

	  La	  asignación	  de	  roles	  en	  moodle	  funciona	  para	  darle	  permiso	  a	  los	  alumnos	  de	  realizar	  
actividades,	  editar	  o	  borrar	  algún	  tema	  que	  el	  profesor	  asigne	  a	  un	  alumno	  o	  a	  un	  grupo	  de	  
alumnos.	  

Los	   dos	  menús	   desplegables	   son	   para	   agregar	   los	   recursos	   o	   actividades	   que	   el	   profesor	  
necesite.	  

	  
Agregar	   recurso:	   Esta	   caja	   contiene	  una	   lista	   desplegable	  de	   los	  módulos	  de	  Moodle	  que	  
permiten	  manejar	  materiales	   hipertextuales.	   Selecciona	  uno	   y	   se	   añadirá	   al	   final	   del	   tema	  
actual.	  Los	  recursos	  son	  textos,	  páginas	  Web	  o	  archivos	  binarios	  descargables	  (documentos	  
PDF,	  presentaciones	  de	  diapositivas,	  programas	  ejecutables…)	  

Agregar	  actividad:	  Esta	  caja	  contiene	  una	  lista	  desplegable	  de	  los	  módulos	  de	  Moodle	  que	  
permiten	   manejar	   actividades	   didácticas:	   cosas	   que	   los	   estudiantes	   tiene	   que	   trabajar	   y	  
hacer,	  más	  que	  sólo	  leer	  y	  releer.	  Normalmente,	  las	  actividades	  son	  evaluables	  y	  reciben	  una	  
calificación.	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  



Buzón	  de	  tareas	   	  

En	   las	  actividades	  o	  unidades	  se	  encuentra	  otra	  herramienta	  que	   facilita	  el	   intercambio	  de	  
archivos	  entre	  alumnos	  y	  el	  docente	  del	  curso	  para	  que	  el	  profesor	  evalué	  las	  tareas	  de	  sus	  
estudiantes	   y	   así	   pueda	   revisar	   y	   retroalimentar	   los	   trabajos.	  
	  
En	  esta	  imagen	  se	  muestra	  como	  un	  profesor	  edita	  un	  buzón	  para	  activarlo	  y	  así	  sus	  alumnos	  
puedan	   enviar	   trabajos.	   Para	   editar	   un	   buzón	   se	   debe	   ir	   a	  Editar	   ajustes	   en	   el	   bloque	   de	  
Ajustes.	  

	  

	  

Estas	  son	  algunas	  de	  las	  opciones	  que	  se	  pueden	  modificar	  en	  el	  buzón	  de	  tareas	  



	  

El	   profesor	   vera	   la	   siguiente	   pantalla.	   Y	   tiene	   la	   opción	   de	   ver	   cuántas	   tareas	   se	   han	  
entregado	  en	  este	  buzón	  en	  la	  parte	  superior	  derecha	  aparece	  en	  este	  ejemplo	  Ver	  11	  tareas	  
enviadas	  en	  el	  cual	  el	  profesor	  puede	  dar	  un	  click	  para	  calificar	  las	  tareas	  enviadas.	  



	  

	  

El	  profesor	  vera	  la	  siguiente	  pantalla	  con	  un	  listado	  de	  sus	  alumnos	  y	  por	  lo	  tanto	  quien	  ha	  
entregado	  tareas	  y	  quienes	  no;	  

1. En	  la	  primer	  columna	  el	  profesor	  vera	  el	  Nombre	  /	  apellido	  de	  sus	  alumnos	  y	  puede	  
acomodarlo	  por	  estas	  dos	  opciones.	  

2. En	  la	  siguiente	  columna	  vera	  la	  calificación	  otorgada	  por	  el	  profesor	  y	  puede	  
acomodarlos	  por	  calificados	  o	  no	  calificados.	  

3. La	  siguiente	  pantalla	  es	  para	  los	  comentarios	  que	  asigna	  el	  profesor	  y	  puede	  ser	  
verificado	  tanto	  el	  profesor	  como	  por	  el	  alumno.	  

4. En	  la	  siguiente	  columna	  de	  Última	  modificación	  (Envío)	  se	  muestra	  el	  envío	  de	  la	  
tarea	  junto	  con	  el	  título	  de	  la	  actividad,	  el	  tipo	  de	  archivo	  y	  la	  fecha	  en	  que	  subió	  el	  
alumno	  su	  actividad.	  	  

5. La	  siguiente	  columna	  muestra	  la	  ultima	  modificación	  (Calificación)	  esta	  es	  la	  fecha	  en	  
el	  profesor	  reviso	  y	  asigno	  una	  calificación	  al	  trabajo	  del	  alumno.	  

6. La	  siguiente	  columna	  muestra	  el	  Estado	  esto	  es	  Calificado	  si	  hace	  falta	  calificar	  algún	  
trabajo,	  o	  Actualizar	  esta	  opción	  es	  para	  volver	  a	  calificar	  el	  trabajo	  de	  un	  alumno	  
que	  modifico	  su	  actividad	  para	  mejorar	  la	  calificación.	  	  

7. Por	  último	  se	  muestra	  una	  columna	  con	  la	  Calificación	  final	  en	  la	  cual	  aparece	  la	  
calificación	  asignada	  y	  como	  se	  muestra	  en	  este	  ejemplo	  existen	  campos	  vacios	  ya	  que	  
algunos	  alumnos	  no	  enviaron	  su	  trabajo,	  por	  lo	  tanto,	  el	  profesor	  deberá	  asignarles	  0	  
en	  estas	  actividades.	  
	  
	  	  



	  

Para	   que	   el	   profesor	   pueda	   revisar	   las	   tareas	   bastara	   con	   dar	   un	   click	   sobre	   el	   titulo	   del	  
trabajo	  del	  alumno	  para	  que	  el	  archivo	  se	  abra	  o	  descargue	  y	  así	  pueda	  proceder	  a	  revisar	  la	  
tarea.	  	  

	  

Retroalimentación	  de	  actividades	  (tipo	  chat)	  

Es	  una	  función	  que	  se	  establece	  para	  moodle	  de	  forma	  de	  mensajería	  instantánea,	  el	  cual,	  si	  
profesor	  y	  estudiante	  se	  encuentran	  conectados	  funciona	  como	  un	  chat	  síncrono,	  pero	  si	  solo	  
uno	  estuviera	  conectado	  este	  toma	  forma	  asíncrona,	  así	  cuando	  la	  otra	  persona	  entre	  podrá	  
ver	  los	  mensajes	  que	  quedan	  guardados	  en	  el	  meta	  chat	  en	  la	  siguientes	  pantallas	  se	  muestra	  
un	  conversación	  entre	  profesor	  y	  estudiante.	  

Para	  poder	  dejar	  mensajes	  solo	  hace	  falta	  dar	  un	  click	  en	  el	  siguiente	   icono	   	  	  y	  el	  chat	  
aparecerá	   en	   la	   pantalla,	   este	   funciona	   como	   cualquier	   chat	   se	   escribe	   el	   texto	   del	  
comentario	  y	   se	   teclea	  enter,	   automáticamente	  aparece	  el	  mensaje	   la	   fecha,	   la	   imagen	  y	  el	  
nombre	  del	  asesor,	  el	  alumno	  podrá	  ver	   su	  mensaje	  en	  su	  actividad	  y	  al	   igual	  podrá	  crear	  
algún	  comentario	  nuevamente.	  

	  

Perfil	  de	  usuario	  

El	  perfil	  de	  usuario	  contiene	  información	  acerca	  de	  ti.	  Otros	  usuarios	  en	  Moodle	  pueden	  ver	  
su	  perfil	  si	  hacen	  clic	  en	  su	  nombre.	  La	  información	  del	  perfil	   incluye	  su	  descripción	  (si	  ha	  
introducido	  una),	  su	  nombre,	   lugar,	  dirección	  de	  correo	  electrónico	  (si	  ha	  decidido	  hacerlo	  
accesible)	  y	   la	   lista	  de	  los	  cursos	  en	  los	  que	  está	  matriculado	  como	  profesor.	  Cuando	  ve	  su	  



perfil	   puede	   editarlo	  haciendo	   clic	   en	   la	  pestaña	  Editar	   información.	   En	   su	  perfil	   puedes	  
agregar	   una	   foto	   suya	   (ya	   que	   es	  más	   fácil	   reconocer	   a	   los	   alumnos	   y	   profesores	   de	   esta	  
forma).	  Esta	  imagen	  aparecerá	  junto	  a	  su	  nombre	  en	  los	  mensajes	  de	  foros,	  wiki,	  etc...	  

	  

	  

Perfil	  General	  

En	  este	  apartado	  se	  podrá	  cambiar	  o	  modificar	  los	  datos	  que	  aparecen	  en	  la	  siguiente	  imagen	  

	  



	  
En	   tu	   perfil	   tú	   también	   puedes	   actualizar	   información	   como	   tu	   ubicación	   o	   correo	  
electrónico	  y	  puedes	  ver	  tu	  actividad	  (así	  como	  tu	  profesor).	  	  

Por	  favor	  actualiza	  tu	  perfil	  si	  cambias	  de	  correo	  electrónico,	  ya	  que	  esto	  te	  permitirá	  recibir	  
actualizaciones	   o	   información	   enviada	   a	   través	   de	   Moodle.	   Si	   tú	   escoges	   subscribirte	  
automáticamente	  a	  los	  foros,	  vas	  a	  recibir	  correos	  electrónicos	  de	  todos	  los	  mensajes	  nuevos	  
en	   los	   foros	   en	   los	   cuales	   participes.	   El	   rastreo	   de	   los	   foros	   es	   útil	   también,	   ya	   que	   te	  
permitirá	  identificar	  rápidamente	  los	  nuevos	  mensajes	  en	  los	  foros.	  	  

Existen	  varios	  ajustes	  que	  son	  accesibles	  desde	  tu	  perfil	  que	  te	  ayudarán	  a	  utilizar	  Moodle	  
más	  productivamente.	  	  

1. Formato	  de	  correo:	  Puedes	  elegir	  el	  recibir	  mensajes	  de	  correo	  de	  Moodle	  en	  texto	  
Plano,	  o	  en	  agradable	  formato	  HTML.	  Este	  formato	  incluirá	  imágenes	  y	  el	  esquema	  de	  
color	  de	  Moodle	  en	  tus	  correos,	  aunque	  su	  tamaño	  será	  ligeramente	  mayor.	  	  

2. Auto-‐suscripción	   al	   foro:	   Si	   seleccionas	  esta	  opción,	   significará	  que	  al	  publicar	  un	  
mensaje	   en	   algún	   foro,	   estarás	   suscrito	   y	   recibirás	   copias	   de	   correo	   de	   todos	   los	  
mensajes	  de	  ese	  foro.	  Así	  mismo,	  si	  deseas	  puedes	  cancelar	  tu	  suscripción	  a	  los	  foros.	  	  

3. Tipo	  de	  resumen	  de	  correo:	  Puedes	  escoger	  el	  recibir	  todos	  los	  correos	  de	  Moodle	  
en	  un	  mensaje	  diario.	  También	  existe	  la	  opción	  de	  recibir,	  ya	  sea	  el	  mensaje	  completo,	  
o	  solamente	  los	  asuntos	  de	  los	  foros	  a	  los	  que	  estés	  suscrito.	  	  

4. Rastreo	  del	  foro:	  Esta	  es	  una	  opción	  útil	  para	  habilitarse.	  Si	  lo	  haces,	  el	  sitio	  Moodle	  
remarcará	  los	  mensajes	  que	  no	  hayas	  leído	  para	  que	  puedas	  observar	  fácilmente	  las	  
novedades	  en	  los	  foros.	  	  



	  

Estos	   son	   algunos	   ajustes	   que	   puede	   modificar	   o	   datos	   que	   puede	   agregar	   a	   su	   perfil	  
incluyendo	  una	  foto	  personal	  junto	  con	  datos	  de	  interés	  y	  de	  comunicación.	  

	  


