AYUNTAMIENTO
DE
OLITE-ERRIBERRI

(Navarra)

Convocatoria para la provision de un contrato de sustitucion de
un Auxiliar Administrativo para el Ayuntamiento de Olite/Erriberri

Base 1._Normas generales.

1.1. El objeto de la presente convocatoria es la contratacion de un auxiliar administrativo en régimen
laboral a jornada completa en sustitucion de la empleada Diia Mdnica Lizarbe Villabona por causas
de bajas producidas por embarazo ,baja maternal vy reduccion de jornada o excedencias que se
produzcan por dicha causa.

1.2El puesto estara dotado de las retribuciones basicas correspondientes al nivel D del Estatuto del
Personal al Servicio de las Administraciones Publicas de Navarra y de las retribuciones
complementarias que, en su caso, correspondan

1.3. El designado prestara su servicio en la Oficina de Informacion Unica, ejecutando con iniciativa y
responsabilidad, los trabajos y funciones administrativas adecuadas al nivel y categoria de la
convocatoria y a los estudios exigidos, previniéndole que tales trabajos y funciones incluyen el uso
de ordenadores, pantallas y terminales, incluso de tratamiento de textos y, en general, la realizacién
de todas las tareas que, dentro de sus funciones, le indique el responsable de los servicios

administrativos municipales.
Base 2._Requisitos de los candidatos.

Los candidatos deberan estar en posesion de Titulo de Bachiller o de Formacion Profesional de
primer grado (FP 1)

Base 3._Instancias.

3.1. Las instancias para poder participar en la convocatoria deberan presentarse en el Registro
General del Ayuntamiento de Olite/Erriberri, no siendo por motivos de urgencia admisible otra forma
de presentacion, antes de las 12,00 horas del dia 16 de Octubre de 2.015.

Los candidatos sefialaran en la instancia un a direccion de correo electronico o un SMS a los efectos

de notificaciones.

3.2. Se adjuntara a la instancia la documentacion acreditativa de reunir los requisitos exigidos en la
Base 2.asi como la documentacion que deba ser objeto de valoracién

Base 4._Tribunal calificador.

4.1. El Tribunal calificador estara compuesto por los siguientes miembros:
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Presidente: D Andoni Lacarra Garcia Alcalde de Olite/Erriberri
Suplente: D Gerardo Echeverria Lacalle . Segundo Teniente de Alcalde de Olite/Erriberri
Vocal: : Diia Maite Garbayo Valencia Concejal del Ayuntamiento de Olite/Erriberri

Suplente :D Alejandro Antofianzas Salvo primer Teniente de Alcalde del Ayuntamiento de
Olite/Erriberri

Vocal: D. Aurelio Garcia Echegoyen Oficial Administrativo, representante del personal.

Suplente : Don Angel Villar Sola Encargado General, representante del personal.

Vocal: Dofia Ménica Lizarbe Villabona auxiliar administrativo del Ayuntamiento de Olite/Erriberri
Suplente: Don Eduardo Jaurrieta Rodeles Oficial Administrativo del Ayuntamientode Olite/Erriberri
Vocal - Secretario: Don Pedro M Cenoz Iragui Secretario del Ayuntamiento de Olite/Erriberri.
Suplente: Dofia Maria Carmen Izcue Isturiz Interventora del Ayuntamiento de Olite/Erriberri.

4.2. El Tribunal no podra constituirse, ni actuar, sin asistencia de, al menos, la mayoria de sus

miembros.

4.3. El Tribunal resolvera por mayoria las cuestiones que pudieran plantearse en relacion con la
interpretacion y aplicacion de las presentes bases.

Base 5.- Admision de Aspirantes

5.1El Tribunal procedera a estudiar las solicitudes admitiendo o inadmitiendo las gue correspondan
y publicando en la pagina Web y en el Tablén de anuncios la relacién s de aspirantes incluidos y

excluidos.

Base 6._Desarrollo de de las pruebas y valoracion de méritos.

6.1 Valoracion de Méritos.

6.1.1 El Tribunal procedera a valorar los méritos alegados y debidamente justificados de acuerdo

con el baremo siguiente:

6.1..2. Baremo de méritos.
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a) Por titulaciéon 15 puntos

Por titulacién de gestion Administrativa (grado medio.) y similares.................. 8 puntos

Por titulacién de Administracién y Finanzas(grado Superior) ............c.oocoeeeis 156 puntos

b) Por Curriculum 15 puntos.

Por servicios similares prestados en administraciones publicas ............ 2 puntos por afio
Por servicios similares prestados en otros puestos.......................o. 1 punto por aiio

Por cursos destinados a la capacitacién profesional relacionados con el puesto a cubrir 1 punto por
cada 20 horas lectivas . .

6.1.3.Se prorratearan las fracciones de horas lectivas que resulten de los cursos a valorar

6.1.4 El Tribunal podra citar a los aspirantes se asi lo considera conveniente a una entrevista
personal a los Unicos efectos de que aclare o justifique las dudas que pudieran surgirle para la
valoracion de la documentacion acreditativa de méritos aportada.

6.2- Ejercicio préctico:

Consistira en la realizacion de casos practicos que versaran sobre temas relacionados con los
servicios a desempenfiar por el puesto a ocupar, que determinara el Tribunal.

La puntuacion maxima de este ejercicio sera de 70 puntos, debiéndose obtener una calificacion
minima de 30 puntos para aprobar. El Tribunal determinara el tiempo en el que deben realizarse

dichos ejercicios.
7.- Nombramiento y toma de posesioén

7.1El Tribunal realizara la propuesta de nombramiento a favor del aspirante que haya obtenido el
maximo de puntos procediéndose a la publicacion de dicha propuesta asi como del nombramiento
correspondiente en la pagina Web y en el Tablon de Anuncios del Ayuntamiento

7.2. El candidato nombrado debera tomar posesién de su puesto de trabajo dentro de los 5 dias
naturales siguientes a la notificacion del nombramiento.

7.3. En el caso de no tomar posesion dentro del plazo indicado, y salvo casos de fuerza mayor
debidamente justificada, se perderan todos los derechos a desemperiarlo. En tal caso se cubrira la
vacante con el candidato, siguiente en puntuacién de los aprobados
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ANEXO 1.°

Modelo de instancia

[376]11/BTo] o T= [ EG—— , mayor de edad, con Documento Nacional de Identidad ntimero ......... ;
nacido/a el dia ..... de .......... de 19...., natural de ................ [ P— ), con domicilio en ...............
(S J,calle . , NUmero ....... , cadigo postal ... , teléfono ...........

Comparece y como mejor proceda dice:

Que solicila ser admitido/a a las pruebas de la convacatoria para provision de un contrato de
sustitucion de un Auxiliar Administrativo para el Ayuntamiento de Olite cuyas bases declara

conocer y acepta Integramente.

Que al efecto acompaiia a la presente, juslificantes de todos los documentos exigidos en la citada
convocatoria asi como de los méritos que aporta al efecto.

Que sefiala la siguiente direccion de correo electronico o de sms a los efectos de nolificaciones.
Por lo expuesto:

Solicila que admita alla compareciente para tomar parie en las pruebas de concrso-oposicion

citadas.

=7 CHP—————— r= N de de 2015.
(Firma)

SENOR ALCALDE-PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE OLITE./ERRIBERRI

f-do: D Andoni Lacarra Garcla



