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TUTORIAL 
RUTINA EXTRACTAR DATOS   

Versión 8.1 

 

Objetivo  Conocer la funcionalidad de la Rutina “ Extractar ” que permite incorporar de forma                       
automática en una nueva base de datos o empresa, información existente en empresas                         
creadas previamente en Mekano.  

Ruta de Acceso   Mekano Server ,  Menú « Empresa » Opción « Extractar » 

 
 

DESCRIPCIÓN 
 
Con el fin de facilitar y agilizar el proceso de parametrización de las nuevas empresas o bases de datos que se                                         
crean en Mekano, Apoloso� ha diseñado la rutina Extractar que permite al usuario a través de un sólo clic copiar                                       
información existente en otras empresas creadas previamente en mekano.  
 
Los datos que se pueden extractar de forma automática son: Cuentas, Centros de Costo, Documentos, Terceros,                               
Referencias y Empleados. Si requiere extractar información de otras tablas del programa, podrá hacer uso de la                                 
opción “ Macro ” solicitando asesoría al área de soporte de Apoloso�.  
 
Tenga en cuenta que si tiene instalado el módulo contable,  será posible extractar: Plan de cuentas, Centros, 
Documentos y Terceros, así mismo,  si sólo  tiene el módulo Gestión podrá extractar  Documentos, Terceros y 
Referencias; “ Empleados ” aplica en las empresas que tienen el módulo de nómina y en las que se liquidan 
comisiones por ventas y/o recaudo. 
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EJECUCIÓN DE LA RUTINA 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al momento de seleccionar la opción “ Extractar ”, Mekano genera una nueva ventana que incluye los siguientes                               
campos: 
 

CAMPO  DESCRIPCIÓN 

Empresa Origen  Campo de tipo selección que permite elegir la base de datos que  contiene la 
información que será copiada en la nueva empresa. 

Empresa Destino  Campo de tipo selección que permite elegir la empresa que será alimentada con la 
información existente en la empresa origen. 

 
Después de seleccionar las empresas origen y destino, de clic en el botón que corresponda a la información que                                     
desea extractar (Cuentas, Centros, Documentos, etc), inmediatamente aparece en pantalla un mensaje que                         
confirma la operación a realizar: 
 

 
 
 

 
 
 
 
Al seleccionar la opción “ Yes ”, Mekano traslada la información y al finalizar genera el mensaje “ Proceso 
Concluido ”. 
 
 

ASPECTOS A TENER EN CUENTA 
 

Al EXTRACTAR CUENTAS 
 
 
Únicamente traslada aquellas cuentas que no existen en la empresa destino. 
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Al EXTRACTAR TERCEROS 
 

 
Se extractan todos los terceros menos el  Tercero Datos Empresa de la Base de Datos                             
Origen. 
 
 

 
Al EXTRACTAR DOCUMENTOS 

 
 
Sólo se trasladan los que no estén creados en la empresa Destino. 
 

 
 
 

TUTORIALES RELACIONADOS 

 
A continuación aparece un resumen con los temas relacionados al presente tutorial y sus respectivos enlaces: 
 

● Mekano Server  www.apoloso�.com/documentos/mekano/T171.pdf 

● Creación de Empresa  www.apoloso�.com/documentos/mekano/T235.pdf 

● Migración Automática de Apolo a Mekano  www.apoloso�.com/documentos/mekano/T242.pdf 

 
 

 

CUESTIONARIO 
 

● ¿ Cuál de las siguientes opciones NO es propia de la rutina Extractar? 
 

a. Permite facilitar y agilizar el proceso de parametrización de las nuevas empresas o bases de datos que                                 
se crean en Mekano. 

 
b. Permite copiar cuentas, centros, documentos, terceros, referencias y empleados de una empresa 

existente en Mekano hacia otra empresa. 
 

c. Permite copiar información de otras tablas del programa, a través del botón “ Macro ”. 
 

d. Permite unir la información de varias empresas a nivel de saldos contables. 
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