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1. OBJETO DE ESTA GUIA

El objeto de esta guia es servir de soporte al candidato que desee presentar alegaciones al listado
provisional de candidatos seleccionados tras la valoracién, por parte del SEPIE, de los méritos
indicados en el Anexo Il de la convocatoria.

Esta guia incluye aspectos relacionados las especificaciones de la convocatoria (pruebas documentales,
observaciones, etc.), documentos a incluir, aplicacion de presentacidon de alegaciones y proceso de
firma del documento.

Por favor, antes de comenzar el proceso para alegar, compruebe que usted cumple los requisitos para
que sus alegaciones sean tenidas en cuenta.

TODOS los candidatos con un baremo igual o mayor a 3 puntos, formaran parte del panel de expertos
(Apartado Cuarto. Procedimiento de seleccion, punto 5 de la convocatoria)

Los candidatos que manifestaron su conformidad con la valoracién de los méritos que se hicieron
publicas mediante Resolucién de 8 de noviembre de 2018, NO PODRAN presentar alegaciones a los
apartados que marcaron para acogerse al baremo.

2. IMPORTANTE: BLOQUE 1- IDIOMAS - Baremo 1.a

Méritos Bloque 1.a.

0’50 puntos por nivel B1 acreditado en inglés, francés o aleman (distinto del acreditado en
requisitos minimos) hasta un maximo de 1 punto.

Segun lo que se indica en la convocatoria: No se valorara como mérito el idioma acreditado
como requisito minimo.

3. IMPORTANTE: BLOQUE 5- TITULACION - Baremo 5.a

Méritos Bloque 5.a.

1 punto por otra titulacion de licenciado, graduado, diplomado o equivalente, diferente de la

acreditada en los requisitos minimos.

Segun lo que se indica en la convocatoria: No se valorara como mérito el titulo universitario
acreditado como requisito minimo.
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4. PLANTILLA PARA ALEGACIONES

Con el fin de simplificar el proceso de revisién de las alegaciones a la baremacion de los méritos y para
conocer exactamente a cual de los bloques de méritos del Anexo Il corresponden sus alegaciones, es
obligatoria la cumplimentacidon y presentacion de la plantilla de alegaciones que deberd ser
adjuntada en el fichero .ZIP del paso 2 del formulario de alegaciones.

A continuacién, se describe la estructura de la “plantilla de alegaciones” y cémo debera
cumplimentarse:

Rellene NOMBRE Y APELLIDOS, NIF e e-mail CON SUS datos

/

NOMERE Y APELLIDOS: XOCOO00O0IN00INET NIF: 99999999X email: correopersonal@servidor.es
APARTADO | Puntuacién Puntuacion MOTIVOS DE SU ALEGACION Nombre fichero si
BAREMO rovisional SOLICITA Recuerde* NO puede adjuntar documentacién a méritos no presentados en solicitud procede
Blogue 1
la
1b
1.c
Blogue 2 Breve descripcion de los motivos de
2a alegaciones al apartado en cuestion.
2b
2.c
24 Nombre del archivo que adjunta como prueba
Blogue 3 .
3a documental en las alegaciones del aparado en
3b cuestion.
Bloque 4
4a
4h En la columna (Puntuacion SOLICITA) y filas correspondientes al
Blogue 5 bloque y al apartado al que va a presentar alegaciones, pondra la
5.a .y . . . .
b puntuacién que estima/solicita debe tener en dicho bloque y

\ \a 0. >

En la columna (Puntuacidn provisional) y filas correspondientes

al bloque y al apartado al que va a presentar alegaciones, pondra
la puntuacién que ha aparecido en el listado provisional de

seleccionados.

\. J
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Una vez tenga cumplimentada la plantilla de alegaciones, le recomendamos que la guarde anadiendo

al nombre del archivo su nombre vy apellidos, o su NIF/NIE, es decir: Plantilla-
alegaciones_NombreApellidos.docx, o Plantilla-alegaciones_########X.docx

EJEMPLO DE PLANTILLA CUMPLIMENTADA

Ejemplo de plantilla cumplimentada en el caso del candidato con NIF: ########X que solicita le sea
baremado de nuevo el bloque 1 apartado 1.b):

NOMBRE Y APELLIDOS: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2 NIF: ###8#8#8#X email: minombreapellidos@proveedor.dominio

APARTADO | Puntuacién Puntuacién MOTIVOSDE SU ALEGACION Nombre fichero si procede
BAREMO provisional SOLICITA Recuerde* NO puede adjuntar documentacion a méritos no presentados

en solicitud

Bloque 1 1 1,25

la Bloguel.a MiNombreMisApellidos.pdf

1b 0 0,25 No se meha valorado en este punto el idioma aleman, distinto del
acreditado en requisitos minimos (inglés), vuelvo a aportar certificado.
lc

Blogue 2
2.a
2b
2.c
2d
Blogue 3
3a
3b
Blogue 4
da
4b
Bloque 5
S.a
S5b

[ [—— Pagina 4 de 14 s oL s 1

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes. DE LA EDUCACION -



* * x
*
*
*
* oy *
SERVICID ESPAROL PARA LA
INTERMACIONALIZACION DE LA EDUCACION

5. PROCESO DE PRESENTACION DE ALEGACIONES

ACCEDER AL FORMULARIO DE ALEGACIONES

En la pagina web del SEPIE seccidon Evaluadores y Expertos Externos, pulsar sobre el enlace “Acceso a
la solicitud de alegaciones” .

Siga las instrucciones que se le indican:

e Introduzca la direccién de correo electrénico con la que se inscribié en el panel y pulse sobre el
botén “Enviar”:

i . SO0 Erasmus+

Acceso a las Alegaciones - Panel de Expertos 2021

Por favor, introduzca su e-mail:

usuario@proveedor.dominio

em

e Sisudireccion de correo se encuentra registrada en la plataforma, aparecera en la ultima linea:

* = —~
q gme meme o SCPIC
> o - -

Erasmus+

Acceso a las Alegaciones - Panel de Expertos 2021

Para recibir el mensaje de correo de acceso a las alegaciones al Panel de Expertos, pulse sobre su e-mail

Si su e-mail no aparece a continuacion, usted ha introducido un e-mail que no se encuentra registrado en la plataforma. Vuelva a intentarlo introduciendo el e-mail con el que realizo la
inscripcion al Panel:

« Email: usuario@proveedor.dominio

)

e Pulsando sobre ella se le enviara en un correo electrdénico con el enlace para que pueda acceder a
la solicitud de subsanacion.

B s e pome | SCPIS:
m.m 2 SCPIE! Erasmus+

Se ha enviado un mensaje al e-mail

con la direccién para acceder a las alegaciones al Panel de Expertos
Convocatoria 2021

(s no aparece en la bandeja de entrada, por favor revise la bandeja de correo no deseado)

Ejemplo del correo electrdnico en el que recibe el enlace a la aplicacion:

CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE ALEGACIONES
Tras pulsar en el enlace recibido accederd al formulario de alegaciones.
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- Erasmus+

E m B SOPIE

ones panel de Expertos - Formul

DATOS DEL SOLICITANTE

Ernail : procesosewaluacion (@sepie es
MIF: 119207444

fpsllidos: ALSVERA CARRAL OLAS
Mornbre: hiaFALDA

PASO 1 - EXPONE ¥ SO0LICITA

[maxime 3000 caracteras)

PASO 2 - ADJUNTAR DOCUMENTOS PARALAS ALEGACIONES

Artes de realizar este paso, debera tener empaquetados en un archive ZIP:
* Loz documentos que estime pertinentes presentar junto con |as alegaciones, teniendo en cuerta que na se waloraran méntos adicionales a los consignadas en la
solicitud de inserpeion.
= L3 "plantilla para alegaciones" debidamente cumplimentada: Descargar Plantilla para Alegaciones

ATEMCIAN: Ho alvide incluir en el ZIF el documenta “plantilla-alegaciones" una vez cumplimentado

Documernts 3 adjurtar:

Begir anchive | Mo s& ha selecsionada ningin archive

PAS0 3 - GENERAR SOLICITUD DEALEGACIONES

A pulsar el botdn Generar y descargar Solicitud se crea la salicitud  se descarga contenida en un fichera ZIP.

Generar v descargar Solicitud

PASO 4 - FIRMAR LA SOLICITUD DEALEGACIONES

Pazo 4.1: Guarde el archivo ZIP descargadeo en su equipo.

Paso 4.2: Bxtraiga del anchivo ZIP la SOLICITUD DEALEGACIONES (archive POF).

Fazo 4.3: FIRME DIGITALMENTE fson su certificada digital) la solisitud de alegaciones, hagale pulsando sobre la caja de fimma que se encuentra en la Otima pagina de la
solicitud).

Pazo 4.4: Guarde |3 solicitud de alegaciones YAFIRMAD AR POF), v proceda a registrara ahora (siguierte pasa).

PASO S - REGISTRAR LASOLICITUD DEALEGACIONES

A pulsar sobre el botén Registrar se le difge a una nuewa pagina donde procederd al registro de su solicitud de alegaciones.
ATENCION:

En |a pagina de registr, seleccione Evaluacidn y Control en I3 lista desplegable del destinataria,

3i la zolicitud de alegaciones ya fimmada que wa a registrar no est3 en formate POF, =& producird un emor.
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A continuacidn, se comenta detalladamente cada apartado del formulario.

Apartado que se rellena
DATOS DEL SOLICITANTE automaticamente con los datos

que proporcioné cuando se
Email: solicitante@proveedorcorrec.dominio . . .
P TTE—— inscribié. No puede modificarlos.
Apellidos: Apellidol Apellido2

Nombre: Nombre
Redacte de forma abreviada h

exposicion de los hechos o
PASO 1 - EXPONE Y SOLICITA circunstancias que justifican o
legitiman lo que solicita.

Le recomendamos, que antes
de redactar su solicitud

consulte el apartado
“INFORMACION SOBRE
ALEGACIONES”,

Dispone de un maximo de

(maximo 3000 caracteres)

3.000 caracteres para su

Qﬂaccién. J

PREPARACION DE LA DOCUMENTACION A ADJUNTAR JUNTO CON LAS ALEGACIONES

Antes de realizar el PASO-2 tenga preparada la documentacién que va a aportar junto con las alegaciones.
Los documentos a aportar tendran que ir empaquetados en un archivo ZIP.

Es obligatorio cumplimentar la plantilla de alegaciones (ver estructura y cumplimentacion de la PLANTILLA DE
ALEGACIONES en este documento) e incluirla en un archivo ZIP (maximo 15 Megas, el nombre de los archivos
y del zip no deben contener tildes ni caracteres especiales) con el resto de documentos a aportar.

Al pulsar sobre el \

"
PASO 2 - ADJUNTAR DOCUMENTOS PARA LAS ALEGACIONES enlace “Descarga
Plantilla para
Antes de realizar este paso, deberia tener empaquetados en un archivo ZIP; Alegaciones” se
+ Los documentos que estime pertinentes presentar junto con las alegaciones, teniendo en cuénia descargars el

que no se valoraran meritos adicionales a los consignados en la solicitud de inscripcion
* La "plantilla para alegaciones” debidamente cumplimentada: Descargar Plantilla para

Alegaciones obligatorio que

archivo que es

cumplimente y

ATENC|ON Mo olvide incluir en el ZIP el documento "plantilla-alegaciones” una vez cumplimentado
P d P guarde para

Documento a adjuntar: posteriormente
Mo se ha seleccionado ningin archivo. incluirlo en el ZIP de

documentacién que

onrta ra. )
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PASO 2 - ADJUNTAR DOCUMENTOS PARA LAS ALEGACIONES

Antes de realizar este paso, deberia tener empaguetados en un archivo ZIP:
» Los documentos que estime pertinentes presentar junto con las alegaciones, teniendo en cuenta
que no se valoraran méritos adicionales a los consignados en la solicitud de inscripcion.
» La "plantilla para alegaciones” debidamente cumplimentada: Descargar Plantilla para
Alegaciones

ATENCION: No olvide incluir en el ZIP el documento "plantilla-alegaciones” una vez cumplimentado

Documento a adjuntar:

Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

Adjunte archivo ZIP (preparado con
anterioridad) que contenga el/los
documento/s que se afiaden a la solicitud
para justificar la veracidad de lo afirmado
o el cumplimiento de los requisitos.

PASO 3 - GENERAR SOLICITUD DE ALEGACIONES

Al pulsar el boton Generar y descargar Solicitud se crea |a solicitud y se descarga
contenida en un fichero ZIFP.

Generar y descargar Solicitud

Al pulsar el botén, la aplicacidn
genera la solicitud y se descarga
un archivo ZIP que la contiene.
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PASO 4 - FIRMAR LA SOLICITUD DE ALEGACIONES

Paso 4.1: Guarde el archivo ZIP descargado en s5uU equipo.

Paso 4.2: Extraiga del archivo ZIP la SOLICITUD DE ALEGACIONES (archivo PDF).
Paso 4.3: FIRME DIGITALMENTE (con su certificado digital) la solicitud de
alegaciones, hagalo pulsando sobre la caja de firma que se encuentra en la Gltima

pagina de la solicitud).

Paso 4.4: Guarde |a solicitud de alegaciones YA FIRMADA (en PDF), y proceda a

registrarla ahora (siguiente paso).

Paso 4.1. Guarde el archivo ZIP:

Generar y descargar Solicitud se crea la solicitud y se desc
Abriendo 347238354040014T8642ip =)
rgar Solicitud]| He degioabric
| M71380540400147864 5ip
que es: Compressed (spped) Folder
dle: hitge//10.0 208 338084
LASOL]C'T 1Qué deberia hacer Firefox con este archivo!
|
71 A con | Exglurator de Windows (predeterminad Z
0 Guardar archivo
i {
el archivo ZIf || Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de zhora,
a del archivo 2
f =
DlGITALMEh Aceplar Cancelar
caia de firmal

en la parte de Adjunto, aparece un cédigo que los
identifica.

seple:

Formulario Alegaciones Panel de Expertos 2021

Datos Personales:
NIFMNIE: oo,
APELLIDDS: LAki IR0
NOMBRE:, croccreccoe

Expons | Sclicita:
Prussa

Adjunta:
Longituc: 50558 bytes
SHASTZ:

13077731
26bTEADCETT:

Tecs

Paso 4.2. Abra la solicitud, verifique que los datos son \
correctos. Si adjunté documentos en el PASO 2 vera que

Paso 4.3 y 4.4. Firme la solicitud en la caja de firma que se encuentra en la Gltima

pagina y guardela:

L, M0N0 i - b Aeroat Pre
Amhan Edesn Ver Vestia dyud

B i | ) e

Eeoela|e

personalizar + m

2 ]z E!m\.-_.

Herramientas | Rellenar y firmar | Comentario

Catleakipe— "~

R o conicads

N e

sape

[

B

[

=R
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PASO b - REGISTRAR LA SOLICITUD DE ALEGACIONES

Al pulsar sobre el botdn Registrar se |e dirige a una nueva pagina donde procedera al registro de su
solicitud de alegaciones.

ATENCION:

En la pagina de registro, seleccione Evaluacion y Control en la lista desplegable del destinatario.
Si la solicitud de alegaciones ya firmada que va a registrar no esta en formato POF, se producird un
BITar.

\

—

Al pulsar el boton “Registrar”, la aplicacidn le lleva a la pagina de “Registro formularios PDF del SEPIE” (PDF
para el SEPIE). En el desplegable “Destinatario”, elija “Evaluacion y Control”, pulse “Examinar” y seleccione
la solicitud de alegaciones firmada (archivo PDF que firmd y guardd en el paso anterior):

nsanris bl 050 S TN TR [ PR 8 G OFETIACS © AT

W Lot e vy ——
Owsibaninss. Evebands y Casir . @'-._," B s+ e ' o PDF para el SEPIE
Fichmen POE o

Cogim & Phamen s . 08
M rties * peesmes Tams T Usuario icad o
e R .

m ]
5 Becemmmint Destinatario: Evaluacidn y Control -
= g £
off Minice
H v Fichero PDF firmado:
" 3470338474395101724-firmada pof
— ;
@ - - .
s P —
=

Por ultimo, pulse el botén “Enviar”, seguidamente le aparecera en la pantalla el justificante de registro.
Le recomendamos que haga una captura de pantalla y la guarde como comprobante de la presentacion.

[ﬂ: . 08 |

Seple € 2 ¢ %
Gume come._
Guartwr plging ¢ Pocket
o plgeus M dposiiv 0

Se ha recibido el PDF y se ha registrad ...

clectronicamente e
T NS o i foerbe e o s

B MR P e Vos prfrmacitn s e

Se ha recibido el PDF y se ba registrado electronicamente

st SRS S arS e TRRSATY (TS By Wepecticnss demests
$21 Haoer una capturs e pantily
= 0GR
ur:

P
Projects:

Rerreo elactrdnina: aeriopreedor dominia

|eye) SE'IE [astoacia marelexpertesaleqacion 1R0TELOMEILTENEE

[ s o
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6. INFORMACION SOBRE ALEGACIONES

Alegaciones

De acuerdo con el apartado Cuarto. Procedimiento de seleccién, punto 7, de la
Resolucién de 4 de noviembre de 2021 (BOE 264 de noviembre de 2021) “En
cualquier caso, no se valorardn méritos adicionales a los consignados en la
solicitud presentada” .

De acuerdo también con la misma Resolucién, “Unicamente se tomardn en
consideracion aquellos méritos que estén perfeccionados a la fecha de finalizacion
del plazo de presentacion de solicitudes y sean debidamente justificados mediante

Todos los la documentacion que se determina en los anexos | y Il “.
bloques
Cada uno de los bloques tiene una puntuacion maxima, por lo que puede ocurrir
gue alguno de los méritos no pueda ser afiadidos por haberla logrado.
Verifique en todos los casos:
e Que el documento sea legible.
e Que el documento contenga todas las hojas/cara.
e Que el documento incluye el nombre del candidato.
e Que se ajusta a lo que se indica en el Anexo |l de la convocatoria.
Previo a la presentacidn de alegaciones en este bloque verifique:
e Que no es el idioma acreditado como requisito minimo.
Bloque 1: e Que refleja el nivel de competencia requerido (B1 o superior)
Idiomas e Que seincluye en el listado de pruebas documentales, o se incluye en

(http://www.crue.org/SitePages/Mesas-linguisticas.aspx) o
(http://www.acles.es/es/tablas- certificados-admitidos-acles
e Que NO es un curso de formacién
e Que NO es un certificado de asistencia
e Que NO es una declaracion jurada

- Erasmus+
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ACIONAI 17

BLOQUE 2:
Experiencia en
Proyectos y/o
programas
transnacionales,
internacionales
o nacionales

Previo a la presentacién de alegaciones en este bloque verifique:

Que cada documento hace referencia a un proyecto diferente (No es valido
un mismo proyecto en diferentes cursos)

Que son proyectos (no son validos cursos, seminarios, grupos de trabajo,
etc.)

Que se trata de proyectos transnacionales, internacionales o nacionales

Previo a la presentacién de alegaciones en este bloque verifique:

BLOQUE 3: e Que el documento justifica al menos un curso escolar
Experiencia e Que se justifica que estd como docente en un centro en el caso de aportar
Sistema la vida laboral.
Educativo e Que NO se trata del CV.
e Que se trata de un nombramiento, contrato (primera hoja en la que vienen
los datos del contrato), titulo de funcionario u hoja de servicios.
BLOQUE 4: Previo a la presentacién de alegaciones en este bloque verifique:
S e El cargo de responsabilidad tiene que especificarse claramente en el
Experiencia

laboral en otros
sectores

contrato.

Que NO estén relacionados con el Sistema Educativo, pero resulta relevante
para el desempefio de las funciones de evaluador.

Que un mismo documento NO justifique 4.ay 4.b

Que NO se trata del CV.

BLOQUE 5:
Titulacion

Previo a la presentacién de alegaciones en este bloque verifique:

Que no es el titulo acreditado como requisito minimo.

Que no se trata de un titulo obtenido mediante la superacién de un curso a
adaptacion a Grado.

Que se adjunta también el documento de homologacidn en caso de un
titulo obtenido en el extranjero.

Que NO es un certificado de profesionalidad

“ Erasmus+
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7. POSIBLES ERRORES TECNICOS AL REGISTRAR LA SOLICITUD

IMPORTANTE: Para asegurar que el proceso de alegaciones se ejecuta correctamente debe realizarlo

ininterrumpidamente. Si tiene algun error, le recomendamos que repita todo el proceso desde el inicio,

accediendo a la aplicacién a través del enlace que se le envio por correo.

Cédigo/Texto de error

Cuando ocurre

Como actuar

Error 500: El PDF recibido
no corresponde a una
instancia del SEPIE

El archivo que pretende registrar
(PDF), no ha sido generado por el
SEPIE.

Estd registrando un archivo PDF
gue no es la solicitud que descargd
dentro del ZIP.

Localice la solicitud de subsanacién firmada y repita
el PASO 5.

Si no la localiza, vuelva a repetir todo el proceso de
subsanacion desde el inicio accediendo a la
aplicacion de subsanacién a través del enlace que

se le envid por correo.

Error 500: Deberia haber al
menos 2 firmas (la previa
certificacion del Ministerio
y la firma del interesado),
pero hay 0

La aplicacion solo admite archivos
PDF que contengan dos firmas
digitales validas: la firma del
Ministerio que el formulario de
solicitud introduce
automaticamente y la firma del

solicitante.

Localice la solicitud de subsanacién firmada y repita
el PASO 5.

Si no la localiza, vuelva a repetir todo el proceso de
subsanacion desde el inicio accediendo a la
aplicacion de subsanacién a través del enlace que

se le envid por correo.

En caso de que se produzca este error, compruebe,
primero, que esta haciendo uso del PDF generado
por el formulario de solicitud y, que lo ha firmado
correctamente.

En ocasiones, este mensaje aparece también si, por
alguna razon, en el trascurso del proceso, se ha
corrompido una o las dos firmas esperadas.

“ Erasmus+
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seple:

Error 500: Deberia haber al
menos 2 firmas (la previa
certificacion del Ministerio
y la firma del interesado),
pero hay 1

La aplicacion solo admite archivos
PDF que contengan dos firmas
del
Ministerio que el formulario de

digitales validas: la firma

solicitud introduce
automaticamente y la firma del
solicitante.

Abra la solicitud dé '.su.bs.aria.cié.r.m.(ésté dentro del
ZIP descargado en el PASO 3) y repita desde el
PASO 4.1.

Si no la localiza, vuelva a repetir todo el proceso de
subsanacion desde el inicio accediendo a la
aplicacion de subsanacién a través del enlace que

se le envid por correo.

En caso de que se produzca este error, compruebe,
primero, que estd haciendo uso del PDF generado
por el formulario de solicitud y, que lo ha firmado
correctamente.

En ocasiones, este mensaje aparece también si, por
alguna razon, en el trascurso del proceso, se ha
corrompido una o las dos firmas esperadas.

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Error 500: Este mensaje aparece cuando el | En caso de que se produzca este error, debera
es.mec.crypto.NoVerificado | solicitante ha firmado el | volver a firmar un nuevo documento PDF con algun
_Exception: No se confia en | documento PDF con un certificado | certificado valido expedido, por ejemplo, por
la CA del certificado digital autocreado o no expedido | Catcert, CNP, DNle, FNMT, etc.

por una de las entidades emisoras

de certificados (CA) reconocidas

por la Aplicacién

https://valide.redsara.es/valide/
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